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1F] contratacio oEForneceDores 4 0

A entidade privada sem fins lucrativos beneficiaria de recursos publicos devera executar diretamente
a integralidade do objeto, permitindo-se a contratagdo de servigos de terceiros quando houver
previsao no plano ou programa de trabalho ou em razao de fato superveniente e imprevisivel,
devidamente justificado, aprovado pelo 6rgao ou entidade concedente (art. 60 da Portaria 507).

No Contrato Administrativo de Execugéo ou Fornecimento — CTEF, regulado pela Lei n°® 8.666, de
21.06.1993, devem ser inseridas clausulas permitindo livre acesso de servidores, da concedente
ou contratante, aos documentos e registros contabeis das empresas contratadas (arts. 43-XX e 56
da Portaria 507).

Deve ser incluida também, no Contrato Administrativo de Execucdo ou Fornecimento — CTEF,
clausula prevendo que a responsabilidade pela qualidade das obras, materiais e servigos executados/
fornecidos € da empresa contratada para esta finalidade, inclusive a promogao de readequagoes,
sempre que detectadas impropriedades que possam comprometer a consecugao do objeto
conveniado (art 6°-XV da Portaria 507).

0 Contrato Administrativo de Execugdo ou Fornecimento — CTEF devera conter cronograma fisico-
financeiro com a especificacao fisica completa das etapas necessarias a medigéo, ao monitoramento
e ao controle das obras, ndo se aplicando, a partir da assinatura do CTEF e para efeito de execugao,
medigao, monitoramento, fiscalizagao e auditoria, 0s custos unitarios da planilha de formagao do prego;

As especificagbes para a aquisicdo de bens, contratacdo de servicos e obras de engenharia,
deverao conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando 0s processos de extragao ou
fabricagao, utilizacao e descarte dos produtos e matérias-primas (Instrugao Normativa MPOG no 1,
de 19 de janeiro de 2010).

Deve ser rigorosamente verificada a compatibilidade entre as minutas de contratos constantes dos
processos licitatorios e 0s respectivos contratos a serem efetivamente celebrados entre as partes,
de modo a evitar divergéncias entre esses e dar cumprimento ao disposto nos artigos 54-§1°, 62-
§1° e 40-§2°-Il da Lei n® 8.666/1993 (Acordao TCU 716/2010. DOU de 09.04.2010, S. 1, p. 142).

0 Contrato Administrativo de Execuc&o ou Fornecimento — CTEF deve ser redigido com clareza
e precisao, incorporando-lhe todas as clausulas necessarias a perfeita identificagdo das partes
contratantes, do objeto, valores e tudo 0 mais necessario ao fiel cumprimento do pactuado, nos
termos dos artigos 54-§1° e 55 da Lei n® 8.666, de 21.06.1993 (Acordao TCU 716/2010. DOU de
09.04.2010, S. 1, p. 142).

No contrato, ndo podem ser incluidas clausulas de prazo de vigéncia indeterminado ou condigdes
genéricas, sem termo final, como “até que se alcance o valor proposto pela contratada”, devendo
observar o disposto no art. 57-§3° da Lei n°® 8.666/1993 (Acorddao TCU 716/2010. DOU de
09.04.2010, S. 1, p. 142).

Conforme o decreto n® 7.507, de 27.06.2011, a movimentacdo dos recursos serd realizada
exclusivamente por meio eletronico, mediante crédito em conta corrente de ftitularidade dos
fornecedores e prestadores de servigos devidamente identificados.
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Submeta a Consultoria Juridica para examinar, prévia e conclusivamente, os textos de editais de
licitagdo, contratos e ou instrumentos congéneres, a serem celebrados e ou publicados, conforme
a Lei Complementar n® 73, de 10.02.1993.

Nas contratages em que 0 objeto s0 possa ser fornecido por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo, ¢ dever do agente publico responsavel pela contratagao a adogdo das
providéncias necessarias para confirmar a veracidade da documentag&o comprobatoria da condicao
de exclusividade (DOU de 13.04.2010, S. 1, p. 76).

Nao pode ser aceita a participagao, na execugao do empreendimento, de empresa responsavel pela
elaboracao do projeto basico, em desconformidade com o art. 9°-1 da Lei 8.666, de 21.06.1993 (item
1.5.6, TC-012.189/1999-5, Acorddo n° 5.046/2010 -12 Camara. DOU de 24.08.2010, S. 1, p. 133).

Vale ressaltar que 0o TCU pode desconsiderar a personalidade juridica de empresa construtora
privada, para responsabilizar seu administrador, em regime de solidariedade, por dano apurado (item
9.1, TC-013.685/2009-1, Acordao n° 1.891/2010-Plenario. DOU de 11.08.2010, S. 1, p. 113).

Extratos dos convénios e contratos de repasse devem ser disponibilizados na internet ou em local
de facil visibilidade (art. 53 da Portaria 507).

IRREGULARIDADES EM CONTRATAGOES:

* Prorrogagao de contrato apos ter expirado o prazo de vigéncia;

» Alteracéo contratual ap6s o prazo de vigéncia;

* Prorrogagao de contratos sem previsao legal;

» Realizacao de pagamentos sem cobertura contratual;

» Uso de contrato existente para execugao de objeto diverso do convénio;

» Realizacao de pagamentos antecipados;

» Contratagdo de “empresas fantasmas”;

» Aquisigcao de bens ou execugao de obras com pregos superiores aos de mercado;
» Nao exigéncia de regularidade fiscal, quando da realizagao de cada pagamento;

« Acréscimos aos contratos de obras e/ou reformas acima dos percentuais permitidos no
art. 65, § 1°, Lei n® 8.666, de 21.06.1993.
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PUBLICIDADE

Por meio da internet ou jornais locais, em sua sede e em outros locais de facil visibilidade e grande
fluxo de pessoas, prefeituras e entidades devem disponibilizar consulta aos extratos dos convénios
e contratos de repasse, contendo, pelo menos, objeto, finalidade, valores, data de liberagdo e
detalhamento da aplicagao dos recursos, bem como as contratagoes realizadas para a execugao do
objeto pactuado.

Os resultados de licitagGes, fornecedores, itens e contratos devem ser registrados no SICONV,
mesmo quando realizadas fora do Sistema.

Para permitir o acesso publico a orgamentos e prestagao de contas, prefeituras e entidades devem
efetuar a publicagao dos contratos e observar os seguintes normativos:

» Portaria n® 507: artigos 46 a 49, 53 e 59;
e Lein®12.017: art. 46;
* Lei Complementar n°® 101/2000: art. 48;

* Lei Complementar n® 131.
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1K) EXECUGAO DE PROJETOS y

No caso de obras e servicos de engenharia de valor inferior a R$ 750.000,00, a liberagdo dos
recursos pela concedente sera em trés parcelas (50%, 30% e 20%), sendo as duas Ultimas apos
apresentacao do relatorio de execugao de cada etapa atestada pela fiscalizagao do convenente. A
aferigao, pelo concedente, ocorrera mediante visita aos locais das intervengoes quando a medigao
apresentar execucao fisica acumulada de 50%, 80% e 100% (art. 78 da Portaria 507).

13.1. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

A fiscalizagao pelo convenente consiste na atividade administrativa realizada de modo sistematico,
prevista na Lein® 8.666, de 21.06.1993, com a finalidade de verificar o cumprimento das disposigoes
contratuais, técnicas e administrativas em todos 0s seus aspectos, e devera:

[ manter profissional ou equipe de fiscalizagdo constituida de profissionais habilitados e com
experiéncia necessaria a0 acompanhamento e controle das obras e servigos;

Il. apresentarao concedente a Anotacéo de Responsabilidade Técnica - ART da prestagao de servigos
de fiscalizagcao a serem realizados, quando se tratar de obras e servigos de engenharia; e

IIl. verificar se os materiais aplicados e 0s servigos realizados atendem os requisitos de qualidade
estabelecidos pelas especificagoes técnicas dos projetos de engenharia aprovados.

0 livro CONTROLE GERENCIAL DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPAIS, do Engenheiro Marcio Soares
da Rocha, Editado em 2011, pela Premius, em Fortaleza (CE), contém importantes orientacoes e
modelos de formularios para facilitar o controle e gerenciamento de obras e servigos de engenharia.

Além de observar as vedagoes, condi¢oes do Convénio/Repasse e orientagoes sobre a execugao,
é necessario também:

* |dentificar o encarregado das visitas de acompanhamento pelo concedente/contratante (art. 67
da Portaria 507);

* Emitir declaragao expressa atestando o atendimento as disposigoes legais aplicaveis ao
procedimento licitatorio e registro no SICONV;

» Estimular a participagao dos beneficiarios finais na elaboracéo e implementagao do objeto do
convénio/repasse, bem como na manutengéo do patriménio gerado por estes investimentos;

 Verificar a correta execugao dos servigos objeto do Contrato Administrativo de Execugéo ou
Fornecimento — CTEF, observando as especificaces do Plano de Trabalho e as condigoes
estabelecidas no Convénio/Repasse;

» Executar e fiscalizar os trabalhos necessarios a consecugao do objeto pactuado no convénio,
observando prazos e custos, designando profissional habilitado no local da intervengao com a
respectiva Anotagao de Responsabilidade Técnica — ART;

124 edivanbatista@yahoo.com.br 85-9935-7364



Manual de Elaboragao de Projetos para Captacao de Recursos e Gestao de Convénios, Repasses e SICONV

Seguir as recomendacoes da publicagdo do TCU: “Obras Pdblicas: Recomendagdes basicas para
a contratagao e fiscalizagao de obras de edificagdes publicas, 22 edigao®, disponivel na pagina:

@‘;/) http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/publicacoes_institucionais/publicacoes/cartilhas tcu )

* Realizar a medicao de obras de engenharia;

» Confirmar a atualizacéo do Livro de Ordem de obras e servigos de Engenharia, Arquitetura,
Agronomia, Geografia, Geologia, Meteorologia e demais profissoes vinculadas ao CREA/CAU
(Resolugao CONFEA n° 1.024, de 21.08.2009. DOU de 09.09.2009, S. 1, p. 76 e 77);

» Providenciar a Anotagao de Responsabilidade Técnica — ART no CREA e ou o Registro de
Responsabilidade Técnica — RRT no CAU, quando se tratar de obras e servigos de engenharia;

» Conforme regras do convénio/repasse, orientagcoes do ministério concedente/contratante e
determinagao do Acdrdao TCU n° 3.257/2006, instalar a placa de obra e afixar a plaqueta de
identificagdo em veiculos;

» QObserve as instrucoes contidas no Manual Visual de Placas, do Ministério da Integragéo
Nacional: http://mi.gov.br/publicacoes/diversos/placas_obras.asp;

» (Obedecer rigorosamente o que foi relacionado na aba de “bens e servigos”. A aquisi¢ao de bens
ou servigos ndo previstos no Plano de Trabalho original sera impugnada com a devolugao dos
recursos empregados em desacordo com o que foi celebrado;

e |nstaurar processo administrativo apuratorio, inclusive processo administrativo disciplinar,
quando constatado o desvio ou malversagao de recursos publicos, irregularidade na execugao
do contrato ou gestao financeira do convénio, comunicando tal fato ao concedente;

 Fazervaler as penalidades contratuais, caso sejam identificadas falhas construtivas na realizagao das
obras, a fim de que sejam corrigidas as falhas e aplicadas as penalidades (item 1.4.1.6 e 1.4.1.7,
TC-010.656/2010-3, Acordao n° 3.354/2010-22 Camara. DOU de 13.07.2010, S. 1, p. 135);

* Realizar Vistorias durante a execugao e depois da conclusao;

»  Emitir Relatorios de Acompanhamento de Empreendimento (ERA) e Relatorio de Avaliago Final
(RAF);

» (0 atesto e pagamento antes do recebimento do produto, configurando pagamento antecipado, é
vedado pelos artigos 62 e 63 da Lein® 4.320, de 17.03.1964, (item 9.3.4, TC-015.660/2006-7,
Acordao n°® 5.521/2010-22 Camara. DOU de 27.09.2010, S. 1, p. 154);

* Nao havendo nenhum impedimento legal, se ocorrer a venda de produtos resultantes da
celebragdo de convénio/repasse, 0s recursos resultantes dessa venda pertencerdo ao convénio/
repasse e ndo a entidade. Se forem necessarios para a execugao do objeto, poderao ser utilizados
desde que previamente autorizado pelo concedente/contratante. Caso contrario, deverdo ser
devolvidos ao término da vigéncia proporcionalmente a participagao de cada participe;

* Nao sdo passiveis de reembolso despesas com bebidas alcoolicas, mesmo que inclusa numa
nota fiscal ou fatura, muitos menos constar de despesas de convénio ou repasse;
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* Nao realizar despesa com servigos de “coffe-breaks”, “buffets” e coquetéis, em virtude da falta
de amparo legal e observancia aos principios constitucionais da legalidade, da moralidade e da
eficiéncia. Acordao n® 250/2006-P (item 9.8.7, TC-012.184/2006-8), Acordao n°® 5.263/2010-
18 Camara (DOU de 01.09.2010, S. 1, p. 125) e Acordao n° 7.299/2009 (12 Camara. DOU de
11.12.2009, S. 1, p. 173);

» Elaborar lista de presenca relativa a eventos, cursos, palestras etc, patrocinados com
recursos publicos federais, de forma a evidenciar a sua realizagdo, tais como: assinatura dos
participantes por periodo (matutino, vespertino, noturno); instrutores/facilitadores/palestrantes;
periodo de realizagao; local (nome e endereco); nome e CPF do instrutor/facilitador/palestrante/
etc (Acordao n° 3874/2008-22C. DOU de 05.02.2010, S. 1, p. 142);

e SO alterar bens e servicos que serdo adquiridos/executados se previamente solicitado e
devidamente autorizado pelo 6rgdo concedente/contratante, até 30 dias antes do término da
vigéncia;

» Para eventual alteragao imprescindivel a adequada execugao do convénio/repasse, obter prévia
autorizagdo do concedente/contratante. Nao pode ser feita nenhuma alteragdo no Plano de
Trabalho sem que, antecipadamente, seja solicitada e obtida a autorizagdo do concedente/
contratante. Se realizar alteragbes sem autorizagdo poderd ter as despesas impugnadas e
devolver 0s recursos;

» Para os eventuais Termos de Aditivos que venham a ser necessarios, observar o limite maximo
de 60 meses para o prazo total (convénio/repasse mais prorrogagao), conforme estabelecido
na Lei n°® 8.666;

» Contatar técnicos do ministério concedente/contratante e providenciar a regularizacao de
pendéncias;

* Respeitar 0 prazo para sanar irregularidades, até 30 dias;

* QObservar o prazo de até 45 dias para saneamento ou apresentacdo de informacgses e
esclarecimentos sobre quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos recursos ou outras
pendéncias de ordem técnica ou legal, conforme comunicacao que o concedente/contratante
fizer ao convenente, contratado ou interveniente (art. 37 da Lei n°® 12.465, de 12.08.2011);

» \Verificar o atingimento das metas e dos resultados, conforme indicadores definidos no projeto;
» Emitir Termos de Realizagco e Aceitagdo de obras, bens e servigos (provisorios e definitivo);
* Atualizar o SICONV;

 Juntar ao processo do Convénio/Repasse declaracéo do profissional ou organizagao contabil
quanto ao conhecimento das normas que regem a transferéncia dos recursos, especialmente
as relativas a execugao financeira, a prestacdo de contas e a guarda dos documentos e da
sua ciéncia quanto a responder, solidariamente com o convenente, pelos atos dolosos,
especialmente no que diz respeito a idoneidade da documentagdo fiscal, a fidedignidade dos
registros contabeis e da prestagao de contas dos recursos transferidos, nos termos do art.
1.177-8unico do Cadigo Civil. Nessa declaragao, deve constar ainda a identificagdo completa e
0s dados para localizagéo do profissional ou organizacéo contabil, CNPJ ou CPF, n°® do registro
profissional, endereco, telefone, fax, sitio web, e-mail, e a obrigatoriedade - enquanto nao
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decorrido o prazo de guarda obrigatoria da documentacao relativa a prestagéo de contas (20
anos, conforme decisdo de 08.04.2010, na Acao Civil Pablica 2009.34.00.026.027-15 da 172
Vara da Justica Federal, em Brasilia-DF) - de comunicar ao 6rgao ou entidade concedente/
contratante qualquer alteragdo nesses dados ou a mudanga do profissional ou da organizagao
contabil responsavel, que devera subsumir-se em todas as responsabilidades e obrigacGes
do(a) substituido(a) no instrumento celebrado.

13.2. DOCUMENTOS FISCAIS

Observe a obrigatoriedade da utilizagdo da Nota Fiscal Eletronica (NF-e), conforme estabelece o
Protocolo ICMS n° 42, de 03.07.2009

Instrua os emitentes das notas fiscais para incluir objeto e nimero do convénio/repasse, bem como
nome do programa e 0rgao concedente/contratante, de modo que essas informagdes constem em
todas as vias das notas fiscais.

Analise os documentos de liquidagao: Notas Fiscais, Faturas e Duplicatas:

* As despesas deverao ser comprovadas mediante documentos originais:
|. dentro do prazo de validade para sua emissao;
Il. sem rasuras;
lll. emitidos em nome da prefeitura/entidade;

IV. identificados com o nimero e objeto do convénio/repasse, programa e nome do concedente/
contratante no corpo do comprovante de despesa;

V. conter especificacdo detalhada dos bens e materiais adquiridos e/ou dos servigos prestados;
VI. conter a atestacao do recebimento definitivo do bem ou servico;

* As pessoas juridicas que prestem servico ou fornegam mercadorias estao obrigadas a emitir
notas fiscais, ainda que o servigo/mercadoria estejam imunes ou isentos, tendo em vista que a
imunidade e a isengdo ndo excluem as obrigacdes tributarias acessorias. E vedada a emissao de
recibo, ainda que se trate de associacao, fundagao, entidade sindical, federagao, confederacao
ou entidade privada sem fim lucrativo (Acordao TCU n° 2.261, de 13.12.2005);

» \Verificar se 0 documento fiscal emitido pelo fornecedor se encontra dentro do prazo limite para
emissdo (TC-013.853/2001-3, Acordao n® 3.155/2010-12 Camara, e arts. 62 e 63 da Lei n°
4.320, de 17.03.1964);

» \Verificar se a empresa esta habilitada na atividade econémica descrita. Caso contrario, a
despesa deve ser impugnada;

* Em caso de indicios de ocorréncia de crime tributario, configurado na utilizagao de notas fiscais
falsas, cientifique a Delegacia Especializada de Ordem Tributéria, do Departamento de Crimes contra
a Ordem Tributaria e Administrac@o Publica da Secretaria de Seguranga Publica Estadual (item 9.6,
TC-007.587/2009-5, Acordao n°® 3.697/2010-22 Camara. DOU de 19.07.2010, S. 1, p. 121);
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» Somente aceitar, para comprovacao de despesas com recursos de origem federal, documentos
fiscais sem emendas ou rasuras, nos termos do art. 338 do Regulamento do Imposto sobre
Operac6es Relativas a Circulagao de Mercadorias e sobre PrestacGes de Servigos de Transporte
Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacao/ICMS, sob pena de impugnacao das despesas
realizadas (item 9.4.2, TC-023.886/2008-5, Acordao n° 3.260/2010-22 Camara. DOU de
07.07.2010);

* As despesas comprovadas com documentos de emissao do proprio convenente nao podem ser
aceitas (Acordao 2261/2005-Plenario do TCU);

» Conferir a regularidade fiscal dos beneficiarios dos pagamentos, independentemente da
utilizagao de qualquer sistema. No caso de problemas no CPF/CNPJ de fornecedores de bens
e Servigos, o beneficiario do pagamento deve, primeiramente, regularizar a sua situagao junto a
Receita Federal do Brasil - RFB. Caso ndo seja possivel, esse pagamento nao podera constar da
prestagao de contas e 0s recursos pertinentes deverao ser devolvidos devidamente corrigidos;

* Realizar pagamentos decorrentes de servicos prestados por terceiros somente se houver
documentagao fiscal original, idonea e emitida tempestivamente, em atengao ao disposto nos
artigos 36 e 42 do Decreto n® 93.872, de 23.12.1986 (itens 1.7.1 e 1.7.2, TC-017.347/2008-4,
Acordao n°® 1.576/2010-Plenario. DOU de 14.07.2010);

e Atualizar o SICONV.

13.3. TRIBUTOS

No pagamento a pessoas fisicas prestadoras de servigos, retenha o IRPF e preencha a DIRF. As
instrugoes constam da pagina da Receita Federal na internet.

/A
/P . .
g I) http://www.receita.fazenda.gov.br/Principal/Informacoes/InfoDeclara/declaraDIRE htm

"\\"’/

Calcule o valor do recolhimento do Imposto sobre Servigos (ISS), na qualidade de substituto tributario,
nos termos do art. 6°-§ 2° da Lei Complementar n® 116, de 31.07.2003, incidente sobre 0s servigos
de construgao, supervisao e gerenciamento de obras, efetuando as devidas retengoes nos pagamentos
devidos as contratadas (Acordao n° 462/2010-Plenario. DOU de 19.03.2010, S. 1, p. 78).

Em caso de contratacdo de prestador de servigo pessoa fisica, verifique as obrigagoes tributarias
e contribuicoes patronais resultantes dessa operagao, atribuidas ao tomador de servico (Lei
Complementar n® 116/2003, art. 6°, Manual SIAFI cadigo 02.11.16; Acordao n° 428/2010 — 22
Camara; Lei n® 4.320, de 17.03.1964, artigos 62 e 63; Decreto n® 93.872/1986, art. 36; e DOU de
12.02.2010, S. 1, p. 262).

A cada pagamento referente a Contrato Administrativo de Execugéo ou Fornecimento — CTEF, de
execucao continuada ou parcelada, comprove a regularidade fiscal para com a Seguridade Social
(INSS e contribui¢Ges sociais administradas pela Receita Federal do Brasil), para com o FGTS (CEF)
e para com a Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, em observancia a Constituicao Federal (art.
195, § 39), a Lei n® 8.666/1993 (arts. 29, incisos Il e IV, e 55, inc. XIIl), & Lei n® 8.036/1990 (art.
27, “a”), aLein®9.012/1995 (art. 2°), a Lei n® 8.212/1991 (art. 47), ao Decreto n® 612/1992 (art.
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16-8dnico, art. 84-1-“a” e §10-“a” e “b”) e ao Decreto-lei n® 147/1967, de modo a afastar, inclusive,
a possibilidade de, por forga do Enunciado/TST n® 331, vir a responder subsidiariamente pelo
inadimplemento de encargos trabalhistas (item 9.6.2, TC-015.726/2005-2, Acérdao n°® 3.961/2010-
12 GCamara. DOU de 07.07.2010, S. 1, p. 100).

Verifique o devido cumprimento das legislagoes tributarias municipais, especificamente no que diz
respeito ao recolhimento/retencdo compulséria do ISSQN, devido aos municipios onde estejam
sendo realizadas as referidas obras, por se configurar a dita omissao em ato de gestao temeraria
e possibilidade de vir a ser responsabilizado por eventuais dividas tributarias inadimplidas pelos
contratados, devendo ser adotada a seguinte metodologia:

a) reter os valores afetos ao ISSQN, segundo o percentual fixado em Contrato Administrativo de
Execucéo ou Fornecimento — CTEF, por forga das propostas vencedoras;

b) recolher aos respectivos cofres municipais os valores efetivamente devidos aos municipios
atingidos pelo empreendimento, devendo possiveis excedentes de recursos financeiros, em
cada caso, serem recolhidos aos cofres da Uniao.

(item 9.6, TC-008.612/2007-8, Acordao n° 1.443/2010-Plenario. DOU de 30.06.2010, S. 1, p. 154).

Os encargos patronais s6 devem ser considerados, e langados no SICONV, se previstos no Plano
de Trabalho. Caso contrario, correrdo por conta do convenente e ndo poderao compor a prestagao
de contas.

13.4. EMPENHO DA DESPESA

Abstenha--se de promover pagamento antecipado de despesas, mesmo que Seja para garantir
recursos orgamentarios para o exercicio, em cumprimento ao que dispoe o art. 63-§2°-Ill da Lei n®
4.320, de 17.03.1964 (item 9.3.1, TC-021.327/2008-8, Acordao n° 3.993/2010-12 Camara. DOU
de 07.07.2010, S. 1, p. 108).

Lance individualmente cada integrante da folha de pagamento. O salario langado € o bruto. Quando
do pagamento, o prestador do servigo receberd o valor liquido, descontados os encargos, INSS,
ISS, IRPF (se for 0 caso). O convenente apresentara os recibos de pagamento e 0s comprovantes
dos recolhimentos dos tributos e contribuigdes retidos. Além disso, o convenente deverd apresentar
as guias de recolhimento dos encargos patronais.

Observe o contido no art. 50 da Portaria 507.

Conforme o decreto n® 7.507, de 27.06.2011, a movimentacdo dos recursos sera realizada
exclusivamente por meio eletronico, mediante crédito em conta corrente de titularidade dos
fornecedores e prestadores de servigos devidamente identificados.

Registre titulo e numero do convénio/repasse nas notas fiscais, faturas e duplicatas.

Atualize o SICONV.
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13.5. LIQUIDAGI\O DA DESPESA

Confira os calculos das retengoes de impostos e contribuigoes.
Confirme a regularidade da situacao dos fornecedores.
Providencie o saneamento de irregularidades.

Confira a Nota de Empenho — NE.

Colha as assinaturas das autoridades competentes.

Conforme o art. 64-§3° da Portaria 507, antes da realizacéo de cada pagamento, inclua no SICONV,
no minimo, as seguintes informacaoes:

* adestinagao do recurso;
* o nome e CNPJ ou CPF do fornecedor dos bens/servigos;

* numero do Contrato Administrativo de Execugdo ou Fornecimento — CTEF a que se refere o
pagamento realizado;

* meta, etapa ou fase do Plano de Trabalho relativa ao pagamento;
e notas fiscais, faturas, duplicatas e ou documentos contabeis;
* comprovagao do recebimento definitivo do objeto do contrato.

Liquide o empenho.

Atualize o SICONV.

13.6. PAGAMENTO DA DESPESA

Antes de efetuar pagamento de faturas referentes a obras e servigos de engenharia, verifique a regular
liquidagao, com inclusédo obrigatoria do respectivo boletim de medigao dos servigos, devendo o
referido boletim conter: memorial de célculo detalhado, com indicagao de setores e areas em que
0 servigo esta sendo aferido; as planilhas de medigao demonstrando o0s servigos executados no
periodo, 0s servigos acumulados desde o inicio da obra, comparagoes entre quantidades de servigos
executados e quantidades previstas para a etapa da obra e saldos dos servigos contratados, para
verificacao da devida adequacao a concluséo do empreendimento (item 9.4.6, TC-027.424/2006-2,
Acordao n® 1.512/2010-Plenario. DOU de 09.07.2010, S. 1, p. 81).

Nenhum pagamento podera ser efetuado se ndo houver o registro das fases anteriores, licitagao,
contrato e documento de liquidagao.

Os pagamentos devem ser individualizados, inclusive didrias, passagens, alimentagao etc,
identificando-se o recebedor com CPF ou CNPJ e respectiva conta bancaria para receber os créditos.

Todos os convénios, contratos de repasse e termos de parceria celebrados a partir de 30.07.2012
deverdo utilizar a OBTV (ordem bancéria de transferéncias voluntarias) para realizar a movimentagao
financeira na conta corrente especifica do instrumento, de acordo com o inciso lll e paragrafo tnico
do art. 3° do Decreto n° 7.641, de 12.12.2011, e Instrugdo Normativa n® 6, de 27.07.2012, da
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Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo, do Ministério do Planejamento, Orgamento e
Gestao.

A OBTV (ordem bancaria de transferéncias voluntarias) serd encaminhada virtualmente pelo SICONV
ao Sistema Integrado de Administracéo Financeira - SIAFI, mediante autorizagéo do Gestor Financeiro
e do Ordenador de Despesa do convenente, ambos previamente cadastrados no SICONV, para
posterior envio, pelo proprio SIAFI, a instituigao bancaria que efetuara o crédito na conta corrente do
beneficiario final da despesa.

Utilize os recursos somente por transferéncia eletronica para a conta de fornecedores, conforme
cronograma fisico-financeiro.

Ndo é possivel efetuar pagamentos em espécie para prestadores de servigo ou fornecedores com
recursos do convénio/repasse. Somente efetue pagamento direto, sem crédito em conta bancaria, de
despesas de pequeno vulto até valor previamente definido no convénio/repasse. Excepcionalmente,
é possivel efetuar pagamento a pessoa fisica que nao possua conta bancaria, até R$ 800,00 por
fornecedor ou prestador de servico, uma dnica vez.

Registre no SICONV todos os documentos da licitagéo, contratos, liquidacéo, notas fiscais, faturas,
duplicatas e pagamentos, 0s quais devem ser digitalizados, anexados ao SICONV e conservados em
boa ordem por 10 (dez) anos.

Os documentos relativos ao convénio/repasse sao conservados por 10 (dez) anos apos a data de
aprovagdo da prestacao de contas (art 3°-8§3° da Portaria 507).

13.7. PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES

Atualize o SICONV.

Colecione os extratos mensais da conta especifica do convénio/repasse, para conciliagéo bancéria.
Encaminhe oficio ao banco solicitando declaragao formal do encerramento da conta.

Coloque as contas a disposic&o para consulta por qualquer cidadao, na forma dos artigos 48 e 73
da Lei Complementar n® 101, de 04.05.2000.

Confira se foram atingidas as metas e os resultados, conforme indicadores definidos no projeto.

De acordo com o art. 6°-X da Portaria 507, deve ser estimulada a participacéo dos beneficiarios finais
na elaboragao e implementagao do objeto do convénio, bem como na manutengéo do patrimonio
gerado por estes investimentos.

Apods o recebimento definitivo das obras, efetue inspegoes periodicas durante 5 (cinco) anos,
contados a partir do recebimento, exigindo a imediata adocao de medidas retificadoras caso novos
defeitos voltem a ocorrer, com base no art. 618 da Lei n® 10.406/2002 — Cadigo Civil (item 9.3.1,
TC-008.804/2008-5, Acordao n° 1.694/2010-Plenario. DOU de 19.07.2010, S. 1, p. 96).

E obrigacdo do convenente/contratado operar, manter e conservar adequadamente o patrimonio
publico gerado pelos investimentos decorrentes do convénio, apos a execugao do convénio (art.
6°-XIl da Portaria 507).

edivanbatista@yahoo.com.br 85-9935-7364 131



GOVERNO FEDERAL

Os bens (equipamentos e materiais permanentes adquiridos com recursos do convénio necessarios
a consecugao do objeto, mas que ndo se incorporam a este) que, a critério do Ministro de Estado, do
dirigente da autarquia ou fundagao, seja necessario a continuagao de programa governamental, apos
a consecucao do objeto, poderao ser doados a prefeitura, apos a avaliagao de sua oportunidade e
conveniéncia, presentes razoes de interesse social (art. 41 da Portaria 507, art. 15-IV do Decreto n°
99.658, de 30.10.1990, e Decreto n° 6.087, de 20.04.2007).

Para tanto, em papel timbrado, datado e assinado pelo prefeito, preste as seguintes informagoes no
processo de transferéncia de bens remanescentes do convénio/repasse:

» Especificacao das caracteristicas do hem;
* Unidade de medida;

* Quantidade;

 Valor unitario;

 Valor total.

No caso de entidade privada sem fins lucrativos, havendo interesse e necessidade de permanecer
na posse dos bens adquiridos com recursos de convénio, solicite ao concedente a cessao desses
bens em comodato.

Revalide anualmente o cadastramento da prefeitura/entidade no SICONV (arts. 17 e 21 da Portaria 507).

FALHAS MAIS FREQUENTES NA EXECUGAO DE PROJETOS:

* Desvio de finalidade;

* Inexisténcia de conta especifica (Acordao TCU 78/2003-22 cdmara);

e Pagamento em espécie;

» Pagamento antecipado (Acordao TCU 93/1999-12 camara e 1561/2003);
* Nao aplicagao em caderneta de poupanga ou mercado financeiro;

* Desvio do objeto (Acordao TCU 633/1996 e 1224/2004-22 camara);

* Nao aplicagao da contrapartida;

* Nao comprovagao da aplicagao dos recursos do convénio/repasse;

* Nao comprovacao da aplicagao da contrapartida;

* Nao identificagao de documento de despesa com o numero do convénio;
» Despesas fora da vigéncia;

» Despesas nao admitidas;

» Atribuicao de efeitos financeiros retroativos;

* Documentacao inidonea;

* Incompatibilidade entre execugao fisica e financeira.
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Modelo de Inscricao Obrigatoria em Veiculos Automotores

Acordao TCU n° 3.257/2006

G OV E RN O F E D ER AL

s BIRASHL

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

VEICULO ADQUIRIDO COM RECURSOS DO
MINISTERIO (...)

Observagdes:
a) estainscrigao devera ser aposta no local de maior visibilidade do veiculo;
b) a dimensdo dos dizeres sera proporcional ao tamanho do veiculo;

c) as letras — no tipo Arial — e o logotipo, segundo este modelo, terdo tamanhos proporcionais ao
tamanho dos dizeres;

d) as cores das letras serao em tonalidade que contraste com a cor predominante do veiculo.

Modelo de Placa Obrigatdria em Obras de Engenharia

Acordao TCU n° 3.257/2006

MINISTERIO (...)

OBRA:

VALOR TOTAL DA OBRA: R$
VALOR RECURSOS FEDERAIS: R$

DATA DE INICIO:
PRAZO DE ENTREGA:
EMPREGOS GERADOS:
- GOVERNEFEDERAL
MARCA DA PREFEITURA/ENTIDADE Ministério (...) S

PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA

a) dimensoes minimas: 1,5m x 3,0m;
b) tamanho das letras — no tipo arial — e dos logotipos proporcional ao da placa, segundo este modelo;
c) cores das letras em tonalidade escura, contrastando com o fundo claro.
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DECLARAGAO DE PROFISSIONAL OU ORGANIZAGAO CONTABIL

Declaro(amos) que tenho(mos) pleno conhecimento das normas que regem a transferéncia dos
recursos, especialmente as relativas a execucao financeira, a prestagao de contas e a guarda dos
documentos.

Declaro(amos) também que tenho(mos) perfeita ciéncia quanto @ minha(nossa) obrigagdo em
responder, solidariamente com o convenente, pelos atos dolosos, especialmente no que diz respeito
a idoneidade da documentagao fiscal, a fidedignidade dos registros contabeis e da prestagao de
contas dos recursos transferidos, nos termos do art. 1.177 do Codigo Civil.

Declaro(amos) outrossim que é de minha(nossa) responsabilidade a obrigatoriedade de - enquanto
nao decorrido o prazo de guarda obrigatoria da documentacao relativa a prestacéo de contas (20
anos) - comunicar ao 6rgao ou entidade concedente/contratante qualquer alteragdo nesses dados
ou a mudanca do profissional ou da organizagao contabil responsavel, que devera subsumir-se em
todas as responsabilidades e obrigagoes do(a) substituido(a) no instrumento celebrado.

Cidade (UF), de de 20

Nome completo do profissional
ou organizacéo contabil

CNPJ

CPF

N° do registro profissional
E-mail

Pagina na internet

Telefone

Fax

Enderego completo/CEP

Juntar esta declaragao ao processo do Convénio/Repasse
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1.} PRESTACAO DE CONTAS y

“A omissao no dever de prestar contas viola principio fundamental da Republica, constitui ato de
improbidade administrativa, crime de responsabilidade e faz nascer a presungao de desvio dos recursos.”

(Acorddo TCU n° 1.928, de 04.10.2005).

A Prestagao de Contas é obrigatdria para qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais
a Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagoes de natureza pecunidria, conforme
disposto no art. 70-8unico da Constituicao Federal de 1988, art. 93 do Decreto-Lei n® 200/67 e art.
66 do Decreto n® 93.872, de 23.12.1986.

0 objetivo da prestacé@o de contas é demonstrar a correta aplicagéo dos recursos transferidos.

A elaboragao da prestagao de contas € sempre responsabilidade do gestor que esta em exercicio na
data definida para sua apresentagdo, quer ele tenha assinado ou n&o o termo de convénio/repasse.

Cabe ao prefeito prestar contas dos recursos provenientes de convénios e contratos de repasse
firmados pelo seu antecessor (art. 72-§4° ao §7° da Portaria 507 e Sumula TCU 230).

Na impossibilidade de atender ao disposto no paragrafo anterior, devera apresentar ao concedente
justificativas que demonstrem o impedimento de prestar contas e as medidas adotadas para o
resguardo do patriménio publico.

Quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de agao ou omissdo do antecessor, 0 novo
administrador solicitara ao concedente a instauragao de tomada de contas especial.

Os documentos que contenham as justificativas e medidas adotadas serdo inseridos no SICONV.

Na pagina do TCU na internet esta disponivel o “Manual de Orientagoes e Normas ao Convenente
para Prestacao de Contas de Convénio e Contrato de Repasse Federal”:

JAmR\

A . .

!@I; http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades/biblioteca_tcu/documentos_temas
)‘\\d”/

0 prazo maximo para prestacao de contas é de 30 (irinta) dias contados do término da vigéncia
do convénio/repasse ou do ultimo pagamento efetuado ou conforme estipulado pelo concedente/
contratante na celebracéo.

0 prazo para envio da prestagdo de contas é fixado contratualmente no instrumento celebrado.
Clausula especifica determina o prazo que sera concedido para sua apresentacdo. Essa informacéao
também ¢ inserida no SICONV, na aba ASSINATURA. Deve ser observado o prazo para prestagao
de contas fixado no convénio/repasse ou em ato normativo do concedente/contratante (art. 72 da
Portaria 507).
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E obrigatdria a prévia apresentacdo de prestagdo de contas do signatario de convénios e outros
ajustes que houver gerido 0s recursos quando:

» adata final para a apresentagao da prestagao de contas final ocorrer apds o encerramento da
sua administracao;

 afastar-se voluntariamente (renuncia ou desincompatibilizagao, por exemplo) do cargo no qual geria
0s recursos transferidos antes do término do prazo para apresentacao da prestacao de contas.

(item 9.5, TC-003.935/2009-2, Acordao n° 2.963/2010-12 Camara. DOU de 01.06.2010, S. 1, p. 176).

Deve ser efetuada também imediata apresentagao de prestagao de contas daquele que suceder
a0 signatario afastado antes do término do prazo para apresentagao da prestacao de contas por
determinagao judicial ou por outra medida prevista em Lei ou no estatuto da entidade (item 9.5 TC-
003.935/2009-2, Acérdao n° 2.963/2010-12 Camara, DOU de 01.06.2010, S. 1, p. 176).

Quando nao for observado o prazo para apresentagao da prestacao de Contas, definido no convénio/
repasse ou ato normativo, 0 CONCEDENTE/CONTRATANTE podera estabelecer o prazo maximo de
trinta dias para sua apresentagao, ou recolhimento dos recursos, incluidos os rendimentos da aplicagao
no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da Lei.

Deve serjuntada ao processo de prestagao de contas copia do despacho adjudicatorio e homologagao
das licitagOes realizadas ou justificativa para sua dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo
embasamento legal.

A utilizagao dos recursos em desconformidade com o Contrato de Repasse ensejara obrigagao
do convenente devolvé-los devidamente atualizados, conforme exigido para a quitagao de debitos
para com a Fazenda Nacional, com base na variacao da Taxa Referencial do Sistema Especial de
Liquidagao e de Custodia - SELIC, acumulada mensalmente, até o dltimo dia do més anterior ao da
devolugao dos recursos, acrescido esse montante de 1% (um por cento) no més de efetivagao da
devolugao dos recursos a Conta Unica do Tesouro. A parcela de atualizagao referente a variagéo
da SELIC sera calculada proporcionalmente a quantidade de dias compreendida entre a data da
liberagdo da parcela para o convenente e a data de efetivo crédito, na Conta Unica do Tesouro, do
montante devido pelo convenente.

As aplicag0es financeiras, rendimentos, utilizag6es no objeto do convénio/repasse e sobras devem
ser Identificadas e detalhadas, além de preencher a GRU relativa a devolugao de saldo decorrente de
rendimentos da aplicacéo financeira.

Na devolugéo, observar o principio da proporcionalidade.

A devolugéo deve ser efetuada atualizada com base na variagéo da SELIC, inclusive juros de mora.

Utilize o Sistema Débito do TCU para efetuar o calculo do valor a ser devolvido.

Para os convénios em que nao tenha havido qualquer execucao fisica, nem utilizagao dos recursos,
0 recolhimento & conta unica do Tesouro devera ocorrer sem a incidéncia dos juros de mora.
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0 destino dos bens remanescente, estabelecido no convénio/repasse, deve ser rigorosamente
observado (art. 41 da Portaria 507).

Para a devida comprovagdo do alcance das metas estabelecidas devem ser apresentados 0s
documentos relativos aos instrumentos/indicadores utilizados para a avaliagdo dos resultados
efetivamente alcancados.

Relatorio sintético deve ser elaborado informando o grau de satisfacao dos participantes e/ou
beneficiarios de cada evento, a ser utilizado como critério de avaliagdo e de comparagao entre
futuras propostas apresentadas por convenentes (Acordao TCU n° 1331, de 10.07.2008).

Se, ao término do ultimo prazo estabelecido, 0 CONVENENTE/CONTRATADO nao apresentar a
prestacao de contas nem devolver os recursos, 0 CONCEDENTE/contratante registrard ainadimpléncia
no SICONV, por omisséo do dever de prestar contas, e comunicara o fato ao 6rgao de contabilidade
analitica a que estiver vinculado, para fins de instauragao de Tomada de Contas Especial e adogao
de outras medidas para reparagao do dano ao erario, sob pena de responsabilizagao solidaria.

A Tomada de Contas Especial (TCE) é um processo devidamente formalizado, com rito préprio, que
visa a apuragao de responsabilidade por ocorréncia de dano a Administragao Publica Federal e a
obtengao do respectivo ressarcimento (art. 3° da Instrugédo Normativa TCU 56/2007).

Em regra, a TCE deve ser instaurada pela autoridade competente do proprio 6rgao ou entidade
jurisdicionada (responsavel pela gestdo dos recursos), depois de esgotadas as providéncias
administrativas internas com vista a recomposicao do erario. A ndo adocao dessas providéncias
no prazo maximo de 180 dias caracteriza grave infracdo a norma legal, sujeitando a autoridade
administrativa federal competente omissa a imputacdo das sangGes cabiveis, incluindo a
responsabilidade solidaria no dano identificado (art. 1°-§1° da IN/TCU 56/2007).

A TCE pode ser instaurada também por recomendagdo dos 6rgaos de controle interno (art. 50-lI
da Lei 8.443, de 16.07.1992) ou por determinagdo do proprio Tribunal, nos casos de omissao na
prestacao de contas ou inércia na instauracao da TCE pelo gestor. A TCE pode ser, ainda, oriunda de
conversao de outros processos de controle externo, tais como, denuncia, representacao, inspecao,
auditoria e processos de registro de atos de pessoal (art. 47 da Lei 8.443).

A norma reguladora do processo de TGE é a Instrugao Normativa TCU 56/2007, de 05.12.2007:

//A\\
VY .

o\ D http://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/comunidades/contas/tce/conheca_a tce

\ ’// ==

"\\"

A Instrugdo Normativa TCU n° 56, de 05.12.2007, determinou que s6 devera ser instaurada TCE
quando o valor do dano for igual ou superior a R$ 23.000,00.

0 ato de aprovacao da prestacao de contas devera ser registrado no SICONV e amplamente divulgado
o resultado das contas (Lei Complementar n® 101: arts. 48 e 56-§3°).

Os documentos relativos ao convénio/repasse sao conservados por 10 (dez) anos apos a data de
aprovacgao da prestagdo de contas.
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ITENS NAO ADMITIDOS:

Conforme o art. 52 da Portaria 507 nao séo admitidos 0s seguintes itens:

» Despesas a titulo de taxa de administracao ou geréncia;

» Pagamento a servidor ou empregado integrante do quadro da administragao publica, por
servigos de consultoria ou assisténcia técnica;

» Aditamento com alterac&o do objeto do convénio/repasse;
e Despesas em data anterior ou posterior a vigéncia ou de efeitos retroativos;

» Transferéncia de recursos para clubes, associagoes de servidores ou quaisquer entidades
congéneres, excetuadas creches e escolas para o atendimento pré-escolar;

» Aquisicdo de bens moveis usados, tais como maquinas, veiculos, implementos agricolas
e equipamentos;

» Manutencdo da sede da entidade proponente (luz, agua, despesas de comunicagao,
material de expediente etc);

e Taxas bancarias;
* Multas, juros e corregao monetaria de pagamentos fora do prazo;
» Despesas com publicidade, salvo de carater educativo, informativo ou orientagéo social;

e Despesas com pessoal permanente do quadro funcional das entidades proponentes ou
pessoal a ser utilizado na atividade proposta (exceto como contrapartida);

e Despesas eventuais que nao constem do Plano de Trabalho, mesmo em carater
emergencial;

* ltens julgados ndo pertinentes ao projeto ou julgados desnecessarios e ou
supervalorizados.
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COMPOSICAO DO PROCESSO:

Devem ser observadas as normas do art. 74 da Portaria 507 e instrugdes especificas de
cada ministerio:

VI
VII.
VIIL.

X.
XI.
Xl
XIll.
XIV.
XV.

XVI.

Relatorio de Cumprimento do Obijeto;

Notas fiscais e comprovantes fiscais: data do documento, compatibilidade entre
0 emissor e 0s pagamentos registrados no SICONV, valor, aposicao de dados do
convenente, programa e numero do convénio/repasse;

Relatorio de prestagdo de contas aprovado pelo concedente e registrado no SICONV pelo
convenente;

Declaragao de realizacao dos objetivos a que se propunha o contrato/repasse;
Relacao de bens adquiridos, produzidos ou construidos;

Relacéo de treinados ou capacitados;

Relacao dos servigos prestados;

Comprovante de recolhimento do saldo de recursos;

Termo de compromisso por meio do qual o convenente ou contratado sera obrigado a
manter os documentos relacionados ao convénio ou contrato de repasse por 10 (dez)
anos;

Processo Licitatorio;

Comprovante de encerramento da conta e extratos;

Lista de verificagcdo conforme orientacéo especifica do concedente/contratante;
Amostras das pegas de midia, folder, folhetos, jornais, revistas, clipping etc;
Exemplares dos produtos resultantes do projeto;

Fotos;

Outros Relatorios;

XVII. Declaragoes.
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PROCEDIMENTOS SETORIAIS ESPECIFICOS:

Fundo Nacional de Desenvolvimento da educacao — FNDE

e
4/15‘\‘\} https://aroups.google.com/group/contasdaeducacao ?hl=pt-BR&noredirect=true
;@,’/’ http://www.fnde.gov.br/sigap/actionPublico.pu?tilesPublico=PesquisaDocumentoEmitido

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome — MDS

AN
4/‘!‘\; http://www.mds.gov.br/segurancaalimentar/equipamentos/cozinhascomunitarias/arquivos/orientacao-
;\‘ ',’/’ tecnica-para-prestacao-de-contas-de-convenios.doc/view
\
Ministério da Educacao
\
UNA://www.fnde.gov.br/ UNAL.php/_U-convenios-e-projetos-educacionais
http://www.fnde.gov.br/index.php/financ-prestacao-de-contas
LI
{ ,/) http://www.fnde.qgov.br/sispcoweb/
o
’ https://groups.google.com/group/contasdaeducacao ?hl=pt-BR&noredirect=true
http://www.fnde.gov.br/sigap/actionPublico.pu?tilesPublico=PesquisaDocumentoEmitido
J
Ministério da Integracao Nacional
/ \
4/".‘\‘\} http://www.integracao.gov.br/convenios/contas.asp
\
,\‘47’/’ http://www.defesacivil.gov.br/publicacoes/publicacoes/manual.asp
\
Ministério da Justica
AN
4/1-“\} http://www.mj.gov.br/data/Pages/
} "’// MJOADF93F1ITEMID1E93396ADA454EF1A4DEB4ABOC332B6DPTBRIE.htm
o
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Ministério da Pesca e Aqiiicultura — MPA

( http://www.mpa.gov.br/#legislacao/Publicacoes-legais/pub2010
LN o o .
< "; http://www.presidencia.gov.br/estrutura_presidencia/seap/publicacoes/
A
0\ g
&~ http://www.mpa.qov.br/ > licitagdes/ convenios.

\

Ministério da Saude

/t/i\\\ http://www.mte.gov.br/sine/Manual_Qrientacao_CPU_v2.pdf
4@‘ b
;\‘4’/’ http://www.portaldoagreste.com.br/downloads/Programas_Trabalho_e_Renda.pdf

LN

(@I} http://200.130.7.5/spmu/docs/Manual_Prestacdo_contas_2008.pdf
\‘ ’/

P4 N/
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PRINCIPAIS FALHAS NA PRESTAGAOQ DE CONTAS:

O Tribunal de Contas da Unido realizou levantamento das principais falhas ou irregularidades
cometidas na execugdo de convénios/repasses:

—_

Plano de Trabalho pouco detalhado;

2) Projeto Bésico incompleto e/ou com informagoes insuficientes;

wW

Auséncia de Projeto Basico;

S

Falta de comprovagao da existéncia de contrapartida;

ol

Orgamento subestimado ou superestimado;

(=2]

Saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico-financeiro de execugao do objeto;

~

Realizagao de despesas fora da vigéncia do convénio;

(o°]

)
)
)
)
)
)
)
) Saque dos recursos para pagamento em espécie de despesas;
9) Utilizacao dos recursos para finalidade diferente daquela prevista no convénio;
10) Pagamento antecipado a fornecedores de bens e servigos;

11) Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas;
12) Retirada de recursos para outras finalidades com posterior ressarcimento;
3

Aceitacdo de documentagao inidonea para comprovacgao de despesas;

)
)
)
)
) Falta de conciliagao entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados;
) Nao-aplicagao ou nao-comprovacao de contrapartida;

) Auséncia de aplicagao de recursos em poupanga ou no mercado financeiro;

) Uso dos rendimentos de aplicagdo financeira para finalidade diferente da prevista no convénio;
)

1
14
15
16
17
18) Falta de divulgacao da licitagao;

19) Aquisicdo direta de bens e servigos sem licitagao;

20) Dispensa indevida de licitacéo sob alegacao de emergéncia;
21) Auséncia de, no minimo, 3 (irés) propostas véalidas no convite;

)
)
)
22) Aquisicao fracionada do objeto com alteragéo da modalidade de licitagao;
23) Auséncia de pesquisa de precos referenciais no mercado;

)

24) Exigéncias exorbitantes no edital, restringindo o carater de competicao para beneficiar
determinada empresa;

25) Permissao de participacao de empresas “fantasmas” (existem no papel, mas sem existéncia
fisica real);

26) Inobservancia dos prazos para interposi¢ao de recursos;
27) Auséncia de documentos de habilitagao das empresas participantes (contrato social, certidoes etc);

28) Direcionamento intencional da licitagao para determinada empresa, com apresentagao proposital
de propostas acima de mercado pelas outras concorrentes.
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MODULO DE PRESTAGAO DE CONTAS NO SICONV

Com a implantagdo do modulo de prestacéo de contas, a partir de 13.07.2010, os usuarios dos
0rgaos concedentes/contratantes deverdo registrar o prazo para apresentagao da prestagao de
contas de todos os convénios e contratos de repasses celebrados anteriormente.

Nas novas celebraces, 0 prazo a ser estipulado pelo concedente/contratante para apresentacao
da prestacao de contas sera informado quando da assinatura do convénio/contrato de repasse e
registrado no SICONV.

Os convenentes (estados, municipios e entidades privadas sem fins lucrativos) deverao registrar
obrigatoriamente todos os procedimentos de execugdo realizados, quais sejam: ingressos de
recursos, licitagoes, contratos, empenhos, documentos liquidados, pagamentos, bem como a
geragao de todos os relatorios de execugao.

Sem estes registros ndo sera possivel elaborar e enviar para analise a prestagao de contas.

Apos o registro de todos os procedimentos, o convenente devera elaborar a prestagao de contas e
enviar para analise pelo concedente/contratante.

0 SICONV, a partir das informagoes registradas na execugao (abas LICITAGAO, CONTRATOS,
DOCUMENTO DE LIQUIDAGAOQ, INGRESSO DE RECURSOS e PAGAMENTO) gera relatorios e
documentos obrigatorios para a Prestacéo de Contas:

*  BENEFICIARIOS;

» TREINADOS E CAPACITADOS;

» RECEITA/DESPESA DO PLANO DE TRABALHO;

«  BENS PRODUZIDOS/CONSTRUIDOS;

» BENS ADQUIRIDOS;

» BENS E SERVICOS DE OBRAS;

» DESPESAS ADMINISTRATIVAS;

« FiSICO DO PLANO DE TRABALHO;

* FINANCEIRO DO PLANO DE TRABALHO;

* PAGAMENTOS EFETUADQS;

* BENS/SERVICOS CONTRAPARTIDA.

Apos a geragao de relatorios pelo SICONV, é necessario complementar manualmente com algumas
informagoes nao geradas automaticamente.

O

JAmR\

AN . . .

( ,; https://www.convenios.gov.br/portal/avisos/COMUNICADO_PRESTACAQO_DE_CONTAS.pdf
P4 o

A seguir, alguns formuldrios para eventuais necessidades:

http://www.mda.gov.br/portal/index/show/index/cod/317 #
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Oficio n°
(Local e data)

Assunto: Prestacao de Contas

Ref.: Convénio / Contrato de Repasse n° xxxxx

Senhor Ministro,

Submetemos a esse Ministério XXxoo00xxxxxxxxxxx a prestacao de contas do Convénio/Repasse n°
registrado no SIAFI sob o n° (nimero no SIAFI), Processo n® (numero do processo) celebrado em
(data), no valor de R$ (valor numérico e por extenso), conforme documentagao anexa.

Declaramos que foram totalmente realizados os objetivos a que se propunha o convénio/repasse.

Atenciosamente,

Entidade
CNPJ
Responsave
Cargo

A Sua Exceléncia o Senhor

NOME

Ministro de Estado d

Esplanada dos Ministérios, Bloco X, andar X, sala X
CEP - Brasilia-DF
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RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

1 - Nome do Orgéo ou Entidade Proponente, conforme contido no Cartdo do CNPJ 2 —N° do Processo 3 - Exercicio
4 — Namero de inscrigdo do 6rgdo/entidade no CNPJ 5 — Convénio /Repasse N° 6 - UF
7 - Execugdo do Convénio/Repasse:

De A

8 — Relatério Consubstanciado

8.1 — Agbes Programadas (de acordo com o Plano de Trabalho):

8.2 — Ag0es Executadas (Implantagdo do Projeto, comparando-se o previsto no Plano de Trabalho aprovado com o efetivamente executado):

8.3 — Execugdo do Objeto (Avaliagao do objeto executado em relagéo ao projeto aprovado):

8.4 — Alcance dos Objetivos (Os beneficios alcangados pela comunidade alvo, ressaltando as metas alcangadas, a populacdo beneficiada e
descri¢éo do alcance social por meio de indicadores comparativos entre a situagao anterior, durante e posterior & implantagao do projeto):

9 - Autenticagdo

Data Nome do Dirigente ou do Representante Legal

Assinatura do Dirigente ou do Representante Legal

edivanbatista@yahoo.com.br
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RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS

1 — Nome do Orgéo ou Entidade Convenente, conforme Cartdo do CNPJ | 2 — N° do Processo

3 — Convénio/Repasse, Namero e

Ano
4— Execucao do Convénio/Repasse: De A
5 — Documento 6 — Especificagdo dos Bens 7 —Qtde 8 — Valor em R$ 1.00
Tipo* N° Data 8.1 - Unitario 8.2 — Total
9 - Total

10 — Total Acumulado (a ser preenchido quando o 6rgéo ou entidade convenente utilizar mais de uma folha do formulario)

11 — Autenticagéo

Data

Nome do Dirigente ou do Representante Legal

Assinatura do Dirigente ou do Representante Legal

Indicar o tipo do documento que comprova a despesa com a aquisi¢ao de bens e ou contratacao

de servigos: NF para nota fiscal, FT para fatura, RB para recibo.
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CONCILIAGAO BANCARIA

1 - Nome do Orgao ou Entidade Convenente, conforme Cartao do

CNPJ

2 — N° do Processo

3 — Conveénio/Repasse, Numero
e Ano

4 - Execucao do Convénio/Repasse:

Periodode / /

5 — Fonte de Recursos

6 — Agente Financeiro

7 — Agéncia

8 — Conta Bancaria

9 — Historico

10 - Valor (R$)

9.1 — Saldo bancarioem / /

(conforme extrato anexo).

Menos (-)

9.2 — Valores de ordens bancdrias, de saques, de pagamentos no periodo e nao debitados (discriminar no quadro

12).

9.3 - Quitros langamentos contabilizados e ndo constantes dos Extratos Bancarios (discriminar no quadro 12):

9.4 — Saldo bancério conciliado

9.5 - Saldo da Contabilidade da Entidadeem / / .

Mais (+)

9.6 — Langamentos constantes dos Extratos Bancdrios e ndo contabilizados (discriminar no quadro 12):

Menos (-)

9.7 — Débitos nao contabilizados

9.8 — Saldo contabil conciliado

11 — Créditos néo langados pelo banco 12 — Débitos ndo langados pelo banco

Tipodocumerto | N° documento Data Valor Tipodocumerto | N° documento Data Valor
Total Total

13 — Créditos nao contabilizados 14 — Débitos nao contabilizados

Tipodocumerto | N° documento Data Valor Tipodocumerto | N° documento Data Valor
Total Total

15 — Autenticagéo

Data

Nome do Dirigente ou do Representante Legal

Assinatura do Dirigente ou do Representante Legal

edivanbatista@yahoo.com.br
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150

0(s) extrato(s) bancario(s) do periodo abrangido pela Prestacéo de Contas deve(m) ser anexado(s)
a respectiva conciliagao bancaria;

0 valor resultante da Conta Conciliada deve coincidir com o saldo constante do Campo 14, do
“Relatorio de Execucao Fisico-Financeira” — Anexo XI;

A conciliagao bancaria e o(s) respectivo(s) extrato(s) bancario(s) de aplicagao financeira do
conveénio/repasse deverdo ser apresentados separadamente.

Campo 2 — Processo N°: A ser preenchido pela Unidade do MS nos Estados ou na Sede/DF, a quem
cabera protocolizar o recebimento da prestagao de contas, bem como efetuar o respectivo registro
no Siafi e Gescon, conforme disposto no § 2°, do art. 31, da IN/STN n°® 01/97 e alteragGes.

Campo 3 — Convénio/Repasse N°: Indicar o n° original do convénio, repasse e/ou termo aditivo, se
for o caso.

Campo 4 - Tipo da Prestagdo de Contas (4.1 e 4.2): Indicar se a prestagao de contas é parcial ou
final e o periodo de execugao das contas apresentadas.

Campo 5 - Fonte de Recursos: Preencher com o numero-codigo da fonte que prové os recursos
utilizados.

Campos 6, 7 e 8 — Agente Financeiro, Agéncia e Conta Bancaria: Preencher com 0 nome do agente
financeiro (Banco), o nimero da agéncia e da conta bancaria em que foram movimentados os
recursos.

Campos 9 e 10 — Historico e Valor: Indicar a data correspondente nos campos 9.1 € 9.5 e preencher
os valores nas células do campo 10, referentes aos campos 9.1 a 9.8. O valor do campo 9.4 =
valor do campo 9.1 — valor dos campos (9.2 + 9.3). O valor do campo 9.8 = valor do campo 9.5
+ valor do campo 9.6 — valor do campo 9.7.

Campo 11 - Créditos ndo langados pelo banco: Recursos recebidos pelo convenente e ndo
registrados pelo banco.

Campo 12 — Débitos ndo langados pelo banco: Pagamentos efetuados pelo convenente e ndo
registrados pelo banco.

Campo 13 - Créditos nao contabilizados: Transferéncias depositadas no banco e ndo langados pela
contabilidade.

Campo 14 — Débitos ndo contabilizados: Pagamentos efetuados pelo convenente e nao registrados
pela contabilidade. Discriminar todos os documentos (Campos 11 a 14) emitidos e nao registrados
no periodo abrangido pela respectiva Prestacao de Contas — entre o primeiro repasse do FNS e o
ultimo pagamento ao fornecedor/prestador de servigo —, indicando o tipo (OB, recibo, nota fiscal/
fatura etc), o nimero, a data e o valor de cada documento pendente de compensagao/langamento.
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DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS

CONVENENTE: Convénio/Repasse n°

PRESTAGAO DE CONTAS

Periodode _ / / a / /

DADOS BANCARIOS

Banco Agéncia
Conta-Corrente n° Tipo de Aplicagao
MOVIMENTAGAO BANCARIA
VALORES (R$ 1,00)
DATA (A) = APLICADO (B) = RESGATADO © = SALDO
TOTAL

RENDIMENTO TOTAL = (B + C-A)

Unidade Executora Responsavel pela Execugao

Assinatura Assinatura

CODEPLAN — Companhia de Planejamento do Distrito Federal 151
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TERMO DE COMPROMISSO

GUARDA E CONSERVAGAO DOS DOCUMENTOS CONTABEIS

CONVENENTE: Convénio/Repasse n°

Declaracao

Declaramos para os devidos fins de direito que os Documentos Contabeis referentes a Prestacdo de Contas do
Convénio/Repasse n° /___,de / / , encontram-se guardados, arquivados em
boa ordem e conservacéo, identificados e a disposigao pelo prazo de 10 (dez) anos, contado da data em que foi
aprovada a prestagédo de contas.

Unidade Executora

() A
Prefeito(a) Secretario(a) de Financas
Responsavel pela Execugéo
() I
Contador ou Técnico em Contabilidade, com CRC.
() A
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ANALISE DOCUMENTAL
CONVENENTE
CONVENIO/REPASSE N°
OBJETO:
VIGENCIA: SIAF: VALOR

DOCUMENTACAO

ENCAMINHADO
PELO
CONVENENTE/
CONTRATADO

CONFERIDO
PELO
CONCEDENTE/C
ONTRATANTE

OBSERVACGOES

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

DECLARAGAO DE REALIZAGAOQ DO OBJETO

RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS, PRODUZIDOS OU CONSTRUIDOS

RELAGAOQ DE TREINADOS OU CAPACITADOS

RELAGAO DE SERVIGOS PRESTADOS

COMPROVANTE DE RECOLHIMENTO DO SALDO DE RECURSOS

TERMO DE COMPROMISSO / DECLARAGAO DA GUARDA DE
DOCUMENTOS POR DEZ ANOS

COPIA DO PLANO DE TRABALHO APROVADO

COPIA DO CONVENIO, REPASSE E TERMOS ADITIVOS

MAPA DE APURAGAO DE LICITAGOES

COPIA DOS DESPACHOS ADJUDICATORIOS E HOMOLOGATORIOS

COMPROVANTE DE NOTIFICACGAO DE PARTIDOS POLITICOS,
SINDICATOS DE TRABALHADORES E ENTIDADES EMPRESARIAIS

Contrato Administrativo de Execucéo ou Fornecimento — CTEF

COMPROVANTES DE REGULARIDADE FISCAL DE FORNEGEDORES,
CERTIDOES INSS, FGTS, RETENGOES DE IMPOSTOS, TAXAS E
CONTRIBUIGOES

COMPROVANTES DA GRATUIDADE OU NAQ DO EVENTO OBJETO DO
CONVENIO/REPASSE

RELATORIO DE EXECUGAQ FISICO-FINANCEIRA

RELACAO DE PAGAMENTOS EFETUADOS

TERMO DE ACEITAGAQ DEFINITIVA DA OBRA

DEMONSTRATIVO DOS RENDIMENTOS DA  APLICAGAO DOS
RECURSOS (CONVENIO/REPASSE E CONTRAPARTIDA)

EXTRATO BANCARIO

EXTRATO BANCARIO DA APLICAGAO FINANCEIRA

CONCILIAGAO BANCARIA

PARECER TECNICO

PARECER JURIDICO

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

ANALISADO POR DATA / /

CONFERIDO POR DATA / /

CODEPLAN - Companhia de Planejamento do Distrito Federal
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(1] Lecistagio compLementar 40000

(Em ordem cronoldgica decrescente)

-

4/,’5‘\‘\} https://www.convenios.gov.br/portal/legislacao

\ 7 . - i - inar_

}\“,I/ http://www.editoramaqister.comy/legislacao.php?limpar=1
o

Lei n® 12.XXX, de XX.03.2013 — LOA 2013
Lei Orgamentaria Anual 2013
Estima a receita e fixa a despesa da Unido para o exercicio financeiro de 2013.

Decreto n° 7.957, de 12.03.2013
Gabinete Permanente de Gestao Integrada para a Prote¢do do Meio Ambiente

Lei n® 12.787, de 11.01.2013
Politica Nacional de Irrigagao

Lei n® 12.761, de 27.12.2012
Programa de Cultura do Trabalhador

Lei n® 12.708, de 17.08.2012 — LDO 2013
Lei de Diretrizes Or¢camentarias 2013
Diretrizes para a elaboracao e execugdo da Lei Orgamentéria de 2013.

Decreto n° 7.788, de 15.08.2012
Fundo Municipal da Assisténcia Social.

Lei n® 12.690, de 19.07.2012
Programa Nacional de Fomento as Cooperativas de Trabalho — PRONACOOP.
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Lei Estadual n°® 15.192, de 19.07.2012 - Ceara
Obriga farmécias a receberem descarte de remédios vencidos.

Lei n® 12.683, de 09.07.2012
Crimes de lavagem de dinheiro. Altera a lei n°® 9.613, de 03.03.1998

Decreto n® 7.750, de 08.06.2012
Programa Um Computador por Aluno — PROUCA,
Regime Especial de Incentivo a Computadores para Uso Educacional - REICOMP.

Decreto n° 7.724, de 16.05.2012
Regulamenta a Lei de acesso a informagoes.

Interministerial CGU/MF/MP n° 205, de 14.05.2012

Tarifa de servicos da mandataria compdem o valor da transferéncia. Procedimento Simplificado
podera abranger contratos de repasse.

Lei n® 12.618, de 30.04.2012

Institui o0 regime de previdéncia complementar para os servidores publicos federais titulares de
cargo efetivo.

Decreto n® 7.719, de 11.04.2012
InfragOes ao meio ambiente e sangOes administrativas

Lei n° 12.608, de 10.04.2012
Politica Nacional de Protecéo e Defesa Civil - PNPDEC.

Decreto n° 7.674, de 20.01.2012
Subsistema de Relagoes de Trabalho no Servigo Publico Federal

Lei n® 12.595, de 19.01.2012 — LOA 2012
Lei Orgamentaria Anual 2012
Estima a receita e fixa a despesa da Unido para o exercicio financeiro de 2012.
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Lei n® 12.594, de 18.01.2012
Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo (SINASE)
Medidas socioeducativas destinadas a adolescente que pratique ato infracional.

Lei n® 12.593, de 18.01.2012 — PPA 2012/2015
Aprova o PPA 2012-2015

PN | .
(o) | hitp://www:.planejamento.gov.br/noticia.asp?p=not&cod=7571&cat=155&sec=10
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Lei Complementar n°® 141, de 13.01.2012
Valores minimos a serem aplicados anualmente em agGes e servigos publicos de saude.

Lei n® 12.587, de 03.01.2012
Politica Nacional de Mobilidade Urbana.

Decreto n°® 7.661, de 28.12.2011
Estatuto Social da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares ~-EBSERH.

Lei n® 12.550, de 15.12.2011
Cria a Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH.

Lei n® 12.548, de 15.12.2011
Acréscimo de Juros e Multa sobre dividas inscritas no CADIN.

Decreto Lei n° 7.641, de 12.12.2011
Altera o Decreto n® 6.170: prazos para implantagao de funcionalidades no SICONV.

Portaria Interministerial CGU/MF/MP n° 507, de 24.11.2011
Altera todo o contetudo da 127.
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Lei n® 12.527, de 18.11.2011
Acesso a informagoes

Portaria MPA n° 335, de 16.11.2011
Critérios para a selecao de propostas e entidades, através de chamamento publico.

Portaria Interministerial CGU/MF/MP n° 492, de 10.11.2011

Altera a 127 sobre edital de chamamento, atuagao das entidades por trés anos e execugao direta
pelo convenente.

Decreto Lei n° 7.594, de 31.10.2011

Altera o Decreto 6.170. Veda a celebragao de convénios e contratos de repasse com municipios
cujo valor seja inferior a R$ 100.000,00 ou, no caso de execucao de obras e servicos de engenharia,
exceto elaboragao de projetos de engenharia, nos quais o valor da transferéncia da Unido seja
inferior a R$ 250.000,00.

Decreto n® 7.592, de 28.10.2011

Determina a avaliagdo da regularidade da execucdo dos convénios celebrados com entidades
privadas sem fins lucrativos.

Veda a transferéncia a entidades privadas sem fins lucrativos que tenham, em suas relagoes
anteriores com a Unido, incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas:

VI. omissdo no dever de prestar contas;

VII.  descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou termos
de parceria;

VIIl. desvio de finalidade na aplicagao dos recursos transferidos;
IX. ocorréncia de dano ao Erario; ou

X. pratica de outros atos ilicitos na execugao de convénios, contratos de repasse ou
termos de parceria.

Lei n® 12.513, de 26.10.2011
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (PRONATEC).
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Lei n® 12.512, de 14.10.2011 — Bolsa-Verde
Programa de Apoio a Conservagao Ambiental,
Programa de Fomento as Atividades Produtivas Rurais.

Medida Provisoria n® 547, de 11.10.2011

Cadastro Nacional de Municipios com dreas propicias a ocorréncia de escorregamentos de grande
impacto ou processos geoldgicos correlatos.

Lei n® 12.499, de 29.09.2011
Apoio financeiro @ manutengéo de novos estabelecimentos publicos de educacgéo infantil.

Decreto Lei n® 7.568, de 16.09.2011

Veda a celebragao de convénios e contratos de repasse com entidades privadas que nao comprovem
ter desenvolvido, durante os ultimos trés anos, atividades referentes a matéria ou tenham incorrido
em omissao de prestar contas, descumprimento do objeto, desvio de finalidade, dano ao Erario ou
outros atos ilicitos.

Resolugao FNDE n° 44, de 25.08.2011
Novas regras para movimentacao de recursos federais transferidos pelo FNDE.

Lei n® 12.465, de 12.08.2011 — LDO 2012
Lei de Diretrizes Or¢camentarias 2012
Diretrizes para a elaboracao e execugdo da Lei Orgamentaria de 2012.

Resolugao CONAMA n° 432, de 13.07.2011
Controle de emissoes de gases poluentes por ciclomotores, motociclos e veiculos similares novos.

Lei n® 12.440, de 08.07.2011

Exigéncia, para licitagoes, da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, a ser obtida no
Banco Nacional de Devedores Trabalhistas (BNDT), na pagina de cada TRT.

Decreto n° 7.507, de 27.06.2011
Novas regras para movimentacao de recursos federais.
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Resolugcao CONAMA n° 430, de 13.05.2011
Condicoes e padroes de langamento de efluentes.

Resolugao CONAMA n° 275, de 25.04.2011
Estabelece cores para os diferentes tipos de residuos.

Lei n® 12.378, de 31.12.2010
Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU).
Conselho de Engenharia e Agronomia (CREA).

Decreto n® 7.404, de 23.12.2010 - (Coleta Seletiva)
Regulamenta a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei 12.305).

Lei n° 12.349, de 15.12.2010

Admite o estabelecimento, em processos de licitagao, de margem de preferéncia para produtos
manufaturados e servi¢os nacionais que atendam a normas técnicas brasileiras.

Lei n® 12.340, de 01.12.2010

Cadastro Nacional de Municipios com dareas propicias a ocorréncia de escorregamentos de grande
impacto ou processos geoldgicos correlatos.

Lei n® 12.305, de 02.08.2010
Institui a Politica Nacional de Residuos Salidos - (Coleta Seletiva)

Decreto n° 7.237, de 20.07.2010

Regulamenta a Lei n® 12.101, de 27.11.2009, sobre o processo de certificagdo das entidades
beneficentes de assisténcia social.

Decreto n® 7.185, de 27.05.2010

Padrao minimo de qualidade do sistema integrado de administracao financeira e controle, na forma
da Lei Complementar n® 101, de 04.05.2000.
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Instrugao Normativa MPOG no 1, de 19.01.2010

As especificagdes para a aquisicao de bens, contratagao de servigos e obras deverao conter critérios
de sustentabilidade ambiental.

Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 534, de 30.12.2009

Define responsabilidade do Prefeito pela prestacdo de contas de convénios/repasses firmados pelo
antecessor.

Lei n® 12.101, de 27.11.2009
Certificagao entidades beneficentes.

Decreto n® 6.907, de 21.07.2009
Diarias de servidores.

Protocolo ICMS n° 42, de 03.07.2009
Obrigatoriedade da utilizagao da Nota Fiscal Eletronica (NF-g).

Lei n° 11.945, de 04.06.2009

Momento para a entrega de recursos correntes e de capital a outro ente da Federagao caracterizado
no momento da assinatura do respectivo convénio/repasse.

Lei Complementar n® 131, de 27.05.2009

Acrescenta dispositivos a Lei Complementar n°® 101, de 04.05.2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal), a fim de determinar a disponibilizagao, em tempo real, de informagdes pormenorizadas
sobre a execugao orgamentaria e financeira dos Municipios.

Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 404, de 23.12.2008

Altera a Portaria Interministerial n® 127 MP/MF/CGU, de 29.05.2008, que estabelece normas para
as transferéncias de recursos da Uniao mediante convénio/repasse.

Decreto n® 6.619, de 29.10.2008
Altera o Decreto 6.170.
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Lei n.° 11.788, de 25.09.2008
Estagios de Estudantes.

Acérdao TCU n° 1331/2008, de 09.07.2008
Auditoria em ONGS e OSCIPs: Verificagao, Irregularidades, Recomendagoes.

Portaria Interministerial MP/MF/CGU n° 165, de 20.06.2008

Comissao Gestora do Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse, de que trata o §1°,
do art. 13 do Decreto n® 6.170, de 25.07.2007.

Portaria Interministerial MP/MF/CGU n°® 127, de 29.05.2008
Revogada pela 507, de 24.11.2011.

Instrucao Normativa MPOG no 4, de 19.05.2008
Tecnologia da informacgao.

Instrugcao Normativa MPOG no 2, de 30.04.2008
Contratacéo de servigos.

Decreto n° 6.428, de 14.04.2008
Altera o Decreto no 6.170.

Lei n® 11.653, de 07.04.2008 — PPA 2008/2011
Aprova o PPA 2008-2011.

Portaria Interministerial MP/MF/MCT n° 24, de 19.02.2008
Procedimentos operacionais para o atendimento do art. 17 do Decreto n° 6.170.

Instrucao Normativa TCU n° 56, de 05.12.2007
Instauragao e organizacao de processo de Tomada de Contas Especial.
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Lei n® 11.578, de 26.11.2007

Transferéncia obrigatoria de recursos financeiros para a execugao do Programa de Aceleragao do
Crescimento — PAC.

Decreto n° 6.204, de 05.09.2007

Tratamento favorecido, diferenciado e simplificado, para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nas contratagGes publicas de bens, servigos e obras.

Decreto n° 6.170, de 25.07.2007
Transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse.

Lei n°® 11.494, de 11.06.2007
Conselho Municipal do Fundo da Educacgao Basica — FUNDEB.

Decreto n® 6.087, de 20.04.2007.
Regulamenta reaproveitamento, alienacao. Altera o Decreto no 99.658, de 30.10.1990.

Decreto n® 6.017, de 17.01.2007
Regulamenta a Lei no 11.107, de 06.04.2005, sobre consarcios publicos.

Lei n® 11.445, de 05.01.2007
Politica Federal de Saneamento Basico.

Decreto n° 5.992, de 19.12.2006
Diarias no ambito da administracao federal.

Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006

Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, com regras especiais para a
participagao dessas empresas em licitagoes.

Acordao TCU n° 2066, de 08.11.2006

Determina aimplementagao de sistema de informatica em plataforma que permita 0 acompanhamento
em tempo real de todos 0s convénios e contratos de repasse.
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Portaria Interministerial CGU/MP/MF n° 217, de 31.07.2006

limites, prazos e condigoes para a execugao do Decreto n° 5.504, de 05.08.2005, sobre a modalidade
pregdo em licitagoes.

Instrugao Normativa STN n° 1, de 17.10.2005
Cadastro Unico de Convenentes (CAUC).

Decreto n° 5.504, de 05.08.2005
Exigéncia de utilizagao do pregao, preferencialmente na forma eletronica.

Decreto n° 5.450, de 31.05.2005
Regulamenta o pregao, na forma eletronica, para aquisicao de bens e servigos comuns.

Lei n® 11.107, de 06.04.2005
Consorcios publicos.

Portaria STN n° 448, de 13.09.2002
Naturezas de despesas.

Decreto n° 4.342, de 23.08.2002
Sistema de Registro de Pregos.

Lei n® 10.522, de 19.07.2002
Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN).

Lei n° 10.520, de 17.07.2002
Institui modalidade de licitagao denominada pregao, para aquisicao de bens e servigos comuns.

Decreto n° 3.391, de 19.09.2001
Sistema de Registro de Pregos.

Medida Provisdria n® 2.178-36, de 24.08.2001
Conselho Municipal da Alimentagao Escolar.
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Lei n® 10.257, de 10.07.2001
Estatuto das Cidades e o Conselho Municipal de Politicas Urbanas.

Portaria Interministerial STN/SOF n° 163, de 04.05.2001
Classificagdo da Natureza das despesas.

Lei n° 10.180, de 06.02.2001

Sistemas de Planejamento e de Orgamento Federal, de Administragdo Financeira Federal, de
Contabilidade Federal e de Controle Interno.

Lei n® 10.098, de 19.12.2000
Acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida

Decreto n® 3.591, de 06.09.2000
Sistema de Controle Interno.

Decreto n® 3.555, de 08.08.2000

Aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicao de bens
€ Servicos comuns.

Lei n® 9.985, de 18.07.2000
Regulamenta o art. 225 da Constituigao Federal
Institui o Sistema Nacional de Unidades de Conservagao da Natureza

Lei Complementar n° 101, de 04.05.2000

Lei de Responsabilidade Fiscal: Planejamento governamental, Transparéncia, Controle,
Responsabilizagao, Nao gastar mais do que arrecada, Nao deixar dividas.

Decreto n° 3.100, de 30.06.1999

Regulamenta a qualificagdo de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, como
OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Pablico — OSCIP

Lei n°9.795, de 27.04.1999
Politica Nacional de Educacéo Ambiental.
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Portaria MPOG n° 42, de 14.04.1999
Discriminacéo das despesas por fungdes, conforme Lei n° 4.320, de 17.03.1964.

Lei n° 9.790, de 23.03.1999

Qualificagdo de pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, como Organizages da
Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP (Termo de Parceria).

Lei n® 9.784, de 29.01.1999
Regula o processo administrativo no ambito da Administragao Publica Federal.

Lei n® 9.637, de 15.05.1998
OrganizagGes sociais.

Lei no 9.613, de 03.03.1998
Crimes de lavagem de dinheiro.

Resolugao CONAMA n° 237, de 19.12.1997
Atividades sujeitas a licenciamento ambiental.

Lei n® 9.452, de 20.03.1997

Estabelece a comunicagdo obrigatoria @ Camara Municipal, aos partidos politicos, sindicatos de
trabalhadores e entidades empresariais, das liberagoes de recursos para 0 municipio.

Decreto n° 1.819, de 16.02.1996

Transferéncias de recursos da Uniao por intermédio de instituicoes e agéncias financeiras oficiais
federais (contratos de repasse).

Lei n° 8.987, de 13.02.1995
Licitagdo para concessao de servigos publicos (CF 175).

Lei n° 8.884, de 11.06.1994
Politica Brasileira de Defesa da Concorréncia.
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Lei n® 8.745, de 09.12.1993

Contratacao por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse
publico - processo seletivo simplificado - Temporarios.

Lei n® 8.742, de 07.12.1993
Assisténcia Social e 0 Conselho Municipal da Assisténcia Social.

Lei n° 8.666, de 21.06.1993
Lei das Licitagoes.

Lei Complementar n° 73, de 10.02.1993

Atribui competéncia as Consultorias Juridicas para examinar, prévia e conclusivamente, os textos de
editais de licitagao, contratos e ou instrumentos congéneres, a serem celebrados e ou publicados.

Lei n° 8.429, de 02.06.1992 — IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA

Sancoes aplicaveis nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego
ou fungéo.

Lei n® 8.142, de 28.12.1990
Conselho Municipal da Saude.

Decreto n® 99.658, de 30.10.1990

Regulamenta o reaproveitamento, a movimentagao, a alienagao e outras formas de desfazimento de
material (transferéncia de bens relativos a convénio/repasse).

Lei n° 8.069, de 13.07.1990
Conselho Municipal da Crianga e Adolescente.

Constituicao Federal de 1988, art. 37-XXI

Principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. As obras, servigos,
compras e alienacOes serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure
igualdade de condigdes a todos os concorrentes. Somente permite exigéncias de qualificagéo
técnica e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.
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Constituicao Federal de 1988, art. 225
Conselho Municipal do Meio Ambiente.

Lei n® 6.766, de 19.12.1979
Parcelamento do Solo Urbano.

Decreto-Lei n® 201, de 27.02.1967
Responsabilidades de Prefeitos e Vereadores.

Decreto-Lei n® 200, de 25.02.1967
Orgamento Publico.

Lei n° 4.320, de 17.03.1964

Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracao e controle dos orgamentos e balangos
da Uniao, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Lei n® 1.079, de 10.04.1950
Define crimes de responsabilidade e regula o processo de julgamento.
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AGENDA NACIONAL DE APOIO A GESTAO DOS MUNICIPIOS

7\
{®)

http://www.portalfederativo.gov.br/bin/view/Inicio/AgendaNacional

ALIANGA INTERAGE

NN N

/fi‘\l\} hitp://www.interage.org.br/novo/index.php#
;@,’/’ http://www.interage.org.br/novo/admin/programa/arquivos/20090206111644.pdf
-

ARTICULAGAO NO SEMIARIDO BRASILEIRO — ASA BRASIL

N
i@l) http://www.asabrasil.org.br/

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE CAPTADORES DE RECURSOS

JAma\
( ") http://captacao.org/site/index.ph
"\‘1’

ASSOCIAGAQ BRASILEIRA PARA O DESENVOLVIMENTO DE LIDERANGAS - ABDL

AR
( ") http://www.abdl.org.br/
"\\1”/

ASSOCIAGCAQ BRASILEIRA DE MUNICIPIOS — ABM

/"i‘\‘\ http://www.abm.org.br/?pg =principal

;\“‘/’/’ http://www.eqgp.adm.br/
N

-/ /N

AUTORIDADES PUBLICAS
N
[
g”/‘ “\> www.dicas.com.br
"\‘(”/
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BNDES
~
http://www.bndes.gov.br/SiteBNDES/bndes/bndes_pt/Galerias/Paginas/404.html
,/"ﬂ‘\\\ hitp://www.bndes.gov.br/SiteBNDES/bndes/bndes_pt/Navegacao_Suplementar/Perfil/
g‘ ;} Administracao_Publica/
P4 o
http://www.bndes.gov.br/SiteBNDES/bndes/bndes_pt/Areas_de Atuacao/Desenvolvimento
t Social_e_Urbano/pmat.html
J
BOAS PRATICAS
’/lli‘\‘\} http://www.cnm.org.br/v10/boas_praticas.asp
}\‘,l/’ http://gestaopublicaresponsavel.blogspot.com
-
CADASTRO NACIONAL DE EMPRESAS INIDONEAS E SUSPENSAS - CEIS
JAaR\
( ‘I) http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis/
"\\"’/
CADASTRO TECNICO MULTIFINALITARIO - CTM
Y
g"@“‘ http://www.conselhos.mg.gov.br/uploads/24/(c)cadastro_multifinalitario.pdf
g/
P4 o
CALCULADORA DO CIDADAO
AR
g’@‘;) https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAQ/jsp/index.jsp
"\\(’/
CALCULOS
LN
QY www.calculoexato.com.br
"\\"/

CATALOGO DE PROGRAMAS DO GOVERNO FEDERAL

/AN hitp://www.portalfederativo.gov.br/puby/Inicio/Publicacoes/Catalogo_de_Programas_01dez08.pdf
o | |

!@,/ https://www.convenios.gov.br/siconv/programa/GonsultarPrograma/ConsultarPrograma.do
"\‘ll’/

h http://conveniossiconv.blogspot.com

|
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CENTRAL DE PROJETOS
p Y
;‘\\1”/’

http://www.cnm.org.br/v10/ j

CIDADECOMPRAS

L
g@l} http://cidadecompras.cnm.org.br/
A4

CIDADES

e N
http://www.cidades.gov.br/

http://www.brasilemcidades.qgov.br/src/php/app.ph

http://gestaopublicaresponsavel.blogspot.com

http://www.anppas.org.br/encontro_anual/encontro2/GT/GT03/roseane_cristina_gisela_aquino_
maria_naise.paf

AN
!/,/‘.“\> http://www.anpec.org.br/encontro2003/artigos/A14.pdf
A
l‘\‘"’/ http://www.bdtd.ndc.uff.br/tde busca/arquivo.php?codArquivo=1580
http://www.usp.br/siicusp/Resumos/15Siicusp/661.pdf
hitp://www.bibliotecadigital.ufmg.br/dspace/bitstream/1843/MPBB-759NGT/1/apres_capa_res_sum.
pdf
http:/libdigi.unicamp.br/document/?code=vtls000417290
http://projetobrasiimunicipios.gov.br
http://www.ecodesenvolvimento.org.br/
\ J
COLETA SELETIVA
\
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2007-2010/2010/Decreto/D7404.htm
P http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2007-2010/2010/Lei/L12305.htm
PR\ .
g ; http://www.ecodesenvolvimento.org.br/
"\\(”/ . . .
http://www.institutogea.org.br/coletaseletiva.html
L http://www.coletasolidaria.gov.br/
%
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COMPRAS
\
WWw.comprasnet.gov.br
http://www.bb.com.br/portalbb/page3.111.4241.13.0.1.3.
//,’ﬁ‘\\\ bb?codigoMenu=778&codigoNoticia=296&codigoRet=1078&bread=5
¢
Dy e
&~ http://cidadecompras.cnm.org.br/
http://xa.yimg.com/ka/qgroups/19235055/1527811870/name/Boletim-de-Precos-MDO-
AGOSTQ-2011_PDF.pdf
/
CONFERENCIA NACIONAL DE MUNICIPIOS
/“i‘\‘\} http://www.cnm.org.br/
;\‘,,’/’ http://cidadecompras.cnm.org.br/
CONSORCIO PUBLICO
Y
QY
"\\1’/
CONTABILIDADE PUBLICA
-
{,’ﬁ‘\‘} http://www.tesouro.gov.br/legislacao/download/contabilidade/Partel_PC02011.pdf
'\‘,,’/’ http://forum-governamental.blogspot.com/
CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO - CGU
as
6‘\ http://www.cqu.gov.br/
)\\,,’/’ http://www.cqu.gov.br/Publicacoes/
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CONTROLE GERENCIAL DE OBRAS PUBLICAS MUNICIPAIS

ROCHA, Marcio Soares da. Fortaleza: Premius, 2011.

CONVENIOS
a N
WWW.CONVenios.gov.br
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais.html
('/‘/ i‘\‘\> http://www2.ibam.org.br/redemultiplicadores/
;“‘"’/ http://groups.google.com/group/convenios ?hi=pt-BR.
http://conveniossiconv.blogspot.com
http://licitacoeseconvenios.com.br/portal/
convenios@aqooglegroups.com
convenios-normas(@planejamento.gov.br
- J
CUSTO UNITARIO BASICO (CUB)
~
( http://www:.piniweb.com.br/construcao/noticias/custo-unitario-basico-fecha-janeiro-com-leve-alta-
de-007-78298-1.asp
fi;) http://pt.wikipedia.org/wiki/Custo_Unit%C3%A1rio_B%C3%A1sico
l\""/ http://www.construcaomercado.com.br/IC/
t http://www.cimentoeareia.com.br/cub.htm
J
DESENVOLVIMENTO
~
http://www.sustentabilidade.org.br/
http://www.ibge.gov.br/home/geociencias/recursosnaturais/ids/default.shtm
http://www.pnud.org.br/projetos/meio_ambiente/visualiza.php?id07 =94
/‘,.‘\‘\ http://www.semeandosustentabilidade.org/
g‘ ;/) http://www.bb.com.br/portalbb/home1.8305.8305.0.0.1.6.bb
= http://www.integraregio.com.br/
http://www.mi.gov.br/programas/programasregionais/index.asp
http://www.mi.gov.br/programas/defesacivil/index.asp
http://www.integracao.gov.br/desenvolvimentoregional/publicacoes/curso_internacional.asp
J
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DIARIO OFICIAL DA UNIAO

19} 7

WWW.in.gov.br j

l,/‘/i\‘\\ http://groups.google.com.br/group/prgg/msq/698741e6fe2a191a?pli=1

&\ l/’ https://aroups.google.com/forum/?hl=pt&fromgroups#!forum/prag

AN
[\
f/‘@“} http://www.ebape.fgv.br/ j

» http://www.escoladegoverno.org.br/ j

FRENTE NACIONAL DE PREFEITOS - FNP

\ ,;
"\\(,/

http://www.fnp.org.br/ ]

FUNDAGAO GETULIO VARGAS — FGV

(" http://www14.fqv.br/dgd/asp/index.asp
L
({ ‘I; http://www.fqv.br/
}‘\\"’/

L

http://www.fgvsp.br/integracao/

GERENCIAMENTO DE PROJETOS (MS Project)

AN
!"/‘ .“\> http://www.baixaki.com.br/download/openproj.htm ]
‘NI

"\\(’/

GESTAO MUNICIPAL

4/"5‘\‘\} http://www.softwarepublico.gov.br/ver-comunidade?community_id=9066433
}@l/’ http:/gestaopublicaresponsavel.blogspot.com

o

CODEPLAN — Companhia de Planejamento do Distrito Federal 173



GOVERNO FEDERAL

174

GOVERNO ELETRONICO
N
{ ‘I} http://www.governoeletronico.gov.br/
O}
' o
GUIA DA CONSTRUGAO
‘/
4/"!\\\} http://www.construcaomercado.com.br/gdf/default.asp
;\‘,,’/’ http://www.construcaomercado.com.br/qgdf
IBGE
( www.ibge.gov.br
AN
4/‘@.“} http://www.ibge.gov.br/home/disseminacao/online/catalogo2/doccarttema.
\ 1 _ i
),\“,l/ php?tema=Atlas&pagatual =inicio
k http://www.ibge.gov.br/home/estatistica/economia/perfilmunic/
IDEIAS
e
4/"5‘“\} http://www.polis.org.br/publicacoes/dicas/
}\‘ ‘,’/’ http://www.web-brazil.com/gestaolocal/bd/federativobndesgovbr.html
INDICE DE DOADORES PARA A AMERICA LATINA
JAma\
4‘ “} http://www.indicedoadores.org/
\ 5
' o
iNDICES PARA A CONSTRUGAO CIVIL (EXPLOTAT)
;@,’/’ https://webp.caixa.gov.br/urbanizacao/sipci/frepw001.as
INFORMAGOES SOCIOECONOMICAS
\
( http://www.ipeadata.gov.br/
//"ﬁ‘\‘\} http://www.brasilemcidades.gov.br/src/php/app.php
;@,’/’ http://ipea.qgov.br/ipeageo
k http://mapas.ipea.gov.br/i3geo/
%
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/

/
http://www.economianordeste.com.br/
http://www.ibge.gov.br/home/disseminacao/online/catalogo2/doccarttema.
php?tema=Atlas&pagatual=inicio
http://www.cepro.pi.gov.br/index.php
http://www.ipece.ce.gov.br/
AN
{/‘@-“\> http://www.imesc.ma.gov.br/principal.htm
'\\‘ ‘,’/ e . .
http://www.politicaapls.redesist.ie.ufrj.br/
hitp://xa.yimg.com/kg/groups/19235055/1527811870/name/Boletim-de-Precos-MDO-AGOSTO-2011_PDEpd
\
INSTITUTO BRASILEIRO DE ADMINISTRAGT\O MUNICIPAL - IBAM
Y
(‘ “) http://www.ibam.org.br/publique/cgi/cqilua.exe/sys/start.htm
"\\”’/
INSTITUTO BRASILEIRO DE ECONOMIA - IBRE
(indices de pregos, indices setoriais, Apuracdo de pregos e custos)
AN
{'/‘ .“\> http://www14.fqv.br/dgd/asp/index.asp
}‘\\1”/
INSTITUTO LEGISLATIVO BRASILEIRO - ILB
AN
[\
('/‘ “\> http://www.senado.gov.br/sf/senado/ilb/default.asp
'\‘\‘"’/
INSTITUTO NACIONAL DE ESTUDOS E PESQUISAS EDUCACIONAIS - INEP
N
Q/'/‘ .“\> http://www.inep.gov.br/default1.htm
}\‘«"/
INSTITUTO POLIS
o http://www.polis.org.br/publicacoes/dicas/
{‘(5‘?) http://www.polis.org.br/
R/
l\“’/ http://www.web-brazil.com/gestaolocal/bd/federativobndesgovbr.html
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JURISPRUDENCIA
‘( http://aroups.google.com.br/group/praa/msa/698741e6fe2a191a?pli=1
/AR
V i~ . 2hl= |
g@;; https://aroups.google.com/forum/?hl=pt&fromaroups#!forum/pr
l“‘"/ https://contas.tcu.gov.br/pls/apex/f?p=175:29:1705874503736602::NO:::

//"ﬁ“‘\} https://www.convenios.gov.br/portal/legislacao.html
\ A . ;
} \“,I/ convenios-normas(@planejamento.gov.br

-/ e/

LICITAGOES
//"ﬁ‘\‘\ http://www.comprasnet.gov.br/banner/sequro/Cartilha_Licitacao.pdf
€ p
}\“,l/’ http:/licitacoeseconvenios.com.br/portal
MANUAL DE CONTABILIDADE PUBLICA
A
(‘ “) http://www.tesouro.gov.br/legislacao/download/contabilidade/Partel_PC02011.pdf
N
"\\(”
MANUAL DE PREGAO
{/{ﬁ‘\‘\} http:/www.comprasnet.gov.br/publicacoes/m_publicacoes.stm
€ , . . :
}\“,’// http://www.mda.gov.br/arguivos/Manual_Pregao_Eletronico_Pregoeiro.pdf
MANUAL TECNICO DO ORGAMENTO
\
https://www.portalsof.planejamento.gov.br/bib/MTO/MTQ_2012.pdf
https://www.portalsof.planejamento.gov.br/bib/MTO
https://www.portalsof.planejamento.gov.br/bib/legislacac/portarias/Portconj _2008.pdf
D://WWW. . .qov.br/leqi /leg ilidade.asp
/"ﬁ‘\\\ http://www.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/leg_contabilidade.as
{@,} http://www.tesouro.fazenda.qgov.br/legislacao/download/contabilidade/ManualDespesaNacional.pdf
N/
’ http://www.tesouro.fazenda.qgov.br/legislacao/download/contabilidade/PortariaConjunta3.pdf
hitp://www.financaspublicas.pro.br/arquivos/afc_stn _cg 2008 1 _6.pdf
mto@planejamento.gov.br
61-2020-2480
J
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MAPA MENTAL (freemind)
N . |
g I; www.baixaki.com.br/download/freemind.htm
"\‘1”/

METODO ALTADIR DE PLANIFICAGAO POPULAR - MAPP

( http://www.iteia.org.br/conhecendo-0-passo-a-passo-do-mapp-metodo-altadir-de-planejamento-

{/,/ﬁ‘\‘\} participativo
} ‘,1/ http://www.saudebrasilnet.com.br/saude/trabalhos/014s.pdf
k http://www.sepof.pa.gov.br/curso/conteudo.html
MOBILIZAR: programa de formacao em mobilizagao de recursos
/7a
{‘ “} http://www.interage.org.br/novo/admin/programa/arquivos/20090206111644.pdf
1§ ,/I
& e/
MUNICIPIOS
( http://www.brasilemcidades.gov.br/src/php/app.php
’,/t’i‘\‘\} http://projetobrasilmunicipios.gov.bt/
;\‘,,’/’ http://www.ecodesenvolvimento.org.br/
k http://www.cidades.gov.br/
ORGAMENTO
http://www.ibase.br/cqi/cqilua.exe/sys/start.htm A
http://www.pacs.org.br/uploaded_files/20090108135212_printed_outras_c3VwZXJhdmlOLnBkZg= =.pdf
/‘/i‘\\ hitps://www.portalsof.planejamento.gov.br/bib/legislacao/portarias/Portconj 2008.pdf
g@;} http://www.tesouro.fazenda.gov.br/legislacao/leg_contabilidade.asp
0 g
¢~ https://www.portalsof.planejamento.gov.br/bib/MTO/MTO_2012.pdf
L http://forum-governamental.blogspot.com/
/
ORGAMENTO PARTICIPATIVO
( http://www.bancariosce.org.br/Revista.PDF
//"i“‘\\ http://www.brasilcoletivo.com.br/cartilha2/cartilha2.htm
;@,’/’ http://www.opdigital.pbh.gov.br/
k http://www.recife.pe.gov.br/secorcamento/

CODEPLAN — Companhia de Planejamento do Distrito Federal 177



GOVERNO FEDERAL

http://www.espacoacademico.com.br/022/22ruda.htm
www.ongcidade.org/site/calendario/month.php

AN
{,/‘-“\} http://www.pmpalma.com.br/administracao/op/orcamentopart.htm
\
}\‘4‘/’/’ http://www.democraciaparticipativa.org/Arquivos/op_sao.htm

http://www.eaesp.favsp.br/subportais/ceapa/Acervo%20Virtual/Cadernos/Experi%C3%AAncias/2002/8%20
%200rcamento%20participativo%20interativo.pdf

/

ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL DE INTERESSE PUBLICO - 0SCIP

( http://www.mj.qgov.br/snj/
AN

4/‘.“\ http://www.mj.gov.br/data/Pages/

;@,’/’ MJ3FAC4EOBITEMIDBDBD4F111B034D5FB9773587EABA3DSCPTBRIE.htm
k http://www?2.ibam.org.br/redemultiplicadores/docs/manual_convenios_final.pdf
ORGANIZAGOES SOCIAIS

LN

(’@‘I) http:/pgpe.planejamento.gov.br/os.htm

}\4”/

ORIENTAGOES AOS PROPONENTES

( https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/ORIENTACOES _UTILIZACAO_PORTAL CONVENENTE.pdf
/A - - -
o\

¢ [ https://www.convenios.gov.br/portal/convenenteProponente.html
N
"\\d”/

hitps://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente_Inclusao Proposta_vs7_14072011.pdf

PARTICIPA(}i\O POPULAR
\
http://www.amarribo.org.br/mambo/images/stories/cartilhap.doc
www.esplar.org.br/noticias/2004/maio/12.htm
AN
4/‘-“\} http://www.fae.unicamp.br/gemdec/
\ Wy
,\47’/ www.fae.unicamp.br/gemdec/publicacoesgohn.html
http://www.brasilcoletivo.com.br/cartilha?/cartilha2.htm
http://www.bancariosce.org.br/Revista.PDF
%
PERFIL DOS MUNICIPIOS
/AR
(‘@“) http://www.ibge.gov.br/home/estatistica/economia/perfilmunic/
"\‘"’/
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PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAGAO

AN
{'/‘ .“\} http.//www.financiar.org.br/telalogin.asp )
B\ ’,/I
&

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E SITUACIONAL

JAmN\
( ‘;/) http://www.espacoacademico.com.br/032/32ctoni.htm
"\\4’

JARN\ | ias Nacionai |
y.. “\ www.cidades.gov.br > Secretarias Nacionais > Programas > Programa de Fortalecimento da

{ ’} Gestdo Municipal > Campanha Plano Diretor > Kit > Livro
"\\‘,

PLANO PLURIANUAL - PPA
/‘lﬁ‘\‘\ http://www.planejamento.gov.br/secretaria.asp?cat=155&sec=10
{ ;’ http://www.sigplan.gov.br/v4/appHome/
"\\"/

K http://www.planejamento.gov.br/noticia.asp?p=not&cod=7571&cat=155&sec=10

PMAT

A/ http://www1.caixa.gov.br/gov/gov_comercial/municipal/modernizacao_gestao_publica/pmat/index.asp
AR\ - —

O

g@‘;/; http://www.bndes.gov.br/SiteBNDES/bndes/bndes_pt/Areas_de Atuacao/Desenvolvimento Social e
4

o Urbano/pmat.html

( http://www.planejamento.gov.br/noticia.asp?p=not&cod=7571&cat=155&sec=10 }

(‘ “) WWW.CONVenios.gov.br j
"\\17,/
PORTAL FEDERATIVO
.f hitp://www.portalfederativo.gov.br/bin/view/Inicio/WebHome
AR\
g ’/, http://www.portalfederativo.gov.br/bin/view/Inicio/AgendaNacional
0 g
’ \‘"\ http://www.portalfederativo.gov.br/bin/view/Inicio/ManuaiseDocumentacao

CODEPLAN - Companhia de Planejamento do Distrito Federal

179



GOVERNO FEDERAL

PORTAL MOBILIZAR
AAN
[\
{'/‘ “\> http://portalmobilizar.cesar.org.br/mobilizar/viewUserCadastre.do
A
PREGAO
( http.//www.comprasnet.gov.br/publicacoes/m_publicacoes.stm
fAma\ - : -
2~ } http://www.mda.gov.br/arquivos/Manual_Pregao_Eletronico_Pregoeiro.pdf
\ Wy
o 4 http://www.bb.com.br/portalbb/page3.111.4241,13.0.1.3.
k bb?codigoMenu=778&codigoNoticia=296&codigoRet=1078&bread=5

PREMIO PREFEITO-EMPREENDEDOR

S
\
4
PRESTAQI\O DE CONTAS

,.\< https://www.convenios.gov.br/portal/manuais/Manual_Convenente Prestacao_Contas_Convenente_
{ !‘) vs2_26112010.pdf
A}
l\‘"”/ http://www.rededecontrole.gov.br/portal/pls/portal/docs/1458922.PDF

> http://www.prefeitoempreendedor.sebrae.com.br/ j

4/"5‘\‘\} http://www.e.gov.br/
}\‘ ',’/’ http://www.siorg.redegoverno.gov.br/
RESIDUOS SOLIDOS
~
( http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2007-2010/2010/Decreto/D7404.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2007-2010/2010/Lei/L12305.htm
LY -
{@;, http://www.ecodesenvolvimento.org.br/
"\\"
http://www.institutogea.org.br/coletaseletiva.html
t http://www.coletasolidaria.gov.br/
%
RESPOSTAS TECNICAS - SBRT
,,/li“\} Jfwww. org. .
\
}\@4’/’ Cadastrar login e senha
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SEMIARIDO

( http://www.integracao.gov.br/desenvolvimentoregional/publicacoes/delimitacao.asp
/A - onais -
4‘@“} hitp://www.integracao.gov.br/programas/programasregionais/index.asp?area=spr_conviver
\ y
f\«r’/ http://www.integracao.gov.br/programasregionais/publicacoes/conviver.asp

k http://www.asabrasil.org.br/

SERVIGO BRASILEIRO DE RESPOSTAS TECNICAS - SBRT
4‘-“} http://www.respostatecnica.org.br/pages/index.jsp:jsessionid=D09A33521 AF2C74FE0AF573F13E773D6
\
,‘\‘47’/’ Cadastrar login e senha

SICONV — CONVENIOS POR MUNICIPIO

AN
R : . ,
{/‘@“\} https://www.convenios.gov.br/portal/publicarArquivos
oy
P4 o

SICONV — DUVIDAS: NORMAS

~
https://www.convenios.gov.br/portal/manuais.html
https://www.convenios.gov.br/portal/publicarArquivos
JAmR\ ios/i
4,‘ QY hitp://groups.google.com/group/convenios/files ?hl=pt-BR
QY o
P http://conveniossiconv.blogspot.com/
convenios-normas@planejamento.gov.br
0800- 978-2329
%
SICONV - DUVIDAS: SISTEMA
http://aroups.google.com/group/convenios/files ?hl=pt-BR R
http://conveniossiconv.blogspot.com/
4/1’5‘\‘\} CONVeNnios@serpro.gov.br
}\‘,,’/’ CSS.Serpro@serpro.qov.br
css.terc@serpro.gov.br
0800-978-2340
%
SISTEMA FINANCIAR
AN
{‘@-“\> http://www.financiar.org.br/telalogin.asp )
'\‘\\dy’/
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SISTEMA DE INFORMAGOES GERENCIAIS E DE PLANEJAMENTO - SIGPLAN - PPA

7
\
)‘\\"/’

SISTEMA DE INFORMAGOES ORGANIZACIONAIS DO GOVERNO FEDERAL - SIORG
Cargos, servidores, competéncias

TN
//‘.“\} http://www.sigplan.gov.br/v4/appHome/ ]

o~ http://www.siorg.redegoverno.gov.br/
Qp )

AN
4,/‘.“\\ http://www1.caixa.gov.br/gov/gov_social/municipal/assistencia_tecnica/simbrasil_index.asp
0-800-726-0101

Dy | |
@ ~9” https://acesso.serpro.gov.br/HOD10/index.html

SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS — SRP

T\ D
\
o=y

SISTEMA NACIONAL DE PESQUISA DE CUSTOS E INDICES DA CONSTRUGAO CIVIL - SINAPI

( https://webp.caixa.gov.br/urbanizacao/sipci/frepw001.asp

PN
4,/‘.“\\ cadastrar senha, com PIS/PASEP/NIT

k sinapi/index.asp?menu=0

SOFTWARE PUBLICO

AN
4/‘!‘\} http://www.softwarepublico.gov.br/ver-comunidade?community id=9066433
Ny
P4 o

N
t/‘.‘\\ http://www.comprasnet.gov.br/publicacoes/manuais/SISRPPDF )

TEGNOLOGIAS SOCIAIS
LN

http://www.tecnologiasocial.org.br/ )
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TRANSPARENCIA

4 . A
http://www.transparencia.gov.br/

http://www.portaldatransparencia.gov.br/convenios/

http://www.portaltransparencia.gov.br/
http://www.mj.gov.br/transparencia/data/Pages/MJC650F76APTBRIE.htm

www.transparencia.org.br

http://www.tcc-brasil.org.br

http://www.transparencia.inf.br/

AR\

\ http://www.transparencia.org.br/docs/Cartilha.html

l‘*‘"’/’ http://www.transparencia.org.br/index.html
http://www.unb.br/transparencia/index.php
http://transparencia-1.ig.com.br,
hitp://www.dgi.com.br/decretos/d-004923-18-12-2003.htm
www.transparenciacapixaba.org.br
hitp://www.amarribo.org.br/mambo/images/stories/cartilhap.doc
http://www.brasilcoletivo.com.br/cartilha?/cartilha?.htm

http://www.bancariosce.org.br/Revista.PDF
L J

S\

TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO - TCU

A http://portal?.tcu.gov.br/TCU

/AR . o _
)\ hitp://portal2 tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/publicacoes_institucionais/publicacoes/cartilhas_tcu
\ ’//

"\\1’

\

UNICEF

hitp://portal2.tcu.gov.br/portal/page/portal/TCU/gestor_publico

AN
{““) http://www.unicef.org.br/ )
'\‘\\(’
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'F:} CONSELHOS MUNICIPAIS _

Séo espagos publicos de composicao plural e paritaria entre Estado e Sociedade Civil, de natureza
deliberativa ou consultiva cuja fungéo é formular e controlar a execugao das politicas publicas
setoriais e ser o principal canal de participagdo popular nas trés instancias de governo (federal,
estadual e municipal).

AN
4/‘ .“\} www.portaldatransparencia.gov.br
\@1/
P4 ~ o

A conjugacdo entre a vontade politica de governantes e sociedade civil resultou na criagdo de muitos
Conselhos Gestores de Politicas Publicas. Em geral, esses orgaos foram instituidos por decretos ou
leis de iniciativa do Poder Executivo. Alguns surgiram por obrigatoriedade prevista na legislacao federal,
como a LOAS, o ECA e o SUS, que definem diferentes competéncias para os Estados e os Municipios.

A'lei que cria os Conselhos define quem deles participa. Em geral, sua composicéo é orientada pelo principio
da paridade. Este principio estd associado a ideia de que os Conselhos séo espagos de gestao compartilhada.

A lei que institui cada Conselho também define se ele é consultivo ou deliberativo. Os consultivos
emitem pareceres ou opinioes sobre determinada agao do governo e nao tém poder de decisao
sobre a diretriz da politica em questdo. Ja os Conselhos deliberativos sao orgaos de decisao, ou
seja, tém autoridade para analisar, intervir e propor agoes em determinada politica setorial.

0 controle social sobre as politicas publicas significa 0 acompanhamento mais direto da populagao
nas decisoes sobre as prioridades governamentais para os diferentes setores da sociedade, e também
a fiscalizagdo das politicas implementadas. Estas sao as competéncias gerais dos Conselhos, que
devem estar detalhadas nas respectivas leis instituidoras ou nos regimentos internos. A participagao
na definicdo de prioridades inclui a discussao da agenda, a proposicao de politicas e programas
sociais, e a aprovagdo de planos estratégicos. A fiscalizagao envolve o controle financeiro e a
qualidade das politicas implementadas.

Os Conselhos funcionam como 6rgaos de co-gestao entre Sociedade Civil e Estado. Do ponto
de vista da sociedade civil, constituem espagos de representacdo de grupos sociais, como
usuarios dos servigos publicos, profissionais, sindicatos, organizagoes que prestam atendimento
a populagdo etc. Os integrantes desses grupos, quando investidos da condicao de conselheiro,
tornam-se responsaveis por trazer as opinioes e reivindicagdes dos setores que representam.
Mas eles também tém que fazer o caminho inverso, ou Seja, levar aos grupos que representam as
informacoes, debates e decisoes tomadas nos Conselhos.

Os representantes do governo, por sua vez, tém a responsabilidade de trazer as propostas para
a tematica em questao, dar informagoes que auxiliem os demais conselheiros a tomar decisoes.
Forma-se, assim, um caminho de mao dupla da representagao politica, fundamental para a vitalidade
e democratizagdo dos espagos de participagao.

O direito a informagdo é uma condigao fundamental para que os conselheiros possam avaliar o tema
em debate e fazer propostas. Um dos papéis dos conselheiros de governo é subsidiar o processo
de negociagdo com informagoes e transmiti-las de forma clara. O uso de termos técnicos €, muitas
vezes, obstaculo para o entendimento.

\ A
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186  CODEPLAN — Companhia de Planejamento do Distrito Federal

http://www.polis.org.br/utilitarios/editor?.0/UserFiles/File/Conselhos.doc )




Manual de Elaboragao de Projetos para Captacao de Recursos e Gestao de Convénios, Repasses e SICONV

1['] consoRcios PUBLICOS _

Séo instrumentos de cooperacdo formados exclusivamente pelos entes da Federagdo. Podem ser
constituidos de forma vertical, entre a Unido, estados e municipios, ou de forma horizontal, entre
dois ou mais municipios ou entre dois ou mais estados.

0 Consorcio adquire personalidade juridica propria. Dessa forma, pode firmar contratos, ter
empregados proprios e receber recursos diretamente da Unido, dos estados ou dos municipios.

As regras para consorcios publicos constam da Lei n°® 11.107, de 06.04.2005, regulamentada pelo
Decreto n® 6.017, de 17.01.2007.

Conforme o art. 39 do Decreto n® 6.017, de 17.01.2007, a Unido somente celebra convénios com
consorcios publicos constituidos sob a forma de associagdo publica ou que para essa forma tenham
se convertido.

Para incentivar as agoes consorciadas, a Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) da preferéncia a
acoes desenvolvidas por intermédio de consorcios publicos nas transferéncias voluntarias e reduz
a contrapartida para firmar convénios.

0 art. 13 da Portaria 507 estabelece preferéncia as transferéncias voluntarias por intermédio de
consorcios publicos.

0 art. 14 da Portaria 507 condiciona o atendimento, pelos entes federativos consorciados, das
exigéncias legais aplicaveis, sendo vedada sua celebracao, bem como a liberagdo de quaisquer
parcelas de recursos, caso exista algumairregularidade por parte de qualquer dos entes consorciados.

0 Consorcio Publico abre a oportunidade para a pratica de um novo modelo de gestao publica,
em que a solucdo de problemas comuns ocorre por agées conjuntas, favorecendo a aplicacao de
recursos publicos.

A difusao deste novo instrumento de cooperacao fortalece a gestéo publica, sobretudo emrelagao aos
entes federativos com reduzida capacidade administrativa, gerencial e financeira, garantindo maior
cobertura e efetividade na prestagao de servicos publicos e na execugao de agoes descentralizadas.

Conhega mais a respeito de consorcios publicos:

\
http://portal.cnm.org.br/sites/6700/6745/Cartilha-ConsorciosPublicos.pdf
. instituci 2ild=

//A\\ http://www.cnm.org.br/institucional/documento.asp?ild=33565

/PR . . .

g ’/; http://www.planalto.gov.br/sri/consorcios/consorcios.htm

4 g

o~ http://www.planalto.gov.br/sri/consorcios/links.htm

http://jus.com.br/revista/texto/20058/Iei-esquematizada-lei-no-11-107-2005-consorcios-publicos

%
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Saiba mais sobre diversas experiéncias de consorcios publicos:

Desenvolvimento Regional:

http://www.civap.com.br/
http://www.consorcioabc.org.br/consorcio/home/index.php
http://www.valedoriourucuia.org.br/consorcio.asp

Informatica:

WWW.Ciga.sc.qgov.br

www.comsoli.org/

WWwWw.cCiin.hpg.ig.com.br

Meio Ambiente, Recursos Hidricos, Saneamento:

http://www.lagossaojoao.org.br/index-cilsj.html
http://www?2.agua.org.br/
http://www.ibere.org.br/
hitp://www.consorciolambari.com.br/00/
http://www.cidema.org.br/
http://www.riob.org/ag2000/jiquirica.htm
http://www.daep.com.br/consorcio.htm

Saide:

http://www.consaude.org.br/
http://www.cosecsmg.org.br/COSECS2003/pes/cis_pes.htm
http://www.mutum-mg.com.br/cis/hpcis.htm
http://www.cismepar.com.br/
http://www.consorciodesaude.com.br/
http://www.amures.org.br/home/?
hitp://www.cisamesp.cjb.net/
http://www.amurel.org.br/projetos/cis/cisamurel.htm
http://www.cissma.com.br/
http://www.circ.com.br/sistemas/updown.public/arquivos/arq_Profissionais e Cl _nicas Cadastrados no CIS
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(Adaptado do Guia de Desenvolvimento Urbano, da Caixa Econémica Federal, e ampliado)

ABNT: Associacao Brasileira de Normas Técnicas - 6rgao que define as normas técnicas e padroes
de matérias primas e produtos fabricados no pais.

ACORDO DE COOPERAGAOQ TECNICA: Instrumento cujo contetido formaliza o intuito de pactuantes
de reciproca cooperagdo, para ser alcangado determinado fim de interesse comum, que nao
envolvam recursos financeiros. (A minuta-padrao foi divulgada pelo COMUNICADO SIASG n°
051233, de 31.12.2008, da Secretaria-Executiva da Comissao Gestora do SICONV).

ADMINISTRAGAO DIRETA: Conjunto de unidades organizacionais que integram a estrutura
administrativa de cada um dos poderes da Unidao, dos Estados e dos Municipios, abrangendo nao
S0 as unidades destituidas de autonomia, mas também os 6rgaos autbnomos e os fundos.

ADMINISTRAGAO INDIRETA: Conjunto de pessoas juridicas, de direito publico ou privado, criadas
por lei, para desempenhar atividades assumidas pelo Estado, seja como servigo publico, ou a
titulo de intervencéo no dominio econdémico. Compdem a Administragdo Indireta as autarquias,
fundagoes instituidas pelo Poder Publico, as sociedades de economia mista e as empresas publicas.
Tecnicamente falando, também deve-se incluir as empresas concessionarias e permissiondrias de
servigos publicos, constituidas ou nao com participagéo aciondria do Estado.

AGENTE EXECUTOR: Orgdo da Administracdo Publica Federal direta, autarquica ou fundacional,
empresa publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao
particular, responsavel direta pela execugao do objeto do convénio/repasse.

ALTERAGAQO CONTRATUAL: Modificagéo do Convénio ou Contrato de Repasse quando verificada a
ocorréncia de fatos novos que tornem inexequiveis 0s termos originalmente pactuados.

ALTERAGAO DE METAS FiSICAS: Modalidade de alteragao contratual que consiste na modificagao
dos quantitativos fisicos dos itens de investimento e dos beneficios sociais deles decorrentes,
preservados 0 objetivo contratual original e a funcionalidade do empreendimento. Também podem
as metas fisicas ser ampliadas para utilizagdo de rendimentos de aplicagao financeira ou saldo
residual verificados quando da concluséo do objeto pactuado.

ANTEPROJETO (AP) E/OU PRE-EXECUGAO (PR):

Etapa destinada a concepgao e a apresentagao das informagoes técnicas provisorias de detalhamento
da edificagao e de seus elementos, instalagoes e componentes, necessarias ao inter-relacionamento
das atividades técnicas de projeto e suficientes a elaboragdo de estimativas aproximadas de custos
e de prazos dos servigos de obra implicados. Nota: Quando estas informagoes forem consideradas
na seqiéncia das atividades técnicas das duas etapas do projeto (de anteprojeto e de pré-execugao),
elas devem ser claramente redefinidas nos documentos contratuais e representadas no fluxograma
e no cronograma fisico-financeiro.
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ART: Anotacdo de Responsabilidade Técnica - Documento que caracteriza o responsavel técnico
pelo projeto, execucao e fiscalizagao de obras referentes as profissoes regulamentadas pelo CREA.

ATIVIDADE: Instrumento de programagao or¢camentaria para alcangar o objetivo de um programa,
envolvendo um conjunto de operagoes que se realizam de modo continuo e permanente, das quais
resulta um produto necessario @ manutengao da agao de governo.

AVALIAGAO ECONOMICA DO EMPREENDIMENTO: Andlise com o objetivo de demonstrar o resultado
do investimento proposto, sob 0 ponto de vista econémico, apontando o retorno financeiro durante a
vida util do empreendimento, considerando-se 0s custos de investimento e de operagao.

AVALIACAO FINAL DE EMPREENDIMENTO: Verificacdo do estagio das obras e servicos em
consonancia com 0s objetos de convénios/repasses, considerados apenas 0s executados conforme
0 objeto do convénio/repasse firmado entre as partes.

BENS DE DOMINIO PUBLICO: Bens que constituem o patrimdnio da pessoa juridica de direito
publico. No caso do projeto objetivar a construgao de armazéns, unidades de beneficiamento de
alimentos, construgao de curral, entre outros, deve ser declarado que a area € de dominio publico.

BENS DE USO COMUM: Bens utilizaveis independentemente de retribuicéo por quaisquer pessoas
(como rios, mares, ruas e pragas). No caso do objeto do projeto se destinar a melhoramentos de
ruas pragas, entre outros, deve ser declarado que a area € de uso comum do povo.

BENS REMANESCENTES: Sao equipamentos e materiais permanentes adquiridos ou produzidos com
recursos do contrato, utilizados para a consecugao do objeto contratado, que ndo se confundem
com esse objeto contratual.

BOLETIMDE MEDI(;Z\O: Documento elaborado e assinado pelos responsaveis técnicos da construtora
e do Agente Promotor/Executor que informa, de forma discriminada, as obras/servigos, materiais
ou equipamentos, quantidades/valores respectivos e objetos de medicdo previstos contratualmente
e identifica, também, eventuais desvios decorrentes de defasagem de quantitativos em fungao de
imprevistos e outros fatores que possam prejudicar o cumprimento das metas fisicas/objetivos
contratuais, propiciando o levantamento da evolugéo fisico-financeira do empreendimento.

CADIN: Cadastro Informativo de créditos ndo quitados de 6rgaos e entidades federais - Lei 10.522,
de 19/07/2002, que disciplina o cadastro de pessoas fisicas e juridicas que sejam responsaveis
por obrigacOes pecunidrias vencidas e ndo pagas para com 0rgdos e entidades da administracéo
publica, direta ou indireta.

CAUC: Cadastro Unico de Convenentes - Subsistema do SIAFI destinado a registrar o cumprimento
das exigéncias da LRF para os estados, municipios e Distrito Federal, facultando aos 0rgaos
transferidores a consulta de regularidade e registro de situacao dos entes signatarios dos convénios.

CESSAO DE USO: Transferéncia gratuita da posse de um bem publico de uma entidade ou 6rgao
para outro, a fim de que o cessionario o utilize nas condigoes estabelecidas no respectivo termo,
por tempo certo ou indeterminado.
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CLAUSULA SUSPENSIVA: Condiciona a eficacia do contrato ao seu atendimento. Inserida no
convénio ou contrato de repasse no que se refere a apresentagao e andlise de projetos técnicos
de engenharia e documentagao relativa a area de intervengao, devendo observar eventuais prazos
determinados pelos Gestores, conforme orientagoes especificas.

CND: Certidao Negativa de Débitos junto ao INSS, relativos a obrigagoes patronais e de retencao de
contribuicoes de empregados. Obtida no site da Previdéncia Social - www.mpas.gov.br. E um item
do CAUC, nao se confundindo com o CRP.

COFINS: Contribuigéo para Financiamento da Seguridade Social, instituida pela Lei Complementar
n° 70, de 30.12.1991 e alteragOes posteriores (Lei n® 9.718, de 27.11. 1998, Medida Provisoria n®
1.807, de 29.01.1999, Lei 9.317, de 05.12.1996, Lei Complementar n® 123, de 14.12..2006).

COMPETENCIA TRIBUTARIA: Capacidade atribuida ao ente da federagdo (Municipal, Estadual ou
Federal) para instituir, arrecadar e administrar tributos.

CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO: Documento que se destina & concesséo de direito real de
uso prevista no art. 7° do Decreto-Lei n® 271, de 28.02.1967, nos artigos 1.225 e 1.473 do Codigo
Civil e na Lei n® 11.481, de 31.05.2007. Transfere a outra pessoa prerrogativa de usar seu imovel,
com garantias tipicas de um direito real, para fins especificos de urbanizagéo, industrializagao,
edificacao, cultivo da terra ou outra utilizagao de interesse social.

CONSORCIO PUBLICO: Pessoa juridica formada exclusivamente por entes federados com a
finalidade de cooperagao federativa (realizagao de objetivos de interesse comum) http://jus.com.br,
revista/texto/20058/lei-esquematizada-lei-no-11-107-2005-consorcios-publicos

CONTA VINCULADA: Conta corrente vinculada ao convénio ou contrato de repasse com o fim
exclusivo da movimentacédo de recursos liberados e dos oferecidos como contrapartida financeira
do respectivo contrato. Havendo participagdo do interveniente executor no convénio ou contrato
de repasse, deve ser igualmente aberta, preferencialmente no mesmo PV, conta-corrente vinculada
ao contrato, com o fim exclusivo de receber os recursos transferidos da conta do contratado e os
depositos da contrapartida financeira, quando houver, na modalidade de operagao compativel com
a natureza juridica do referido interveniente.

CONTRAPARTIDA: Participagao obrigatoria do tomador na constituicdo do montante da operagao,
podendo compor-se de recursos financeiros e/ou bens e servigos, estes Ultimos dependendo do
Programa, em percentual de participacao estabelecido pelo Gestor, observados os limites definidos
na LDO e previamente avaliados e autorizado pelo concedente/contratante.

CONTRATACAQ: Ato de formalizacdo da operagdo de convénio/repasse. S&o requisitos para
contratagao de propostas no d&mbito dos Programas: selegao da operacao pelo Gestor, apresentagao
do PT, compatibilidade do PT com o objeto da selegao, analise favoravel quanto aos aspectos
técnicos de atendimento as exigéncias da LDO e LRF, documental, emissdo da respectiva Nota de
Empenho e abertura da conta vinculada.

CONTRATO DE GESTAO: Instrumento firmado somente com organizagao social que recebe valor
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orcamentario anual para desenvolver acéo de interesse publico, com controle paritério. Instrumento
firmado entre o Poder Pablico e entidade qualificada como organizacéo social (ndo pode ser OSCIP
nem sindicato), com vistas a formagao de parceria entre as partes para fomento e execucao de
atividades relativas as areas relacionadas no art. 10. lei n® 9.637, de 15 de maio de 1998. http:/
www?2.ibam.org.br/redemultiplicadores/docs/manual_convenios_final.pdf

CONTRATO DE REPASSE: Firmado entre entes pablicos ou com ente privado, visando a execugao
de programa de trabalho, projeto/atividade estabelecendo obrigagOes e direitos reciprocos a
serem cumpridos pelos contratantes. O Contrato de Repasse constitui-se instrumento que atende
as peculiaridades da parceria “Gestor e Tomador”. Disciplinado por forga Decreto n® 1.819, de
16.02.1996, que estabelece a transferéncia de recursos da Unido quando realizada por instituigoes
financeiras atuando como mandatarias, deve ser realizada mediante contrato de repasse.

CONTROLE SOCIAL: Participacao dos movimentos e instituicGes sociais, das organizagoes nao-
governamentais e empresariais, que representam legitima e legalmente a populagao, na gestao dos
recursos financeiros e na concepgao, execugao e avaliagao da prestagao de servigos, programas e
projetos de interesse social.

CONVENIO: Ajuste ou acordo celebrado entre entidades publicas, onde sao firmados compromissos
mutuos. Tem estrutura semelhante a do contrato e como tal podera ser complementado, modificado
ou prorrogado, desde que dentro de sua vigéncia, mediante a celebracéo de Termo Aditivo.

CREA: Conselho Regional de Engenharia e Agronomia. Autarquia federal que tem como objetivo
principal fiscalizar o exercicio profissional dos engenheiros, agronomos, geografos, metereologistas,
e tecnicos de nivel médio das areas mencionadas, garantindo a sociedade que as obras e Sservigos
técnicos sejam executados por profissionais e empresas regularmente habilitados.

CREDITO ADICIONAL: Acréscimo orcamentario autorizado pelo legislativo. Conforme o art. 41 da
Lei n®4.320, de 17.03.1964, os créditos adicionais classificam-se em:

| suplementares, destinados a reforgo de dotagao orgamentaria;
Il. especiais, destinados a despesas para as quais nao haja dotagao orgamentaria especifica;

Ill. extraordinarios, destinados a despesas urgentes e imprevistas, em caso de guerra, COmMogao
intestina ou calamidade pablica.

CREDITO ORGAMENTARIO: Expressao do jargdo orcamentdrio que designa o montante de recursos
disponiveis (crédito) numa dotacdo orgamentaria - consignada na LOA ou num crédito adicional
- para aplicagao por uma determinada unidade or¢amentaria nas finalidades e modalidades de
despesa indicadas pelas classificagoes orgamentarias que o expressam.

CRF: Certidao de Regularidade do FGTS - certidao relativa as obrigagdes patronais e de empréstimos
perante 0 FGTS. Obtida no site da CAIXA - www.caixa.gov.br ou em consulta ao Sistema FGE -
Controle de Empregadores no Ambiente do FGTS. Item de verificagao do CAUC.
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CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO: Planejamento detalhado das diversas fases de um
empreendimento, onde devem estar discriminadas as correlagoes existentes entre as aplicagoes
financeiras e a evolugao fisica dos trabalhos.

CRP: Certificado de Regularidade Previdenciaria - documento que tem como finalidade servir de
instrumento de controle para as situagoes de descumprimento dos critérios e exigéncias previstos na
Lei n°® 9.717/98, que dispGe sobre as normas gerais para organizagao e funcionamento dos regimes
proprios de previdéncia social dos servidores da Unido, dos Estados, Distrito Federal e Municipios.

CTN: Codigo Tributario Nacional.

DESAPROPRIAQAO: Procedimento administrativo pelo qual o Poder Pablico ou seus delegados
impde a perda do direito a propriedade sobre determinado bem, que passa ao patrimonio da entidade
expropriante. Justifica a desapropriagdo mediante prévia declaracdo de necessidade publica,
utilidade publica ou interesse social.

DESEMBOLSO: Configura a liquidagao da despesa, sendo que na maioria das parcerias a efetiva
celebragdo do Instrumento propicia o crédito em conta sob blogueio, ficando o desbloqueio
condicionado ao atendimento de condicoes especificas, tendo 0 mesmo conceito de liberagéo.

DESPESA DE CUSTEIO: Sao aquelas que se referem a gastos de curto prazo ou atividade continuada
que ndo implicam formacao de patrimdnio, como treinamentos e cursos de capacitacao, reformas
prediais, aquisi¢cao de material de consumo etc.

DESPESA EMPENHADA: Parcela dos créditos orgcamentarios - de um 6rgdo, unidade, programa,
projeto/atividade, subprojeto/subatividade - ou de uma dotagdo especifica que ja se acha
formalmente comprometida com o atendimento de encargos ou de compromissos assumidos
perante terceiros. Segundo o entendimento técnico prevalecente, as parcelas empenhadas nas
dotagoes sdo consideradas como despesas executadas ou despesas realizadas.

DESPESA ORGCAMENTARIA: Aquela realizada com base na LOA ou em créditos adicionais
regularmente abertos. Conforme estabelece a Lei n® 4.320, de 17.03.1964, a despesa orgamentaria
deve ser discriminada, pelo menos, segundo trés estruturas classificatorias: institucional ou
organizacional (por 6rgao e unidade orgamentaria), funcional-programatica (por fungoes, programas,
subprogramas e seus detalhamentos) e econdmica ou pela natureza da despesa (segundo 0s tipos
de gastos, isto é, custeio, investimentos, inversoes etc).

DOTAGAO ORGAMENTARIA: Limite de crédito orcamentério consignado para atender determinada
despesa.

DOU: Diario Oficial da Unio.

EMPREENDIMENTO: Obras, equipamentos, insumos, estudos, projetos, desenvolvimento institucional
e trabalho técnico social que fazem parte de um processo de concessao, Convenio ou repasse.
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EMPRESA CONSTRUTORA: Pessoa juridica legalmente constituida, cujo objeto social seja a indstria
de construgao civil, com registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), na
forma do art. 59 da Lei n.° 5.194, de 24 de dezembro de 1966.

ENTIDADE ESTATAL DEPENDENTE: Autarquias, fundagoes e empresa estatal dependente, entendida
esta Ultima como a empresa controlada pelo estado, pelo Distrito Federal ou pelo municipio, que
tenha, no exercicio anterior, recebido recursos do seu controlador, destinados ao pagamento de
despesas com pessoal ou de custeio em geral ou de capital, excluidos, no Ultimo caso, aqueles
provenientes de aumento de participagdo acionaria, e tenha, no exercicio corrente, autorizacao
orgamentaria para recebimento de recursos financeiros com idéntica finalidade.

ESPECIFICAGAO TECNICA: E um documento elaborado por Responsavel Técnico da obra, onde séo
detalhados servigos, materiais e equipamentos necessarios a execucao do projeto.

ESTUDO DE CONCEPGAO: Estudo de arranjos, sob os pontos de vista qualitativo e quantitativo, das
diferentes partes de um sistema de agua, esgoto ou drenagem, organizadas de modo a formarem
um todo integrado para a escolha da concepcao basica, isto é, da melhor situagao sob os pontos de
vista técnico, econdmico-financeiro e social.

ESTUDO DE VIABILIDADE (EV): Etapa destinada a elaboragdo de andlise e avaliagoes para selecéao
e recomendacgao de alternativas para a concepgao do empreendimento e de seus elementos,
instalagoes e componentes.

ESTUDO PRELIMINAR (EP): Etapa destinada a concepgdo e a representagdo do conjunto de
informag0es técnicas iniciais e aproximadas, necessaria a compreensdo da configuragdo da
edificacdo, podendo incluir solugoes alternativas.

EXERCICIO FINANCEIRO: Periodo de doze meses, definido para fins de organizagdo dos registros
relativos a arrecadacao de receitas, a execucdo de despesas e aos atos gerais de administracao
financeira da administragdo publica. O exercicio financeiro corresponde ao ano civil.

FAR: Fundo de Arrendamento Residencial.

FAT: Fundo de Amparo ao Trabalhador.

FDS: Fundo de Desenvolvimento Social.

FGTS: Fundo de Garantia de Tempo de Servigo.
FNMA: Fundo Nacional do Meio Ambiente.

FUSAO DE SELEGAO: Consolidacdo de duas ou mais propostas num Plano de Trabalho, mediante
requerimento do proponente e analise preliminar da CAIXA, verificada a compatibilidade programatica
e orgamentaria.
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GESTAO AMBIENTAL: Processo de administragdo das questoes referentes ao meio ambiente dentro
das organizagoes, sejam elas empresas, municipios, regioes ou estados.

GESTAO COMPARTILHADA: Participagao conjunta do Poder Publico, organizagdes sociais €
empresariais no planejamento, execugao, monitoramento e avaliagao das politicas e servigos publicos.

GESTOR: Orgao federal responsével pela administragao e diretrizes de programas do Governo Federal.
HIS: Habitacdo de Interesse Social - Aquela destinada a familia de baixa renda.

IMISSAO PROVISORIA NA POSSE: Transferéncia da posse do bem objeto da expropriagdo para o
expropriante, ja no inicio do litigio judicial, obrigatoriamente concedida pelo juiz, se o Poder Publico
declarar urgéncia e depositar em juizo, em favor do proprietario, importancia fixada segundo critério
previsto em lei.

IN: Instrugao Normativa.
INCRA: Instituto Nacional de Colonizagao e Reforma Agréria.

INTERVENIENTE: Orgdo da administragao publica direta, autarquica ou fundacional, empresa publica
ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular que
participa do convénio/repasse para manifestar consentimento ou assumir obrigagoes em nome
proprio (fiscalizar e fornecer informagdes técnicas). O convénio é responsabilidade do Convenente,
que presta contas de tudo. Exemplo: Se uma secretaria de Estado é convenente/contratada de um
convénio/repasse e 0 Estado € o interveniente, o Estado recebe o dinheiro e a Secretaria executa o
objeto, alimenta o SICONV e presta contas.

LDO: Lei de Diretrizes Orcamentarias - Constitui instrumento obrigatorio de planejamento
orcamentario para as trés esferas de governo; estabelece metas e prioridades da administragao
publica, norteando a elaboragao da LOA, e que define, dentre outros pardmetros, condigdes para a
transferéncia de recursos.

LOA: Lei Orcamentaria Anual - Lei de iniciativa do poder executivo que estima a receita e fixa
a despesa da administragao publica, de forma a evidenciar a politica econdmica financeira e o
programa de trabalho do governo, obedecido 0s principios de unidade, universalidade e anualidade.
Aprovada pelo poder legislativo para execugao no exercicio sequinte.

LIBERAQAO DE RECURSOS: Crédito de recursos em conta vinculada, sob blogueio, apos publicagéo
no DOU do Contrato de Repasse, sendo que o desbloqueio ocorre mediante ateste da execugao do
cronograma acordado.

LICENGA AMBIENTAL: Documento administrativo pelo qual o 6rgdo ambiental estabelece
as condigoes, restricoes e medidas de controle ambiental que deverdo ser obedecidas pelo
empreendedor, pessoa fisica ou juridica, para localizar, instalar, ampliar e operar empreendimentos ou
atividades utilizadoras dos recursos ambientais consideradas efetiva ou potencialmente poluidoras
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ou que possam causar degradacdo ambiental. As licengas ambientais podem ser: LP - Licenga
Prévia, LI - Licenca de Instalagao e LO - Licenga de Operagéo.

LICENGA DE INSTALAGAOQ (LI): Documento de licenca ambiental que autoriza a instalagéo do
empreendimento ou atividade de acordo com as especificagoes constantes dos planos, programas
e projetos aprovados, incluindo as medidas de controle ambientais e demais condicionantes, das
quais constituem motivos determinantes.

LICENGA DE OPERAGAO (LO): Documento de licenga ambiental que autoriza a operagdo da
atividade ou empreendimento, apos a verificagao do efetivo cumprimento do que consta das
licencas anteriores, com as medidas de controle ambiental e condicionantes determinadas para a
operagao. As Licengas Ambientais poderao ser expedidas isoladas ou sucessivamente, de acordo
com a natureza, caracteristicas e fase do empreendimento ou atividade.

LICENGA PREVIA (LP): Documento de licenga ambiental que é concedida na fase preliminar do
planejamento do empreendimento ou atividade, aprovando sua localizagao e concepgao, atestando
a viabilidade ambiental e estabelecendo os requisitos basicos e condicionantes a serem atendidos
nas proximas fases de sua implementagao.

MEDIGAO DO EMPREENDIMENTO: Levantamento de servigos realizados, relativo a determinado
periodo de execucdo, elaborado pelo Proponente.

MEMORIAL DESCRITIVO: Conjunto de informagGes técnicas quanto aos materiais a serem
empregados na execugao da obra.

MEMORIAL DESCRITIVO COM ESPECIFICAGAQ TECNICA: Descritivo que define, de modo claro e
preciso, todas as obras/servigos, materiais, equipamentos e processos construtivos utilizados na
execucao do empreendimento, com especificagdes técnicas detalhadas de forma a complementar
as informagoes constantes dos projetos, estabelecendo bases seguras para a formulagao e analise
dos orgamentos.

META: Consiste na parcela quantificavel do objeto de um contrato a ser obtido durante a execugéo
do projeto/atividade.

META FiSICA: Quantitativo fisico de obras e Servigos, materiais e equipamentos necessarios a perfeita
execucgao do projeto objeto do contrato, identificada pelos itens de investimento que caracterizam o
empreendimento e 0s beneficios sociais deles decorrentes.

MOBILIARIO URBANO: Séo equipamentos como lixeira, banco da praca, cabine de telefone, banca
de jornal, banco 24 horas, placas de sinalizagao etc.

MOBILIZAGAQ SOCIAL: Constitui-se de um conjunto de agées e atividades, voltadas para a difuséo
de informacgGes e conhecimentos, que propiciem a aquisicao de valores e atitudes individuais e/ou
coletivas, objetivando criar/reforgar habitos e comportamentos adequados por parte da populagao.
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NOTA DE EMPENHO (NE): Documento que evidencia gravacao de determinada dotagdo orgamentria,
caracterizando a primeira fase da execucao de despesa publica e criando para o emitente uma
obrigagdo perante o beneficiario na consecugdo de um objeto.

OBJETO CONTRATUAL: Consiste na finalidade a ser alcancada com a aplicagdo dos recursos,
consubstanciada no Plano de Trabalho. Obras e/ou servigos propostos, quando executados, deve atingir
plena funcionalidade, ou seja, ao seu final, deverao reverter-se em beneficios imediatos as populagoes,
resguardadas as obras de grande porte executadas em etapas, restringindo-se ao objeto contratado.

OGU: Orcamento Geral da Uniao.

ORGAMENTO PUBLICO: Documento que prevé as quantias de moeda que, num periodo determinado
(normalmente um ano), devem entrar e sair dos cofres publicos (receitas e despesas publicas),
com especificagao de suas principais fontes de financiamento e das categorias de despesa mais
relevantes. Normalmente formalizado através de Lei, proposta pelo Poder Executivo e apreciada e
ajustada pelo Poder Legislativo na forma definida pela Constituigao.

ORDEM BANCARIA: Destina-se a efetiva liberagao/desembolso de recursos para fins de adiantamento
e suprimentos de fundos.

ORDENADOR DE DESPESA: E a autoridade de cujos atos resultam emissao de empenho, autorizacao
de pagamento para desembolso/liberagéo, suprimento ou dispéndio de recursos da Unido ou pela
qual responde.

ORGANIZAGAO DA SOCIEDADE CIVIL DE INTERESSE PUBLICO (OSCIP): Entidades criadas por
iniciativa privada para o fomento e a execugdo de atividades consideradas de interesse publico,
que obtém um certificado emitido pelo Poder Publico Federal ao comprovar o cumprimento de
certos requisitos, especialmente aqueles derivados de normas de transparéncia administrativa. A
Lei n® 9.790, de 23.03.1999, exige o requisito da pré-constituigdo, bem como a andlise da saude
financeira antes de ser considerada entidade publica (qualificagao/certificagao pelo Ministério da
Justica). http://www2.ibam.org.br/redemultiplicadores/docs/manual_convenios_final.pdf

ORGANIZAGOES SOCIAIS: Qualificagéo dada as entidades privadas sem fins lucrativos (associagoes,
fundagGes ou sociedades civis), que exercem atividades de interesse publico. Esse titulo permite que
a organizagao receba recursos orgamentarios e administre servigos, instalagoes e equipamentos do
Poder Publico, apds ser firmado um Contrato de Gestdo com o Governo Federal (o Estado transfere
um servigo publico para a iniciativa privada). http://pgpe.planejamento.gov.br/os.htm

ORGAO CONCEDENTE/CONTRATANTE: Orgdo da administragdo publica direta, autarquica ou
fundacional, empresa publica ou sociedade de economia mista, responsavel pela transferéncia dos
recursos financeiros ou pela descentralizagao dos créditos orgamentarios destinados a execugao do
objeto do convénio/repasse (IN 01, de 15 JAN 1997).

ORGAO CONVENENTE: Orgdo da administragao publica direta, autdrquica ou fundacional, empresa
publica ou sociedade de economia mista, de qualquer esfera de governo, ou organizagao particular
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com a qual a Administracdo Federal pactua a execugdo de programa, projeto/atividade ou evento
mediante a celebragao de convénio/repasse (IN 01, de 15 JAN 1997).

PARTICIPAGAO SOCIAL: Mobilizag&o e organizagéo da sociedade, através da criagio de mecanismos
de envolvimento dos setores organizados da sociedade civil, objetivando a organizagao e autonomia
da comunidade e o protagonismo social.

PLANILHA DE LEVANTAMENTO DE SERVICOS - PLS: Documento assinado pelos responsaveis
técnicos da construtora e do Agente Promotor/Executor, destinado a identificar a etapa, a época e o
local onde foi realizado cada servico ou evento, propiciando o levantamento da evolugao fisica do
empreendimento.

PLANO DE APLICAGAO: Figura de execugdo orgamentéria que resulta da necessidade de se proceder
a um maior detalhamento quanto as dotagdes que sdo alocadas globalmente no orgamento.

PLANO DE TRABALHO: Documento elaborado pelo proponente, aprovado pelo Gestor do Programa,
que informa os dados cadastrais do interessado, a descri¢ao do Projeto, cronograma de execugao
gvidenciando as metas, cronograma de desembolso (recursos Unido e Contrapartida) e o Plano de
aplicacao.

PLANO DIRETOR: E o instrumento basico de definicao e planejamento da politica de desenvolvimento
e expansao urbana de um municipio. Espelha o planejamento territorial e define as condigdes para
que seja cumprida a fungdo social dos espagos urbanos. Dada a sua importancia, o processo
de elaboragdo do Plano Diretor deve ser publico, transparente, aberto a participagéo de todos e
acessivel aos interessados, devendo ser aprovado por lei municipal.

PLANO INTERNO: Instrumento de planejamento e de acompanhamento da agao, usando como
forma de detalhamento do projeto/atividade, de uso exclusivo de cada ministério/6rgéo, sendo que
a respectiva codificagao poderd ter até 11 posicoes alfanumericas.

PLANOS SETORIAIS: Sao planos que respondem as demandas especificas identificadas, de forma
a oferecer solugao a problemas relacionados, por exemplo, a saneamento, transportes, residuos
solidos, preservagao do ambiente natural e construido.

PRESTAGAO DE CONTAS: Conjunto de demonstrativos e documentos, sistematizados sob a forma de
um processo, que o contratado, ao final da execugao do objeto contratual, apresenta ao concedente/
contratante, para apreciagao e aprovagao.

PROCESSO: Conjunto de documentos organizados de forma sistematica para registrar atos
administrativos que instruem a operagao e devem ser agrupados em volumes especificos, em
ordem cronologica, de modo a informar a sucessao de atos e a ocorréncia de fatos referentes ao
desenvolvimento da operagao.

PROGRAMA DE TRABALHO ou CLASSIFICAGAO FUNCIONAL: Programacdo Orgamentéria
que evidencia a estruturagcdo dos gastos publicos por drea de atuacdo governamental, sendo
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designada de CLASSIFICAGAO FUNCIONAL. A codificagdo internamente trabalhada tem o formato
00.000.0000.0000.0000, sendo que o formato original ainda é precedido de codigos relativos ao
Estado, Esfera Administrativa, Orgao e Unidade.

PROGRAMA: Acéo coordenada do governo para o atendimento a determinada demanda - Agricultura
Familiar, Apoio ao Desenvolvimento Agropecuario.

PROJETO: Instrumento de programacdo orgamentaria para alcangar o objetivo de um programa,
envolvendo um conjunto de operagGes que se realizam num periodo limitado de tempo, das quais
resulta um produto que concorre para a expansao ou aperfeigoamento da agao de governo.

PROJETO BASICO: Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou servigo de engenharia, elaborado com base nas indicagoes
dos estudos técnicos preliminares e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a definigao
dos métodos e do prazo de execucgdo, conforme normas especificas da ABNT e Lei 8.666/93
parcialmente alterada pela Lei 8.883/94.

PROJETO EXECUTIVO: Conjunto de elementos técnicos que permitem a realizagao de obras de
engenharia e instalagoes. Deve contemplar: memorial descritivo e técnico, cronograma, orgamento,
plantas e ART pertinente.

PROJETOS DE DESENVOLVIMENTO RURAL INTEGRADO: Projeto de desenvolvimento de
comunidades rurais onde as agoes ndao sao isoladas, mas constituidas pela articulagao das
intervengoes nas areas de saude, saneamento basico, educacao, habitacao, preservagao ambiental
e em infra-estrutura.

PROPOSTA ORCAMENTARIA: Também conhecida como Projeto de Lei Orcamentdria Anual,
remetido ao Poder Legislativo pelo Chefe do Poder Executivo, dentro do prazo constitucional, com
a estrutura e nivel de detalhamento definido pela LDO, no qual sdo estimadas as receitas e fixadas
as despesas - em nivel de programa de trabalho - para o exercicio seguinte. Abrange trés propostas
or¢amentarias - do Or¢amento Fiscal, do Orcamento da Seguridade Social e do Orgamento de
Investimentos das Estatais - organizadas por unidades orgamentarias e detalhando a despesa por
categorias de programacao (até os niveis de subprojetos e subatividades), fontes de recursos e
grupos de natureza da despesa.

PROTOCOLO DE INTENGOES: Instrumento com o objetivo de reunir varios programas e acoes
federais a serem executados em conjunto, mas de forma descentralizada, por dois ou mais
0rgdos ou entidades da Administragdo Publica Federal, indicando-se o concedente ou contratante
responsavel pela gestdo (ex.. CONSORCIO PUBLICO). http://www?2.ibam.org.br/redemultiplicadores/
docs/manual_convenios_final.pdf

REFF: Relatorio de Execucéo Fisico Financeiro utilizado para informar a situagao do empreendimento
quanto ao andamento no ultimo periodo considerado e acumulado apresentado na solicitagéo de recursos.

REGIME DE EXECUCAO DE OBRA: Direta: Forma ou regime de execucao de obras e/ou de servicos
em que os empreendimentos séo realizados através da mobilizagao dos meios (recursos humanos,
patrimoniais, equipamentos e materiais) dos proprios 6rgaos ou entidades do setor publico.
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INDIRETA: Forma ou regime de execugao de obras e servigos em que tais empreendimentos s&o
realizados mediante a contratacdo de terceiros pelos orgaos ou entidades do setor publico. Tal
contratagao pode dar-se:

a) por empreitada por preco global (preco certo e total da obra ou servico );

(=)

por empreitada integral (entrega da obra ou servigo);

()

)
)
) por empreitada por preco unitario (prego para etapas determinadas da obra);
)

d) por tarefa (preco certo de uma tarefa determinada, com especificacao de inclusao ou ndo do

material necessario).

REGULARIZAGAO FUNDIARIA: Objetiva tornar legal a ocupacéo da terra nos casos em que 0 acesso
aquela tenha ocorrido de modo irregular. Normalmente a expressao “regularizaco fundiaria” é utilizada
para designar a atuagao destinada a revestir com maiores protegoes a posse existente sobre determinado
imovel, podendo ocorrer mediante a instituigdo de um titulo de propriedade ou de outro direito real.

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DE EMPREENDIMENTO- R.A.E.:  Documento técnico que
relata, a cada vistoria realizada, a evolugao fisico-financeira do empreendimento do ponto de vista
de engenharia, além de prestar informagoes complementares, observagoes técnicas relevantes e
relatorio fotografico que ilustra o estagio da obra.

RELATORIO DE AVALIAQAO FINAL- RAF: Documento técnico que relata, em dado momento, do ponto
de vista de engenharia, a situagao fisica observada no empreendimento, devidamente ilustrada por
relatorio fotografico, a qual possibilita a indicacao de informagao financeira correspondente, quando
da aplicagao dos recursos previstos, a partir de dados obtidos em documentagao fornecida por
0rgao concedente/contratante.

RELATORIO FOTOGRAFICO: Documento com registros fotogréficos, elaborado pelo proponente e
integrante da proposta, retratando a situagao atual da area de intervengao e/ou da obra e servigos,
contendo legendas explicativas.

RRT: Registro de Responsabilidade Técnica - Documento que caracteriza o responsavel técnico
pelo projeto de obras referentes as profissoes regulamentadas pelo CAU.

RESUMO DE EMPREENDIMENTO — RE: Documento elaborado pelo Agente Promotor/Executor,
responsavel pela fiscalizagao e gerenciamento do empreendimento, com o objetivo de informar a
CAIXA a posicao das obras/servigos, materiais ou equipamentos dos contratos que podem compor
um mesmo convénio, contrato de financiamento ou repasse.

SIAFI: Sistema Integrado de Administragao Financeira - Tem como Gestor a Secretaria do Tesouro
Nacional e presta-se a centralizar, uniformizar o processamento da execugao orgamentaria, financeira
e contabil, no dmbito do governo federal. Nesse Sistema é realizada toda execugao orgamentaria e
financeira dos programas sociais desenvolvidos com recursos do OGU.

SINAPI: Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices que tem como gestor a CAIXA - adotado
como ferramenta corporativa, objetiva oferecer ao setor da construcao civil informagoes sobre

200  CODEPLAN - Companhia de Planejamento do Distrito Federal



Manual de Elaboragao de Projetos para Captacao de Recursos e Gestao de Convénios, Repasses e SICONV

custos de construgao civil e seus indices de evolugdo. Sua sustentagao baseia-se na composigao
de custos unitarios de servigos oriundos de instituigoes publicas, nos pregos dos insumos coletados
pelo IBGE e nos Projetos, composigoes e insumos aferidos. Pela sua abrangéncia nacional, carater
de isengdo e tecnologia, o sistema tem servido de ferramenta para diversos 6rgaos governamentais
brasileiros, além de constituir um dos indicadores econémicos oficiais da sociedade brasileira.

SPA: Sintese do Projeto Aprovado - Documento elaborado pela CAIXA, para anuéncia dos Gestores,
conforme o Programa.

TERMO ADITIVO: Instrumento que tem por objetivo a formalizagdo da alteragao contratual ocorrida
durante vigéncia do convénio ou contrato de repasse, sendo vedada a modificagao da natureza do
objeto contratado.

TERMO DE COOPERAGAO: Instrumento por meio do qual é ajustada a transferéncia de crédito de
o0rgao ou entidade da Administracao Publica Federal para outro orgao federal da mesma natureza
ou autarquia, fundagdo publica ou empresa estatal dependente (Decreto 6.619, de 29.10.2008).
Minuta-padrao foi divulgada pela mensagem COMUNICA SIASG n° 051233, de 31.12.2008, pela
Secretaria Executiva da Comissao Gestora do SICONV.

http://www2.ibam.org.br/redemultiplicadores/docs/manual_convenios_final.pdf

TERMO DE PARCERIA: Instrumento firmado s6 com OSCIP (registrada no MJ), previsto na Lei n°
9.790, de 23.03.1999, para transferéncia voluntaria de recursos da Unido a organizagdes sociais de
interesse pablico (OSCIP). http://www2.ibam.org.br/redemultiplicadores/docs/manual_convenios_final.pdf

Tomada de Contas Especial — TCE: Sera instaurada esta modalidade de tomada de contas sempre
que constatado que o agente responsavel por atos de gestao ou guarda de bens ou valores publicos
nao prestou contas dentro do prazo regulamentar, bem como quando existirem evidéncias de
desfalque, desvio de bens ou de outra irregularidade que acarrete prejuizo ao Erario. Sujeita também
a Tomada de Contas Especial a nao comprovacao da aplicagao dos recursos recebidos de convénio
ou de instrumentos congéneres (acordos, ajustes e similares) e a nao prestacdo de contas de
suprimentos de fundos.

UNIDADE GESTORA: Unidade orgamentaria ou administrativa investida do poder de gerir recursos
orgamentarios e financeiros, proprios ou sob descentralizagao.

UNIDADE ORGAMENTARIA: Coordenadora do processo de elaboragdo da Proposta Orgamentéria
no seu ambito de atuagdo, integrando e articulando o trabalho das Unidades Administrativas
componentes. Trata-se de momento importante do qual dependera a consisténcia da Proposta do
Orgéo, em termos das metas quantificadas, valores e arrazoado que fundamentam a programacéo.
As Unidades Orgamentarias sao responsaveis pela apresentagdo da programagao orgamentaria
detalhada da despesa por programa, agao orgamentaria e localizador de gasto.

VIGENCIA CONTRATUAL: Prazo necessdrio & execugdo das obras/servicos e do trabalho social,
conforme cronograma de desembolso aprovado. Para a estipulagdo do prazo de vigéncia, deve
ser considerado ainda o periodo necessario ao atendimento a eventuais clausulas suspensivas
autorizadas, ao licenciamento ambiental e a realizagéo da respectiva licitagao, quando for o caso.
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A vigéncia contratual, prevista em clausula especifica dos convénios ou contratos de repasse, tem
inicio com a assinatura do respectivo instrumento.

VISTORIA TECNICA: Visita ao imével, local de execucdo das obras, intervencoes, benfeitorias, para
atendimento a etapa do processo de acompanhamento do empreendimento, visando constatar as
informagoes prestadas nos documentos de medicao elaborados pelo Construtor nas operagoes
do setor privado, pelo Agente Promotor/Executor nas operagoes do setor publico, relativas
a0 estagio em que se encontra 0 empreendimento, a devida correspondéncia com 0S recursos
para sua consecucao, possibilitando a elaboragdo de relatorios tais como o RAE, onde séo
apresentadas observagoes técnicas sobre o cumprimento do contrato ou convénio/repasse objeto
do acompanhamento pela CAIXA.

ZEIS: Zona Especial de Interesse Social, instituida na forma prevista na Lei n® 10.257, de 19 de julho
de 2001 - Estatuto das Cidades.

CODEPLAN - Companhia de Planejamento do Distrito Federal












