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COHBUNHE OF PLANELAMENTI? D DNSTRITD FEDERAL COMPANHIA DE PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL

Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a Corrup¢do, no
telefone 0800-6449060

EDITAL DE LICITAGAO CONCORRENCIA N2: 01/2021-CEL/CODEPLAN/DF.
PROCESSO SEI N2: 00121-00000518/2021-37

MODALIDADE: Concorréncia.
TIPO: MELHOR COMBINACAO DE TECNICA E PRECO.

FORMA E REGIME DE EXECUCAO: Sob regime de empreitada por preco unitdrio mediante demanda, na
forma de execucdo indireta, sob a égide da Lei n? 12.232, de 29 de abril de 2010, mediante a aplicacao,
de forma complementar, das Leis Federais n? 4.680, de 18.06.65, e Lei Distrital n? 3.184, de 29 de agosto
de 2003, Decreto Distrital n.2 36.451/2015 e altera¢des posteriores e Resolucdo n? 071/2018 — Conselho
de Administracdo - Regulamento de LicitagGes e Contratos/CODEPLAN de 30 de julho de 2018.

OBIJETO: A presente concorréncia destina-se a obtencdo de propostas para contratacdo de empresa
prestadora de servicos de comunicacao corporativa, referentes a:

a) prospeccdo, planejamento, implementacdo, manutencdo e monitoramento de solugbes de
comunicacdo corporativa da Companhia de Planejamento do Distrito Federal - Codeplan, no seu
relacionamento com a imprensa e na sua atua¢dao em relagGes publicas, em territério nacional;

b) criacdo e execucdo técnica de acBes e/ou materiais de comunicacdo corporativa e de conteldos
multimidia, no ambito do contrato.

c) criacdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo corporativa,
destinadas a expandir os efeitos da atuacdo da Companhia de Planejamento do Distrito Federal -
Codeplan junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com novas tecnologias.

INTERESSADO: Companhia de Planejamento do Distrito Federal - CODEPLAN
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

DATA: 17/12/2021.

HORARIO: AS 09:30 HORAS.

Local: Auditério da CODEPLAN - Setor de Administracdo Municipal - SAM, Bloco H - 22 andar, sala n® 211 -
Bairro - Asa Norte - CEP 70620-080 - Brasilia/DF.

RETIRADA DO EDITAL: Setor de Administracdo Municipal - SAM, Bloco H - 42 andar, sala n? 402 - Bairro
Asa Norte - CEP 70620-080 - Brasilia/DF, de segunda a sexta-feira, das 09h as 11:30h e das 14h as 17:30h,
na CEL/CODEPLAN, ou pelo endereco eletronico: https://www.codeplan.df.gov.br/licitacoes/concorréncia
-01-2021.
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FORMALIZAGAO DE CONSULTAS:

por carta ou oficio: protocolado perante ao Protocolo da Companhia de Planejamento do Distrito Federal

- CODEPLAN
Setor de Administracdo Municipal - SAM, Bloco H - Térreo - Bairro Asa Norte - CEP 70620-080 -

Brasilia/DF, de segunda a sexta- feira, das 09h as 11:30h e das 14h as 17:30h.

pelo e-mail: cel@codeplan.df.gov.br

outras informagodes: pelo telefone Oxx(61) 3342-1104.

SUMARIO
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2. Recebimento e abertura das Propostas e Documentos
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4. Retirada do Edital
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6. Da Impugnacao do Edital
7. CondicOes de participacado
8. Credenciamento de representantes
9. Entrega da Proposta Técnica
10. Entrega da Proposta de Prego
11. Apresentacao e elaboragdo da Proposta Técnica
12. Julgamento das Propostas Técnicas
13. Apresentacdo e elaboragao da Proposta de Prego
14. Julgamento das Propostas de Preco
15. Julgamento final das Propostas
16. Entrega e forma de apresentacdo dos Documentos de Habilitacdo
17. Analise dos Documentos de Habilitacdo
18. Comissao Especial de Licitagao e Subcomissdao Técnica
19. Procedimentos licitatdrios
20. Homologacgao e adjudicagao
21. Divulgagao dos atos licitatdrios
22. Recursos administrativos
23. Valor da contratagao e dotagdo orgamentaria
24. CondigGes contratuais
25. Garantia
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ANEXOS

ANEXO | - PROJETO BASICO

ANEXO Il - ERRATA DO PROJETO BASICO

ANEXO Il - MODELO DE PROCURACAO

ANEXO IV - Minuta de Contrato

ANEXO V - Modelo de Declaragdo Pessoa Juridica (menor)

ANEXO VI - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fato Superveniente (impeditivos)

ANEXO VIl - Modelo de Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta

1. DISPOSICOES INICIAIS

1.1. A COMPANHIA DE PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL - CODEPLAN, Empresa Publica de direito
privado, sob a forma de sociedade por acbes, regida pela Lei Federal n? 6.404/76, integrante da
Administracdo Indireta do Governo do Distrito Federal na forma do artigo 39, inciso Il e paragrafos, da Lei
Federal n2. 4.545, de 10 de dezembro de 1964, que a instituiu, constituida por escritura publica, de 5 de
dezembro de 1966, publicada no Diario Oficial da Unido, de 26 de dezembro de 1966, inscrita no
CNPJ/MF sob o n? 00.046.060/0001-45, sediada no Setor de Administracdo Municipal - SAM, Bloco H -
Bairro Asa Norte - CEP 70620-080 - Brasilia/DF, comunica aos interessados que realizara licitacdo, na
modalidade CONCORRENCIA, na forma presencial, do Melhor Técnica e Pre¢o, para contratacio
dos servicos conforme disposto no presente Edital, Projeto Basico e seus anexos.

1.2. Os servicos serdo realizados sob regime de empreitada por preco unitario mediante demanda, na
forma de execucgdo indireta, sob a égide da Lei n? 12.232, de 29 de abril de 2010, mediante a aplicacao,
de forma complementar, das Leis Federais n? 4.680, de 18.06.65, e Lei Distrital n? 3.184, de 29 de agosto
de 2003, Decreto Distrital n.2 36.451/2015 e alteragGes posteriores e Resolugdo n. 071/2018 — Conselho
de Administragdo - Regulamento de LicitagGes e Contratos/CODEPLAN de 30 de julho de 2018.

1.3. Encerrado o processo licitatério a Companhia de Planejamento do Distrito Federal - CODEPLAN
adotard as medidas necessarias a contratacdo com a empresa vencedora, para a execucdao de despesas
com acoes de publicidade de seu interesse.

1.4. Sera contratada 1 (uma) empresa prestadora de servigos de comunicagao corporativa.

2. RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS

2.1. Os invélucros com as Propostas Técnica e de Prego serdo recebidos como segue:
DATA: 17/12/2021.

HORARIO: AS 09:30 HORAS.

Local: Auditério da CODEPLAN - Setor de Administracdo Municipal - SAM, Bloco H - 22 andar, sala n? 211 -
Bairro Asa Norte - CEP  70620-080 - Brasilia/DF.

2.1.1 Se ndo houver expediente nessa data, os invdlucros serdo recebidos no primeiro dia util
subsequente.

2.1.2. A abertura dos invélucros e demais procedimentos licitatérios obedecerdo ao disposto neste Edital,
especialmente no item 19, e na legislacdo.

2.2. Os Documentos de Habilitacdo serdo recebidos e abertos em dia, local e hordrio a serem designados
pela Comissao Especial de Licitacao.

2.3 Os horarios mencionados neste Edital referem-se ao horario de Brasilia.

3. OBJETO
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3.1. A presente concorréncia destina-se a obtencdo de propostas para contratacdo de empresa
prestadora de servicos de comunicacdo corporativa, referentes a:

a) prospeccdo, planejamento, implementacdo, manutencdo e monitoramento de solucbes de
comunicacdo corporativa da Companhia de Planejamento do Distrito Federal - Codeplan, no seu
relacionamento com a imprensa e na sua atuacao em relagdes publicas, em territdrio nacional;

b) criacdo e execugdo técnica de agcBes e/ou materiais de comunicacdo corporativa e de conteuldos
multimidia, no ambito do contrato.

c) criagdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagdo corporativa,
destinadas a expandir os efeitos da atuacdao da Companhia de Planejamento do Distrito Federal -
Codeplan junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com novas tecnologias e
demais especificagbes contidas no Projeto Basico deste Edital e seus anexos (I a VII).

4. RETIRADA DO EDITAL

4.1. Este Edital sera fornecido pela CEL/CODEPLAN, situada no Setor de Administracdo Municipal - SAM,
Bloco H - 42 andar, sala n2 402 - Bairro Asa Norte - CEP 70620-080 - Brasilia/DF, de segunda a sexta-feira,
das 09h as 11:30h e das 14h as 17:30h, na CEL/CODEPLAN, ou pelo enderego
eletrénico: https://www.codeplan.df.gov.br/licitacoes/concorréncia -01-2021/. No caso de retirada de
cépia impressa o interessado devera verificar a quantidade de folhas/cdpias ao custo de RS 0,20 por folha
e recolher o valor total em qualquer agéncia bancaria por meio de documento de arrecadagao - DAR,
cddigo 357-3, Taxa de Expediente, de acordo com a Portaria n? 116, de 11 de junho de 2008.

4.2. Serd gratuita a retirada deste Edital no seguinte endereco eletronico:
https://www.codeplan.df.gov.br/licitacoes/concorréncia -01-2021/;

5. INFORMAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS SOBRE O EDITAL

5.1. Esclarecimentos sobre estd Concorréncia serdo prestados pela Comissdao Especial de Licitagao -
CEL/CODEPLAN, desde que os pedidos tenham sido recebidos em até 7 (sete) dias Uteis antes da data
para apresentacao das propostas, exclusivamente mediante solicitacdo por escrito em uma das seguintes
formas:

por carta ou oficio: protocolado perante ao Protocolo da Companhia de Planejamento do Distrito Federal
- CODEPLAN Setor de Administracdao Municipal - SAM, Bloco H - Térreo - Bairro Asa Norte - CEP 70620-
080 - Brasilia/DF, de segunda a sexta-feira, das 09h as 11:30h e das 14h as 17:30h.

pelo e-mail: cel@codeplan.df.gov.br
outras informagdes: pelo telefone Oxx(61) 3342-1104.

5.1.1. Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos apenas por escrito, se possivel pelas mesmas
vias.

5.1.1.1 A licitante ndo deve utilizar, em eventual pedido de esclarecimento, termos que possam propiciar,
qguando do julgamento da via ndo identificada do Plano de Comunicagao Publicitaria (Invélucro n? 1), a
identificacdo da sua Proposta perante a Subcomissao Técnica.

5.1.1.2. A Comissdo Especial de Licitacdo dard conhecimento das perguntas e respostas as demais
licitantes que retiraram este Edital, sem informar a identidade da licitante consulente e de seu
representante, mediante divulgacao no endereco
eletronico: https://www.codeplan.df.gov.br/licitacoes/concorréncia -01-2021/

5.1.2. As licitantes interessadas cabe acessar assiduamente o referido endereco para tomarem
conhecimento das perguntas e respostas e manterem-se atualizadas sobre esclarecimentos referentes a
este Edital.

5.1.3. Os pedidos de esclarecimento ndo constituirdo, necessariamente, mo vos para que se alterem a
data e o hordrio de recebimento das Propostas Técnica e de Pregos previstos no subitem 2.1 deste Edital.

6. DA IMPUGNAGAO DO EDITAL
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6.1. Todo cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital por irregularidade. Qualquer pedido
de impugnagado devera ser protocolizado no Protocolo da Companhia de Planejamento do Distrito Federal
- CODEPLAN Setor de Administracdo Municipal - SAM, Bloco H - Térreo - Bairro Asa Norte - CEP 70620-
080 - Brasilia/DF, de segunda a sexta-feira, das 09h as 11:30h e das 14h as 17:30h, o qual devera ser
julgado e respondido em até 3 (trés) dias Uteis, sem prejuizo da faculdade prevista. no artigo 14, § 19, |,
da Resolugdo n2 071/2018 - CONSAD/CODEPLAN.

6.2. Decaird do direito de impugnar os termos do presente Edital a licitante que ndo o fizer em até 5
(cinco) dias Uteis antes da data do recebimento das Propostas Técnicas e de Precos, mediante solicitacdo
por escrito e protocolizada no endereco e nos horarios mencionados no subitem precedente.

6.2.1. Considera-se licitante para efeito do subitem precedente a empresa que tenha retirado o presente
Edital na forma prevista no Aviso de Licitacdo ou neste Edital.

6.2.2. A impugnacdo feita tempestivamente pela licitante ndo a impedird de participar do processo
licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7.1. Poderdo participar desta concorréncia as agéncias de propaganda cujas atividades sejam
disciplinadas pela Lei n? 4.680/1965, e que tenham ob do certificado de qualificacdo técnica e de
funcionamento, nos termos do artigo 42 da Lei n? 12.232/2010, bem como atenderem a todas as
exigéncias constantes neste edital e seus anexos.

7.2. Nao poderdo participar diretamente ou indiretamente, desta da licitagao ou participar do contrato
dela decorrente:

a) Empresas que estejam sob faléncia, concursos de credores ou insolvéncia, em processo de dissolucdo
ou liguidacdo e estrangeiras que ndo possuam representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber cita¢do e responder administrativa ou judicialmente;

b) Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por qualquer érgdo da Administracdo Direta, Indireta,
da Unido, do Distrito Federal, dos Estados ou Municipios ou estejam punidas com suspensdo do direito
de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurem seus efeitos;

c¢) Consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituicdo;
d) Servidor ou dirigente de érgao, entidade CONTRATANTE ou responsavel pela Licitacdo, pessoas fisica
ou juridica.

7.3. A participacdo no certame de empresas em recuperacao judicial, com plano de recuperacao acolhido
judicialmente, e empresas em recuperacdo extrajudicial, com plano de recuperacdo homologado
judicialmente, fica condicionada a apresentacdo de certiddo positiva de recuperacao judicial e de
certiddo de aptiddo econdmica e financeira emitida pelo juizo em que tramita a recuperacao judicial.

7.4. Estao impedidas de participar de licitagdes e de ser CONTRATADA pela CODEPLAN a pessoa fisica ou
juridica:

I. cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do Capital Social seja diretor ou
empregado da CODEPLAN;

Il. Suspensa temporariamente pela CODEPLAN de licitar e contratar, nos termos do art. 84 da Resolugao
071/2018 CONSAD/CODEPLAN;

lll. Impedida de licitar e contratar ou declarada inidénea pela Unido, por Estados ou pelo Distrito Federal,
enguanto perdurarem os efeitos da sang¢do, nos termos do art. 72 da Lei 10.520, de 17 de junho de 2002,
em conformidade com a legislacdo vigente, e Resolugdo n2 071/2018 da Companhia de Planejamento do
Distrito Federal — CODEPLAN;

IV. Constituida por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
V. Cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI. Constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao;
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VII. Cujo administrador tenha sido sdcio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

VIIl. Que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razdo de vinculo de mesma
natureza, de empresa declarada inidonea.

7.5. Aplica-se a vedacdao também:

. A contratacdo de empregado ou dirigente da CODEPLAN, como pessoa fisica, bem como a participacdo
dele em procedimentos licitatérios, na condicdo de LICITANTE;

Il. A quem tenha relagdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a. Dirigente da CODEPLAN;

b. Empregado da CODEPLAN cujas atribuicdes envolvam a atuacdo na area responsavel pela Licitacdo ou
contratagao;

c. Autoridade do ente publico a que a CODEPLAN esteja vinculada.

[ll. Cujo proprietdrio, na condicdo de sdcio, tenha terminado seu prazo de gestdao ou rompido seu vinculo
com a CODEPLAN ha menos de 6 (seis) meses.

7.6. A participacdo na presente concorréncia implica, tacitamente, para a licitante: a confirmacao de que
recebeu da Comissao Especial de Licitagdo o invélucro padronizado previsto no Edital e as informacdes
necessarias ao cumprimento desta concorréncia; a aceitacdo plena e irrevogavel de todos os termos,
cldusulas e condigées constantes deste Edital e de seus anexos; a observancia dos preceitos legais
e regulamentares em vigor e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do processo.

7.7. A licitante assume todos os custos de elaboracdo e apresentacdo das Propostas e Documentos de
Habilitacdo exigidos nesta concorréncia, ressalvado que Companhia de Planejamento do Distrito Federal -
Codeplan ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condug¢do ou
do resultado do processo licitatério.

8. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

8.1. Para participar deste certame, o representante da licitante apresentard a Comissdao Especial de
Licitacdo o documento que o credencia, juntamente com seu documento de identidade de fé publica, no
ato programado para a entrega dos invélucros com as Propostas Técnica e de Prego.

8.1.1. Quando a representacdo for exercida na forma de seus atos de constituicdo, por sécio ou dirigente,
o documento de credenciamento consistira, respectivamente, em copia do ato que estabelece a prova de
representacdo da empresa, onde conste o nome do sécio e os poderes para representa-la, ou cdpia da
ata da assembleia de eleicdo do dirigente, em ambos os casos autenticada em cartdrio ou
apresentada junto com o documento original, para permitir que a Comissao Especial de Licitagcdo ateste
sua autenticidade.

8.1.2. Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o credenciamento sera
feito por intermédio de procuragdo, mediante instrumento publico ou particular, no minimo com os
poderes constantes do modelo que constitui o Anexo Il. Nesse caso, o preposto também entregara a
Comissdo Especial de Licitacdo cdpia autenticada em cartério do ato que estabelece a prova de
representacdo da empresa, em que constem os nomes dos sdcios ou dirigentes com poderes para a
constituicao de mandatarios.

8.1.3. Os documentos previstos nos dois subitens anteriores deverdo ser entregues a Comissao Especial
de Licitacdo apartados dos invélucros das Propostas e, quando for o caso, dos Documentos de
Habilitacao.

8.2. A auséncia do documento habil de representacdo ndo impedird o representante de participar da
licitagdo, mas ele ficard impedido de pra car qualquer ato durante o procedimento licitatdrio.

8.3. A documentacdo apresentada na primeira sessdo de recepcdo e abertura das Propostas Técnica e de
Preco credencia o representante a participar das demais sessdes. Na hipdtese de sua substituicdo no
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decorrer do processo licitatorio, deverd ser apresentado novo credenciamento.

8.4. Caso a licitante ndo deseje fazer-se representar nas sessOes de recepcdo e abertura, devera
encaminhar as Propostas Técnica e de Prego por meio de portador. Nesse caso, o portador devera efetuar
a entrega dos invdlucros diretamente a Comissao Especial de Licitacdo, na data, hora e local indicados no
subitem 2.1 deste Edital.

9. ENTREGA DA PROPOSTA TECNICA

9.1. A Proposta Técnica deverd ser entregue a Comissdao Especial de Licitagdo acondicionada nos
Invélucros n? 1 e n? 2.

INVOLUCRO N2 1

9.2. No Invdlucro n? 1 deverd(do) estar acondicionado(s) o(s) Plano(s) de Comunicacdo, Podcast,
Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de Solu¢Ges de Problemas de Comunicagdo - Via
Nao ldentificada, de que tratam os subitens 16.2 a 16.6.9 (do Projeto Basico).

9.2.1. S6 serdo aceitos o Plano de Comunicac¢do, Podcast, Capacidade de Atendimento, Videorelease e
Relatos de Solucdes de Problemas de Comunica¢ao — Via Nao Identificada que estiver acondicionado no
involucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela CODEPLAN.

9.2.2. O Invdlucro n? 1 devera estar sem fechamento e sem rubrica.

9.2.3. Para preservar - até a abertura do Invélucro n? 2 - o sigilo quanto a autoria do(s) Plano(s) de
Comunicacado, Podcast, Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de Solu¢des de Problemas de
Comunicacdo, o(s) Invélucro(s) n2 1 ndo podera (3o):

1. ter nenhuma identificacdo;
2. apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificacdo da licitante;
3. estar danificado(s) ou deformado(s) pelas pecas, material e ou demais documentos nele

acondicionados de modo a possibilitar(em) a identificacdo da licitante.

9.2.4. O (s) invélucro (s) padronizado (s) devera (3o) ser retirado (s) pela (s) interessada (s) de de segunda
a sexta-feira, das 09h as 11:30h e das 14h as 17:30h, na CEL/CODEPLAN, situada no Setor de
Administracdo Municipal - SAM, Bloco H - 42 andar, sala n? 402 - Bairro Asa Norte - CEP 70620-080 -
Brasilia/DF, devendo realizar o agendamento pelo telefone 0XX (61) 3342-1104. O invélucro n? 1 estara a
disposi¢dao dos interessados até as 17:30h do dia anterior a abertura desta Concorréncia.

INVOLUCRO N2 2

9.3. No Invdlucro n? 2 devera (do) estar acondicionado(s) o(s) Plano(s) de Comunicacdo, Podcast,
Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de Solu¢des de Problemas de Comunica¢dao — Via
Identificada.

9.3.1. O Invdlucro n? 2 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificagao:

INVOLUCRO N©2 2

PROPOSTA TECNICA: PLANO DE COMUNICAGAO, PODCAST, CAPACIDADE DE ATENDIMENTO,
VIDEORELEASE E RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO - VIA IDENTIFICADA

NOME EMPRESARIAL E CNPJ DA LICITANTE CONCORRENCIA N2 01/2021-CEL/CODEPLAN/DF

9.3.2. O Invélucro n2 2 devera ser providenciado pela licitante e poderd ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informacdes de que trata,
até sua abertura.
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9.3.2.1 O Invdlucro n? 2 ndo poderd ter informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento
gue conste do Plano de Comunicacdo, Podcast, Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de
Solucbes de Problemas de Comunicacdo — Via Ndo Identificada e possibilite a identificacdo da autoria
destes antes da abertura do Invélucro n? 2.

10. ENTREGA DA PROPOSTA DE PRECO

10.1. A Proposta de Preco devera ser entregue a Comissdo Especial de Licitacdo acondicionada no
Involucro n? 3.

INVOLUCRO Ne 3
10.2. O Invdlucro n? 3 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificacdo:

INVOLUCRO N2 3 - PROPOSTA DE PRECO NOME EMPRESARIAL E CNPJ DA LICITANTE CONCORRENCIA N2
01/2021-CEL/CODEPLAN/DF.

10.2.1. O Invélucro n? 3 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem adequada
as caracteristicas de seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informacdes de que trata, até sua
abertura.

10.3. O Invélucro n? 3 ndo podera ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que
conste de qualquer do(s) Plano de Comunicacdo, Podcaste, Capacidade de Atendimento, videorelease e
Relatos de Solu¢des de Problemas de comunica¢do — Via Nao Identificada que possibilite a identificagdo
da autoria destes antes da abertura do Invélucro n2 2.

11. DA APRESENTAGAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA TECNICA

11.1 A Proposta Técnica devera ser estruturada de acordo com os quesitos e subquesitos a seguir:

Quesitos Subquesitos

o Raciocinio Bdsico — a acuidade de compreensao.
Plano de Comunicagao o L )
Estratégia de Comunicagao Corporativa

Podcast -

Capacidade de Atendimento -

Videorelease -

Relatos de SolucGes de Problemas de Comunicacdo -

11.1.1 A Proposta Técnica sera redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

PLANO DE COMUNICAGAO - VIA NAO IDENTIFICADA

11.2 Cada Plano de Comunicacdo — Via Nao Identificada deverd ser apresentado da seguinte forma:

- em caderno Unico e com espiral preto colocado a esquerda;

- capa (em branco) e contracapa em papel A4 branco, com 75 gr/m2 a 90 gr/m2;

1
2
3. -conteudo impresso em papel A4, branco, com 75 gr/m2 a 90 gr/m2, orientacdo retrato;
4. -espacamento de 3 cm na margem esquerda e 2 cm na direita, a par r da borda;

5

- titulos, entre titulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;
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6. - espacamento ‘simples’ entre as linhas e, opcionalmente, duplo apds titulos e entre titulos e entre
paragrafos;

7. -alinhamento jus ficado do texto;

8. -texto e numeragao de paginas em fonte ‘arial’, cor ‘automatico’, tamanho ‘12 pontos’, observado o
disposto nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3;

9. - numeragdo em todas as paginas, pelo editor de textos, a par r da primeira pagina interna, em
algarismos arabicos, localizada no centro do rodapé da pagina.

10. -sem identificacdo da empresa participante.
11.2.1 O Plano de Comunicagao — a Via Nao Identificada ndao podera ter informagao, marca, sinal,

etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do
Invélucro n2 2.

11.2.2 O Plano de Comunica¢do — Via Nao ldentificada, composto dos subquesitos Raciocinio Basico,
Estratégia de Comunicacdo Corporativa, devera ser elaborado com base no Briefing (Anexo Il),
observadas as seguintes disposigoes:

11.2.3 Raciocinio Basico: apresentacdo pela empresa participante de diagndstico das necessidades de
comunicacdao da CODEPLAN para solucionar o desafio de comunicagao, sua compreensao sobre o objeto
da licitacdo e, principalmente, sobre o desafio de comunicacdo expresso no Briefing;

11.2.4 Estratégia de Comunicac¢do: apresentagdo pela empresa participante das linhas gerais da proposta
para solucionar o desafio de comunicacdo e alcancar os objetivos de comunicag¢do expressos no Briefing,
compreendendo:

1. explicitagdo e defesa da proposta estratégica que devem atender todas as demandas, locais e
nacionais, do nome e imagem da Companhia na imprensa, devem fundamentar a proposta de
solugao;

2. explicitacdo e defesa dos principais pontos da Estratégia de Comunicacdo corporativa
sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer, quando dizer e que meios de
divulgacao, instrumentos ou ferramentas utilizar.

PLANO DE COMUNICACAO - VIA IDENTIFICADA

11.2.5 O Plano de Comunicac¢do — Via ldentificada devera constituir-se em cépia da via nao identificada,
com a identificacdo da empresa participante, e ser datado e assinado na uUltima pagina e rubricado nas
demais, por quem detenha poderes de representacdao da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

PODCAST — VIA NAO IDENTIFICADA

11.3. A apresentacdo da campanha devera observar as seguintes disposicdes:
1. apresentar como sera o planejamento de episddio, alinhado & Codeplan, observando:

e publico a ser atingido;

e como deixar o tema interessante;

e dentro do tema, qual serd o conteudo;

e quais convidados serdo chamados;

e como criar “imagens” com o dudio marketing;

e tempo de intervalo entre novos episddios, mantendo uma boa frequéncia;
e CTAs ao longo do podcast;

e apresentacdao de um roteiro (um exemplo: inicio, CTA, meio, CTA, encerramento, etc);
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e treinamento para entender os pontos falhos nesse planejamento.

2. Entregar um programa (boneca), em formato de audio: as pecas eletronicas deverdo ser fornecidas
em DVD ou CD, executdveis no sistema operacional Windows. Devem acompanhar o audio:
storyboard e roteiro.

11.3.1 O PODCAST - a Via Nao Identificada ndo podera ter informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou
outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do Invélucro n2 2.

PODCAST - VIA IDENTIFICADA

11.3.2 PODCAST - Via ldentificada devera constituir-se em coépia da via ndo identificada, com a
identificagdo da empresa participante, e ser datado e assinado na ultima pagina e rubricado nas demais,
por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO - VIA NAO IDENTIFICADA

11.4. Apresentar os documentos e informagbes que constituem a Capacidade de Atendimento em
caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, em fonte ‘arial’, tamanho ‘12 pontos’, em
folhas numeradas sequencialmente, a par r da primeira pdagina interna, rubricadas e assinadas na ultima
por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

11.4.1. Qualquer pagina com os documentos e informacgées previstos no subitem 11.4 podera ser editada
em papel A3 dobrado.

11.4.2. Os documentos e informacgGes e o caderno especifico mencionados no subitem 11.4 ndo poderdo
ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunica¢do —
Via Ndo ldentificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes da abertura do Invélucro n2 2.

11.4.3 Nao ha limitacdo de numero de paginas para apresentacao da Capacidade de Atendimento.

11.4.4 A Capacidade de Atendimento serd constituida de textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e
outros recursos, por meio dos quais a empresa participante apresentara:

1. relagdo nominal dos seus principais clientes a época da licitagdo, com a especificagdo do inicio de
atendimento de cada um deles;

2. a quantificacdo e a qualificacdo, sob a forma de curriculo resumido (no minimo, nome, formacao e
experiéncia), dos profissionais que poderdo ser colocados a disposicdo da execucdo do contrato,
discriminando-se as areas de estudo e planejamento, criagdo, produ¢do de radio, TV, cinema,
internet, producao grafica, midia e atendimento;

3. asinstalagOes, a infraestrutura e os recursos materiais que estardo a disposicdo para a execugao do
contrato;

4. a sistemdtica de atendimento e discriminacdo dos prazos a serem praticados, em condicGes
normais de trabalho, na criagdo de pec¢a avulsa ou de campanha e na elaboragao de plano de
midia;

5. a discriminacdo das informacGes de marketing e comunicacdo, das pesquisas de audiéncia e da

auditoria de circulagao e controle de midia que colocara regularmente a disposi¢cao do respectivo
contratante, sem Onus adicionais, na vigéncia do contrato.

11.4.5 Capacidade de Atendimento — a Via Nao Identificada ndo poderd ter informac¢do, marca, sinal,
etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do
Invélucro n2 2.

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO — VIA IDENTIFICADA

11.4.6 CAPACIDADE DE ATENDIMENTO - Via Identificada devera constituir-se em cdpia da via nao
identificada, com a identificacdo da empresa participante, e ser datado e assinado na ultima pagina e
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rubricado nas demais, por quem detenha poderes de representa¢cdao da empresa participante, na forma
de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

VIDEORELEASE - VIA NAO IDENTIFICADA

11.5 Devera ser enviado um video release sobre a Codeplan. Serdo avaliados: roteiro, fotografia, narracao
(se houver), edicdo e montagem.

11.5.1 Os documentos e informacbes e o caderno especifico mencionados no subitem
precedente ndo poderdo ter informacgao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do
Plano de Comunica¢do — Via Nado Identificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes da
abertura do Invélucro n? 2.

11.5.2 As pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em DVD ou CD, executdveis no sistema operacional
Windows.

11.5.3 Para cada pega e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagdo sucinta do
problema que se propds a resolver e a identificagdo da empresa participante e de seu cliente, titulo, data
de producdo, periodo de veiculacdo, exposicdo e ou distribuicdo e, no caso de veiculagdo, mencdo de
pelo menos um veiculo que divulgou cada peca.

11.5.4 As pecas e ou material ndo podem referir-se a trabalhos solicitados e ou aprovados pelo
ANUNCIANTE, no ambito de seus contratos com agéncia de propaganda.

11.5.5 Videorelease — a Via Ndo ldentificada ndao poderd ter informagdo, marca, sinal, etiqueta, palavra
ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do Invélucro n2 2.

VIDEORELEASE - VIA NAO IDENTIFICADA

11.5.6 VIDEORELEASE — Via Identificada devera constituir-se em cépia da via ndo identificada, com a
identificacdo da empresa participante, e ser datado e assinado na ultima pdgina e rubricado nas demais,
por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO - VIA NAO IDENTIFICADA

11.6 A empresa participante devera apresentar os documentos e informagdes que constituem os Relatos
de SolucGes de Problemas de Comunicacdo em caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel
A4, em fonte ‘arial’, tamanho ‘12 pontos’, em folhas numeradas sequencialmente, a par r da primeira
pagina interna, rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de representacdo da
empresa participante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

11.6.1 Qualquer pdgina com os documentos e informacdes previstos no subitem 11.6 podera ser editada
em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite previsto no subitem 11.6, o papel A3 sera
computado como duas paginas de papel A4.

11.6.2 A empresa participante deverd apresentar 2 (dois) Relatos de Solu¢des de Problemas de
Comunicagdo, cada um com o maximo de 2 (duas) paginas, em que serdao descritas solugdes bem-
sucedidas de problemas de comunicacdo planejadas e propostas por ela e implementadas por seus
clientes.

11.6.3 As propostas de que trata o subitem 11.6 devem ter sido implementadas, preferencialmente, a
partir de 2015.

11.6.4. Se a empresa participante apresentar 1 (um) relato, sua pontua¢do mdaxima, neste quesito, sera
equivalente a metade da pontuacdo maxima prevista na alinea ‘e’ do subitem 11.3.1.

11.6.5. Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos respectivos clientes.

11.6.6. A formalizagdo do referendo devera ser feita no préprio relato elaborado pela empresa
participante, na ultima pagina, devendo constar a indicacdo do nome empresarial do cliente, o nome e o
cargo ou fungdo do signatario. Todas as paginas do relato devem estar assinadas pelo autor do referendo.

11.6.7. E permitida a inclusdo de até 5 (cinco) pecas e ou material, independentemente do meio de
divulgacdo, do tipo ou caracteristica da peca, para cada Relato. Se incluidas:
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1. - as pecas eletrénicas deverdo ser fornecidas em DVD ou CD, executdveis no sistema operacional
Windows, podendo integrar o caderno especifico previsto no subitem 16.6 ou ser apresentadas
soltas;

2. -as pegas graficas poderdo integrar o caderno especifico previsto no subitem 11.9, em papel A4 ou
A3 dobrado, ou ser apresentadas soltas. Em todos os casos, deverdo ser indicadas suas dimensdes
originais;

3. - para cada peca e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicacdo sucinta do
problema que se propuseram a resolver.

11.6.7.1. Se apresentadas soltas, as pegas poderao ter qualquer formato, dobradas ou ndo.

11.6.8. As pecas e ou material ndo podem referir-se a trabalhos solicitados e ou aprovados pelo
ANUNCIANTE, no ambito de seus contratos com agéncia de propaganda.

11.6.9. Os Relatos de Solucbes de Problemas de Comunicacdo — a Via Nao ldentificada ndo podera ter
informagdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua
autoria antes da abertura do Invélucro n2 2.

RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO - VIA IDENTIFICADA

11.6.10. Os RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO — Via ldentificada dever3
constituir-se em cépia da via ndo identificada, com a identificacdo da empresa participante, e ser datado
e assinado na ultima pdgina e rubricado nas demais, por quem detenha poderes de representacdo da
empresa participante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

12. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

12.1. A Proposta Técnica deverd ser analisada quanto ao atendimento das condicdes estabelecidas neste
Projeto Basico e em seus anexos.

12.2. Deverdo ser levados em conta, como critério de julgamento técnico, os seguintes atributos da
Proposta, em cada quesito ou subquesito:

12.2.1. Plano de Comunicag¢ao

12.2.1.1. Raciocinio Basico - acuidade de compreensdao

1. das fungdes e do papel da CODEPLAN nos contextos, social, politico, e econémico;

2. da natureza, da extensao e da qualidade das relacdes da CODEPLAN com seus publicos;

3. das caracteristicas da CODEPLAN e das suas atividades que sejam significativas para a comunicagdo
4. sobre a natureza e a extensdo do objeto da licitacdo;

5. do desafio de comunicagdo previsto no Briefing, a ser enfrentado pela CODEPLAN;

6. das necessidades de comunicacdo da CODEPLAN para solucionar esse desafio.
12.2.1.2. Estratégia de Comunicagao Corporativa
1. aadequacdo do partido tematico e do conceito propostos ao desafio de comunicacdo expresso no
Briefing;

2. aconsisténcia légica e a pertinéncia da argumentagao apresentada em defesa do par do tematico e
do conceito propostos;

3. ariqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunica¢gdao da CODEPLAN
com seus publicos;

4. aadequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo proposta para a solugao do desafio
de comunicagdo previsto no Briefing;
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5. a consisténcia légica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa da estratégia de
comunicagdo proposta;

6. a capacidade de articular os conhecimentos sobre a CODEPLAN, o contexto no qual se insere, o
desafio de comunicacao, seus publicos e os objetivos de comunicacdo previstos no Briefing.

12.2.2. Podcast

sua adequacao ao desafio de comunicagao previsto no Briefing;
sua adequacdo a estratégia de comunicacdo sugerida pela empresa participante;

sua adequacao ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;

1
2
3
4. a multiplicidade de interpretacdes favoraveis que comporta;
5. aoriginalidade da combinacdo dos elementos que a constituem;
6 a simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

7

sua pertinéncia as atividades da CODEPLAN e a sua inser¢cdo nos contextos social, politico e
econdmico;

8. os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de
pecas e ou material apresentados;

9. aexequibilidade das pegas e ou do material;
10. a compatibilidade da linguagem utilizada nas pecas e ou no material aos meios e aos publicos
propostos.
12.2.3. Capacidade de Atendimento

1. o porte e a tradicdao dos clientes atuais da empresa participante e o conceito de seus produtos e
servigos no mercado;

2. aexperiéncia dos profissionais da empresa participante em atividades s;

3. a adequagao das qualificagbes e das quantificacdes desses profissionais a estratégia de
comunicacdo da CODEPLAN;

4. aadequacdo das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estarao a disposi¢ao da
execucao do contrato;

5. a operacionalidade do relacionamento entre o respectivo contratante e a empresa participante,
esquematizado na proposta;

6. a relevincia e a utilidade das informacdes de marketing e comunicacdo, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulagao e controle de midia que a empresa participante colocara
regularmente a disposicdo da CODEPLAN, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

12.2.4. Videorelease

1. aideia criativa e sua pertinéncia ao desafio que a empresa participante se prop0s a resolver;
2. aqualidade da execucdo e do acabamento da peca e ou material;

3. aclareza da exposicao das informacgdes prestadas;
12.2.5. Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao

1. aevidéncia de planejamento publicitario;
2. aconsisténcia das relacdes de causa e efeito entre problema e solugdo;

3. arelevancia dos resultados apresentados;
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4. aconcatenacao légica da exposicao.
12.3. A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e sera apurada segundo a
metodologia a seguir.

12.3.1. Aos quesitos ou subquesitos serao atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

1. Plano de Comunicacdo: 40 (quarenta)
2. Podcast: 20
3. Video release: 15
4. Repertorio: 15
5. Relatos de Solugao de Problemas de Comunicagao: 10
12.3.1.2. Deverdao ser levados em conta, como critério de julgamento técnico, além dos atributos
previstos no subitem 12.2, os seguintes atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito:
A) Plano de Comunicagao

A1) Raciocinio Basico - a acuidade de compreensao:

e das funcdes e do papel da CODEPLAN-DF nos contextos, social, politico, e econdémico;
e da natureza, da extensao e da qualidade das relagées da CODEPLAN-DF com seus publicos;

e das caracteristicas da CODEPLAN-DF e das suas atividades que sejam significativas para a
comunicacao corporativa;

e sobre a natureza e a extensao do objeto da licitagao;
e do desafio de comunicacdo previsto no Briefing a ser enfrentado pela CODEPLAN-DF;

e das necessidades de comunicacao da CODEPLAN-DF para solucionar esse desafio.
A2) Estratégia de Comunicagao Corporativa
¢ aadequacdo do partido tematico e do conceito propostos ao desafio de comunicagdo expresso no
Briefing;

e a consisténcia ldgica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa do partido tematico
e do conceito propostos;

e da rigueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicacdao da CODEPLAN-
DF com seus publicos;

e aadequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicacdo publicitdria proposta para a solucao
do desafio de comunicacdo previsto no Briefing;

e a consisténcia logica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa da estratégia de
comunicacdo publicitaria proposta;

e a capacidade de articular os conhecimentos sobre a CODEPLAN-DF, o contexto no qual se insere, o
desafio de comunicacao, seus publicos e os objetivos de comunicacdo previstos no Briefing.

B) Podcast

e sua adequacdo ao desafio de comunicagdo previsto no Briefing;
e suaadequacdo a estratégia de comunicag¢do corporativa sugerida pela empresa participante;
e sua adequacdo ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;

¢ a multiplicidade de interpretaces favoraveis que comporta;
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e aoriginalidade da combinag¢ao dos elementos que a constituem;

a simplicidade da forma sob a qual se apresenta;

e sua pertinéncia as atividades da CODEPLAN-DF e a sua inser¢do nos contextos social, politico e
econdmico;

e aexequibilidade das pecas e ou do material;

e a compatibilidade da linguagem utilizada nas pecas e ou no material aos meios e aos publicos
propostos.

e avinheta;

e aduracdo;

¢ alogica;

e acriatividade;

e 0 modelo de roteiro cta.

C) Capacidade de Atendimento

e 0 porte e a tradicdo dos clientes atuais da empresa participante e o conceito de seus produtos e
servicos no mercado;

e aexperiéncia dos profissionais da empresa participante em atividades de comunicacao;

e a adequacdo das qualificacbes e das quantificagdes desses profissionais a estratégia de
comunicacdo institucional da CODEPLAN-DF;

e aadequacao das instalagdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a disposi¢ao da
execucao do contrato;

e a operacionalidade do relacionamento entre o respectivo contratante e a empresa participante,
esquematizado na proposta;

e arelevancia e a utilidade das informacdes de marketing e comunicacdo, das pesquisas de audiéncia
e da auditoria de circulagdo e controle de midia que a empresa participante colocara regularmente
a disposicao da CODEPLAN-DF, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

D) Video Release:

e O formato multimidia

e alinguagem jornalistica

e aagregacao de credibilidade a organizagdo e suas fontes
e 0 atendimento as novas plataformas

¢ aampliacdo dos resultados de midia espontdnea

E) Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagdo

e aevidéncia de planejamento de comunicagao;
e aconsisténcia das relacdes de causa e efeito entre problema e solucao;
e arelevancia dos resultados apresentados;

e aconcatenagdo logica da exposigdo.
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12.3.2. A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e serd apurada segundo
a metodologia a seguir:

12.3.2.1. Aos quesitos ou subquesitos serdo atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

TABELA DE VALORES DE QUESITOS E SUBQUESITOS
PONTUAGAO | CRITERIO
QUESITO SUBQUESITO MAXIMA OBJETIVO PONTOS | BLOCO | BLOCO
A) Plano de
Comunicagao
Al)
Raciocinio
Basico:
15
eda natureza, da extensao
e da qualidade das relagdes
da CODEPLAN-DF com seus 2,5
publicos;
edas caracteristicas da
CODEPLAN-DF e das suas
atividades que  sejam
significativas para a 2,5
comunicagao corporativa;
edas funcdes e do papel da
CODEPLAN-DF nos
contextos, social, politico, e 2,5
econdmico;
esobre a natureza e a
extensdo do objeto da 2,5
licitacdo;
edas necessidades de
comunicagao da 2,5
CODEPLAN-DF
A2)
Estratégia de 25
Comunicacao
Corporativa:
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- Missao 2,5
- Objetivos estratégicos 2,5
- Objetivos do plano de )5
comunicagdo ’
- Diretrizes de Atuacdo 2,5
- Fortalecimento e defesa 5
da imagem
- Qualificagao da
. ~ 2,5
informacao
- Comunicacgao interna 2,5
- Construcao da
comunicacdo em ambito 2,5
nacional
- Narrativa para ampliar
alcance das noticias
. A . 2,5
relacionadas a Codeplan a
imprensa nacional
B) Podcast 20
Vinheta 5
Duracao 5
Légica 5
Criatividade 5
Q)
Capacidade 20
de
atendimento
Porte, tradicdo e
diversificacdo dois clientes 25
atuais da empresa ’
participante
Conceito e abrangéncia dos
produtos e servigos de seus 2,5
clientes no mercado
Habilidade técnica da
equipe e sua adequacdo as
. 2,5
necessidades de
comunicag¢ado da Codeplan
Experiéncia em 2,5
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desenvolvimento de
campanhas de cardter
informativo e de orientagao
social

Estrutura apresentada para

estabelecer parceria

técnica, operacional,

gerencial e de 2,5
acompanhamento da

execugao contratual com a

Codeplan

Recursos para avaliacao de
resultados, informacdes de

C . 2,5
comunicacdo das pesquisas
de audiéncia e auditoria.
D)
15
Videorelease
Pertinéncia do contetudo ao
desafio proposto no 5
briefing
Coeréncia do roteiro 5
Execucdo da peca 5
E) Relatos 10
Relevancia dos resultados 5

apresentados

Consisténcia das relacGes
de causa e efeito entre 5
problema e solucdo
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12.3.2.2. Para obtencdo das notas serd utilizada a pontuacdo dos quesitos e subquesitos, cuja
correspondéncia deve respeitar os blocos descritos na tabela de valores dos quesitos e subquesitos
prevista no subitem 12.3.2.1.

12.3.2.3. A nota devera apresentar uma casa decimal, utilizando-se o arredondamento das casas
seguintes por emprego de um algarismo significativo; ou seja: valores menores do que 5 (cinco) ndo
alteram a casa decimal. Valores superiores ou iguais a 5 (cinco) alteram a casa decimal em mais de uma
unidade.

12.3.2.4. Para efeito de afericdo da nota de cada quesito ou subquesito, os membros da Subcomissado
Técnica utilizardo como pontuacdo 6 (seis) niveis de notas, de acordo com a seguinte escala: 0,0 (nulo);
0,5 (insuficiente); 1,0 (médio inferior); 1,5 (médio); 2,0 (médio superior); 2,5 (superior).

12.3.2.5. A pontuacdo de cada quesito corresponderd a média aritmética dos pontos atribuidos por cada
membro da Comissdo Técnica, considerando-se 01 (uma) casa decimal.

12.3.2.5.1. Sera reavaliada a pontuacdo atribuida a um quesito ou subquesito sempre que a diferenca
entre a maior e a menor pontuacdo for superior a 20% (vinte por cento) da pontuagdao méxima do quesito
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ou do subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuagdes atribuidas, de conformidade
com os critérios objetivos previstos neste Projeto Basico.

12.3.2.5.2. Persistindo a diferenca de pontuacdo prevista apds a reavaliacdo do quesito ou subquesito, o
avaliador responsavel pelas pontuacdes consideradas destoantes, devera registrar em ata as razdes que o
levou a manter a pontuacdo atribuida ao quesito ou subquesito reavaliado, que serd assinada por todos
os membros da Comissdo e passara a compor o processo desta licitagao.

12.3.2.5.3.A pontuacdo final da proposta técnica de cada empresa participante corresponderd a soma
dos pontos dos 05 (cinco) quesitos: Plano de Comunicagao; Podcast; Capacidade de Atendimento, Videos
release e Relatos de solucdes de Problemas de comunicacao.

12.3.2.6. Serdo consideradas mais bem-classificadas, na fase de julgamento da Proposta Técnica, as
empresa participantes que obtiverem as maiores notas.

12.4. Serd desclassificada a Proposta que:

1. ndo atender as exigéncias do presente Projeto Basico e de seus anexos;
2. ndo alcancar, no total, a nota minima de 80 (oitenta) pontos;

3. ndo obtiver pontuacdo em quaisquer dos quesitos ou subquesitos a que se referem os subitens
12.2.1.a12.2.5.

12.5. Se houver empate entre as empresa participantes mais bem-classificadas nesta fase, serdo assim
consideradas as que obtiverem as maiores pontuagdes, sucessivamente, nos quesitos correspondentes
aos subitens 12.2.1, 12.2.3 e 12.2.

12.6. Persistindo o empate, a decisdo serd feita por sorteio, em sessdao publica ou em ato publico
marcado pela Comissdo de Licitagdo, para o qual serdo convidadas todas as empresas participantes.

13. DA APRESENTAGAO E ELABORAGAO DA PROPOSTA DE PRECO

13.1. A Proposta de Pregos da empresa participante devera ser:

1. apresentada em caderno Unico, em papel que identifique a empresa participante, ter suas pdginas
numeradas sequencialmente e ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras;

2. conter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados de sua
apresentacgao, e

3. datada e assinada.

13.2 Os precgos propostos serao de exclusiva responsabilidade da empresa participante e ndo Ihe assistira
o direito de pleitear, na vigéncia dos contratos a serem firmados, nenhuma alteracao, sob a alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

14. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1. As Propostas de Precos das licitantes classificadas no julgamento das Propostas Técnicas serdao
analisadas quanto ao atendimento das condigdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

14.2. Serd desclassificada a Proposta de Precos que apresentar precos baseados em outra Proposta ou
gue contiver qualquer item condicionante para a entrega dos servicos.

14.3. Se houver divergéncia entre o preco expresso em algarismos e o expresso por extenso, aComissao
Especial de Licitacdo considerara o preco por extenso.

15. JULGAMENTO FINAL DAS PROPOSTAS

15.1. O julgamento final das Propostas Técnica e de Prego desta concorréncia sera feito de acordo os
termos do presente Edital e anexos.

15.2. Serd considerada vencedora do julgamento final das Propostas a licitante mais bem-classificada, no
julgamento da Proposta Técnica e que tiver apresentado a Proposta de menor preco ou que concordar
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em empraticar o menor prec¢o entre as Propostas de Precos apresentadas pelas licitantes classificadas.
16. ENTREGA E FORMA DE APRESENTAGCAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

16.1. Os Documentos de Habilitagdo deverao ser entregues a Comissao Especial de Licitagdo apenas pelas
licitantes classificadas no julgamento final das Propostas Técnicas e de Preco, no dia, hora e local
previstos na convocacdo da sessao a ser realizada para esse fim.

16.1.1. A licitante classificada no julgamento final das propostas que nao apresentar os documentos de
habilitacdo na referida sessdo serd alijada do certame, exceto diante da ocorréncia de que trata o
subitem 17.6

16.1.2. Os Documentos deverao estar acondicionados no Invdlucro n? 5, que deverd estar fechada e
rubricado no fecho, com a seguinte identificacdo:

INVOLUCRO N2 4

Documentos de Habilitacao
Nome empresarial e CNPJ da licitante
Concorréncia n2 01/2021-CEL/CODEPLAN/DF.

16.1.3.0 Invdlucro n2 4 serd providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem adequada
as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacdes de que trata, até sua
abertura.

16.1.4. Os Documentos de Habilitacdo deverao ser acondicionados em caderno Unico, ter todas as suas
paginas rubricadas por representante legal da licitante e deverao ser apresentados:

| -em original; ou

Il -sob a forma de publicacdo em érgao da imprensa oficial; ou

Il - em cépia autenticada por cartério competente; ou

IV - em cdpia ndo autenticada, desde que seja exibido o original, para conferéncia pela Comissdo Especial
de Licitagao, no ato da abertura dos Documentos de Habilitagdo.

16.1.4.1. Para habilitarem-se na presente licitacdo as empresas deverdo apresentar a documentacdo
relacionada abaixo:

16.2.1.Habilitacdo Juridica

| -cédula de identidade;

Il -registro comercial, no caso de empresa individual;

[l -registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

IV -prova de inscricdo Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;

V -ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo de
seus administradores;

VI -inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

VIl -decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e o atode registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo érgdao competente, quando a
atividade assim exigir.

16.2.2. Qualificagdo Técnica

| - apresentacdo de atestado(s) / certiddo(des) / declaracdo(des) fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) ter a Licitante executado servicos de publicidade,
pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagao.

Il - para fins de compatibilidade, sera(do) considerado(s) o(s) atestado(s) / certiddo(&es) / declaragdo(&es)
que comprove(m) ter o licitante prestado, no minimo, de forma concomitante, servicos de criagao,
execucao e producdo de campanhas e pecas publicitarias.

[l - esse(s) atestado(s)/certiddo(6es)/declaracdo(bes), deverdo conter a identificagcdo do(s) signatario(s) e
apresentar-se em papel timbrado da empresa/érgao declarante.

IV - Certificado de qualificacdo técnica de funcionamento de que trata a Lei n? 12.232, de 2010, art. 42 e
seu § 19, obtido perante o Conselho-Exeticuvo das Normas Padrdo (CENP), o certificado serd validado no
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portal eletronico do Conselho-Executivo das Normas-Padrao (CENP)."

a) para fins de compatibilidade, serd(dao) considerado(s) a(s) declaracdo(Bes), atestado(s) ou
certiddo(Ges) previstas na alinea ‘a’ que comprove (m) ter a empresa prestado, no minimo de forma
concomitante, servicos de atendimento de assessoria de comunicagdo corporativa/institucional, e
também resultados de gerenciamento de crise.

b) comprovacdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos Documentos
de Habilitacdo e das Propostas Técnica e de Precos, profissional com formacdo de nivel superior ou outra
devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto da licitagao;

bl) a aderéncia da formacdo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade
competente ao objeto da contratacdo, disposta na alinea anterior, deverd ser demonstrada pela licitante,
por meio da descricdo da experiéncia do profissional indicado, para avaliacdo da Comissao Especial ou
Permanente de Licitacdo e, nos casos de duvida, da drea técnica vinculada a licitacdo;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovac¢do da capacitacdo técnico-profissional
devera coordenar a execug¢ao dos servigos objeto da licitagdo, admitindo-se a substituicao por
profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo CONTRATANTE.

16.2.3. Da Qualificagdo Econdmica Financeira

a) Certiddo negativa de faléncia ou concordata, ou execucdo patrimonial, expedida pelo distribuidor da
sede da LICITANTE, com validade ndo anterior a 90 (noventa) dias da data prevista da abertura do
presente certame;

b) Balanco patrimonial e demonstracGes contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados
na forma da Lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, com base nos parametros
definidos a seguir, vedada a sua substituicio por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da
proposta, conforme inciso |, artigo 44 da Resolugdo n? 071/2018 — CONSAD/CODEPLAN;

c) Comprovacdo da boa situacdo econémico-financeira da LICITANTE sera demonstrada com base nos
seguintes parametros: indice de Liquidez Geral (LG), com valor superior a 1, onde:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo indice de Solvéncia Geral (SG), com valor superior a 1, onde:
Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo indice de Liquidez Corrente (LC), com valor superior a 1, onde:
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

d) As LICITANTES que apresentarem resultado igual ou menor do que 1 (um), em qualquer dos indices
calculados do balanco patrimonial da LICITANTE (comprovacao de boa situacdo financeira prevista no Art.
44 da IN n2 2, de 11 de outubro de 2010), deverdo possuir capital social ou patriménio liquido registrado
e integralizado igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor total estimado para a presente
contratacao;

e) Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente
consularizados ou registrados no cartdrio de titulos e documentos.

16.2.4. Da Habilitagao Fiscal e Trabalhista
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a) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certidao negativa, nos termos do Titulo VIIA da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943. (Incluido pela Lei n? 12.440, de 2011).

b) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de: certiddo quanto a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Regional da Fazenda Nacional; e Certiddo de Quitacdo
de Tributos e Contribui¢des Federais", fornecida pela Delegacia da Receita Federal;

c) Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econ6mica Federal, devidamente
atualizado, nos termos da Lei n2 8036, de 11 de maio de 1990;

d) Certiddao Negativa de faléncia, concordata ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede
da empresa, datada dos ultimos 30 (trinta) dias ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
propria Certidao;

e) Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddao Positiva com Efeito Negativo, emitida pela Secretaria de
Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou
domicilio fora do Distrito Federal, que podera ser obtida através do site: www.fazenda.df.gov.br;

f) Certificado de regularidade sindical quanto a contribuicdo obrigatdria confederativa, conforme disp6e
inciso 1V, art. 82 da Constituicdo Federal de 1988.

16.2.4.1. Serd considerada em situacdo regular a licitante cujo débito com as fazendas publicas ou com a
seguridade social esteja com a exigibilidade suspensa.

16.2.4.2. Ser3do aceitas certidGes positivas com efeito de negativa.

16.2.4.3. Cumprimento do disposto no art. 72, XXXIIl, da Constituicdo Federal:

| - declaracdo de que ndo utiliza mao de obra direta ou indireta de menores de 18(dezoito) anos para a
realizacao de trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres, bem como nao utiliza, para qualquer trabalho,
mao de obra direta ou indireta de menores del6 (dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz, a
par r de 14 (quatorze) anos, conforme modelo Anexo V deste Edital);

16.2.4.4. DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA (Anexo VII), como condi¢do
obrigatdria de participagdo na presente licitacdo

16.3. As empresas deverdo apresentar Declaracdo, sob as penas da lei, da superveniéncia de fato
impeditivo para sua habilitacdo (exigida somente se houver fato impeditivo, conforme Anexo VI deste
Edital).

16.4. As empresas cadastradas e com a situacdao regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF deverdao apresentar somente os documentos elencados nos subitens 16.2.2,16.2.3
“I"e"ll", 16.2.4.3 e 16.2.4.4 deste Edital

16.5. A licitante cadastrada fica facultada a apresentacdo, dentro do Invélucro n? 4, dos documentos
destinados a substituir os eventualmente vencidos ou desatualizados, constantes da Declaracdo impressa
do SICAF.

16.6. A empresa cuja habilitacdo parcial no SICAF acusar no demonstrativo “Consulta Situacdo do
Fornecedor”, impresso na quarta sessao publica, algum documento com validade vencida, devera inserir
o respectivo documento no invélucro n? 5, em plena validade, a fim de comprovar sua regularidade.

16.7. Todos os documentos deverdao estar em nome da licitante. Se a licitante for matriz, os documentos
deverdo estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos deverdo estar com o nimero
do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza, comprovadamente, sdo emitidos em nome da
matriz.

16.8. Serd considerada como valida pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a par r da data da
respectiva emissdo, para este certame, a cer ddo que ndo apresentar prazo de validade, exceto se
anexada legislacdo especifica para o respectivo documento.

17. ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

17.1. Apds o presidente da Comissdao Especial de Licitacdo declarar o encerramento do prazo para
recebimento do envelope, nenhum outro serd aceito, tampouco serdo permitidos quaisquer adendos,
substituicdes ou emendas quanto a documentacdo apresentada.
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17.2. A abertura dos Invélucros n2 4 das licitantes classificadas no julgamento final das propostas
técnicas e de preco, com os Documentos de Habilitacdo, sera iniciada no dia, hora e local previstos na
convocacdo da sessdo a ser realizada para esse fim, na sala de reunides da Comissao, em ato publico, no
qual se lavrard ata circunstanciada, assinada por seus membros e pelos licitantes presentes.

17.3. Ndo serd considerada a documentacdo que contrarie os requisitos expressos neste Edital em seus
Anexos ou em desacordo com as formalidades prescritas, sendo vedada a inclusao de informacgdes ou
documentos que deveriam constar originariamente neles.

17.4. A Comissao Especial de Licitagdo analisard os Documentos de Habilitagdo de todas as licitantes que
atenderem ao disposto do item 16 e julgara habilitadas as que atenderem integralmente aos requisitos
de habilitacdo exigidos neste Edital e em seus anexos.

17.5. Quanto as licitantes que optaram por realizar sua habilitagdo conforme previsto no subitem 16.4
deste Edital, sua situacdo serd verificada por meio de consulta on-line ao SICAF, que serd impressa sob
forma de Declaragdo e instruird o processo, nos termos da legislagdo pertinente.

17.6. Se nenhuma licitante restar habilitada, a CODEPLAN reabrird a fase Habilitacdo, com nova
convocacdo da licitante classificada no julgamento final das Propostas, para apresentar os respectivos
Documentos, no prazo de 8 (oito) dias Uteis, em aten¢do aos principios da eficiéncia e da economicidade,
mantidas, neste caso, todas as condi¢des preestabelecidas.

17.7. A Comissdao Especial de Licitagdo, apds a abertura dos envelopes relativos a documentagdao de
habilitacdo poderd, a seu critério exclusivo, suspender a reunido a fim de que tenha melhores condicdes
de analisar os documentos apresentados, divulgando posteriormente, através de publicacdo no Diario
Oficial do Distrito Federal, o resultado da habilitacao.

18. COMISSAO ESPECIAL DE LICITAGAO E SUBCOMISSAO TECNICA

18.1. Esta concorréncia sera processada e julgada por Comissdo Especial de Licitacdo, com exce¢do da
analise e julgamento das Propostas Técnicas.

18.2. As propostas técnicas serdo analisadas e julgadas por subcomissdo técnica, constituida por 3
(trés) membros com formacdo académica ou experiéncia profissional em dreas conexas ao objeto da
contratacdo, sendo verificada pela comissdo especial de licitagdo a comprovacdo desses requisitos de
qualificacao.

18.3. A escolha dos membros da subcomissdo técnica dar-se-a por sorteio, em sessao publica, entre os
nomes de uma relacdo que terd, no minimo, o dobro do nimero de membros que integrardo a
subcomissao, previamente cadastrados.

18.3.1. Pelo menos, 1/3 (um terco) deles ndo poderdo manter nenhum vinculo funcional ou contratual,
direto ou indireto, com o drgdo ou a entidade responsdvel pela licitagcdo.

18.3.2. Os nomes remanescentes da relacdo apds sorteio dos membros da subcomissdo técnica poderao
ser todos sorteados para definicdo de uma ordem de supléncia, a serem convocados nos casos de
impossibilidade de participacao de algum dos titulares

18.3.3. A relacdo dos nomes referidos no subitem 18.3 deste Edital sera publicada pela Comissdo Especial
de Licitagcdo no Didrio Oficial do Distrito Federal, em prazo ndo inferior a 10 (dez) dias da data em que
serd realizada a sessdo publica para o sorteio.

18.3.4. O sorteio serd processado pela Comissdo Especial de Licitagdo, de acordo com a
proporcionalidade do nimero de membros que mantenham ou ndo vinculo com a CODEPLAN, nos
termos do subitem 18.3.1.

18.3.5 Os nomes dos potenciais membros da subcomissdo técnica integrardo a relacdo prevista no
subitem 18.3., que devera conter, separadamente, os nomes dos que mantenham e os dos que nao
mantenham vinculo com a CODEPLAN.

18.3.6. Até 48 (quarenta e oito) horas antes da sessdo publica destinada ao sorteio, qualquer interessado
podera impugnar pessoa integrante da relacdo a que se refere o subitem 18.3.5.,, mediante a
apresentacao a Comissao Especial de Licitacao de justificativa para a exclusao.
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18.3.7. Admitida a impugnac¢do, o impugnado terda o direito de abster-se de atuar na subcomissdo
Técnica, declarando-se impedido ou suspeito, antes da decisdo da autoridade competente.

18.3.8. A abstenc¢do do impugnado ou o acolhimento da impugnag¢do, mediante decisdo fundamentada
da autoridade competente, implicara, se necessdrio, a elaboracdo e a publicacdo de nova lista, sem o
nome impugnado, respeitado o disposto neste item 18.

18.3.9. Serd necessario publicar nova relagdo se o nimero de membros mantidos depois da impugnacao
restar inferior ao minimo exigido no subitem 18.3.

18.3.10. SO serda admitida nova impugna¢do a nome que vier a completar a relagdo anteriormente
publicada.

18.3.11. A sessdo publica para o sorteio sera realizada apds a decisdao motivada da impugnacdo, em data
previamente designada, garantidos o cumprimento do prazo minimo previsto no subitem 18.3.3. e a
possibilidade de fiscalizacdo do sorteio por qualquer interessado.

19. PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

19.1. Serdo realizadas 4 (quatro) sessGes publicas, observados os procedimentos previstos neste Edital e
na legislacdo, das quais serdo lavradas atas circunstanciadas dos atos e fatos dignos de registro, assinadas
pelos membros da Comissao Especial de Licitacdao e pelos representantes das licitantes presentes.

19.1.1. A participacdo de representante de qualquer licitante dar-se-4 mediante a prévia entrega de
documento habil, conforme estabelecido no subitem 8.1 deste Edital.

19.1.2. Todas as propostas serdo rubricadas pela Comissao Especial de Licitacdo e pelos representantes
das licitantes presentes.

19.1.2.1. Os representantes das licitantes presentes poderdo nomear comissdao constituida de alguns
entre eles para, em seu nome, tomar conhecimento e rubricar as Propostas e Documentos de Habilitacdo
nas sessdes publicas.

19.1.3. A Comissdo Especial de Licitacdo e a Subcomissdo Técnica, conforme o caso, poderdo, no interesse
da CODEPLAN relevar aspectos puramente formais nas Propostas e nos Documentos de Habilitacdo
apresentados pelas licitantes, desde que ndo comprometam a lisura e o carater competitivo desta
concorréncia.

19.1.4. Os integrantes da Subcomissdao Técnica ndao poderdo participar das sessdes de recebimento e
abertura dos invélucros com as Propostas Técnica e de Prego.

19.1.5. O julgamento das Propostas Técnicas e de Pre¢o e o julgamento final deste certame serao
efetuados exclusivamente com base nos critérios especificados neste Edital.

19.1.6. A Comissao Especial de Licitacdo podera suspender as sessées de abertura das Propostas de Preco
e de recebimento e abertura dos Documentos de Habilitacdo a fim de ter melhores condi¢des de analisar
e decidir em cada caso.

19.1.7. A Comissado Especial de Licitagao podera solicitar parecer técnico, de pessoas fisicas ou juridicas,
para orientar sua decisdo, exceto no tocante as pontuagdes e notas atribuidas pela Subcomissao Técnica
as Propostas Técnicas.

19.1.8. Antes do aviso oficial do resultado desta concorréncia, ndo serdo fornecidas, a quem quer que
seja, quaisquer informacdes referentes a adjudicacdo do contrato ou a analise, avaliagdo ou comparacdo
entre as Propostas.

19.1.9. Qualquer tentativa de licitante influenciar a Comissao Especial de Licitacdo ou a Subcomissao
Técnica no processo de julgamento das Propostas resultard na sua desclassificacdo.

19.1.10. A Comissao Especial de Licitacdo podera alterar as datas ou as pautas das sessdes, ou mesmo
suspendé-las, em fungao do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais aplicaveis.

19.1.11. Se os invdlucros das licitantes desclassificadas ou inabilitadas ndao puderem ser devolvidos nas
sessGes publicas, ficardo a disposicdo das interessadas por 30 (trinta) dias uteis, contados do
encerramento desta concorréncia - apds transcorrer o prazo para interposi¢do de recurso contra o
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resultado final da licitacdo ou ter havido a sua desisténcia ou, ainda, terem sido julgados os recursos
interpostos. Decorrido esse prazo sem que sejam retirados, a CODEPLAN providenciara sua destruicao.

PRIMEIRA SESSAO

19.2. A primeira sessdo publica serd realizada no dia, hora e local previstos no subitem 2.1 deste Edital e
tera a seguinte pauta inicial:

a) identificar os representantes das licitantes, por meio do documento exigido no subitem 8.1 deste
Edital;

b) receber os Invélucrosn21,n22 en?3;
c) conferir se esses invélucros estdo em conformidade com as disposi¢Ges deste Edital.

19.2.1. O(s) Invélucro(s) n? 1, com a(s) via(s) ndo identificada(s) do(s) Plano(s) de Comunicacdo
Publicitaria, so sera (3o) recebido(s) pela Comissdo Especial de Licitacdo se ndo:

a) estiver (em) identificado(s);

b) apresentar(em) marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificacdo da licitante
antes da abertura do Invélucro n? 2;

c) estiver (em) danificado(s) ou deformado(s) pelas pecas, material e ou demais documentos nele(s)
acondicionados de modo a possibilitar a identificagcdo da licitante antes da abertura do Invélucro n? 2.

19.2.1.1. Ante a ocorréncia de qualquer das hipdteses previstas nas alineas ‘a’, ‘b’ e ‘c’ do subitem 19.2.1,
a Comissdao Especial de Licitacdo ndo receberd o(s) Invélucro(s) n2 1, o que também a impedird de
receber os demais invélucros da mesma licitante.

19.2.2. A primeira sessao prosseguira com a seguinte pauta basica:

a) rubricar, no fecho, sem abri-los, os Invélucros n2 2 e n2 3, que permanecerdo fechados sob a guarda e
responsabilidade da Comissdo Especial de Licitacdo, e separa-los dos Invélucros n? 1 e n? 3;

b) retirar e rubricar o contetddo dos Invélucros n? 1;
c) abrir os Invélucros n2 3 e rubricar seu conteudo;

d) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame e rubrica, os documentos que
constituem os Invélucros n2 1 e n? 3;

e) informar que as licitantes serdo convocadas para a proxima sessdo na forma do item 21 deste Edital.

19.2.2.1. A Comissao Especial de Licitacdo, antes do procedimento previsto na alinea ‘b’ do subitem
19.2.2, adotara medidas para evitar que seus membros e ou os representantes das licitantes possam,
ainda que acidentalmente, identificar a autoria de algum Plano de Comunicagao Publicitaria.

19.2.2.2. Se, ao examinar e ou rubricar os contelddos dos Invélucros n? 1 e n2 3, a Comissdo Especial de
Licitacdo e ou os representantes das licitantes constatarem ocorréncia que possibilite, inequivocamente,
a identificacdo da autoria do Plano de Comunica¢do Publicitaria, a Comissao Especial de Licitacao
desclassificara a licitante e ficard de posse de todos os invélucros até que expire o prazo para recursos
rela vos a essa fase.

19.2.3. A Comissao Especial de Licitacdo ndo lancard nenhum cddigo, sinal ou marca nos Invélucros n2 1
nem nos documentos que compdem a via ndo identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria.

19.2.4. Abertos os Invélucros n? 1 e n? 3, as licitantes ndao poderao desistir de suas Propostas, a ndo ser
por motivo justo, decorrente de fato superveniente, e aceito pela Comissdo Especial de Licitacdo.

19.2.5. Se as licitantes es verem expressamente de acordo com as decisGes tomadas pela Comissao
Especial de Licitacdo na primeira sessdo, os procedimentos de licitacdo terao continuidade de acordo com
o previsto no subitem 19.2.6 e seguintes.

19.2.5.1. Se houver manifestacao expressa de qualquer licitante de recorrer das decisdes da Comissao
Especial de Licitacdo pertinentes a primeira sessdao, esta divulgard o resultado na forma do item 21,
abrindo-se o prazo para a interposi¢do de recursos, conforme disposto no item 22.
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19.2.6. Nado tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, serdao adotados os seguintes procedimentos:

a) encaminhamento, pela Comissdo Especial de Licitacdo a Subcomissdo Técnica, dos Invélucros n? 1, com
as vias nao identificadas do Plano de Comunicacgdo Publicitaria;

b) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica, das vias nao identificadas do Plano de
Comunicacdo Publicitaria, de acordo com os critérios especificados neste Edital;

c) elaboragdo e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissao Especial de Licitacdo, da ata de
julgamento dos Planos de Comunicagao Publicitaria, de planilha com as pontuagbes e de justificativa
escrita das razoes que as fundamentaram em cada caso;

d) encaminhamento, pela Comissdo Especial de Licitacdo a Subcomissdo Técnica, dos Invélucros n2 3, com
a Capacidade de Atendimento, o Repertdrio e os Relatos de

Solugdes de Problemas de Comunicacdo;

e) analise individualizada e julgamento, pela Subcomissao Técnica, da Capacidade de Atendimento, do
Repertdério e dos Relatos de Solugcdes de Problemas de Comunicacdo, de acordo com os critérios
especificados neste Edital;

f) elaboracdo e encaminhamento, pela Subcomissdo Técnica a Comissao Especial de Licitacdo, da ata de
julgamento das Propostas referentes a Capacidade de Atendimento, ao Repertério e aos Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagao, de planilha com as pontuac¢des e de justificativa escrita das
razoes que as fundamentaram em cada caso.

19.2.6.1. Se alguma Proposta Técnica for desclassificada com base na alinea ‘@’ do subitem 12.4 deste
Edital, a Subcomissao Técnica atribuird pontuacdo a cada quesito ou subquesito da Proposta, conforme as
regras previstas neste Edital, e lancard sua pontuacdo em planilhas que ficardo acondicionadas em
envelope fechado e rubricado no fecho pelos membros da Subcomissao Técnica, até que expire o prazo
para recursos rela vos a essa fase.

19.2.6.1.1. O disposto no subitem precedente ndo se aplica aos casos em que o descumprimento de
regras previstas neste Edital resulte na iden ficacdo da licitante antes da abertura dos Invélucros n2 2.

19.2.7. As planilhas previstas nas alineas ‘c’ e ‘f’ do subitem 19.2.6 conterdo, respec vamente, as
pontuacdes de cada membro para cada subquesito do Plano de Comunicag¢do Publicitaria de cada
licitante e as pontuacdes de cada membro para os quesitos Capacidade de Atendimento, Repertério e
Relatos de SolugGes de Problemas de Comunicagdo de cada licitante.

SEGUNDA SESSAO

19.3. Apds receber as atas de julgamento das Propostas Técnicas (Invélucros n2 1 e n? 3), respectivas
planilhas de julgamento e demais documentos elaborados pela Subcomissdo Técnica, a Comissao Especial
de Licitacdo convocara as licitantes, na forma do item 21 deste Edital, para participar da segunda sessdo
publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca;
b) abrir os Invélucros n2 2;

c) cotejar as vias nao identificadas (Invélucro(s) n2 1) com as vias identificadas (Invélucro n2 2) do(s)
Plano(s) de Comunicacdo Publicitaria, para identificacdo de sua autoria;

d) elaborar planilha geral com as pontuagGes atribuidas a cada quesito de cada
Proposta Técnica;

e) proclamar o resultado do julgamento geral da Proposta Técnica;

e) executar o sorteio previsto no subitem 12.6, quando for o caso;

f) informar que o resultado do julgamento geral das Propostas Técnicas sera publicado na forma do
item 21 deste Edital, com a indicacao dos proponentes classificados e dos desclassificados em ordem
decrescente de pontuacdo, abrindo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis para interposi¢cdo de recurso.
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19.3.1. Além das demais atribuicGes previstas neste Edital, caberd a Subcomissdo Técnica
manifestar-se em caso de eventuais recursos de licitantes, rela vos ao julgamento das Propostas Técnicas,
se solicitado pela Comissao Especial de Licitacdo.

TERCEIRA SESSAO

19.4. N3o tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados
os recursos interpostos, a Comissao Especial de Licitagdo convocard as licitantes, na forma do item 21
deste Edital, para participar da terceira sessao publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca;

b) abrir os Invélucros n2 4, com a Proposta de Preco, cujos documentos serdo rubricados pelos membros
da Comissdo Especial de Licitacdo e pelos representantes das licitantes presentes ou por comissao por
eles indicada;

c) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes dos
Invélucros n? 4;

d) analisar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias deste Edital para a elaboracdo das Propostas
de Preco e julga-las de acordo com os critérios nele especificados;

e) declarar vencedoras do julgamento final das Propostas Técnica e de Preco as licitantes mais bem-
classificadas na Proposta Técnica que verem suas Propostas de

Preco consideradas classificadas;

f) informar que o resultado do julgamento da Proposta de Preco e do julgamento final das Propostas sera
publicado na forma do item 21 deste Edital, com a indicacdo da ordem de classificacdo, abrindo-se prazo
de 5 (cinco) dias uteis para interposicdo de recurso.

19.4.1. Caso ocorra a situacdo prevista no subitem 12.5, o sorteio poderd ocorrer nessa terceira
sessdo ou em ato publico marcado pela Comissdo Especial de Licitacdo, cuja data sera divulgada na
forma do item 21 deste Edital e para o qual serdo convidadas todas as licitantes.

QUARTA SESSAO

19.5. N3o tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido julgados
0s recursos interpostos, a Comissdo Especial de Licitacdo convocara as licitantes, na forma do item 21
deste Edital, para participar da quarta sessao publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista de presenca;

b) receber e abrir os Invélucros n? 4, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da Comissao
Especial de Licitacdo e pelos representantes das licitantes presentes ou por comissao por eles indicada;

c) analisar a conformidade dos Documentos de Habilitagdo com as condicGes estabelecidas neste Edital e
na legislacdao em vigor;

d) colocar a disposicdo dos representantes das licitantes, para exame, os documentos integrantes dos
Invélucros n? 5;

e) informar:
el) o resultado da habilitacdo;

e2) que o resultado da habilitacdo sera publicado na forma do item 21 deste Edital, com a indicacdo dos
proponentes habilitados e inabilitados, abrindo-se prazo de 5 (cinco) dias Uteis para interposicao de
recurso, conforme legislagao pertinente.

e3) que sera publicado na forma do item 21 deste Edital o nome das 3 (trés)

licitantes vencedoras desta concorréncia, caso ndo tenha sido interposto recurso na fase de habilitacdo,
ou tenha havido a sua desisténcia ou, ainda, tenham sido julgados os recursos interpostos.

19.5.1. Serd impressa a Declaracdo referente a situacdo de cada licitante que optou por comprovar sua
habilitacdo parcial via SICAF, conforme previsto nos subitens 16.3 a 16.5 deste Edital, a qual sera assinada
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pelos membros da Comissao Especial de Licitacdo e pelos representantes das licitantes, ou por comissao
por eles nomeada, e juntada aos demais documentos apresentados pela respectiva licitante.

19.5.1.1. Se alguma licitante for inabilitada em decorréncia de irregularidade constatada quando da
consulta ao SICAF e comprovar, exclusivamente mediante a apresentacao do formuldrio do Recibo de
Solicitacdo de Servico, ter entregado a documentacdo a sua Unidade Cadastradora no prazo
regulamentar, a Comissao Especial de Licitacdo suspendera os trabalhos e comunicara o fato a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informacdo, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, gestor do
SICAF.

19.5.2. O Recibo de Solicitacdo de Servico apresentado deverd estar com os campos rela vos a
documentacdo complementar exigida para habilitacdo parcial ou atualizacdo de documentos de
habilitacdo parcial preenchidos, conforme o caso.

20. HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO

20.1. Nao tendo sido interposto recurso na fase de habilitagdo, ou tendo havido a sua desisténcia ou,
ainda, tendo sido julgados os recursos interpostos, sera homologado o resultado desta concorréncia
pela Companhia de Planejamento do Distrito Federal e, assim, aprovard a adjudicacdo do seu objeto as
licitantes vencedoras.

21. DIVULGAGAO DOS ATOS LICITATORIOS

21.1. A juizo da Comissdo Especial de Licita¢do, todas as decisdes referentes a esta concorréncia poderao
ser divulgadas conforme a seguir, ressalvadas aquelas cuja publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal
é obrigatéria:

a) nas sessoes de abertura de invélucros;

b) no Diario oficial do Distrito Federal;

c) por qualquer outro meio que permita a comprovagao inequivoca do recebimento da comunicacao
pelas licitantes.

22. RECURSOS ADMINISTRATIVOS

22.1.Eventuais recursos referentes a presente concorréncia deverao ser interpostos no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato ou da lavratura da ata, em peticdo escrita dirigida a
Comissdo Especial de Licitagdo-CEL/CODEPLAN, no endereco informado no presente Edital.
22.2.Interposto o recurso, o fato sera comunicado as demais licitantes, que poderdo impugna-lo no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

22.3. Recebida(s) a(s) impugnacao(des), ou esgotado o prazo para tanto, a Comissao Especial de Licitacdo
podera reconsiderar a sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, no mesmo prazo submeter o
recurso, devidamente instruido, e respectiva(s) impugnacdo(des) a Presidente da Comissdo Especial de
Licitagcdo, que decidira em 5 (cinco) dias Uteis contados de seu recebimento.

22.4. N3do sera conhecido o recurso interposto fora do prazo legal ou subscrito por representante nao
habilitado legalmente ou ndo identificado no processo como representante da licitante.

22.5. Serd franqueada aos interessados, desde a data do inicio do prazo para interposicdo de recursos até
o seu término, vista ao processo desta concorréncia, em local e horario a serem indicados pela Comissdo
Especial de Licitagao.

22.6. Os recursos das decisOes referentes a habilitacdo ou inabilitacdo de licitante e julgamento de
Propostas terdo efeito suspensivo, podendo a Comissdao Especial de Licitacdo — motivadamente e se
houver interesse para a CODEPLAN atribuir efeito suspensivo aos recursos interpostos contra outras
decisdes

23. VALOR DA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

23.1. O Valor estimado do contrato para os primeiros 12 (doze) meses, estdo estimados em RS
9.055.564,32 (nove milhdes, cinquenta e cinco mil, quinhentos e sessenta e quatro reais e trinta e dois
centavos).

23.2. O valor estimado para fazer face as despesas decorrentes do presente Projeto Basico correra a
conta do Programa de Trabalho n? 04.131.8203.6057.0006. - Realizacdo de Atividades de Comunicacdo
Social da Codeplan, Natureza da Despesa 33.90.39, Fonte de Recursos 100.
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24. CONDICOES CONTRATUAIS

24.1. As licitantes vencedoras terdo o prazo de até 10 (dez) dias, contado a partir da convocacdo, para
assinar o respectivo instrumento de contrato, nos moldes da minuta que constitui o Anexo IV, e o prazo
de até 10 (dez) dias.

24.1.1. Se alguma licitante vencedora ndo comparecer, nos prazos estipulados no subitem 24.1, para
assinar o respectivo contrato e apresentar o comprovante da prestacdao da garantia contratual, poderdo
ser convocadas as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinar o contrato em igual
prazo e nas mesmas condi¢des apresentadas na proposta da licitante que deixou de assinar o contrato e
ou apresentar a garantia, ou estd concorréncia podera ser revogada, independentemente da cominacdo
prevista na legislacdo.

24.1.1. A licitante vencedora, para celebracdo do contrato devera apresentar o Relatério de Perfil e o
Relatdério de Conformidade do Programa de Integridade, conforme Anexos | e Il do Decreto Distrital n?
40.388/2020 que dispde sobre a avaliagdo de programa de integridade de pessoas juridicas.

25. GARANTIA

25.1. A CONTRATADA devera apresentar a3 CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
data da assinatura do contrato, comprovante de garantia, no valor correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor total do contrato, cabendo-lhe optar por uma das modalidades de garantia prevista no artigo 59
da Resolugdo 071/2018 — Conselho de Administragdo - CONSAD, Regulamento de LicitagGes e Contratos
da Companbhia de Planejamento do Distrito Federal - CODEPLAN

25.2. A garantia sera restituida automaticamente, ou por solicitacdo, no prazo de até 3 (trés) meses
contados do final da vigéncia do contrato ou da rescisdao, em razao de outras hipoteses de extingao
contratual previstas em lei, somente apds comprovacdo de que a empresa pagou todas as verbas
rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacgao.

25.3. Caso a CONTRATADA nao efetive o cumprimento dessa obrigacdo até o fim do segundo més apés o
encerramento da vigéncia contratual ou da rescisdo, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas
verbas trabalhistas diretamente pela CONTRATANTE.

25.4. Caso ocorra a prorrogacdo da vigéncia do contrato, observadas as disposicGes constantes na
Resolugdo n?2 071/2018- CONSAD, a CONTRATADA devera, a cada celebracdo de termo aditivo,
providenciar a devida renovacdo da garantia prestada, tomando-se por base o valor atualizado do
contrato.

25.5. Nas hipdteses em que a garantia for utilizada total ou parcialmente — como para corrigir quaisquer
imperfeicdes na execucdo do objeto do contrato ou para reparar danos decorrentes da acdo ou omissado
da CONTRATADA, de seu preposto ou de quem em seu nhome agir, ou ainda nos casos de multas aplicadas
depois de esgotado o prazo recursal - a CONTRATADA deverd, no prazo de 48 (quarenta e oito)
horas, recompor o valor total dessa garantia, sob pena de aplicacdo da penalidade prevista no Edital.

26. PAGAMENTO

26.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento das notas fiscais
eletronicas, devidamente atestadas, mediante recebimento definitivo por empregado designado pela
Contratante, e de acordo com as exigéncias administrativas e legislagao em vigor.

26.2. A nota fiscal deverd estar devidamente atestada por empregado(s) designado pela CODEPLAN, de
acordo com as exigéncias administrativas em vigor e acompanhada da documentacdo, conforme disposto
no item 8 do Projeto Béasico e do Contrato.

27. FISCALIZACAO E ACEITACAO

27.1 A CONTRATANTE fiscalizard a execucdo dos produtos e servicos contratados e verificara o
cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeitd-los, no todo ou em parte, quando nao
corresponderem ao desejado ou especificado.

27.1.1 Serad nomeado gestor e fiscal, com titular e substituto, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
contrato a ser firmado e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou
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falhas porventura observadas na execuc¢dao dos produtos e servicos e terd poderes, entre outros, para
notificar a contratada, objetivando sua imediata correcao.

27.2 A fiscalizagdo pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva
da contratada pela perfeita execucao dos produtos e servicos.

27.3 A ndo aceitacdo de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicard a dilacdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.

27.4 A contratada adotard as providéncias necessarias para que a execuc¢do de qualquer produto ou
servico considerada nao aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos prazos estipulados
pela fiscalizagdo, sem 6nus para a CONTRATANTE.

27.5 A autorizacdo, pela CONTRATANTE, dos servicos executados pela contratada ou por fornecedores
especializados n3ao a desobrigara de sua responsabilidade quanto a perfeita execucdo técnica e
comprovagao dos servigos.

27.6 A auséncia de comunicac¢do por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade ou falhas, nao
exime a contratada das responsabilidades determinadas no contrato a ser firmado.

27.7 A contratada permitird e oferecera condi¢des para a mais ampla e completa fiscalizacdo, durante a
vigéncia do contrato a ser firmado, fornecendo informacgdes, propiciando o acesso a documentagdo
pertinente e aos produtos e servicos em execucdo e atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizagdo.

27.8 A contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da CONTRATANTE e ou auditoria externa
por ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que digam respeito aos produtos e servicos
prestados a CONTRATANTE.

27.9 A CONTRATANTE é facultado o acompanhamento da execucdo dos produtos e servicos objeto do
contrato a ser firmado, juntamente com representante credenciado pela contratada.

12.10 A CONTRATANTE podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada quanto ao
planejamento e a execugdo dos produtos e servicos objeto do contrato a ser firmado.

27.10.1 A avaliagdo sera considerada pela CONTRATANTE para: apurar a necessidade de solicitar da
contratada correcdes que visem maior qualidade dos servicos prestados; decidir sobre prorrogacdo de
vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado pela contratada, declara¢des sobre seu
desempenho para servir de prova de capacitacdo técnica em licitagdes.

27.10.2 Coépia do instrumento de avaliacdo de desempenho serd encaminhada ao gestor ou fiscal do
contrato a ser firmado e ficara a disposi¢cdo dos érgaos de controle interno e externo.

28. SANCOES ADMINISTRATIVAS

28.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial dos servicos ou qualquer outra inadimpléncia contratual,
a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, no que couber, de acordo com o art. 82 da Resolugdo n? 071/2016 - CONSAD/CODEPLAN, e o
Distrital n2. 26.851, de 30 de maio de 2006, e suas alteracdes, as seguintes penalidades:

I. Adverténcia;
Il. Multa.

Ill. Suspensdo Tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CODEPLAN,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.

28.2. A multa serd imposta a CONTRATADA por atraso injustificado na entrega ou execucdo deste
Contrato, e serd aplicada nos seguintes percentuais:

I. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que
corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il. 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
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em carater excepcional, e a critério da CONTRATANTE, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

lll. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo
de entrega, sem prejuizo da aplica¢do do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV. 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela CONTRATANTE, recusa parcial ou
total na entrega de material, recusa na conclusdo do servico ou rescisdo do Contrato/nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente;

V. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer
cldusula deste ajuste, exceto prazo de entrega.

28.3. A multa serd formalizada por simples Apostilamento contratual, na forma do § 72 do 76
da Resolugdo n? 071/2018 - Consad/Codeplan e serd executada apds processo administrativo, oferecida
a CONTRATADA a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificagdo, nos termos do § 32 do art. 81 da Resolugio n? 071/2018 -
Consad/Codeplan.

28.4. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
a CONTRATADA pela sua diferenga, devidamente atualizada pelo INPC ou equivalente, que sera
descontada dos pagamentos.

28.5. O atraso, para efeito de cdlculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega ou execucdo deste Contrato, se dia de expediente normal na
reparticdo interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

28.6. Em despacho, com fundamentag¢do sumaria, podera ser relevado:
I. O atraso ndo superior a 5 (cinco) dias;
Il. A execugao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

28.7. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sanc¢des, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto no paragrafo Unico do art. 22 do Decreto n° 26.851, de
30 de maio de 2006 e observado o principio da proporcionalidade.

28.8. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou Contrato deverdo ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da CONTRATANTE em admitir atraso superior a
30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso Il do Paragrafo Primeiro.

28.9. A sangdo pecunidria prevista no inciso IV do Paragrafo Primeiro ndo se aplica nas hipdteses de
rescisdao contratual que ndo ensejam penalidades.

28.10. A eventual aplicacdo de multa prevista neste Contrato ndo exime a CONTRATADA de responder
judicialmente, pelos eventuais prejuizos causados a Fazenda do Distrito Federal, devidos a problemas que
deveriam ter sido previstos e solucionados a tempo.

28.11. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a CONTRATANTE enquanto perdurarem
0os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serda concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base
no paragrafo anterior, e o que mais constar no art. 81 e seguintes da Resolugdo n2 071/2018 -
Consad/Codeplan.

29. DISPOSICOES FINAIS

29.1. E facultada a Comissdo Especial de Licitacdo ou autoridade superior, em qualquer fase desta
concorréncia, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdao do processo
licitatorio, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar originalmente
das Propostas Técnica e de Preco ou dos Documentos de Habilitagao.

29.1.1. A Comissao Especial de Licitacdo ou autoridade superior deverdao adotar os cuidados necessarios
para preservar o sigilo quanto a autoria da via ndo identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria, até
a abertura do Invélucro n2 2.
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29.2.A Comissdo Especial de Licitagdo, por solicitacdo expressa da Subcomissao Técnica, podera proceder
a vistoria das instalacdes e da aparelhagem que as agéncias classificadas no julgamento das Propostas
Técnicas disponibilizardo para a realizacao dos servicos objeto desta concorréncia.

29.2.1. A Comissdo Especial de Licitacdo devera adotar os cuidados necessdrios para preservar o sigilo
guanto a autoria da via ndo identificada do Plano de Comunicacdo Publicitaria, até a abertura do
Invélucro n? 2.

29.3. Até a assinatura dos contratos, as licitantes vencedoras poderdo ser desclassificadas ou inabilitadas
se a CEL/CODEPLAN/DF tiver conhecimento de fato desabonador as suas classificagdes ou as suas
habilitacdes, conhecido apds o julgamento de cada fase.

29.4. E vedada a utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fato sigiloso, secreto ou reservado que
possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as licitantes.

29.5. Se houver indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
CEL/CODEPLAN/DF comunicara os fatos verificados e a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, para as
providéncias devidas.

29.6. E proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatério mediante a
utilizacdo de recursos ou de meios meramente protelatdrios, sujeitando-se a autora as sangdes legais e
administrativas aplicaveis,

29.7. Mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, esta concorréncia sera anulada se ocorrer
ilegalidade em seu processamento e poderad ser revogada, em qualquer de suas fases, por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta.

29.8. Antes da data marcada para a abertura dos invdlucros com as Propostas Técnica e de Preco, a
Comissdao Especial de Licitacgdo podera, por motivo de interesse publico, por sua iniciativa, em
consequéncia de solicitacdes de esclarecimentos ou de impugnacdes, alterar este Edital e seus anexos,
ressalvado que sera reaberto o prazo inicialmente estabelecido para apresentacdo das Propostas, exceto
guando, inquestionavelmente, a altera¢dao nao afetar a formula¢do das Propostas.

29.9. Correrdao por conta de cada contratante as despesas que incidirem sobre a formalizacdo dos
contratos, ai incluidas as decorrentes de sua publicacdo, que devera ser efetivada em extrato, no Didrio
Oficial do Distrito Federal.

29.10. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Lei, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a odo
vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario. SO se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no érgdo ou na entidade

29.11. As questdes suscitadas por este Edital que ndao possam ser dirimidas administrativamente serao
processadas e julgadas no foro de Brasilia/DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

29.12. Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de Combate a
Corrupcao coordenada pela Controladoria Geral do Distrito Federal, por meio do Telefone:0800-6449060.
(Decreto Distrital n® 34.031/2012).

ANEXO | - PROJETO BASICO
CONTRATAGCAO DE EMPRESA PRESTADORA DE SERVICOS DE COMUNICAGAO CORPORATIVA
1. OBJETO
1.1 O objeto do presente projeto é a contratacdo de empresa prestadora de servigos de comunicagao

corporativa, referentes a:

1. prospeccdo, planejamento, implementacdo, manutencdo e monitoramento de solugbes de
comunicacdo corporativa da Companhia de Planejamento do Distrito Federal - Codeplan, no seu
relacionamento com a imprensa e na sua atuacao em relagdes publicas, em territdrio nacional;

2. criagdo e execugdo técnica de acGes e/ou materiais de comunicagdo corporativa e de contetdos
multimidia, no ambito do contrato.

3. criagdo, implementagdao e desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagao corporativa,
destinadas a expandir os efeitos da atuacdo da Companhia de Planejamento do Distrito Federal -
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Codeplan junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com novas tecnologias.

1.1.1 A contratacdo dos servicos, elencados no subitem 1.1, tem como objetivo o atendimento ao
principio da publicidade e ao direito a informacgdo, por meio de a¢ées de comunicagao corporativa que
visam difundir ideias e principios, posicionar instituicdes e programas, disseminar iniciativas e politicas
publicas, ou informar e orientar o publico em geral.

1.1.2 O planejamento previsto na alinea ‘@’ do subitem 1.1 objetiva subsidiar a proposicao estratégica
das acOes de comunicacdo corporativa para alcance dos objetivos de comunicacdo e superacao dos
desafios apresentados e deve prever, sempre que possivel, indicadores e métricas para aferigdo, andlise e
otimizagao de resultados.

1.1.3  Os servicos previstos no subitem 1.1 ndo abrangem atividades com natureza distinta da
comunicacdo corporativa da Codeplan, no seu relacionamento com a imprensa e na sua atuacdao em
relagdes publicas.

1.2 Sera contratada 1 (uma) empresa prestadora de servigos de comunicagdo corporativa.
2, REGIME DE EXECUCAO, MODALIDADE E TIPO DE CONTRATACAO

2.1 Os produtos e servigos constantes deste projeto serdo executados e entregues continuadamente,
sob regime de empreitada por preco unitario mediante demanda, na forma de execucdo indireta, sob a
égide da Lei n? 12.232, de 29 de abril de 2010, mediante a aplicacdo, de forma complementar, das Leis
Federais n? 4.680, de 18.06.65, e Lei Distrital n? 3.184, de 29 de agosto de 2003, Decreto Distrital n.2
36.451/2015 e alteragbes posteriores e Resolugdo n. 071/2018 — Conselho de Administragdo —
Regulamento de Licitagcdes e Contratos/CODEPLAN de 30 de julho de 2018

2.2. Tendo em vista a especificidade dos servigos, de natureza predominantemente intelectual, os valores
auferidos na pesquisa de precos e visando a contratacdo de servicos com a qualidade almejada,
sugerimos a realizacdo de procedimento licitatério na modalidade de concorréncia por técnica e preco.

3. JUSTIFICATIVAS

A Assessoria de Comunicacdao Social da Codeplan possui entre suas atribuicdbes o acompanhamento e
divulgacdo de todo o noticidrio de interesse da Companhia, entrevistas e demais atividades da Diretoria e
Conselhos da Companhia, além do Presidente, quando no exercicio de suas atribuicdes na Codeplan.
Temos um panorama do volume de informagdes que devem ser apuradas, tratadas e transmitidas a
sociedade por meio da publicacdo de boletins e outras publicacdes com dados sociais e demograficos.

Dada a abrangéncia da atuac¢do da Codeplan, o grande volume e a complexidade das informagdes que
precisam ser sistematizadas e divulgadas para cada publico de interesse especifico (imprensa, Poder
Publico, entidades de classe, ONGS e populacdo em geral, além do publico interno da Companhia),
necessitamos de a¢des distintas de comunicagdo, a partir da contratagao de uma empresa de assessoria
de comunicacdo, especializada em comunicacdo social e de imprensa, para dar suporte as acdes da
Companhia e suas publicagdes.

Para a realizagdo dessas atividades, fazem-se necessarias as tarefas de redagdo jornalistica, de
documentacao fotografica, de diagramacdo e revisdo textual, que sdo de fundamental importancia e que
podem ser atendidas por meio da prestagdo de servico por empresa contratada. Os textos, documentos,
relatérios e atos da Companhia precisam passar pelo crivo de uma revisdao profissional. A falta desse
servico ja levou a necessidade de republicagdo de normativos.

Inobstante os servicos prestados pela empresa referida e o empenho de seus profissionais, e da equipe
alocada pela Codeplan para a drea de eventos para realizacdo do trabalho, constata-se ser esse
guantitativo insuficiente. Atualmente atuam na equipe da Assessoria de Comunicacao duas jornalistas,
uma que trabalha em regime semanal de 25 horas, os demais empregados sdo das areas de design,
editoracdo e revisao, limitando o atendimento a imprensa que passou a ser focada apenas nos veiculos
locais, o que promove a perda da disseminacdo das informacgdes da capital do Brasil ao restante do pais.
Um fator que ndo se pode perder de vista refere-se a especificidade e qualidade do trabalho a ser
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realizado. O que se tem em foco é a contratacdo de servigos profissionais voltados para o jornalismo,
foto-jornalismo, revisao textual e diagramagao.

O objetivo é informar, contextualizar, oferecer conhecimento, formar opinidao e esclarecer, através da
fotografia e redacdo de acontecimentos e da cobertura de assuntos de interesse da Codeplan. O que
talvez marque mais precisamente o caradter das producdes jornalisticas de foto ou texto sdo o
imediatismo e o inesperado, presentes no dia-a-dia. A reportagem fotografica ou a producdo de texto
jornalistica ndo dispde para a sua execuc¢dao de um longo tempo de preparacdo e elaboracdo, dai a
necessidade de um perfil adequado da empresa as tarefas inerentes a esse trabalho. Ha certa urgéncia na
producdo e em seus resultados.

Assim, em meio aos varios tipos de fotos e de textos e as suas classificacdes possiveis, este projeto se
volta para o jornalismo institucional com divulgacdo no portal da Codeplan, nos grandes jornais nacionais
diarios, e procura o carater informacional, sem abrir mao de pensar o significado desta producdao em
relacdo a noticia. Assim, visando aprimorar, aperfeicoar e, principalmente, assegurar a realizacdo dos
seus trabalhos, a Assessoria de Comunicagdo Social entende ser imprescindivel a contratagao de empresa
especializada com profissionais especializados, contribuindo para o desenvolvimento do exercicio da
cidadania, informando e educando o cidad3o para o papel desempenhado pela Codeplan e ainda, para
alavancar mais de uma centena de acbes entre programas, eventos, campanhas e produtos
desenvolvidos.

4. CARACTERISTICAS DOS PRODUTOS E SERVIGOS

4.1 As demandas serao atendidas por meio da combinacdo dos produtos e servicos mais adequados para
apoiar a Companhia de Planejamento do Distrito Federal - Codeplan na superac¢ao de seus desafios e
alcance dos seus objetivos de comunicacdo, abrangendo:

a) Produtos e Servigos Essenciais: contemplam a expertise bdsica da contratada na execuc¢do do objeto
do contrato, sendo os itens previamente especificados e precificados pelo CONTRATANTE, com os
respectivos quantitativos estimados de execuc¢do, no Anexo |;

4.2 Os Produtos e Servicos Essenciais contemplam as necessidades elementares da CONTRATANTE
relativas ao objeto da contratacdo e estdo agrupados no catalogo constante do Apéndice |, de acordo
com sua finalidade e afinidade, nas seguintes categorias:

a) Estratégia de Comunicacdo;

b) Assessoria de Imprensa;

c) Treinamento;

d) Monitoramento e Analise;

e) Producdo de Conteldos;

f) Prevengdo e Gerenciamento de Crises;

g) Acao de RelagGes Publicas Digital;

h) Design Aplicado a Produgao de Conteudo para Relagdes Publicas; e

i) Atendimento.

4.2.1.1 As especificagdes dos Produtos e Servigos Essenciais mencionadas no subitem anterior poderao
ser aperfeicoadas pela CONTRATANTE, sempre que identificada a necessidade de maior alinhamento das
informagdes com a pratica vivenciada com a contratada, no decorrer da execugao contratual.

4.2.2 Quando identificada a necessidade de execuc¢do de item ndo previsto no catdlogo de Produtos e
Servicos Essenciais, constante do Anexo |, mas necessario a execu¢do contratual, a contratada devera
apresentar a CONTRATANTE justificativa acompanhada da estimativa de custos e das especificacdes
técnicas, com a descricdo das mesmas informagdes dispostas no subitem 4.2.1, para aprovac¢do de sua
execucao, desde que o item guarde compatibilidade com o objeto do contrato.
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4.2.2.1 Apds a aprovacao da execucdo do Produto e Servico Essencial, ndo previsto no catdlogo
constante do Anexo |, o item podera passar a integrar o catdlogo e, se for o caso, gerar nova categoria.

5. EXECUCAO

5.1 Para a execugdo, a contratada deve obrigatoriamente possuir, além de estrutura administrativa
habilitada, quantitativo suficiente de profissionais que deverdao estar disponiveis para a execucdao dos
produtos e servicos, objeto da contratacdo, e que, excepcionalmente, poderdo ser alocados nas
dependéncias da CONTRATANTE, por tempo determinado, de forma a atender as demandas com a
qualidade e os prazos exigidos, na prestacao dos produtos e servigos constantes do Anexo |.

5.2 Ndo serd permitida a subcontratacdo de fornecedores especializados pela contratada para a execugao
dos Produtos e Servicos Essenciais, especificados no Anexo |.

5.3 Os precos apresentados para execugdo de quaisquer produtos ou servicos sao da exclusiva
responsabilidade da contratada, ndo Ihe cabendo pleitear nenhuma alteracdo posterior, sob a alegacao
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.4 A execucdo de qualquer produto, servico ou despesa que envolva o desembolso de recursos deverd
ser prévia e expressamente autorizado pela CONTRATANTE.

6. DA VIGENCIA CONTRATUAL

6.1 O contrato terd vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado com fundamento no Regulamento de
LicitagOes e Contratos — Resolugdo n2 071/2018-CONSAD;

6.2 A renovacao do termo contratual respectivo deverd ser sempre precedida de pesquisa para verificar
se as condicOes oferecidas pela contratada continuam vantajosas para a CODEPLAN.

6.2.1 Na prorrogacao, a CONTRATANTE podera renegociar os precos praticados com a contratada, com
base em pesquisa de precos, com vistas a obter maior vantajosidade no decorrer da execucdo do
contrato.

6.2.1.2. O CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos precos praticados com a
contratada, em decorréncia de eventual reducdo identificada nos pregcos do mercado, por meio de termo
aditivo.

6.3 A CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou ndo a totalidade do valor
contratual.

6.4 No interesse da CONTRATANTE, a contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios nos servicos, nas mesmas condi¢des contratuais, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme disposto na Resolugdo n? 071/2018 —
Consad/Codeplan.

7. ESTIMATIVA ANUAL DE EXECUCAO

7.1 As quantidades anuais dos Produtos e Servicos Essenciais, previstas no item 2 do Anexo |,
representam apenas estimativas e serdao executadas a medida da necessidade e conveniéncia da
CONTRATANTE, que podera readequa-las, ocasionando distribuicdo diferente da previamente
estabelecida, desde que justificada a alteracdo e respeitado o valor estabelecido em conformidade com o
Anexo |.

7.1.1 A quantidade anual foi prevista para ser executada, de forma ndo cumulativa, durante cada vigéncia
contratual de 12 (doze) meses.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento das notas fiscais
eletronicas, devidamente atestadas, mediante recebimento definitivo por empregado designado pela
Contratante, e de acordo com as exigéncias administrativas e legislacdo em vigor.

A nota fiscal deverd estar devidamente atestada por empregado(s) designado pela CODEPLAN, de acordo
com as exigéncias administrativas em vigor e acompanhada da seguinte documentacao:
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I. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943. (Incluido pela Lei n? 12.440, de 2011).

Il. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de: certiddo quanto a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Regional da Fazenda Nacional; e Certiddo de Quitacdo
de Tributos e Contribui¢cdes Federais", fornecida pela Delegacia da Receita Federal.

lll. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econémica Federal, devidamente
atualizado, nos termos da Lei n.2 8.036, de 11 de maio de 1990;

IV. Certidao Negativa de faléncia, concordata ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede
da empresa, datada dos ultimos 30 (trinta) dias ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
propria Certidao;

V. Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo, emitida pela Secretaria de
Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou
domicilio fora do Distrito Federal.

Paragrafo Primeiro. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liguidacdo de qualquer obrigacao que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
gue isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdao monetdria (quando for o caso).

Paragrafo Segundo. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serdo adotados os seguintes
procedimentos:

I. A multa sera descontada do valor total do respectivo Contrato;

Il. Se o valor da multa for superior ao valor devido pelos servicos prestados, responderd a CONTRATADA
pela sua diferenca que serd descontada dos pagamentos efetivamente devidos pela CONTRATANTE, ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Paragrafo Terceiro. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente
mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia - BRB. Para
tanto deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de
acordo com o Decreto n2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n? 35, pag.3 de 18/02/2011.

Paragrafo Quarto. Caso a CONTRATANTE n3o cumpra o prazo de pagamento estipulado no Projeto Basico
ou neste Contrato, pagara a CONTRATADA atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IPCA,
proporcionalmente aos dias de atraso.

8.2. Para pagamento, pela execucdo dos produtos e servicos previamente autorizados pela
CONTRATANTE, a contratada deverd apresentar os seguintes documentos:

a) Produtos e Servicos Essenciais:

al) nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do CONTRATANTE, da qual
constara o numero do contrato, descricdo dos produtos e servicos executados, numero da respectiva
Ordem;

a2) documentos de comprovacgao da execugao dos produtos e servicos.

8.3 O gestor ou fiscal do contrato sé atestard a execucdo dos produtos e servicos e liberara os
documentos para pagamento quando cumpridas pela contratada todas as condi¢des pactuadas.

8.3.1 A contratada assumira, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos
em decorréncia da execucdo dos produtos e servicos do objeto deste contrato.

8.3.2 0 pagamento dos produtos e servicos sera feito em até 10 (dez) dias Uteis, apds a apresentacdo
dos documentos previstos no subitem 8.1 e serd efetivado por meio de crédito em conta corrente
mantida pela contratada.

8.4 Os pagamentos a contratada serdo realizados pelos valores decorrentes da prestacao efetivamente
realizada de Produtos e Servicos Essenciais.
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8.5 Para pagamento dos Produtos e Servigos Essenciais, dispostos na alinea ‘a’ do subitem anterior,
serdo praticados serdo praticados os precos da planilha de formacao de custos constante no Anexo lll,

8.5.1 Nos casos da execugdo de item ndo previsto no catalogo de Produtos e Servigos Essenciais,
constante do Anexo |, a contratada devera apresentar a CONTRATANTE justificativa acompanhada da
estimativa de custos e das especificacdes técnicas, com a descricao das seguintes informacdes:

a) Titulo;

b) Descritivo;

c) Entregas;

d) Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade;

e) Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade;
f) Complexidade; e

g) Prazo de entrega.

8.5.2 A estimativa de custos de item nao previsto no catdlogo de Produtos e Servigos Essenciais devera
ser acompanhada de mais 2 (dois) orcamentos do mercado, além do orcamento da contratada.

8.5.2.1 Os orcamentos deverdo conter as seguintes informacdes: nome empresarial; CNPJ; endereco
completo; telefone, fax e e-mail para contato; descricdo detalhada do produto ou servico cotado,
guantidade, preco unitdrio e preco total; local e data de emissdo; e nome por extenso, RG, CPF, cargo e
funcdo do responsavel pela cotacao.

8.5.2.2 Os orcamentos deverdo ser originais e assinados pelos respectivos responsaveis pelas cotacoes,
podendo ser aceitas propostas encaminhadas por meio eletrénico, desde que emitidos dos enderecos
institucionais das empresas.

8.5.2.3  Caso ndo haja possibilidade de apresentar outros 2 (dois) orcamentos, a contratada devera
justificar o fato, por escrito, para apreciacdo da CONTRATANTE.

8.5.2.4 A partir da especificacdo técnica apresentada, a proposta serd avaliada pela CONTRATANTE que,
para a aprovac¢do do orgamento, podera verificar, a qualquer tempo e a seu juizo, a adequagao dos precos
da contratada, em relagdo aos do mercado.

8.5.2.5 Para subsidiar a analise dos orcamentos apresentados pela contratada, a CONTRATANTE buscara
as referéncias dos precos praticados pela Administracdo Publica em relagdo aos produtos e servicos
essenciais.

8.6 A contratada entregara a CONTRATANTE, até o 102 (décimo) dia do més subsequente, relatério
consolidado dos pagamentos efetuados a fornecedores especializados no més anterior.

8.6.1 O relatdrio consolidado dos pagamentos a fornecedores especializados devera conter, pelo menos,
as seguintes informacdes:

a) numero da Ordem de Servico;

b) data do crédito da ordem bancaria da CONTRATANTE;

c) data do pagamento ao fornecedor especializado pela contratada;
d) nome do fornecedor especializado favorecido;

e) numero do documento fiscal;

f) valor do pagamento.

8.6.2 0O ndo cumprimento ou a falta de apresentacao de justificativa plausivel para o ndo pagamento no
prazo estipulado podera implicar a suspensao da liquidacdo das despesas da contratada, até que seja
resolvida a pendéncia.

8.6.3 Ndo solucionada a pendéncia no prazo de 15 (quinze) dias, contado da notificacdo da
CONTRATANTE, ficard caracterizada a inexecucao contratual por parte da contratada.
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8.6.4 Caracterizada a inexecu¢ao contratual pelos motivos expressos no subitem 8.6.3. a CONTRATANTE
podera optar pela rescisdo do contrato ou, em cardter excepcional, liquidar despesas e efetuar os
respectivos pagamentos diretamente aos fornecedores especializados.

8.6.5 Para preservar o direito dos fornecedores especializados de receber com regularidade pelos
produtos e servicos executados, a CONTRATANTE poderd instituir procedimento alternativo de controle
para que a contratada efetue o repasse dos valores devidos aos fornecedores em operagdes
concomitantes com o crédito recebido da CONTRATANTE que, em cardter excepcional, ainda poderd
diretamente liquidar as despesas e efetuar os pagamentos aos fornecedores.

8.7. Eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela contratada,
de prazos de pagamento serdo de sua exclusiva responsabilidade.

8.8 A contratada obrigar-se-a a sempre buscar o menor preco com a melhor qualidade para a execugao
do objeto do contrato.

8.9 A CONTRATANTE, na condicdo de fonte retentora, fard o desconto e o recolhimento dos tributos e
contribuicdes a que esteja obrigado pela legislacdo vigente ou superveniente, referente aos pagamentos
gue efetuar.

8.10 A nota fiscal ou fatura correspondente devera ser entregue pela contratada, diretamente ao gestor
ou fiscal do contrato, com a devida comprovacdao da execucdo dos produtos e servicos (orcamentos,
relatérios e comprovantes).

8.11. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, os documentos
de cobranga serdo devolvidos a contratada, e o pagamento ficarda pendente até que a contratada
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando nenhum 6nus para a
CONTRATANTE.

8.12. Quaisquer alteracdes nos dados bancarios deverao ser comunicadas a CONTRATANTE, por meio de
carta, ficando sob responsabilidade da contratada os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos
devido a falta de informacao.

9. DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1 A empresa devera recolher em nome da CODEPLAN, uma das modalidades de garantia contratual,
definidas no §1°. do Art. 59 da Resolugdo 071/2018, do Conselho de Administracdo da CODEPLAN,
regulado pela Lei no 13.303, de 30 de junho de 2016, e pelos preceitos de direito privado, no percentual
de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, em até 10 (dez) dias Uteis, apds a data de
assinatura do contrato.

9.2. A garantia prestada pela CONTRATADA, serd liberada ou restituida apds execucao do Contrato,
devendo ser atualizada monetariamente na hipdtese do inciso |, do § 12 do Art. 59 da Resolucdo
071/2018 - CONSAD - CODEPLAN.

9.3. A garantia serd levantada pela CONTRATADA mediante expressa declaragdo nos autos do Gestor ou
Gestor Substituto do Contrato, por parte da CODEPLAN, de que foram cumpridos todos os termos
contratuais.

10 REAJUSTE

10.1. Os precgos/Tarifas estabelecidas no contrato poderdo ser reajustados apds o transcurso de 12(doze)
meses de sua vigéncia, com base no IPCA - Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, apurado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE (Decreto Distrital n? 36.246/2015)

10.1.1 A contratada devera apresentar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do
vencimento do contrato, o pedido de reajuste do valor a ser praticado nos 12 (doze) meses subsequentes.

11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

11.1 Constituem obrigagdes da Contratada, além das demais previstas no contrato a ser firmado, ou dele
decorrentes:
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11.1.1 Operar com organiza¢ao completa e fornecer servicos de elevada qualidade.

11.1.2 Fornecer os produtos e servicos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado de acordo
com as especificagbes estipuladas pela CONTRATANTE.

11.1.3. Executar todos os servicos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado, mediante
demanda da CONTRATANTE.

11.1.4 Entregar a CONTRATANTE, relatdrio semanal e mensal dos servicos executados em conformidade
com Ordens de Servicos, contemplando a listagem das tarefas realizadas, seu detalhamento e status de
andamento.

11.1.5 Entregar a CONTRATANTE, até o dia 10 (dez) do més subsequente, relatério das despesas de
producdo e veiculacdo autorizadas no més anterior e relatério dos servicos em andamento, estes com os
dados mais relevantes para avaliagdo de seu estagio

11.1.6 Exercer o controle de qualidade na execucdo dos servicos prestados, com base nos parametros
determinados pela CONTRATANTE.

11.1.7 Obter a autorizacdo prévia da CONTRATANTE, por escrito, para realizar qualquer despesa
relacionada com o contrato a ser firmado.

11.1.8 Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteracdes, rejeicbes, cancelamentos ou
interrupcdes de um ou mais servicos, mediante comunicacdo da CONTRATANTE respeitada as obrigacbes
contratuais ja assumidas com fornecedores especializados, desde que as ocorréncias nao tenham sido
por eles causadas.

11.1.9 Manter, durante a execucdo do contrato a ser firmado, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificacdo, exigidas no procedimento licitatério que deu origem ao referido instrumento.

11.1.10 Utilizar, na elaboracdo dos servigos objeto do contrato a ser firmado, os profissionais indicados
na Proposta que deu origem ao referido instrumento, para fins de comprovacdao da Capacidade de
Atendimento, admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
mediante comunicacdo formal a CONTRATANTE.

11.1.10.1 Prover aos profissionais envolvidos na execucdo contratual, dentro e fora de suas
dependéncias, a infraestrutura necessdria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a
Internet por meio de banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento de
videoconferéncia, ferramentas tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execucao
contratual.

11.1.10.2 Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor intermediacdo com a
CONTRATANTE, observados os perfis necessarios para cada atividade constante da execucdo contratual.

11.1.11. Envidar esforcos no sentido de obter as melhores condi¢des nas negociagdes comerciais junto a
fornecedores especializados e transferir a CONTRATANTE todas as vantagens obtidas.

11.1.11.1. Preservar as regras e condi¢des do contrato com a CONTRATANTE na intermediagdo e
supervisdo dos servicos prestados por fornecedores especializados e responder integralmente por toda e
gualquer infracdo decorrente dessas situacdes.

11.1.12 Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informacgdes que |Ihe
sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo da CONTRATANTE.

11.1.12.1 A infragdo a esse dispositivo poderd implicar a rescisdo do contrato e as indeniza¢des das
perdas e danos previstos na legislacdo ordinaria.

11.1.13. N&o divulgar informacdes acerca da prestacdo dos servicos objeto do contrato a ser firmado,
gue envolvam o nome da CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizacao.

11.1.14 Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo
definido pela CONTRATANTE, se comprometendo, por si e seus prepostos, a ndo repassar o conhecimento
das informacgdes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as
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informacgdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano ou
prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informacdes fornecidas.

11.1.15. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-
se por todos os prejuizos decorrentes de infragcdes a que houver dado causa.

11.1.16 Cumprir a legislacdo trabalhista e securitaria com relacdo a seus empregados.

11.1.17 Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos em
decorréncia do objeto do contrato a ser firmado, bem como as contribuicbes devidas a Previdéncia
Social, os encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a
ser criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessdrias ao
cumprimento do objeto pactuado.

11.1.18 Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdao total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servigos prestados.

11.1.19 Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagao de estarem sendo satisfeitos
todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas, previdencidrios e fiscais.

11.1.20 Responder perante a CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora,
omissao ou erro, na condugao dos servicos objeto do contrato a ser firmado.

11.1.21 Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracdo de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a CONTRATANTE.

11.1.22 Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer acdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissao de seus empregados e prepostos, bem como
obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de ag¢des administrativas ou judiciais que lhe
venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do contrato a ser firmado.

11.1.23 Em caso de acdo trabalhista envolvendo os servicos prestados, adotar as providéncias
necessarias no sentido de preservar a CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindicagdes, demandas,
gueixas ou representacées de qualquer natureza e, ndo o conseguindo, se houver condenacdo,
reembolsar a CONTRATANTE as importancias que esta tenha sido obrigada a pagar, dentro do prazo
improrrogavel de 10 (dez) dias uteis a contar da data do efetivo pagamento.

11.1.24 Responder por qualquer agao administrativa ou judicial movida por terceiros com base na

legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com os servicos objeto do contrato a ser firmado.

11.1.25 Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a contratada, independentemente de solicitacdo.

11.1.26 Nao caucionar ou utilizar o contrato a ser firmado como garantia para qualquer operagao
financeira.

11.1.27 Observar as condi¢des para fornecimento de produtos e de servicos a CONTRATANTE
estabelecida no Projeto Bdsico que deu origem ao contrato a ser firmado.

11.2 S3o obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras assumidas no contrato a ser firmado:

a) cumprir os compromissos financeiros assumidos com a contratada;

b) fornecer e colocar a disposicao da contratada os elementos e informacGes que se fizerem necessarios
a execucgdo dos produtos e servigos;

c) proporcionar condi¢Ges para a boa execuc¢do dos produtos e servicos;

d) verificar o cumprimento das cldusulas contratuais relativas aos honordrios devidos a contratada e as
condicdes de contratacdo de fornecedores especializados, pela contratada;

e) notificar a contratada, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do contrato a ser firmado;
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f) notificar a contratada, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, garantida a defesa, penalidades e
guaisquer débitos de sua responsabilidade;

g) efetuar os pagamentos nas condigdes e pregos pactuados.

11.2.1 A CONTRATANTE comunicard a contratada por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

12. FISCALIZACAO E ACEITACAO

12.1 A CONTRATANTE fiscalizard a execucdo dos produtos e servicos contratados e verificard o
cumprimento das especificagdes técnicas, podendo rejeitd-los, no todo ou em parte, quando nao
corresponderem ao desejado ou especificado.

12.1.1 Serd nomeado gestor e fiscal, com titular e substituto, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do
contrato a ser firmado e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou
falhas porventura observadas na execucdo dos produtos e servicos e terda poderes, entre outros, para
notificar a contratada, objetivando sua imediata correcao.

12.2 A fiscalizacdo pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva
da contratada pela perfeita execucao dos produtos e servicos.

12.3 A ndo aceitacdo de algum servico, no todo ou em parte, ndao implicard a dilagdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.

12.4 A contratada adotard as providéncias necessarias para que a execug¢ao de qualquer produto ou
servico considerada ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos prazos estipulados
pela fiscalizacdo, sem 6nus para a CONTRATANTE.

12.5 A autorizacdo, pela CONTRATANTE, dos servicos executados pela contratada ou por fornecedores
especializados ndo a desobrigard de sua responsabilidade quanto a perfeita execucdo técnica e
comprovagao dos servigos.

12.6 A auséncia de comunicacdo por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade ou falhas, nao
exime a contratada das responsabilidades determinadas no contrato a ser firmado.

12.7 A contratada permitird e oferecerad condi¢des para a mais ampla e completa fiscalizacdo, durante a
vigéncia do contrato a ser firmado, fornecendo informacgdes, propiciando o acesso a documentacdo
pertinente e aos produtos e servicos em execucao e atendendo as observagdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizagao.

12.8 A contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da CONTRATANTE e ou auditoria externa
por ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que digam respeito aos produtos e servigos
prestados a CONTRATANTE.

12.9 A CONTRATANTE é facultado o acompanhamento da execucdo dos produtos e servigos objeto do
contrato a ser firmado, juntamente com representante credenciado pela contratada.

12.10 A CONTRATANTE podera, a seu juizo, avaliar o desempenho da contratada quanto ao
planejamento e a execugao dos produtos e servigos objeto do contrato a ser firmado.

12.10.1 A avaliacdo serd considerada pela CONTRATANTE para: apurar a necessidade de solicitar da
contratada corre¢des que visem maior qualidade dos servicos prestados; decidir sobre prorrogacao de
vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado pela contratada, declaracdes sobre seu
desempenho para servir de prova de capacitagdo técnica em licitagdes.

12.10.2 Codpia do instrumento de avaliacdo de desempenho serd encaminhada ao gestor ou fiscal do
contrato a ser firmado e ficard a disposicdo dos 6rgdos de controle interno e externo.

13. DO ORCAMENTO ESTIMADO

O valor estimado para fazer face as despesas decorrentes do presente Projeto Basico correrd a conta
do Programa de Trabalho 04.131.8203.6057.0000 - Realizagao de Atividades de Comunica¢do Social da
Codeplan, Natureza da Despesa 33.90.39, Fonte de Recursos 100.
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Em caso de inexecucdo total ou parcial dos servicos ou qualquer outra inadimpléncia contratual,
a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
criminal, no que couber, de acordo com o art. 82 da Resolu¢do 071/2016 - CONSAD/CODEPLAN, e o
Distrital n2. 26.851, de 30 de maio de 2006, e suas alteracdes.

15. DO ViNCULO EMPREGATICIO

15.1 A CONTRATADA ¢ responsdvel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do Contrato.

Paragrafo Unico: A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem poderd onerar o objeto do
Contrato.

16.  APRESENTAGAO E ELABORACAO DA PROPOSTA TECNICA

16.1 A Proposta Técnica devera ser estruturada de acordo com os quesitos e subquesitos a seguir:

Quesitos Subquesitos

) Raciocinio Basico — a acuidade de compreensao.
Plano de Comunicagdo o L _
Estratégia de Comunicacdo Corporativa

Podcast -

Capacidade de Atendimento -

Videorelease -

Relatos de SolugGes de Problemas de Comunicagdo -

16.1.1 A Proposta Técnica serd redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso
corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras.

PLANO DE COMUNICAGAO - VIA NAO IDENTIFICADA

16.2 Cada Plano de Comunicacdo — Via Nao Identificada deverd ser apresentado da seguinte forma:
- em caderno Unico e com espiral preto colocado a esquerda;
- capa (em branco) e contracapa em papel A4 branco, com 75 gr/m2 a 90 gr/m2;
- conteudo impresso em papel A4, branco, com 75 gr/m2 a 90 gr/m2, orientagdo retrato;

1
2
3
4. -espacamento de 3 cm na margem esquerda e 2 cm na direita, a par r da borda;
5. - ftitulos, entre titulos, paragrafos e linhas subsequentes sem recuos;

6

- espacamento ‘simples’ entre as linhas e, opcionalmente, duplo apds titulos e entre titulos e entre
paragrafos;

~

- alinhamento jus ficado do texto;

8. -texto e numeracgao de pdaginas em fonte ‘arial’, cor ‘automatico’, tamanho ‘12 pontos’, observado o
disposto nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3;

9. - numeracdo em todas as paginas, pelo editor de textos, a par r da primeira pagina interna, em
algarismos arabicos, localizada no centro do rodapé da pagina.

10. -sem identificacdo da empresa participante.
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16.2.1 O Plano de Comunica¢do — a Via Nado Identificada ndao podera ter informagdo, marca, sinal,
etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do
Invélucro n2 2.

16.2.2 O Plano de Comunica¢do — Via Nao ldentificada, composto dos subquesitos Raciocinio Basico,
Estratégia de Comunicacdo Corporativa, deverd ser elaborado com base no Briefing (Anexo ll),
observadas as seguintes disposicdes:

16.2.3 Raciocinio Basico: apresentacao pela empresa participante de diagndstico das necessidades de
comunica¢do da CODEPLAN para solucionar o desafio de comunica¢do, sua compreensdo sobre o objeto
da licitacdo e, principalmente, sobre o desafio de comunicacdo expresso no Briefing;

16.2.4 Estratégia de Comunicacdo: apresentacdo pela empresa participante das linhas gerais da proposta
para solucionar o desafio de comunicacao e alcangar os objetivos de comunicagdo expressos no Briefing,
compreendendo:

1. explicitacdo e defesa da proposta estratégica que devem atender todas as demandas, locais e
nacionais, do nome e imagem da Companhia na imprensa, devem fundamentar a proposta de
solucdo ;

2. explicitagdo e defesa dos principais pontos da Estratégia de Comunicagdo  corporativa
sugerida, especialmente o que dizer, a quem dizer, como dizer, quando dizer e que meios de
divulgacao, instrumentos ou ferramentas utilizar.

PLANO DE COMUNICAGAO - VIA IDENTIFICADA

16.2.5 O Plano de Comunicacdo — Via ldentificada devera constituir-se em cépia da via ndo identificada,
com a identificacdo da empresa participante, e ser datado e assinado na Ultima pagina e rubricado nas
demais, por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

PODCAST - VIA NAO IDENTIFICADA

16.3. A apresentacdo da campanha devera observar as seguintes disposicoes:
1. apresentar como sera o planejamento de episddio, alinhado a Codeplan, observando:

e publico a ser atingido;

e como deixar o tema interessante;

e dentro do tema, qual serd o conteudo;

e quais convidados serdao chamados;

e como criar “imagens” com o dudio marketing;

e tempo de intervalo entre novos episddios, mantendo uma boa frequéncia;
e CTAs ao longo do podcast;

e apresentacdo de um roteiro (um exemplo: inicio, CTA, meio, CTA, encerramento, etc);

e treinamento para entender os pontos falhos nesse planejamento,

2. Entregar um programa (boneca), em formato de audio: as pecas eletronicas deverdo ser fornecidas
em DVD ou CD, executaveis no sistema operacional Windows. Devem acompanhar o audio:
storyboard e roteiro.

16.3.1 O PODCAST - a Via Nao Identificada ndo podera ter informacado, marca, sinal, etiqueta, palavra ou
outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do Invélucro n2 2.

PODCAST - VIA IDENTIFICADA
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16.3.2 PODCAST — Via ldentificada devera constituir-se em coépia da via ndo identificada, com a
identificacdo da empresa participante, e ser datado e assinado na ultima pdgina e rubricado nas demais,
por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO - VIA NAO IDENTIFICADA

16.4. Apresentar os documentos e informagdes que constituem a Capacidade de Atendimento em
caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel A4, em fonte ‘arial’, tamanho ‘12 pontos’, em
folhas numeradas sequencialmente, a par r da primeira pagina interna, rubricadas e assinadas na ultima
por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

16.4.1. Qualquer pagina com os documentos e informacgées previstos no subitem 16.4 podera ser editada
em papel A3 dobrado.

16.4.2. Os documentos e informagdes e o caderno especifico mencionados no subitem 16.4 ndo poderao
ter informacao, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do Plano de Comunica¢do —
Via Ndo ldentificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes da abertura do Invélucro n2 2.

16.4.3 Nao ha limitacao de nimero de paginas para apresentacao da Capacidade de Atendimento.

16.4.4 A Capacidade de Atendimento serd constituida de textos, tabelas, graficos, diagramas, fotos e
outros recursos, por meio dos quais a empresa participante apresentara:

1. relagcdo nominal dos seus principais clientes a época da licitacdo, com a especificacdo do inicio de
atendimento de cada um deles;

2. a quantificagdo e a qualificagdo, sob a forma de curriculo resumido (no minimo, nome, formagao e
experiéncia), dos profissionais que poderdo ser colocados a disposicdo da execucdo do contrato,
discriminando-se as areas de estudo e planejamento, criagcdo, producdo de radio, TV, cinema,
internet, producao grafica, midia e atendimento;

3. asinstalagOes, a infraestrutura e os recursos materiais que estardo a disposicdo para a execugao do
contrato;

4. a sistemdtica de atendimento e discriminacdo dos prazos a serem praticados, em condi¢Ges
normais de trabalho, na criacdo de peca avulsa ou de campanha e na elaboragdao de plano de
midia;

5. a discriminacdo das informacGes de marketing e comunicacdo, das pesquisas de audiéncia e da

auditoria de circulacdo e controle de midia que colocard regularmente a disposi¢cao do respectivo
contratante, sem Onus adicionais, na vigéncia do contrato.

16.4.5 Capacidade de Atendimento — a Via Nao Identificada ndo poderd ter informacdo, marca, sinal,
etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do
Invélucro n2? 2.

CAPACIDADE DE ATENDIMENTO — VIA IDENTIFICADA

16.4.6 CAPACIDADE DE ATENDIMENTO - Via Identificada devera constituir-se em cdpia da via ndo
identificada, com a identificacdo da empresa participante, e ser datado e assinado na ultima pagina e
rubricado nas demais, por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma
de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

VIDEORELEASE — VIA NAO IDENTIFICADA

16.5 Deverd ser enviado um video release sobre a Codeplan. Serdo avaliados: roteiro, fotografia, narracdo
(se houver), edicdo e montagem.

16.5.1 Os documentos e informacGes e o caderno especifico mencionados no subitem
precedente ndo poderdo ter informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que conste do
Plano de Comunicacdo - Via Ndo ldentificada e possibilite a identificacdo da autoria deste antes da
abertura do Invélucro n? 2.
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16.5.2 As pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em DVD ou CD, executdveis no sistema operacional
Windows.

16.5.3 Para cada peca e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagdo sucinta do
problema que se propos a resolver e a identificacdo da empresa participante e de seu cliente, titulo, data
de producdo, periodo de veiculacdo, exposicdo e ou distribuicdo e, no caso de veiculagdo, mencdo de
pelo menos um veiculo que divulgou cada peca.

16.5.4 As pecas e ou material ndo podem referir-se a trabalhos solicitados e ou aprovados pelo
ANUNCIANTE, no ambito de seus contratos com agéncia de propaganda.

16.5.5 Videorelease — a Via Nao ldentificada ndo podera ter informagao, marca, sinal, etiqueta, palavra
ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua autoria antes da abertura do Invélucro n2 2.

VIDEORELEASE — VIA NAO IDENTIFICADA

16.5.6 VIDEORELEASE — Via Identificada devera constituir-se em cépia da via ndo identificada, com a
identificacdo da empresa participante, e ser datado e assinado na Ultima pdgina e rubricado nas demais,
por quem detenha poderes de representacdo da empresa participante, na forma de seus atos
constitutivos, devidamente identificado.

RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO - VIA NAO IDENTIFICADA

16.6 A empresa participante devera apresentar os documentos e informagdes que constituem os Relatos
de Solugdes de Problemas de Comunicagao em caderno especifico, com ou sem o uso de cores, em papel
A4, em fonte ‘arial’, tamanho ‘12 pontos’, em folhas numeradas sequencialmente, a par r da primeira
pagina interna, rubricadas e assinadas na ultima por quem detenha poderes de representacdo da
empresa participante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

16.6.1 Qualquer pagina com os documentos e informagdes previstos no subitem 16.6 podera ser editada
em papel A3 dobrado. Nesse caso, para fins do limite previsto no subitem 16.6, o papel A3 serd
computado como duas paginas de papel A4.

16.6.2 A empresa participante deverd apresentar 2 (dois) Relatos de Solucbes de Problemas de
Comunicagdo, cada um com o maximo de 2 (duas) pdaginas, em que serdo descritas solucdes bem-
sucedidas de problemas de comunicacdo planejadas e propostas por ela e implementadas por seus
clientes.

16.6.3 As propostas de que trata o subitem 16.6 devem ter sido implementadas, preferencialmente, a
partir de 2015.

16.6.4. Se a empresa participante apresentar 1 (um) relato, sua pontuacdo mdaxima, neste quesito, sera
equivalente a metade da pontuacdo maxima prevista na alinea ‘e’ do subitem 17.3.1.

16.6.5. Os relatos deverdo estar formalmente referendados pelos respectivos clientes.

16.6.6. A formalizacdo do referendo devera ser feita no préprio relato elaborado pela empresa
participante, na ultima pdagina, devendo constar a indicagdo do nome empresarial do cliente, o nome e o
cargo ou funcao do signatdrio. Todas as paginas do relato devem estar assinadas pelo autor do referendo.

16.6.7. E permitida a inclusdo de até 5 (cinco) pecas e ou material, independentemente do meio de
divulgacdo, do tipo ou caracteristica da peca, para cada Relato. Se incluidas:

1. - as pecas eletronicas deverdo ser fornecidas em DVD ou CD, executaveis no sistema operacional
Windows, podendo integrar o caderno especifico previsto no subitem 16.6 ou ser apresentadas
soltas;

2. - as pecas graficas poderdo integrar o caderno especifico previsto no subitem 11.9, em papel A4 ou
A3 dobrado, ou ser apresentadas soltas. Em todos os casos, deverdo ser indicadas suas dimensdes
originais;

3. - para cada pega e ou material, devera ser apresentada ficha técnica com a indicagao sucinta do
problema que se propuseram a resolver.
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16.6.7.1. Se apresentadas soltas, as pec¢as poderado ter qualquer formato, dobradas ou nao.

16.6.8. As pecas e ou material ndo podem referir-se a trabalhos solicitados e ou aprovados pelo
ANUNCIANTE, no ambito de seus contratos com agéncia de propaganda.

16.6.9. Os Relatos de Solucdes de Problemas de Comunica¢do — a Via Nao ldentificada ndo podera ter
informacdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento que possibilite a identificacdo de sua
autoria antes da abertura do Invélucro n2 2.

RELATOS DE SOLUGOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO - VIA IDENTIFICADA

16.6.10. Os RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO — Via ldentificada deverd
constituir-se em copia da via nado identificada, com a identificagao da empresa participante, e ser datado
e assinado na ultima pdagina e rubricado nas demais, por quem detenha poderes de representacdo da
empresa participante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

17. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

17.1. A Proposta Técnica deverd ser analisada quanto ao atendimento das condi¢Ges estabelecidas neste
Projeto Basico e em seus anexos.

17.2. Deverdo ser levados em conta, como critério de julgamento técnico, os seguintes atributos da
Proposta, em cada quesito ou subquesito:

17.2.1. Plano de Comunicag¢ao

17.2.1.1. Raciocinio Basico - acuidade de compreensao

1. das fungdes e do papel da CODEPLAN nos contextos, social, politico, e econ6mico;

2. da natureza, da extensao e da qualidade das relagdes da CODEPLAN com seus publicos;

3. das caracteristicas da CODEPLAN e das suas atividades que sejam significativas para a comunicagdo
4. sobre a natureza e a extensao do objeto da licitagdo;

5. do desafio de comunicacdo previsto no Briefing, a ser enfrentado pela CODEPLAN;

6. das necessidades de comunica¢dao da CODEPLAN para solucionar esse desafio.
17.2.1.2. Estratégia de Comunicagdo Corporativa
1. aadequacdo do partido tematico e do conceito propostos ao desafio de comunicacdo expresso no
Briefing;

2. aconsisténcia ldgica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa do par do temdtico e
do conceito propostos;

3. ariqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunica¢cdo da CODEPLAN
com seus publicos;

4. aadequagdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo proposta para a solugao do desafio
de comunicacdo previsto no Briefing;

5. a consisténcia légica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa da estratégia de
comunicagdo proposta;

6. a capacidade de articular os conhecimentos sobre a CODEPLAN, o contexto no qual se insere, o
desafio de comunicacao, seus publicos e os objetivos de comunicacdo previstos no Briefing.

17.2.2. Podcast

1. sua adequacgao ao desafio de comunicagao previsto no Briefing;
2. suaadequacdo a estratégia de comunicacdo sugerida pela empresa participante;

3. suaadequagdo ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;

46/93



15/10/2021 17:22 SEI/GDF - 71749862 - Edital de Licitagao

4. a multiplicidade de interpretagées favoraveis que comporta;

5. aoriginalidade da combinacdo dos elementos que a constituem;
6. asimplicidade da forma sob a qual se apresenta;
7

sua pertinéncia as atividades da CODEPLAN e a sua inser¢cdao nos contextos social, politico e
econdmico;

8. os desdobramentos comunicativos que enseja, conforme demonstrado nos exemplos de
pecas e ou material apresentados;

9. aexequibilidade das pegas e ou do material;
10. a compatibilidade da linguagem utilizada nas pegas e ou no material aos meios e aos publicos
propostos.
17.2.3. Capacidade de Atendimento

1. o porte e a tradicdo dos clientes atuais da empresa participante e o conceito de seus produtos e
servicos no mercado;

2. aexperiéncia dos profissionais da empresa participante em atividades s;

3. a adequagdo das qualificacdbes e das quantificacbes desses profissionais a estratégia de
comunicacdo da CODEPLAN;

4. aadequacdo das instalacOes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estardo a disposicdo da
execucdo do contrato;

5. a operacionalidade do relacionamento entre o respectivo contratante e a empresa participante,
esquematizado na proposta;

6. a relevancia e a utilidade das informagdes de marketing e comunicagdo, das pesquisas de
audiéncia e da auditoria de circulacdo e controle de midia que a empresa participante colocara
regularmente a disposicdao da CODEPLAN, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

17.2.4. Videorelease

1. aideia criativa e sua pertinéncia ao desafio que a empresa participante se propos a resolver;
2. aqualidade da execucdo e do acabamento da peca e ou material;

3. aclareza da exposicdo das informacdes prestadas;
17.2.5. Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao

1. aevidéncia de planejamento publicitario;

2. aconsisténcia das relagdes de causa e efeito entre problema e solugao;
3. arelevancia dos resultados apresentados;

4. aconcatenacdo légica da exposicdo.

17.3. A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e sera apurada segundo a
metodologia a seguir.

17.3.1. Aos quesitos ou subquesitos serao atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:
1. Plano de Comunicacdo: 40 (quarenta)
2. Podcast: 20
3. Video release: 15
4. Repertorio: 15
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5. Relatos de Solugao de Problemas de Comunicagdo: 10
17.3.1.2. Deverdao ser levados em conta, como critério de julgamento técnico, além dos atributos
previstos no subitem 17.2, os seguintes atributos da Proposta, em cada quesito ou subquesito:
A) Plano de Comunicagao

A1) Raciocinio Basico - a acuidade de compreensao:

e das func¢des e do papel da CODEPLAN-DF nos contextos, social, politico, e econémico;
e da natureza, da extensdo e da qualidade das relacdes da CODEPLAN-DF com seus publicos;

e das caracteristicas da CODEPLAN-DF e das suas atividades que sejam significativas para a
comunicagao corporativa;

e sobre a natureza e a extensao do objeto da licitacdo;
e do desafio de comunicacgdo previsto no Briefing a ser enfrentado pela CODEPLAN-DF;

e das necessidades de comunicacdo da CODEPLAN-DF para solucionar esse desafio.
A2) Estratégia de Comunicag¢ao Corporativa
e aadequacdo do partido tematico e do conceito propostos ao desafio de comunicagdo expresso no
Briefing;

e a consisténcia ldgica e a pertinéncia da argumentacao apresentada em defesa do partido tematico
e do conceito propostos;

e da riqueza de desdobramentos positivos do conceito proposto para a comunicacao da CODEPLAN-
DF com seus publicos;

e aadequacdo e a exequibilidade da estratégia de comunicagdo publicitaria proposta para a solugao
do desafio de comunicacdo previsto no Briefing;

e a consisténcia logica e a pertinéncia da argumentacdo apresentada em defesa da estratégia de
comunicacao publicitaria proposta;

e a capacidade de articular os conhecimentos sobre a CODEPLAN-DF, o contexto no qual se insere, o
desafio de comunicagdo, seus publicos e os objetivos de comunicagdo previstos no Briefing.

B) Podcast

e sua adequacdo ao desafio de comunicagdo previsto no Briefing;

e sua adequacdo a estratégia de comunicacdo corporativa sugerida pela empresa participante;
e sua adequacdo ao universo cultural dos segmentos de publico-alvo;

e a multiplicidade de interpretacdes favoraveis que comporta;

e aoriginalidade da combinacdo dos elementos que a constituem;

e asimplicidade da forma sob a qual se apresenta;

e sua pertinéncia as atividades da CODEPLAN-DF e a sua inser¢do nos contextos social, politico e
econdmico;

e aexequibilidade das pecas e ou do material;

e a compatibilidade da linguagem utilizada nas pegas e ou no material aos meios e aos publicos
propostos.

e avinheta;

e aduracdo;
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e 0 porte e a tradicdo dos clientes atuais da empresa participante e o conceito de seus produtos e
servicos no mercado;

e aexperiéncia dos profissionais da empresa participante em atividades de comunicagao;

e a adequacdo das qualificacbes e das quantificacbes desses profissionais a estratégia de
comunicacdo institucional da CODEPLAN-DF;

e aadequacdo das instalacdes, da infraestrutura e dos recursos materiais que estarao a disposicao da
execugao do contrato;

e a operacionalidade do relacionamento entre o respectivo contratante e a empresa participante,

esquematizado na proposta;

¢ arelevancia e a utilidade das informacdes de marketing e comunicacdo, das pesquisas de audiéncia
e da auditoria de circulacao e controle de midia que a empresa participante colocard regularmente
a disposicao da CODEPLAN-DF, sem 6nus adicional, durante a vigéncia do contrato.

D) Video Release:

e O formato multimidia

e alinguagem jornalistica

e aagregacdo de credibilidade a organizacao e suas fontes

¢ o0 atendimento as novas plataformas

e aampliacdo dos resultados de midia espontanea

E) Relatos de Solugdes de Problemas de Comunicagao

e aconcatenacdo logica da exposicao.

a evidéncia de planejamento de comunicacao;

a relevancia dos resultados apresentados;

a consisténcia das relacdes de causa e efeito entre problema e solucdo;

17.3.2. A nota da Proposta Técnica esta limitada ao maximo de 100 (cem) pontos e serd apurada segundo
a metodologia a seguir:

17.3.2.1. Aos quesitos ou subquesitos serdo atribuidos, no maximo, os seguintes pontos:

TABELA DE VALORES DE QUESITOS E SUBQUESITOS

QUESITO

SUBQUESITO

PONTUACAO
MAXIMA

CRITERIO
OBJETIVO

PONTOS

BLOCO

BLOCO

A) Plano de
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Comunicacgao
Al)
Raciocinio
Basico:
15
eda natureza, da extensado
e da qualidade das relagdes
da CODEPLAN-DF com seus | » g
publicos;
edas caracteristicas da
CODEPLAN-DF e das suas
atividades que  sejam
significativas para al|2°
comunicagao corporativa;
edas funcdes e do papel da
CODEPLAN-DF nos
contextos, social, politico, e 2,5
econdmico;
esobre a natureza e a
extensao do objeto da | 2,5
licitacdo;
edas necessidades de
comunicacao da | 2,5
CODEPLAN-DF
A2)
Estratégia de 25
Comunicacgao
Corporativa:
- Missao 2,5
- Objetivos estratégicos 2,5
- Objetivos do plano de 25
comunicagdo ’
- Diretrizes de Atuacgao 2,5
- Fortalecimento e defesa 5
daimagem
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- Qualificagao da | 2,5
informacao
- Comunicagao interna 2,5
- Construgao da
comunicacdo em ambito | 2,5
nacional
- Narrativa para ampliar
alcance das noticias
. . _ 125
relacionadas a Codeplan a
imprensa nacional
B) Podcast 20
Vinheta 5
Duragao 5
Logica 5
Criatividade 5
Q)
Capacidade 20
de
atendimento
Porte, tradicdo e
diversificagdo dois clientes 25
atuais da empresa |
participante
Conceito e abrangéncia dos
produtos e servicos de seus | 2,5
clientes no mercado
Habilidade técnica da
equipe e sua adequacgdo as
. 2,5
necessidades de
comunicag¢ao da Codeplan
Experiéncia em
desenvolvimento de
campanhas de cardter | 2,5
informativo e de orientagao
social
Estrutura apresentada para | 2,5
estabelecer parceria
técnica, operacional,
gerencial e de
acompanhamento da
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execuc¢do contratual com a
Codeplan

Recursos para avaliacdao de
resultados, informacdes de
comunicac¢do das pesquisas
de audiéncia e auditoria.

2,5

D)

15
Videorelease

Pertinéncia do contetudo ao
desafio proposto no|5

briefing

Coeréncia do roteiro 5

Execucdo da peca 5
E) Relatos 10

Relevancia dos resultados
apresentados

Consisténcia das relagGes
de causa e efeito entre | 5
problema e solucdo
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17.3.2.2. Para obtencdo das notas serd utilizada a pontuacdo dos quesitos e subquesitos, cuja
correspondéncia deve respeitar os blocos descritos na tabela de valores dos quesitos e subquesitos
prevista no subitem 17.3.2.1.

17.3.2.3. A nota devera apresentar uma casa decimal, utilizando-se o arredondamento das casas
seguintes por emprego de um algarismo significativo; ou seja: valores menores do que 5 (cinco) ndo
alteram a casa decimal. Valores superiores ou iguais a 5 (cinco) alteram a casa decimal em mais de uma
unidade.

17.3.2.4. Para efeito de afericdo da nota de cada quesito ou subquesito, os membros da Subcomissdo
Técnica utilizardo como pontuacdo 6 (seis) niveis de notas, de acordo com a seguinte escala: 0,0 (nulo);
0,5 (insuficiente); 1,0 (médio inferior); 1,5 (médio); 2,0 (médio superior); 2,5 (superior).

17.3.2.5. A pontuacdo de cada quesito corresponderd a média aritmética dos pontos atribuidos por cada
membro da Comissdo Técnica, considerando-se 01 (uma) casa decimal.

17.3.2.5.1. Sera reavaliada a pontuacdo atribuida a um quesito ou subquesito sempre que a diferenca
entre a maior e a menor pontuacdo for superior a 20% (vinte por cento) da pontuagdao méaxima do quesito
ou do subquesito, com o fim de restabelecer o equilibrio das pontuacdes atribuidas, de conformidade
com os critérios objetivos previstos neste Projeto Basico.

17.3.2.5.2. Persistindo a diferenca de pontuacdo prevista apds a reavaliagdo do quesito ou subquesito, o
avaliador responsavel pelas pontuacdes consideradas destoantes, devera registrar em ata as razdes que o
levou a manter a pontuagao atribuida ao quesito ou subquesito reavaliado, que sera assinada por todos
os membros da Comissdo e passara a compor o processo desta licitacdo.

17.3.2.5.3.A pontuacdo final da proposta técnica de cada empresa participante corresponderd a soma
dos pontos dos 05 (cinco) quesitos: Plano de Comunicacao; Podcast; Capacidade de Atendimento, Videos
release e Relatos de solucdes de Problemas de comunicacao.
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17.3.2.6. Serdo consideradas mais bem-classificadas, na fase de julgamento da Proposta Técnica, as
empresa participantes que obtiverem as maiores notas.

17.4. Serd desclassificada a Proposta que:

1. ndo atender as exigéncias do presente Projeto Basico e de seus anexos;
2. ndo alcangar, no total, a nota minima de 80 (oitenta) pontos;

3. nado obtiver pontuacdao em quaisquer dos quesitos ou subquesitos a que se referem os subitens
17.2.1.217.2.5.

17.5. Se houver empate entre as empresa participantes mais bem-classificadas nesta fase, serdo assim
consideradas as que obtiverem as maiores pontuagdes, sucessivamente, nos quesitos correspondentes
aos subitens 17.2.1, 17.2.3 e 17.2.

17.6. Persistindo o empate, a decisdo sera feita por sorteio, em sessao publica ou em ato publico
marcado pela Comissdo de Licitacdo, para o qual serdo convidadas todas as empresas participantes.

18. DA QUALIFICACAO TECNICA

a) declaracdo(des), atestado(s) ou certiddo(Ses) expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que ateste(m) que a licitante prestou a(s) declarante(s) produtos e servicos compativeis com o
objeto desta licitacdo, nos ultimos 36 (trinta e seis) meses.

al) a(s) declaracdo(des), atestado(s) ou certiddao(0es) previstas na alinea ‘a’ deverao ser apresentadas em
papel timbrado de, no minimo, 2 (dois) clientes diferentes, assinados, com telefone de identificacdao dos
representantes dos respectivos declarantes.

a2) para fins de compatibilidade, sera(do) considerado(s) a(s) declaracdo(6es), atestado(s) ou
certiddo(Ges) previstas na alinea ‘@’ que comprove (m) ter a empresa prestado, no minimo de forma
concomitante, servicos de atendimento de assessoria de comunicagdo corporativa/institucional, e
também resultados de gerenciamento de crise.

b) comprovacdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos Documentos
de Habilitacdo e das Propostas Técnica e de Precos, profissional com formacdo de nivel superior ou outra
devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto da licitagdo;

b1l) a aderéncia da formacdo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade
competente ao objeto da contratacdo, disposta na alinea anterior, deverd ser demonstrada pela licitante,
por meio da descricdo da experiéncia do profissional indicado, para avaliacdo da Comissdo Especial ou
Permanente de Licita¢do e, nos casos de duvida, da area técnica vinculada a licitagao;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovacdo da capacitacdo técnico-profissional
deverd coordenar a execucdo dos servicos objeto da licitagdo, admitindo-se a substituicdo por
profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo CONTRATANTE.

19. DA ENTREGA DA PROPOSTA TECNICA

19.1 A Proposta Técnica devera ser entregue a Comissdo de Licitagdo acondicionada nos Invélucros n2 1 e
n22.

INVOLUCRO N2 1

19.1.2. No Invélucro n? 1 devera(ao) estar acondicionado(s) o(s) Plano(s) de Comunicacdo, Podcast,
Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de Solucdes de Problemas de Comunicacdo - Via
Nao ldentificada, de que tratam os subitens 16.2 a 16.6.9.

19.1.2.1. Sé serdo aceitos o Plano de Comunicacao, Podcast, Capacidade de Atendimento, Videorelease e
Relatos de SolucGes de Problemas de Comunicacdo — Via Ndo Identificada que estiver acondicionado no
invélucro padronizado fornecido, obrigatoriamente, pela CODEPLAN.

19.1.2.2. O Invdlucro n? 1 deverd estar sem fechamento e sem rubrica.
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19.1.2.3. Para preservar — até a abertura do Invélucro n2 2 — o sigilo quanto a autoria do(s) Plano(s) de
Comunicacdo , Podcast, Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de Solu¢des de Problemas
de Comunicac¢do, o(s) Invdlucro(s) n2 1 ndo podera (3o):

1. ter nenhuma identificagao;

2. apresentar marca, sinal, etiqueta ou outro elemento que possibilite a identificacdo da licitante;

3. estar danificado(s) ou deformado(s) pelas pecas, material e ou demais documentos nele
acondicionados de modo a possibilitar(em) a identificacdo da licitante.

INVOLUCRO N2 2

19.2.  No Invélucro n? 2 devera (do) estar acondicionado(s) o(s) Plano(s) de Comunicacdo, Podcast,
Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de Solu¢des de Problemas de Comunicacdao — Via
Identificada.

19.2.1. O Invélucro n2 2 devera estar fechado e rubricado no fecho, com a seguinte identificacado:

INVOLUCRO N2 2 PROPOSTA TECNICA: PLANO DE COMUNICAGAO, PODCAST, CAPACIDADE DE
ATENDIMENTO, VIDEORELEASE E RELATOS DE SOLUGCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICACAO - VIA
IDENTIFICADA

NOME EMPRESARIAL E CNPJ DA LICITANTE CONCORRENCIA N2 01/2021-CODEPLAN/DF

19.2.2. O Invdlucro n? 2 devera ser providenciado pela licitante e podera ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteldo, desde que inviolavel, quanto as informacdes de que trata,
até sua abertura.

19.2.3. O Invdlucro n? 2 ndo podera ter informacgdo, marca, sinal, etiqueta, palavra ou outro elemento
gue conste do Plano de Comunicacdo, Podcast, Capacidade de Atendimento, Videorelease e Relatos de
Solugdes de Problemas de Comunicagdo — Via Nao Identificada e possibilite a identificacdo da autoria
destes antes da abertura do Invélucro n2 2.

20. DA APRESENTACAO E ELABORACAO DA PROPOSTA DE PRECO
20.1. A Proposta de Precos da empresa participante devera ser:
1. apresentada em caderno Unico, em papel que identifique a empresa participante, ter suas paginas

numeradas sequencialmente e ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes
técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras;

2. conter prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados de sua
apresentagao, e

3. datada e assinada.
20.2 Os pregos propostos serao de exclusiva responsabilidade da empresa participante e nao lhe assistira

o direito de pleitear, na vigéncia dos contratos a serem firmados, nenhuma alteracdo, sob a alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

21. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

21.1. O critério de julgamento sera a Melhor Técnica e Preco.
Anexo | (Projeto Basico)

PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS

1. ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS.

1. Estratégia de Comunica¢ao
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1.1.1 Avaliacao da Percep¢do de Imagem

Descritivo: Planejamento e execuc¢do de estudo ou levantamento para avaliacdo de percepcao de imagem
da CONTRATANTE pelos seus publicos de relacionamento, bem como para identificacio de temas
sensiveis e de tendéncias. A avaliacao serd realizada a partir de briefing com a CONTRATANTE. Devem ser
realizadas atividades para: selecdo de entrevistados, elaboracdo de roteiro de entrevistas, realizacdo de
entrevistas, consolida¢do de informacdes e analise de dados e resultados.

Entregas:

- Relatdrio do estudo ou levantamento, contendo analise do briefing, detalhamento da proposta, lista dos
entrevistados, roteiro das entrevistas.

- Entrevistas gravadas em dudio e transcritas.

- Relatério com a consolidacdo das informacdes levantadas e a andlise dos dados e resultados,
contemplando diagnésticos e recomendacdes, se for o caso.

- Apresentacdo a CONTRATANTE sobre a percepgdo de sua imagem ou dos temas de sua atuacgao.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Acuidade demonstrada na analise do briefing.

- Adequacao da proposta e dos entrevistados selecionados.

- Pertinéncia do roteiro de entrevistas.

- Consisténcia da analise dos resultados.

- Assertividade das conclusdes.

- Exequibilidade das recomendacdes.

- Organizacdo, clareza e objetividade das informacdes e dados apresentados.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Quantidade de entrevistas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

. _ Até 100 entrevistas.
Baixa — Regional
Prazo de entrega: Até 20 dias Uteis.

. . Até 30 entrevistas.
Baixa — Nacional
Prazo de entrega: Até 10 dias Uteis.
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1.1.2 Mapa de Influenciadores

Descritivo: Identificacdo, quantificacdo e qualificacdo de jornalistas e outros formadores de opinido
(como as liderancas locais) que influenciam as percep¢des do cidaddo por meio da divulgacdo de
informacgGes sobre o Governo do Distrito Federal e suas tematicas.

Entregas: Planilha contendo relacdo dos formadores de opinido, com nome do influenciador, seu perfil,
historico profissional, sintese de seu posicionamento e os assuntos sensiveis aos quais estd relacionado,
canais e veiculos de comunicacao (on-line e off-line) que atua podendo ser de sua autoria ou de terceiros,
com as respectivas estatisticas de audiéncia e recomendacdes de acdo de relacionamento e de
distribuicdo de informacdo personalizada.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:
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- Cumprimento do prazo.

- Consisténcia da indicacdo dos influenciadores em relacdo ao Governo do Distrito Federal e suas
tematicas.

- Qualidade da apresentacdo das informacgdes, quanto a organizacdo, clareza e objetividade.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

Unidade: 02, um regional e um nacional
Quantidade anual: 02

- Quantidade de influenciadores mapeados.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

Até 300 influenciadores.
Baixa — Regional
Prazo de entrega: Até 20 dias Uteis.

. . Até 50 influenciadores.
Baixa — Nacional
Prazo de entrega: Até 10 dias uteis.
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1.1.3 Diagndstico e Matriz Estratégica

Descritivo: Levantamento de informacdes e andlise do ambiente e dos cendrios internos e externos da
CONTRATANTE e de suas tematicas que subsidiarda o plano de a¢do de comunicacdo corporativa da
Codeplan, contemplando:

- ldentificacdo de publicos internos e externos relevantes para o érgdo/entidade em relagdo as suas
tematicas.

- Planejamento e realizacdo de entrevistas exploratdrias de imersdo, presenciais, gravadas em audio e
transcritas, com os publicos identificados.

- Realizacdo de benchmarking junto a érgdos/entidades que atuem de forma exemplar.

- Levantamento de informacGes sobre a CONTRATANTE e suas tematicas em outras fontes, tais como:
livros, websites, estudos académicos, publicacdes de entidades setoriais, auditorias de imagem, entre
outras.

- Levantamento de insumos relevantes relacionados a CONTRATANTE, tais como missdo, visdo de futuro,
matriz swot (pontos fortes, pontos fracos, ameacas e oportunidade).

- Definicao dos objetivos da comunicacdo corporativa da CONTRATANTE em suas tematicas de atuacao.

- Desenvolvimento de matriz estratégica dos objetivos da comunicag¢ao corporativa da CONTRATANTE em
suas tematicas de atuacdo.

- Indicag¢do dos potenciais parceiros, recursos, gestores e ferramentas necessarias para o sucesso da
atuacdo em comunicacdo corporativa da CONTRATANTE.

Entregas:

- Relatério com o roteiro das entrevistas, lista dos entrevistados, entrevistas transcritas e demais
informagdes identificadas em outras fontes.

- Relatério analitico da matriz swot (pontos fortes e pontos fracos da CONTRATANTE e ameacas e
oportunidades).

- Relatério com a estratégia proposta na matriz estratégica.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:
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- Cumprimento do prazo.

- Abrangéncia e consisténcia do diagndstico.

- Confiabilidade das fontes pesquisadas.

- Qualidade da apresentacdo das informacdes dos relatorios.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Quantidade de entrevistas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

| Até50 entrevistas.
Média
Prazo de entrega: Até 25 dias Uteis.

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=81598187&infra_sist...

1.1.4 Plano Estratégico de Comunicagdo Corporativa

Descritivo: Plano estratégico de comunica¢do corporativa da CONTRATANTE, baseado no diagndstico e na
matriz estratégica, abrangendo os seguintes pontos:

- Definicao dos objetivos estratégicos do plano.

- Proposicdo e validacdo das mensagens-chave a serem transmitidas pelo érgdo/entidade junto a seus
publicos.

- Proposicdo e validagdo de politica de porta-vozes: identificagdo dos membros da instituicdo que
poderdo representa-la formalmente; dos temas a serem abordados pelos porta-vozes; da abrangéncia
das informacGes a serem repassadas e das formas de aplicacdo das mensagens-chave.

- Recomendacado de a¢des e eventos com vistas a atingir os objetivos da CONTRATANTE.
- Recomendacdo de treinamento de porta-vozes e indicacdo do escopo do treinamento.

- Cronograma de realiza¢ao das a¢Oes propostas.

Entregas: Plano estratégico de comunicacdo corporativa da CONTRATANTE, nas versdes impressa e digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Aderéncia e alinhamento do Plano as diretrizes do Governo do Distrito Federal, da Secretaria de Estado
de Economia do DF e da Codeplan;

- Abrangéncia e sua aplicabilidade.
- Qualidade da apresentagao das informag¢des nos documentos.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Nao se aplica

Prazo de entrega: Até 20 dias Uteis.

1. Assessoria de Imprensa

1. Atendimento de Demandas de Veiculos de Comunicagao

Descritivo: Desenvolvimento continuo de atividades nas dependéncias do CONTRATANTE, com periodo
de execucdo mensal, no atendimento, recebimento, tratamento e resposta as solicitacdes de veiculos de
comunicacdo nacionais, regionais e internacionais. Inclui as seguintes atividades:
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- Atendimento telefénico, por e-mail ou por outros meios eletrénicos.

- Atendimento presencial.

- Consulta a fontes.

- Elaboracdo de press-releases, notas, artigos, respostas e outros contetdos.
- Envio de press-releases, notas, artigos, respostas e outros conteudos;

- Atualiza¢do do mailing a partir do contato realizado.

Entregas: Relatérios mensais da quantidade de solicitacdes atendidas, com identificacdo dos veiculos de
comunicagao e dos jornalistas soempresa participantes, o teor de cada demanda e respectiva resposta.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Alinhamento da resposta ao posicionamento estratégico, ao discurso institucional e as mensagens-
chave da CONTRATANTE.

- Amplitude das informacdes repassadas.

- Comparativo entre o relatdrio mensal apresentado com o resultado de auditoria de imagem, no mesmo
periodo.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Perfil das equipes (formacdo académica,
gualificacdo, experiéncia profissional e idiomas) para o atendimento da demanda.

Complexidade:

Profissional de Comunicacdo Master: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério da
Educagdo), com, no minimo, 10 anos de atua¢do em d&rgdos publicos/agéncias/empresas ou
veiculos de comunicacdo de abrangéncia nacional; experiéncia como chefe ou coordenador
de assessoria de imprensa privada ou governamental, gerente de atendimento em drgao
publico, agéncias, e/ou redator chefe, e/ou editor. Conhecimento amplo das ferramentas de
Altissima | gestdo e habilidades para elaboracdo de proposta de trabalho de Comunicacdo e de
orcamentos, definicdo e implantacdo de planejamentos, projetos de Comunicagao,
formulacdo de politicas e estratégias de Comunicacdo e de relacionamento com
formadores de opinido, conduc¢do de media training e gestao de eventos. Responsavel por
gerenciar e liderar equipes para execucdo das acdoes do planejamento de Comunicacao.
Dominio do idioma inglés.
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Prazo de entrega: Execucdo continuada mensal.
Contatos Proativos com Veiculos de Comunicagao

Descritivo: Desenvolvimento continuo de atividades nas dependéncias da CONTRATANTE, com periodo de
execucdao mensal, na realizacdo de contatos proativos para articulagdo com veiculos de comunicagao -
nacionais, regionais e internacionais -, com o objetivo de gerar pautas de interesse, divulgar acdes e
promover a imagem institucional da CONTRATANTE, incluindo as seguintes atividades:

- Contatos telefonicos, por e-mail ou por outros meios eletronicos.
- Contatos presenciais.

- Envio de press-releases, notas e outros conteudos.

- Atualizacdo do mailing a partir do contato realizado.

Entregas: Relatérios mensais com as quantidades das pautas geradas, os respectivos temas e conteudos e
os dados dos veiculos de comunicacao e dos jornalistas responsaveis pelas matérias.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:
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- Cumprimento do prazo.

- Relevancia do veiculo de comunicac¢do e do profissional de midia contatado, em termos do alcance de
publico e do seu potencial como formador de opinido.

- Espaco editorial obtido (midia espontanea).
- Alinhamento da pauta as prioridades estratégicas da CONTRATANTE.

- Comparativo entre o relatério mensal apresentado com o resultado de auditoria de imagem, no mesmo
periodo.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Perfil das equipes (formag¢do académica,
qualificacdo, experiéncia profissional e idiomas) para o atendimento da demanda.

Complexidade:

Profissional de Comunicacdo Master: nivel superior (cursos reconhecidos pelo Ministério
da Educacgdo), com, no minimo, 10 anos de atuacdo em &rgdos publicos/agéncias/empresas
ou veiculos de comunicacdo de abrangéncia nacional; experiéncia como chefe ou
coordenador de assessoria de imprensa privada ou governamental, gerente de
atendimento em dérgdo publico, agéncias, e/ou redator chefe, e/ou editor. Conhecimento
Altissima | amplo das ferramentas de gestdo e habilidades para elaboracdo de proposta de trabalho
de comunicacdo e de orgcamentos, definicdo e implantacdo de planejamentos, projetos de
comunicacdo, formulagdo de politicas e estratégias de comunica¢do e de relacionamento
com formadores de opinido, conducdo de media training e gestdo de eventos. Responsavel
por gerenciar e liderar equipes para execuc¢ao das a¢des do planejamento de comunicagao.
Dominio do idioma inglés.
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Prazo de entrega: Execucdo continuada mensal.
Entrevista Coletiva

Descritivo: Organizacao e realizacdo de entrevista coletiva para porta-vozes junto a um grupo de
jornalistas de diferentes veiculos de comunicacdo. As atividades incluem:

- Reunido de briefing com a CONTRATANTE.

- Planejamento, preparacdo e redacdao do conteddo que serd divulgado e dos documentos que serdo
entregues.

- Preparagao e acompanhamento dos porta-vozes.

- Selecdo de convidados e envio de convites.

- Estabelecimento da sistematica e execucao de credenciamento dos empresa participantes.
- Averiguacdo do local de realizacdo do encontro.

- Supervisdo e operagdo da coletiva (recep¢do dos convidados, organizacdo da ordem de perguntas,
triagem, mediacdo e registro).

- Levantamento e analise da repercussdo da coletiva.
Entregas:
- Briefing, conteudos divulgados e documentos entregues, documentacdo da coletiva.

- Mailing dos jornalistas convidados, relatérios de cobertura com o registro dos jornalistas empresa
participantes e dos resultados obtidos na midia espontanea, a partir da realizacdo da coletiva.

Aspectos a serem considerados na avalia¢ao da atividade:

- Cumprimento do prazo.
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- Adequacdo do planejamento e da operacdo do evento; eficacia da preparacdo dos porta-vozes em
relacdo as perguntas feitas pelos jornalistas.

- Repercussdo da coletiva na imprensa e os resultados obtidos em midia espontanea.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:
- Quantidade de jornalistas convidados, amplitude da coletiva (local, regional, nacional).
- Prazo para realizagao.

Complexidade:

Médi Até 30 jornalistas convidados para coletiva regional, com antecedéncia de até 3 dias.
édia
Quantidade estimada: 6 servicos

Prazo de entrega: Até 10 dias.
Entrevista Coletiva em Ambiente Digital
Descritivo: A atividade compreende as seguintes acdes:

- Organizagao e realizacdo de hangouts e transmissdes com streaming ao vivo, com levantamento de
influenciadores digitais a serem convidados.

- Definicdo de moderador.

- Preparacgdo técnica para realizagao.

- Coletanea de perguntas.

- Analise de dados coletados e repercussao da divulgacao.

Entregas: Relatério com o resumo do evento, numero de acessos e resultados alcancados, além de DVD
(ou outra midia) com gravacao da entrevista.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Adequacao dos influenciadores digitais indicados em relagdo ao tema do evento.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Ndo se aplica.
Prazo de entrega: Até 5 dias Uteis.

Treinamento
1. Planejamento e Execu¢ao de Media Training

Descritivo: Treinamento de porta-vozes para relacionamento com a imprensa, mediante apresentacado de
perfil dos veiculos de comunicacdo e de jornalistas de diferentes midias, orientacdes e procedimentos
para o contato adequado com jornalistas, havendo, se necessario, acompanhamento de fonoaudiélogo,
atividades praticas, por meio da simulacdo de entrevistas, analise e avaliagdo conjunta da postura dos
empresa participantes em situacdes diversas, simulacdo de entrevistas com gravacdo de videos, analise
de performance com identificacdo e definicdo de responsabilidades do grau de autonomia de cada um
dos porta-vozes.

Entregas: Planejamento e estruturacdo do media training e relatérios de avaliagdo com informagdes
relativas ao evento e ao desempenho de cada empresa participante, acompanhado de midia com
gravacoes realizadas no decorrer do treinamento.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Desempenho dos instrutores.
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- Relevancia das informagdes repassadas.

- Pertinéncia das atividades praticas e simula¢des realizadas no treinamento com as situagdes reais
vivenciadas pela CONTRATANTE.

- Avaliacdo das empresa participantes.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Quantidade de empresa participantes, tipo do treinamento com base nos meios de comunicagado
(Eletronicos: TV, e Radio, Impressos: Jornal e Revista e Digitais: Midias on-line/sociais).

- Carga horaria do treinamento.

Complexidade:

Bai Treinamento de 1 porta-voz para os meios TV e Impressos.
aixa
Carga horaria de até 4 horas.

Prazo de entrega: Até 5 dias apds o treinamento.

1. Treinamento para Apresentagoes

Descritivo: Capacitacdo de 01 porta-voz em tema especifico para realizacdo de apresentacdes diversas,
incluindo audiéncias publicas, palestras, exposi¢cdes sobre planos, a¢des e resultados de programas e
projetos, campanhas, entre outras. As atividades incluem:

- Definicdo do direcionamento do discurso no contexto politico, com indicacdo das mensagens
pertinentes aos publicos-alvo das apresentacoes.

- Simulacdo da performance para treinamento de liderancas e defesa de posicionamento institucional em
ambiente contraditério, como audiéncias publicas e comissdes do Congresso Nacional.

- Laboratdrio de fonoaudiologia com profissional especialista, com o objetivo de aprimorar a diccdo, a
postura e o discurso.

Entregas:

- Relatdrio com o roteiro do treinamento.
- Avaliacdo do desempenho do empresa participante.

- Recomendacdes.

Aspectos a serem considerados na avaliacdao da atividade:
- Cumprimento do prazo.
- Pertinéncia do roteiro, das especificidades e das atividades propostas para o treinamento.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Carga hordria.

Complexidade:

Baixa | Treinamento de até 3 horas.

Prazo de entrega: Até 5 dias Uteis apds o treinamento.

1. Workshops / Seminarios para Jornalistas
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Descritivo: Idealiza¢do, organiza¢do e realizagdo de evento para familiarizacdo de jornalistas com temas
de atuacdao da CONTRATANTE. O objetivo central é fazer com que os profissionais de imprensa tenham a
oportunidade de aprofundar seus conhecimentos sobre determinado tema, influenciando positivamente
na redacdo de matérias. Os temas poderdo ser apresentados por técnicos ou especialistas do setor,
ligados a CONTRATANTE, ao mercado ou a academia.

Entregas: Planejamento da atividade, incluindo lista de empresa participantes e convidados, indicacdo
dos beneficios e ganhos para a CONTRATANTE, com a realizagdo da atividade e relatério de avaliagdo do
evento.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Adequacdo da proposta e formatagcdao do evento aos objetivos estratégicos da CONTRATANTE.
- Relevancia dos resultados alcancados.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Nimero de jornalistas convidados.

- Quantidade de atores externos mobilizados (palestrantes, especialistas, educadores, pensadores e/ou
empresarios do setor, fornecedores etc).

- Prazo de entrega do relatdrio.

Complexidade:

Até 20 jornalistas convidados.
Baixa Evento com até 5 atores externos envolvidos.

Prazo de entrega: Relatério entregue em até 5 dias.
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1. Monitoramento e Analise

1. Monitoramento de Contetido em Redes Sociais, Blogs e Portais de Noticias

Descritivo: Acompanhamento de forma permanente (24 horas, 7 dias por semana) a imagem da
Codeplan e de suas tematicas em redes sociais, blogs e portais de noticias. O monitoramento deve indicar
a repercussao, a reputacdo, a evolucdo de sentimento, os principais influenciadores e demais
informacdes estratégicas para a tomada de decisdo. Situacdes que indiquem possiveis repercussdes com
alto volume de mencgdes devem ser alertadas, especialmente aquelas que possam gerar crise. A andlise
deve identificar as razdes do alto volume de mencdes, e ndo conter apenas numeros, ou seja, explicar as
razdes pela qual determinado tema estd com enfoque positivo ou negativo, o que estd gerando esse
efeito e fornecer exemplos de posts e noticias que comprovem essa explica¢ao.

Entregas:

- Relatério diario as 7h por e-mail a ser definido pela CONTRATANTE. Deve trazer um resumo dos fatos do
dia anterior (assuntos de maior relevancia, positiva ou negativa), tendéncias de temas relevantes para o
dia e temas com potencial para continuar na pauta (por exemplo, tema que esteja repercutindo nas redes
sociais).
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- Relatério diario entre 12h e 14h por e-mail a ser definido pela CONTRATANTE. Deve trazer os temas de
mais repercussao no dia. O cumprimento desse horario possibilita que o cliente tenha tempo de agir no
proprio dia.

- Alertas por e-mail a ser definido pela CONTRATANTE — Organizar uma régua de corte de crise (por
volume de mencgdes) e avaliar o que merece ou ndo ser alertado. Alertar também para temas positivos,
ou seja, assuntos que venham repercutindo em alta escala, positivamente.

- Relatério semanal em arquivo de apresentacdo em dia e horario a ser definido pela CONTRATANTE.
Recorte com uma visdao geral dos principais temas e o que mais repercutiu, positiva e negativamente,
entre os itens monitorados. Deve ter conteudo direto e objetivo, resumindo de forma clara as ocorréncias
da semana.

- Relatério de fim de semana por e-mail a ser definido pela CONTRATANTE - Entre 12h e 14h do sdbado,
domingo e feriado - um consolidado com as principais informacdes do dia, seguindo os mesmos
parametros do relatério diario, sendo um para cada dia.

- Relatério mensal em arquivo de apresentagdo (quinto dia util apdés o encerramento do meés).
Consolidado objetivo das informacdes e andlise macro do ocorrido no més.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo, com tolerancia de até 30 minutos.
- Qualidade das analises.
- Consisténcia, relevancia e tempestividade dos alertas apresentados.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Quantidade de mencdes.

Complexidade:

Baixa | Monitoramento de 1 a 100 mil meng¢Ges/més.
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Prazo de entrega: Conforme especificado no item Entregas.

1. Andlise de Jornais, Revistas, Blogs, Redes Sociais e Portais de Noticias

Descritivo: Sintese analitica didria do conteldo monitorado em jornais, revistas, blogs, redes sociais e
portais de noticias, com alertas sobre temas que oferecam oportunidades ou riscos de comunicac¢do a
imagem e recomendag¢des de medidas a serem adotadas.

Entregas:

- 02 relatorios eletrénicos diarios, enviados por correio eletronico para lista de e-mails definidos pelo
CONTRATANTE. O primeiro boletim devera ser enviado até as 8h30. O segundo relatério até as 16h,
inclusive nos finais de semana e feriados.

- Alertas — mensagem eletrénica (em formato previamente acordado) sobre fatos de impacto e de
interesse do CONTRATANTE, noticiados nos intervalos entre o envio dos relatdrios.

Aspectos a serem considerados na avaliagao da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Atendimento dos prazos estipulados com tolerdncia de até 30 minutos.
- Qualidade das analises.

- Relevancia e coeréncia dos alertas efetuados.

- Aderéncia aos temas do Governo Federal.

Caracteristicas consideradas na classificacao da complexidade:
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- Tipo de circulagdo (nacional, regional ou internacional).
- Quantidade de veiculos monitorados.

Complexidade:

Baixa — Nacional e Regional | Até 30 veiculos monitorados.

Baixa — Internacional Até 10 veiculos monitorados.

Prazo de entrega: Mensal (relatério consolidado).

1. Auditoria de Imagem

Descritivo: Auditoria mensal de exposicdo da CONTRATANTE e de suas temdticas de interesse, de seus
porta-vozes e lideres, a partir de anadlise quantitativa e qualitativa da sua presenca nos meios de
comunicacdo monitorados (jornais, revistas, portais de noticias, TV, radio, blogs e redes sociais). A
auditoria devera apontar os principais temas publicados/veiculados na imprensa, por tipo de veiculo e
impacto para a sua imagem.

Entregas: Relatdrio analitico (quantitativo e qualitativo), com apresentacao presencial, da forma como os
publicos estratégicos os meios/veiculos de comunicagdo monitorados constroem a imagem da
CONTRATANTE e de suas tematicas, e de suas tematicas de interesse, de seus porta-vozes e lideres, os
atributos positivos e negativos e as principais percepcbes sobre sua atuacdo. O relatério deve ser
entregue na forma impressa e em formato digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Consisténcia das analises quantitativas e qualitativas.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Ndo se aplica.

Prazo de entrega: Mensal.

1. Clipping Regional - Jornais, Revistas e Portais de Noticias

Descritivo: Clipping diadrio de conteudo noticioso, relacionado a temas de interesse da CONTRATANTE e
de suas tematicas, a partir da definicdo de palavras-chave, veiculado em até 10 jornais de relevancia
nacional, em até10 revistas de circulacdo nacional e em até 60 jornais regionais.

Entregas: 01 boletim eletronico didrio com os contelddos noticiosos identificados, enviado por correio
eletronico até as 7h30, para lista de e-mails definidos pela CONTRATANTE.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Abrangéncia do monitoramento.
- Aderéncia aos temas de interesse do Governo Federal.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Ndo se aplica.

Prazo de entrega: Conforme especificado no item Entregas.
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1. Clipping Regional - TV

Descritivo: Clipping de conteudo noticioso, relacionado a temas de interesse da CONTRATANTE, a partir
da definicdo de palavras-chave, veiculado em até 05 emissoras de TV aberta e 05 emissoras de TV
fechada, conforme lista a ser definida pela CONTRATANTE.

Entregas: 2 boletins eletrénicos didrios com os conteldos noticiosos identificados, enviados por correio
eletrénico para lista de e-mails definidos pelo érgdo/entidade. O primeiro boletim devera ser enviado até
as 9h30 (conteudo monitorado a partir de 20h30 do dia anterior até as 8h30 do dia vigente). O segundo
boletim até as 21h30 (conteddo monitorado a partir de 9h30 até as 20h30). Os horarios de entrega dos
boletins poderao sofrer alteracdo de acordo com a grade de programacdo das emissoras.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo, com tolerancia de até 30 minutos.
- Abrangéncia do monitoramento.
- Aderéncia aos temas de interesse do Governo Federal.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Ndo se aplica.

Prazo de entrega: Conforme especificado no item Entregas.

1. Clipping Regional — Radio

Descritivo: Clipping de conteudo noticioso, relacionado a temas de interesse da CONTRATANTE, a partir
da definicdo de palavras-chave, veiculado em até 100 emissoras de radio, conforme lista a ser definida
pela CONTRATANTE.

Entregas: 2 boletins eletrénicos didrios com os conteldos noticiosos identificados, enviados por correio
eletronico para lista de e-mails definidos pela Codeplan. O primeiro boletim deverd ser enviado até as
8h30 (conteldo monitorado a partir de 18h do dia anterior até as 7h30 do dia vigente). O segundo
boletim até as 18h (conteido monitorado a partir de 7h30 até as 17h30).

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo, com tolerancia de até 30 minutos.
- Abrangéncia do monitoramento.
- Aderéncia aos temas de interesse do Governo Federal.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Ndo se aplica.

Prazo de entrega: Conforme especificado no item Entregas.

1. Producdo de Conteudos

1. Elaboragao de Texto em Lingua Portuguesa

Descritivo: Elaboracdo e revisdo de textos jornalisticos ou institucionais direcionados ao publico interno
ou externo, a partir de consultas a fontes oficiais (autoridades e/ou técnicos de 6rgdos publicos nas
diversas esferas e poderes), representantes do setor privado, especialistas, bem como relatérios e outros
documentos governamentais, livros, websites, estudos académicos, publicagdes de entidades setoriais,
pesquisas estatisticas e outros conteldos e publicagdes impressos ou eletrénicos. Os textos produzidos
poderdo ser utilizados como press-releases, notas a imprensa, avisos de pauta, artigos de opinido,
ambiente digital, posicionamentos (position paper), briefing, livro branco, manuais, cartilhas, dossiés,
textos institucionais para publicacdes e/ou apresentacdes, guia de perguntas e respostas, mensagens-
chave, entre outros.
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Entregas: Texto produzido e revisado com indica¢do das fontes consultadas.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Adocdo das fontes e insumos fornecidos pela CONTRATANTE.

- Tempestividade no atendimento e na resposta as necessidades e/ou problematica apresentada pela
CONTRATANTE.

- Qualidade dos textos quanto a ortografia e a legislagdo.
- Confiabilidade das fontes.

Caracteristicas consideradas na classificagao da complexidade:

- Tipo de texto e conteudo.
- Quantidade de fontes.

- Tipo de apuracao.

- Quantidade de laudas.

- Prazo de entrega.

Complexidade:

Texto original, com contetdo factual e analitico.
Formulado a partir de informacdes obtidas em consulta a 3 ou 4 fontes.
Podendo ocorrer pesquisa complementar para incorporacdo de contetddos ndo fornecidos.

De 02 a 04 laudas.

Média

Prazo de entrega: Até 3 dias Uteis.

Quantidade estimada : 30 produtos

1. Fotografia
Descritivo: Producdo de fotos de interesse da CONTRATANTE, para utilizacdo junto aos publicos externo
e/ou interno.

Entregas: Arquivos digitais das fotos, em alta resolugdo, e relatério com descrigao do material produzido
e dos direitos de uso. Devera ser observada a legislacdo vigente no que diz respeito a direitos autorais e
de cessdo de imagem.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Qualidade técnica e editorial das fotografias.
- Alinhamento das tematicas com o briefing.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Tempo de producdo.
- Prazo de entrega, mensal.

Complexidade:

Baixa | Producdao com duragao de até 4 horas.
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Prazo de entrega: Até 1 hora apds a producao.

Quantidade estimada : 10 servicos

1. Reportagem em Video (Video Release)

Descritivo: Videorreportagem elaborada a partir de briefing e pauta previamente aprovados. A edi¢cdo do
material bruto é feita a partir de roteiro criado para a realizacdo do video. Os personagens e profissionais
envolvidos devem ceder o direito de uso de imagem e o direito autoral em arquivo texto. O custo deverd
prever a equipe necessaria para a produgdo do video.

Entregas: Arquivo de texto contendo o roteiro aprovado pela CONTRATANTE, arquivo de video em alta
resolucdo (HD) para uso em TV e internet, copia dos direitos autorais e de uso de imagem cedidos.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Qualidade técnica e editorial do material em relacdo a pauta planejada e ao roteiro aprovado.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Quantidade de dias de captacao.

- Equipe utilizada na producao.

- Servigos complementares de pds-producao.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

De 2 a 5 dias de captacdo e producao.

Equipe composta de 1 diretor de fotografia, 1 repdrter, 1 cinegrafista, 1 produtor, 4 assistentes.
Alta | Pds-producdo com edi¢cdo do material captado, sonorizagdo e computacao grafica.

Prazo de entrega: Até 15 dias Uteis apds encerrada a captacao.

Quantidade estimada : 10 produtos

1. Video Depoimento para Imprensa e Publicos Influenciadores nas Midias Digitais

Descritivo: Video para captacdo de um ou mais depoimentos sobre tema especifico. Elaborado a partir
de briefing e pauta previamente aprovados. A edicdo do material bruto é feita a partir de um roteiro
aprovado pela CONTRATANTE. Os personagens e profissionais envolvidos devem ceder o direito de uso de
imagem e o direito autoral. O custo devera prever a equipe necessaria para a producao do video.

Entregas: Arquivo de texto contendo o roteiro aprovado pela CONTRATANTE, arquivo de video em alta
resolucdo (HD) para uso em TV e internet, cdpia dos direitos autorais e de uso de imagem cedidos.

Aspectos a serem considerados na avaliacdao da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Qualidade técnica e editorial do material em relagao a pauta planejada e ao roteiro aprovado.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Quantidade de dias de captacdo e producao.
- Quantidade de depoimentos.

- Equipe utilizada na producdo e servicos complementares de pds-producao.
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- Prazo de entrega. 5

Complexidade:

De 2 dias a 5 dias de captacdo e produgao.

Gravacgdo acima de 5 até 10 depoimentos com duracdo individual de até 1 minuto.

| Equipe composta de 1 diretor de fotografia, 1 repdrter, 1 cinegrafista, 1 produtor, 4 assistentes.
Alta Pés-producao com edicdo do material captado, sonorizacdo e computacdo grafica.
Prazo de entrega: Até 15 dias Uteis apds encerrada a captacao.

Quantidade estimada : 48 produtos

1. Podcast para Imprensa e Publicos Influenciadores nas Midias Sociais

Descritivo: Captacdo e edicdo de audio, a partir de briefing e pauta previamente aprovados. O dudio
podera ser disponibilizado na internet ou enviado para emissoras de radio. O custo deve prever repbrter,
equipe técnica e ferramenta de distribuicao.

Entregas: Arquivo de dudio editado.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Qualidade técnica e editorial do audio em relacdao a pauta planejada e ao roteiro aprovado.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Minutos editados.

Complexidade:

Acima de 3 e até 5 minutos.
Alta
Quantidade estimada : 48 produtos
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Prazo de entrega: Até 1 dia util apés a producao. - 48

1. Projeto Editorial

Descritivo: Elaboracdo de documento com planejamento das diretrizes de um produto editorial (revista,
jornal, entre outros). Definicdo das caracteristicas do produto (segdes, titulos, conteudos, formatos,
imagens), dos objetivos da publicacdo e temas a serem abordados, da linguagem a ser utilizada, da
periodicidade, da distribuicdo e do cronograma de execucao.

Entregas: Arquivo texto detalhado contendo as normas do Projeto Editorial, com suas caracteristicas, tipo
de conteldo e plano geral de funcionamento.

Aspectos a serem considerados na avaliagdao da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Aderéncia do projeto as diretrizes de comunicacdo do Governo Federal.
- Aplicabilidade.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Nao se aplica

Prazo: até 20 dias Uteis
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1. Conteudo e Design para Apresentacao

Descritivo: Elaboracdo de conteldo para apresentacdo em reunido, seminario, evento, audiéncia etc, com
conteudo factual e analitico, a partir de informa¢des obtidas de fontes diversas indicadas pela
CONTRATANTE.

Entregas: Apresentacdao em formato digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Utilizagdo das fontes e insumos fornecidos pela CONTRATANTE.

- Tempestividade no atendimento e nas respostas as necessidades e/ou problematica apresentada pela
CONTRATANTE.

- Observancia das normas de correcao ortografica e a legislacao.

- Observancia da aplicacdo correta de marcas, contempladas as orientacdes da CONTRATANTE, a exemplo
da acessibilidade.

- Utilizacdo de fontes confiaveis.

Caracteristicas consideradas na classificacdao da complexidade:

- Tipo de texto e conteudo.

- Quantidade de fontes.

- Tipo de apuragao.

- Quantidades de laudas elaboradas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

Texto original, com conteldo factual.

Formulado a partir de informacdes obtidas com até 1 fonte.
Sem necessidade de consultas externas.

Baixa
Até 10 laudas produzidas.

Prazo de entrega: Até 2 dias Uteis.

Quantidade estimada: 12 produtos
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- Prazo de entrega. Mensal

1. Banco de Midias
Descritivo: Criagdo, gerenciamento e armazenamento, por meio de sistema on-line, da produc¢dao de
videos, fotografias e audios, que incluem as seguintes atividades:
- Montagem de estrutura operacional visando disponibilizar todos os arquivos no Banco de Midias;

- Disponibilizacdo, durante o contrato, de acesso ao software com funcionalidades para a gestao dos
arquivos do Banco de Midias;

- Disponibilizacdo de storage em rede com arranjo redundante, conteudos espelhados e backups em
nuvem e/ou HD externo, como forma de garantir a integridade dos contetdos arquivados;

- Disponibilizacdo de download e conteldo do Banco de Midias, em formato a ser definido;

- Disponibilizacdo do Banco de Midias, ao final do contrato, a CONTRATANTE.
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Entregas: Banco de Midias propriamente dito e relatério mensal, em arquivo texto, contendo toda a
movimentacdo (inclusdes, exclusdes, consultas, downloads).

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade: Ndo se aplica.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Volume armazenado.

Complexidade:

Inser¢do e guarda de até 10 horas de video bruto/més; 30 minutos de pecas em video
o prontas/més; 10 horas dudio sem edi¢cdo/més; 30 minutos de pecas em audios prontos/més;
Média | 600 imagens de foto/més.

Quantidade estimada: 12 produtos

Prazo de entrega: Mensal

1. Acao de Relagdes Publicas Digital

1. Planejamento de Agles Institucionais para Relacionamento com Publicos Influenciadores em
Ambientes Digitais

Descritivo: Planejamento para definicdo de linha editorial e posicionamento estratégico, com calendario
das acdes a serem implementadas em cada ambiente digital.

Entregas:

- Documento contendo avaliagao de perfil do publico-alvo nos ambientes digitais.

- Conjunto de normas com a descricdo do objetivo, tipo de contelddo, publico-alvo, linguagem e
periodicidade a ser utilizada em cada ambiente e calendario de acbes, com frequéncia de entregas e
apresentacao de produtos de comunicacgao digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Aderéncia as diretrizes de comunicagdo digital da CONTRATANTE.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Abrangéncia do planejamento.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

Al Planejamento para periodos superiores a 6 meses.
ta
Prazo de entrega: Até 30 dias Uteis.

1. Conteudo Multimidia para Relacionamento em Ambientes Digitais

Descritivo: Producdo e publicacdo de textos, posts para ambientes digitais tais como redes sociais, blogs,
sitios, intranet, entre outros, a partir de pauta previamente aprovada. Envolve a criagdo do texto, edicao
de imagens, tagueamento.

Entregas: Relatério mensal com listagem e visdo consolidada das tarefas realizadas.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.
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- Utilizagdo das fontes e insumos fornecidos pela CONTRATANTE;

- Tempestividade no atendimento e nas respostas as necessidades e/ou problematica apontada pela
CONTRATANTE;

- Observancia das normas ortograficas e da legislacao;
- Aderéncia as diretrizes de comunicacdo digital do Governo do Distrito Federal;
- Utilizacdo de fontes confidveis.

Caracteristicas consideradas na classificagao da complexidade: Volume de produgao de conteudo.

Complexidade:

Média | Producdo de 101 a 500 conteudos.

Prazo de entrega: Mensal.

1. Agoes de Relacionamento com Publicos Influenciadores em Ambientes Digitais

Descritivo: Gerenciar perfis nas redes sociais, incluindo conteldo e analisando os itens que necessitem de
algum tipo de acdo especifica, tais como: resposta, monitoramento, exclusdo, etc. A moderacdo deve ser
feita de forma permanente (24 horas, 7 dias por semana), com postagens, leitura e classificacdo (neutro,
positiva e negativa) de todas as interagbes, além da articulagdo com outros interlocutores para
construcdo de respostas. As intervencdes sdo pontuais e de rdpida execucdo, sem a necessidade de
projetos ou documentos mais elaborados.

Entregas: Relatério mensal com listagem das tarefas realizadas e visdao consolidada das tarefas realizadas.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Tempestividade na interacdo e moderacao.

- Qualidade das interagdes.

- Indice de falhas ou erros.

- Dimensionamento de desempenho, considerado o volume de atuagdao més a més.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade: Quantidade de interagdes.

Complexidade:

Bai Moderacdo de até 100 mil comentarios més.
aixa
Quantidade estimada: 12 produtos

Prazo de entrega: Mensal.

1. Design Aplicado a Produ¢ao de Conteudo para Relagdes Publicas

1. Projeto Grafico

Descritivo: Definicdo das caracteristicas visuais de uma peca de design, impressa ou eletronica (Ex: livros,
jornais, revistas e suas versdes eletronicas ou webs, newsletters, entre outras), como formato, elementos
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graficos (fotos, ilustragdes, grafismos), titulos e fontes utilizadas. Deve organizar o conteudo e dar
destaque a leitura, atendendo as necessidades editoriais indicadas no briefing de trabalho.

Entregas: Projeto grafico detalhado, impresso ou em meio digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade:

- Cumprimento do prazo.

- Aplicabilidade do projeto.

- Adequacao aos desafios de comunicacdo e as necessidades apontadas no briefing.
- Qualidade estética.

- Pertinéncia ao tema.

- Aderéncia as diretrizes de comunicacdo do Governo do Distrito Federal.

Caracteristicas consideradas na classificacao da complexidade:

- Quantidade de paginas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

De 51 até 100 paginas.
Alta | Prazo de entrega: Até 30 dias.

Quantidade estimada: 6 produtos

1. Diagramacgdo / Editoracdo de Publicagées Impressas

Descritivo: Organizacdo do conteldo e dos elementos graficos em espaco determinado, em projeto
grafico (leiaute) previamente aprovado, devendo incorporar os principios do design grafico para manter a
identidade da peca ou publicacao.

Entregas: Peca ou publicacdo diagramada, em arquivo digital, para impressao.

Aspectos a serem considerados na avaliacdao da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Fidelidade da diagramacgdo ao projeto grafico.
- Adequagao do conteudo a proposta de trabalho descrita no briefing.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Quantidade de paginas.
- Prazo de entrega.

Complexidade:

De 101 até 200 paginas.
Alta | Prazo de entrega: Até 30 dias.

Quantidade estimada: 6 servicos

1. Diagramagao de Apresentagoes Eletronicas
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Descritivo: Formatacdo de arquivo de apresentacdo para projecdao ou exibicdo eletrénica, conforme
conteldo e programacao visual estabelecidos previamente. O foco do trabalho esta na hierarquia das
informacdes, garantindo equilibrio entre os recursos visuais, de forma a dinamizar e otimizar a exposi¢ao
do conteldo.

Entregas: Apresentacdo em programa (software) previsto no briefing, em arquivo digital.

Aspectos a serem considerados na avaliacdao da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Adequacao visual do conteldo a proposta de trabalho descrita no briefing.
- Qualidade estética e pertinéncia ao tema.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Quantidade de laminas de apresentacgao.
- Prazo de entrega. 4

Complexidade:

De 51 até 100 laminas.
Alta | Prazo de entrega: Até 7 dias.

Quantidade estimada: 4 servicos

1. Infografico Dindmico e/ou Interativo

Descritivo: Representagao visual de informagdes, com a utilizagdo de recursos graficos, tais como fotos,
graficos ou ilustraces e textos breves. Inclusdo de recursos interativos (dudio e/ou video embedados,
animacdes em flash, em HTMLS5 ou 3D) para dar dinamismo a apresentacdo. Pode ser utilizado em
eventos, na internet ou em ambientes digitais.

Entregas: Infografico aprovado, em meio digital.

Aspectos a serem considerados na avalia¢dao da atividade:

- Cumprimento do prazo.
- Qualidade do desenho final, apds a mescla de todas as varidveis (texto, recursos graficos e interativos).
- Clareza e correta hierarquizacdao dos dados expostos.

Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade:

- Tamanho do infografico, considerando a quantidade de informacgdes (texto) e os recursos estaticos (foto
ou ilustracdo) e dinamicos (audio e/ou video embedados, animag¢es em flash, em HTMLS5 ou 3D)
utilizados.

- Prazo de entrega.

Complexidade:

Infografico com foto e/ou ilustracdo existente, breve texto e animagdo em 3D ou HTMLS.
Alta | Prazo de entrega: Até 15 dias.
Quantidade estimada: 12 produtos
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- Qualificacdo da equipe de atendimento.

- Tempo de acompanhamento da demanda.
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Complexidade:

Acompanhamento e especificacdo de 1 Ordem de Servico complexa, de médio e longo prazo.
Alta | Demanda exige um nivel alto de qualificacao no atendimento.

Consome até 16h de acompanhamento mensal.
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Prazo de entrega: Execucdo continuada mensal.

Anexo Il - BRIEFING (Projeto Basico)

INFORMAGOES GERAIS

O Distrito Federal conta com uma Companhia de Planejamento, criada em 1964. Inicialmente dedicada a
producdo e tratamento de informacao de natureza socioecon6mica, em 1979 agregou as suas fungoes
atividades na drea de processamento de dados para o Governo do Distrito Federal, atuando desde entdo
na elaborac¢do de pesquisas e estudos baseados em dados e em evidéncias que norteiam a elaboragdo de
politicas publicas e estratégias que contribuam para o desenvolvimento e melhorias sociais da Capital do
pais.

Na ultima década a Companhia se reestruturou, por meio do retorno de seus técnicos que estavam

cedidos, e retomou projetos relevantes como a Pesquisa de Emprego e Desemprego (PED/DF), em
parceria com o DIEESE. Além disso apostou na melhoria de projetos ja implantados como a Pesquisa
Distrital por Amostra de Domicilios (PDAD/DF), realizada em todas Regides Administrativas do DF, e na
implementacdo de novos projetos, como a Pesquisa Metropolitana por Amostra de Domicilios (PMAD) e
outros.

Em 2020, diante da pandemia que assolou todo o planeta, a Codeplan passou a publicar semanalmente o
Boletim Covid 19, que se tornou instrumento de acompanhamento local da epidemia e ferramenta
essencial na tomada de decisdes do Governo do Distrito Federal.

Além das publicacdes continuadas, recebe demandas pontuais do Executivo, para o diagndstico de
guestdes econdmicas, de mobilidade, e sociais das pastas especificas, como as diferencas nos campos de
emprego e renda entre os géneros, como é feita a mobilidade, perfil dos jovens que estudam ou ndo,
entre outras.

A Codeplan dedica-se continuamente a reforgar sua missdao de pensar as questdes voltadas ao Distrito
Federal e area de influéncia, criando foruns de debates e langcando publicacdes relacionadas ao tema
como a série Texto para Discussdo, e promove anualmente o Prémio Codeplan que incentiva e premia
estudos relacionados as suas tematicas no DF.

Com essas acdes, a Companhia reafirma sua posicdo de 6rgdo de planejamento, pesquisas e estudos
socioecondémicos, contribuindo para o planejamento integrado do Distrito Federal e sua regido de
influéncia, constituida por municipios que compdem a RIDE e a AMB — Area Metropolitana de Brasilia.

Tendo se tornado fonte oficial de dados para a sociedade e para a imprensa, a Companhia é
permanentemente citada em noticias e matérias locais, e tem potencial para ser fonte nacional no
ambito dos dados e informacgdes sobre a Capital do pais, sendo um desafio pautar a imprensa nacional e
tornar-se também fonte constante nesta esfera afim de ampliar a transparéncia sobre o DF e otimizar a
divulgacdo de seus dados para todo o pais.

A COMUNICACAO — INSTRUMENTO

Comunicar dados e estudos baseados em evidéncias, assim como das diagndsticos que impactam
diretamente as diversas comunidades do Distrito Federal, devem ter mais relevancia que apenas a
comunicacao local, no ambito do DF, mas amplitude nacional.
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Como empresa publica, sua comunicacao deve se basear no principio do direito soberano da populagao,
de ser informada sobre as realizacbes em curso, durante toda a gestdo, sempre com um carater
educativo, informativo e/ou de orientagdo social.

Neste sentido, os principais objetivos sdo:

. Dar amplo conhecimento a sociedade dos diagndsticos econdmicos e sociais, associados as
politicas e programas implantados ou em implantagao;

. Divulgar os direitos do cidadao, os servicos voltados as suas necessidades;

. Estimular a participa¢do da sociedade nos debates e nas formulagbes de politicas publicas;

. Valorizar a¢des que impactem diretamente no humor da populacdo, procurando aumentar a
autoestima da sociedade;

] Disseminar informacdes sobre assuntos de interesse publico dos diferentes segmentos sociais;

. Promover o Distrito Federal em ambito regional e nacional.

Respeitando esses pilares, a Companhia, ndo s6, cumprindo com as suas atribuicdes de prestacdo de
informacdes e contas de forma transparente, como levando aos mais diversos publicos, informacgdes que
subsidiem o Governo do Distrito Federal e o auxilie na tomada de decisdes que impactam toda a
sociedade.

SITUACAO GERAL

A comunicacdo da Codeplan, bem como do Governo do Distrito Federal, é pautada pelo principio
constitucional da publicidade e do direito a informacdo da populacdo. E tem o objetivo de divulgar, com
transparéncia, os seus papéis, acoes e servicos colocados a disposi¢cdo dos cidadaos, conforme preceitua
o artigo 258 da LODF: A comunicac¢do é bem social a servico da pessoa humana, da realizagdo integral de
suas potencialidades politicas e intelectuais garantidos o direito fundamental do cidaddo a participar dos
assuntos da comunicagdo como maiores interessados por seus processos, formas e conteudo.

Embora sempre noticiada pela midia, as a¢cdes da Codeplan ainda ndo foram totalmente percebidas e
assimiladas por boa parte da populacdo; sobretudo no restante do pais.

Anexo -1l - PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS (Projeto Basico - Modelo de Proposta de Pregos)

Declaramos que, na vigéncia do contrato, adotaremos os seguintes precos para os servigos descritos:

PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

Quantidade | Produto/Servigo Quantidade :::'fa?rio '\I'/::(a):
1 Estratégia de Comunicagdo
1.1 Avaliacdo de percepcdo de imagem - Baixa Regional 100
Avaliacdo de percepc¢do de imagem - Baixa Nacional 30
1.2 Mapa de Influenciadores
Mapa de influenciadores - Baixa Regional 1
Mapa de influenciadores - Baixa Nacional 1
1.3 Diagndstico e matriz estratégica

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=81598187&infra_sist...
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Diagndstico e matriz estratégica - Média 1
1.4 Plano estratégico de comunicacgdo corporativa
Plano estratégico de comunicacdo corporativa da 1
CONTRATANTE, nas versdes impressa e digital. (Anual)
2 Assessoria de Imprensa
21 Atendimento de demandas de veiculos de comunicac¢ao 12
' - altissima complexidade
Contatos proativos como veiculos de comunicagdo -
2.2 . . 12
Altissima complexidade
2.3 Entrevista Coletiva - Média complexidade 6
2.4 Entrevista Coletiva em ambiente digital 12
3 Treinamento
Planejamento e Execugdo de Media Training - Baixa
31 Complexidade - Treinamento de 1 porta-voz para os 1
' meios TV e Impressos.
Carga horaria de até 4 horas.
32 Treinamento para apresentagdes - 1 treinamento de até 1
’ 3 horas.
33 Workshop - baixa complexidade 1
4 Monitoramento e Analise
Monitoramento de Conteldo em Redes Sociais, Blogs e
4.1 Portais de Noticias - Baixa - Entrega didria (1/100 mil | 1/100 mil
mensdes més)
Andlise de jornais, revistas, etc - Entrega didria - Baixa
4.2 . . . 12
complexidade Nacional e Regional
Andlise de jornais, revistas, etc - Entrega didria - Baixa 12
complexidade Internacional
4.3 Auditoria de Imagem 12
Clipping Regional - Jornais, revistas e portais - Entrega
4.4 s 12
didria
4.5 Clipping Regional TV - Entrega diaria 12
4.6 Clipping Regional Radio - Entrega diaria 12
5 Producdo de Conteldos
5.1 Elaboracdo de texto em lingua portuguesa - média | 30
complexidade
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5.2 Fotografia - complexidade baixa 10
Reportagem em Video (Video Release) - Complexidade

5.3 10
Alta
Video depoimento para imprensa e publicos

5.4 : . . 48
influenciadores - alta complexidade
Podcast para Imprensa e Publicos Influenciadores nas

5.5 oy .. . 48
Midias Sociais - alta complexidade

5.6 Projeto editorial (anual) 1
Conteddo e Design para apresentacdo - baixa

5.7 ) 12
complexidade

5.8 Banco de Midia - Média complexidade 12

6 Acao de RP Digital - Alta complexidade

Planejamento de Agdes Institucionais para

6.1 Relacionamento com Publicos Influenciadores em | 2
Ambientes Digitais - alta complexidade
Conteddo Multimidia para relacionamento em

6.2 . e - . 12
ambientes digitais - média complexidade

Agdes de  Relacionamento com  Publicos

6.3 Influenciadores em Ambientes Digitais - Baixa | 12
Complexidade

7 Design Aplicado a Producdo de Conteudo para
Relagdes Publicas

7.1 Projeto Grafico - alta complexidade 12

79 Diagramacdo / Editoracdo de Publicacbes Impressas - 6

' alta complexidade
7.3 Diagramacado de Apresentagdes Eletronicas 12
7.4 Infografico Dindmico e/ou Interativo 12

ANEXO Il - ERRATA DO PROJETO BASICO

1 - Projeto Basico:
17.DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

Onde se lé:

“17.5. Se houver empate entre as empresa participantes mais bem-classificadas nesta fase, serao
assim consideradas as que obtiverem as maiores pontuacdes,

sucessivamente,

nos quesitos

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=81598187&infra_sist... 77/93
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correspondentes aos subitens 17.2.1,17.2.3 e 17.2”
Leia-se:

17.5. Se houver empate entre as empresa participantes mais bem-classificadas nesta fase, serdo assim
consideradas as que obtiverem as maiores pontuagées, sucessivamente, nos quesitos correspondentes
aos subitens 17.2.1,17.2.3 e 17.2.4

b) ANEXO | - PRODUTOS E SERVICOS ESSENCIAIS - 1. ESPECIFICAGAO DOS PRODUTOS E SERVICOS
ESSENCIAIS

Nos seguintes itens:

e Andlise de Jornais, Revistas, Blogs, Redes Sociais e Portais de Noticias
e Clipping Regional —Jornais, Revistas e Portais de Noticias

e Clipping Regional =TV

e Clipping Regional — Radio

Onde se lé: “- Aderéncia aos temas de interesse do Governo Federal.”

Leia-se: “- Aderéncia aos temas de interesse do Governo Federal e do Governo do Distrito Federal”.

No item 18 Qualificacdo Técnica do Projeto Basico (doc. 70985789) Onde se lé:
"18. DA QUALIFICACA'O TECNICA

a) declaragdo(6es), atestado(s) ou certiddo(des) expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que ateste(m) que a licitante prestou a(s) declarante(s) produtos e servigos compativeis com o
objeto desta licita¢do, nos ultimos 36 (trinta e seis) meses.

al) a(s) declaracdo(des), atestado(s) ou certiddo(bes) previstas na alinea ‘a’ deverdo ser apresentadas em
papel timbrado de, no minimo, 2 (dois) clientes diferentes, assinados, com telefone de identificacdo dos
representantes dos respectivos declarantes.

a2) para fins de compatibilidade, serd(do) considerado(s) a(s) declara¢do(6es), atestado(s) ou
certiddo(Ges) previstas na alinea ‘a’ que comprove (m) ter a empresa prestado, no minimo de forma
concomitante, servicos de atendimento de assessoria de comunicagcdo corporativa/institucional, e
também resultados de gerenciamento de crise.

b) comprovagdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos Documentos
de Habilitagdo e das Propostas Técnica e de Pregos, profissional com formagdo de nivel superior ou outra
devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto da licitagdo;

bl) a aderéncia da formagdo de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade
competente ao objeto da contratagdo, disposta na alinea anterior, deverd ser demonstrada pela licitante,
por meio da descrigdo da experiéncia do profissional indicado, para avalia¢cGo da Comissédo Especial ou
Permanente de Licitagdo e, nos casos de duvida, da drea técnica vinculada a licitagdo;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovagdo da capacitacdo técnico-profissional
deverd coordenar a execugdo dos servigcos objeto da licitagcdo, admitindo-se a substituicdo por profissional
de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo CONTRATANTE."

Leia-se:
" 18 Qualificagdo Técnica

| - apresentacdo de atestado(s) / certiddo(bes) / declaragcdo(bes) fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove(m) ter a Licitante executado servicos de publicidade, pertinentes
e compativeis com o objeto desta licitacdo.
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Il - para fins de compatibilidade, serd(do) considerado(s) o(s) atestado(s) / certiddo(des) / declaragdo(bes)
que comprove(m) ter o licitante prestado, no minimo, de forma concomitante, servicos de criagdo,
execu¢do e produgdo de campanhas e pegas publicitdrias.

Ill - esse(s) atestado(s)/certiddo(des)/declara¢do(des), deverdo conter a identificacdo do(s) signatdrio(s) e
apresentar-se em papel timbrado da empresa/érgdo declarante.

IV - Certificado de qualificagdo técnica de funcionamento de que trata a Lei n® 12.232, de 2010, art. 4% e
seu § 19, obtido perante o Conselho-Exeticuvo das Normas Padrdo (CENP), o certificado serd validado no
portal eletrénico do Conselho-Exeticuvo das Normas-Padréo (CENP)."

a) para fins de compatibilidade, serd(do) considerado(s) a(s) declaracdo(des), atestado(s) ou
certiddo(des) previstas na alinea ‘a’ que comprove (m) ter a empresa prestado, no minimo de forma
concomitante, servicos de atendimento de assessoria de comunicagdo corporativa/institucional, e
também resultados de gerenciamento de crise.

b) comprovagdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos Documentos
de Habilitagdo e das Propostas Técnica e de Pregos, profissional com formagdo de nivel superior ou outra
devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto da licitagdo;

b1l) a aderéncia da formag¢do de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade
competente ao objeto da contratagdo, disposta na alinea anterior, deverd ser demonstrada pela licitante,
por meio da descrigdo da experiéncia do profissional indicado, para avaliagdo da ComissdGo Especial ou
Permanente de Licitagdo e, nos casos de duvida, da drea técnica vinculada a licitacéo;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnico-profissional
deverd coordenar a execugdio dos servigos objeto da licitagdo, admitindo-se a substituigdo por profissional
de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo CONTRATANTE."

2 - Inser¢do na minuta de Edital, no item CONDICOES CONTRATUAIS

A licitante vencedora, para celebracdo do contrato devera apresentar o Relatdrio de Perfil e o Relatdrio
de Conformidade do Programa de Integridade, conforme Anexos | e Il do Decreto Distrital n2 40.388/2020
gue dispbe sobre a avaliacdo de programa de integridade de pessoas juridicas

ANEXO - 11l (EDITAL)
MODELO DE PROCURACAO

Outorgante

Qualificagcdo (nome, endereco, nome empresarial, etc.)

Outorgado

O representante devidamente qualificado

Objeto

Representar a outorgante na Concorréncia n2 01/2021-SEL-CODEPLAN/DF.

Poderes

Retirar editais, apresentar Propostas e Documentos de Habilitacdo, participar de sessdes publicas de
abertura dessas Propostas e Documentos, assinar as respectivas atas, registrar ocorréncias, solicitar e
obter vistas de documentos e decisdes, formular impugnacgdes, interpor recursos, renunciar ao direito de
recurso, renunciar a recurso interposto, negociar pregos e assinar todos os atos e quaisquer documentos
indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente mandato.

.................. cepereeeede .. de 2021,

EMPRESA
CARGO E NOME
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Observacgdo: se particular, a procuragao serd elaborada em papel timbrado da licitante e assinada por
representantes legais ou pessoa devidamente autorizada; serd necessario comprovar os poderes do
outorgante para fazer a delegagao acima.

ANEXO-IV (EDITAL)
MINUTA DO CONTRATO

MINUTA - CONTRATO N2. XX/20XX, A SER
CELEBRADO ENTRE A COMPANHIA DE
PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL
- CODEPLAN E A EMPRESA

Processo n2. 00121-00000518/2021-37.

A COMPANHIA DE PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL - CODEPLAN, inscrita no CNPJ sob o n.2
00.046.060/0001-45, sediada em Brasilia/DF, SAM - Bloco H, Edificio CODEPLAN, doravante
denominada CONTRATANTE, representada, neste ato, por seu Presidente, JEANSLEY CHARLLES DE LIMA,
brasileiro, solteiro, Doutor em Histdria Economica, portador da carteira de identidade n.2 xxxxxx e do CPF
n.2 XXX.XXX.XXX.XX, e, por sua Diretora Administrava Financeira - DIRAF, SONIA GONTIJO CHAGAS
GONZAGA, brasileira, casada, Advogada, OAB-DF XXXX, titular do RG M-X.XXX.XXX e do CPF XXX.XXX.XXX-
XX, , ambos residentes e domiciliados em Brasilia-DF, e, do outro lado, a empresa
CNPJ/MF n.2 XX.XXX.XXX/XXXX-XX, sediada a
, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
seu, , tendo em vista a tendo em vista a homologacao
do CONCORRENCIA n.2 01/2021, constante do processo epigrafado, em conformidade com a Resolucdo
N2 071, de 30 de julho de 2018, do Conselho de Administragao — CONSAD, da CODEPLAN, elaborada com
base no disposto no Art. 40 da Lei 13.303, de 30 de junho de 2016; e, de acordo com a Decisdo da
Diretoria Colegiada da CODEPLAN, Sessdo n2 1.7522 Reunido Ordinaria DICOL, datada: 01/10/2021, doc.
SEI 71231790, e ainda conforme Despacho PROJUR, datado de XX/XX/2021, doc. SEI XXXXX, resolvem
celebrar este Contrato mediante as seguintes Clausulas e condicOes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa prestadora de servicos de comunicacdao corporativa, referentes
a: I. Prospecgdo, planejamento, implementagdo, manuten¢ao e monitoramento de solugbes de
comunicacdo corporativa da Companhia de Planejamento do Distrito Federal - CODEPLAN, no seu
relacionamento com a imprensa e na sua atuacdao em relagdes publicas, em territério nacional; Il. Criacao
e execucdo técnica de acbes e/ou materiais de comunicagdo corporativa e de contedidos multimidia, no
ambito do Contrato. Ill. Criagcdo, implementacdo e desenvolvimento de formas inovadoras de
comunicacdo corporativa, destinadas a expandir os efeitos da atuacdo da Companhia de Planejamento do
Distrito Federal - CODEPLAN junto a imprensa e demais publicos de interesse, em consonancia com novas
tecnologias.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

2.1. Este Contrato vincula-se ao Edital da Concorréncia n2 01/2021 e seus anexos (XXXXXX), e a proposta
vencedora, independentemente de transcri¢do.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGAO

3.1. Este Contrato sera executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por preco unitario,
mediante demanda, de acordo com o disposto no art. 21, inciso |, do Regulamento de Licita¢des e
Contratos da CODEPLAN — Resolucdo 071/2018 — CONSAD.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E SUPORTE FINANCEIRO E ORGAMENTARIO

3.1. O valor estimado anual do presente Contrato é de RS ( ), correndo por conta da
seguinte Dota¢do Orgamentaria: Programa de Trabalho n2 xx.xxx.Xxxx.xxxx.xxxx — (nome do Programa de
Trabalho). Fonte: 100. Natureza da Despesa: XX.XX.XX. Nota de Empenho n2: XXXXXXXXXXX. Datada de
XX/XX/2021, no valor de RS ( )

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento das notas fiscais
eletronicas, devidamente atestadas, mediante recebimento definitivo por empregado designado pela
CONTRATANTE, e de acordo com as exigéncias administrativas e legislacdo em vigor.

5.1.1. A nota fiscal devera estar devidamente atestada por empregado(s) designado pela CODEPLAN, de
acordo com as exigéncias administrativas em vigor e acompanhada da seguinte documentacdo:

I. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943. (Incluido pela Lei n? 12.440, de 2011).

Il. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdao de: certiddo quanto a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Regional da Fazenda Nacional; e Certiddao de Quitagao
de Tributos e Contribui¢des Federais", fornecida pela Delegacia da Receita Federal.

lll. Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa Econdémica Federal, devidamente
atualizado, nos termos da Lei n.2 8.036, de 11 de maio de 1990;

IV. Certiddao Negativa de faléncia, concordata ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede
da empresa, datada dos ultimos 30 (trinta) dias ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na
prépria Certidao;

V. Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo, emitida pela Secretaria de
Estado de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou
domicilio fora do Distrito Federal.

Paragrafo Primeiro. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidacdo de qualquer obrigacdo que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
gue isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria (quando for o caso).

Paragrafo Segundo. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serdo adotados os seguintes
procedimentos:

I. A multa sera descontada do valor total do respectivo Contrato;

Il. Se o valor da multa for superior ao valor devido pelos servicos prestados, responderd a CONTRATADA
pela sua diferenca que serd descontada dos pagamentos efetivamente devidos pela CONTRATANTE, ou
ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

Paragrafo Terceiro. As empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a RS 5.000,00 (cinco mil reais), terdo seus pagamentos feitos exclusivamente
mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficidrio junto ao Banco de Brasilia - BRB. Para
tanto deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus créditos, de
acordo com o Decreto n2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF n? 35, pag.3 de 18/02/2011.

Paragrafo Quarto. Caso a CONTRATANTE n3o cumpra o prazo de pagamento estipulado no Projeto Basico
ou neste Contrato, pagara a CONTRATADA atualizacdo financeira de acordo com a variacdo do IPCA,
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proporcionalmente aos dias de atraso.

5.2. Para pagamento, pela execucdo dos produtos e servicos previamente autorizados pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera apresentar os seguintes documentos:

a) Produtos e Servicos Essenciais:

al) nota fiscal ou fatura emitida, sem rasura, em letra legivel, em nome e CNPJ do CONTRATANTE, da qual
constard o numero do contrato, descricdo dos produtos e servicos executados, nimero da respectiva
Ordem;

a2) documentos de comprovagao da execugao dos produtos e servicos.

5.3. O gestor ou fiscal do contrato s6 atestara a execugdo dos produtos e servigos e liberara os
documentos para pagamento quando cumpridas pela contratada todas as condi¢des pactuadas.

5.3.1. A CONTRATADA assumira, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem
devidos em decorréncia da execucdo dos produtos e servicos do objeto deste Contrato.

5.3.2. O pagamento dos produtos e servigos sera feito em até 10 (dez) dias Uteis, apds a apresentagao
dos documentos previstos no subitem 5.1 e serd efetivado por meio de crédito em conta corrente
mantida pela contratada.

5.4. Os pagamentos a CONTRATADA serdao realizados pelos valores decorrentes da prestacao
efetivamente realizada de Produtos e Servicos Essenciais.

5.5. Para pagamento dos Produtos e Servigos Essenciais, dispostos na alinea ‘a’ do subitem anterior,
serao praticados serdo praticados os precos da planilha de formacgao de custos constante no Anexo lll,

5.5.1. Nos casos da execuc¢do de item ndo previsto no catdlogo de Produtos e Servicos Essenciais,
constante do Anexo |, a CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE justificativa acompanhada da
estimativa de custos e das especificacdes técnicas, com a descricao das seguintes informacdes:

a) Titulo;

b) Descritivo;

c) Entregas;

d) Aspectos a serem considerados na avaliacdo da atividade;

e) Caracteristicas consideradas na classificacdo da complexidade;
f) Complexidade; e

g) Prazo de entrega.

5.5.2. A estimativa de custos de item ndo previsto no catdlogo de Produtos e Servigos Essenciais deverd
ser acompanhada de mais 2 (dois) orcamentos do mercado, além do orcamento da CONTRATADA.

5.5.2.1. Os orcamentos deverdo conter as seguintes informacdes: nome empresarial; CNPJ; endereco
completo; telefone, fax e e-mail para contato; descricdo detalhada do produto ou servico cotado,
guantidade, preco unitdrio e preco total; local e data de emissdao; e nome por extenso, RG, CPF, cargo e
funcao do responsavel pela cotacao.

5.5.2.2. Os orcamentos deverdo ser originais e assinados pelos respectivos responsdveis pelas cotacdes,
podendo ser aceitas propostas encaminhadas por meio eletrénico, desde que emitidos dos enderecos
institucionais das empresas.

5.5.2.3. Caso ndo haja possibilidade de apresentar outros 2 (dois) orcamentos, a contratada deverd
justificar o fato, por escrito, para apreciacao da CONTRATANTE.

5.5.2.4. A partir da especificacdo técnica apresentada, a proposta serd avaliada pela CONTRATANTE que,
para a aprovacao do orcamento, podera verificar, a qualquer tempo e a seu juizo, a adequacdo dos precos
da contratada, em relagdo aos do mercado.

5.5.2.5. Para subsidiar a analise dos orcamentos apresentados pela contratada, a CONTRATANTE buscard
as referéncias dos precos praticados pela Administracdo Publica em relagdo aos produtos e servigos
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essenciais.

5.6. A CONTRATADA entregara a CONTRATANTE, até o 102 (décimo) dia do més subsequente, relatorio
consolidado dos pagamentos efetuados a fornecedores especializados no més anterior.

5.6.1 O relatdrio consolidado dos pagamentos a fornecedores especializados devera conter, pelo menos,
as seguintes informacoes:

a) numero da Ordem de Servico;

b) data do crédito da ordem bancaria da CONTRATANTE;

c) data do pagamento ao fornecedor especializado pela contratada;
d) nome do fornecedor especializado favorecido;

e) numero do documento fiscal;

f) valor do pagamento.

5.6.2. O ndo cumprimento ou a falta de apresentacao de justificativa plausivel para o ndo pagamento no
prazo estipulado poderd implicar a suspensdo da liquidacdao das despesas da contratada, até que seja
resolvida a pendéncia.

5.6.3. N3o solucionada a pendéncia no prazo de 15 (quinze) dias, contado da notificacdo da
CONTRATANTE, ficard caracterizada a inexecu¢ao contratual por parte da contratada.

5.6.4. Caracterizada a inexecucdo contratual pelos motivos expressos no subitem 5.6.3., a CONTRATANTE
poderd optar pela rescisdao do contrato ou, em carater excepcional, liquidar despesas e efetuar os
respectivos pagamentos diretamente aos fornecedores especializados.

5.6.5. Para preservar o direito dos fornecedores especializados de receber com regularidade pelos
produtos e servicos executados, a CONTRATANTE podera instituir procedimento alternativo de controle
para que a CONTRATADA efetue o repasse dos valores devidos aos fornecedores em operacdes
concomitantes com o crédito recebido da CONTRATANTE que, em carater excepcional, ainda podera
diretamente liquidar as despesas e efetuar os pagamentos aos fornecedores.

5.7. Eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
CONTRATADA, de prazos de pagamento serdo de sua exclusiva responsabilidade.

5.8. A CONTRATADA obrigar-se-a a sempre buscar o menor preco com a melhor qualidade para a
execuc¢ao do objeto do contrato.

5.9. A CONTRATANTE, na condicdo de fonte retentora, fara o desconto e o recolhimento dos tributos e
contribuicdes a que esteja obrigado pela legislagdao vigente ou superveniente, referente aos pagamentos
que efetuar.

5.10. A nota fiscal ou fatura correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA, diretamente ao
gestor ou fiscal do Contrato, com a devida comprovacdo da execugdo dos produtos e servicos
(orcamentos, relatérios e comprovantes).

5.11. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, os documentos
de cobranca serdo devolvidos a contratada, e o pagamento ficarda pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacao da situacdo ou reapresentacdao do documento fiscal, ndo acarretando nenhum 6nus para a
CONTRATANTE.

5.12. Quaisquer alteragées nos dados bancdrios deverdao ser comunicadas a CONTRATANTE, por meio de
carta, ficando sob responsabilidade da contratada os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos
devido a falta de informacao.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO

6.1. O Contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado com fundamento no
Regulamento de Licita¢gdes e Contratos — Resolug¢do n2 071/2018-CONSAD;
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6.2. A renovacao do termo contratual respectivo deverd ser sempre precedida de pesquisa para verificar
se as condigOes oferecidas pela CONTRATADA continuam vantajosas para a CODEPLAN.

6.2.1. Na prorrogacao, a CONTRATANTE poderd renegociar os pregos praticados com a CONTRATADA,
com base em pesquisa de precos, com vistas a obter maior vantajosidade no decorrer da execu¢ao do
Contrato.

6.2.1.2. A CONTRATANTE podera, a qualquer tempo, efetuar revisdo dos precos praticados com
a CONTRATADA, em decorréncia de eventual reducdo identificada nos precos do mercado, por meio de
termo aditivo.

6.3. A CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu juizo, executar ou ndo a totalidade do valor
contratual.

6.4. No interesse da CONTRATANTE, a CONTRATADA fica obrigada a aceitar os acréscimos ou supressoes
gue se fizerem necessarios nos servigcos, nas mesmas condicdes contratuais, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, conforme disposto na Resolugdo n2 071/2018 —
CONSAD/CODEPLAN.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE

7.1. Os precos/Tarifas estabelecidas no Contrato poderdo ser reajustados apds o transcurso de 12(doze)
meses de sua vigéncia, com base no IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, apurado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE (Decreto Distrital n2 36.246/2015)

7.1.1. A CONTRATADA deverd apresentar a3 CONTRATANTE, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias
do vencimento do Contrato, o pedido de reajuste do valor a ser praticado nos 12 (doze) meses
subsequentes.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUCAO DO CONTRATO

8.1. A CONTRATATADA deverd recolher em nome da CODEPLAN, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, apds a
assinatura deste Contrato, uma das modalidades de garantia contratual, definidas no §19. do Art. 59 da
Resolugdo 071/2018, do Conselho de Administracdo da CODEPLAN, regulado pela Lei no 13.303, de 30 de
junho de 2016, e pelos preceitos de direito privado, no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor
total do Contrato.

8.1. A garantia prestada pela CONTRATADA, sera liberada ou restituida apds execucdao do Contrato,
devendo ser atualizada monetariamente na hipdtese do inciso |, do § 12 do Art. 59 da Resolucdo
071/2018 - CONSAD - CODEPLAN.

8.2. A garantia serd levantada pela CONTRATADA mediante expressa declaracdo nos autos do Gestor ou
Gestor Substituto do Contrato, por parte da CODEPLAN, de que foram cumpridos todos os termos
contratuais.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Além das demais obriga¢des expressamente previstas neste Contrato e de outras decorrentes da
natureza do ajuste, deverd a CONTRATADA:

9.1.1. Operar com organizacao completa e fornecer servicos de elevada qualidade.

9.1.2. Fornecer os produtos e servicos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado de acordo
com as especificagdes estipuladas pela CONTRATANTE.

9.1.3. Executar todos os servicos relacionados com o objeto do contrato a ser firmado, mediante
demanda da CONTRATANTE.

9.1.4. Entregar a CONTRATANTE, relatério semanal e mensal dos servigos executados em conformidade
com Ordens de Servicos, contemplando a listagem das tarefas realizadas, seu detalhamento e status de
andamento.

9.1.5. Entregar 3 CONTRATANTE, até o dia 10 (dez)_do més subsequente, relatério das despesas de
producdo e veiculacdo autorizadas no més anterior e relatério dos servicos em andamento, estes com os
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dados mais relevantes para avaliacdo de seu estagio

9.1.6. Exercer o controle de qualidade na execucdo dos servicos prestados, com base nos parametros
determinados pela CONTRATANTE.

9.1.7. Obter a autorizagdo prévia da CONTRATANTE, por escrito, para realizar qualquer despesa
relacionada a este Contrato.

9.1.8. Tomar providéncias, imediatamente, em casos de alteragdes, rejeicdes, cancelamentos ou
interrupcdes de um ou mais servicos, mediante comunicacdo da CONTRATANTE respeitada as obrigacoes
contratuais ja assumidas com fornecedores especializados, desde que as ocorréncias nao tenham sido
por eles causadas.

9.1.9. Manter, durante a execucdao deste Contrato, todas as condi¢ées de habilitacdo e qualificacdo,
exigidas no procedimento licitatério que deu origem ao referido instrumento.

9.1.10. Utilizar, na elaboracdo dos servicos objeto deste Contrato, os profissionais indicados na Proposta
que deu origem ao referido instrumento, para fins de comprovacao da Capacidade de Atendimento,
admitida sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, mediante
comunicacdo formal a CONTRATANTE.

9.1.11. Prover aos profissionais envolvidos na execugao contratual, dentro e fora de suas dependéncias,
a infraestrutura necessaria de equipamentos e suprimentos, constituida de acesso a Internet por meio de
banda larga (com e sem fio), microcomputadores, softwares, equipamento de videoconferéncia,
ferramentas tecnoldgicas e demais recursos, de forma a garantir a perfeita execugdo contratual.

9.1.12. Alocar a quantidade de prepostos necessaria para garantir a melhor intermediacdo com
a CONTRATANTE, observados os perfis necessdarios para cada atividade constante da execugao contratual.

9.1.13. Envidar esfor¢os no sentido de obter as melhores condi¢cdes nas negociacdes comerciais junto a
fornecedores especializados e transferir a CONTRATANTE todas as vantagens obtidas.

9.1.14. Preservar as regras e condigdes do Contrato com a CONTRATANTE na intermediagao e supervisao
dos servicos prestados por fornecedores especializados e responder integralmente por toda e qualquer
infracdo decorrente dessas situagdes.

9.1.15. Manter, por si e por seus prepostos, irrestrito e total sigilo sobre quaisquer informacdes que lhe
sejam fornecidas, sobretudo quanto a estratégia de atuacdo da CONTRATANTE.

9.1.16. A infracdo a esse dispositivo poderd implicar a rescisdo do Contrato e as indeniza¢bes das perdas
e danos previstos na legislacdao ordindria.

9.1.17. Nao divulgar informagdes acerca da prestagao dos servigos objeto deste Contrato, que envolvam
o nome da CONTRATANTE, sem sua prévia e expressa autorizagao.

9.1.18. Assinar Termo de Compromisso relativo a confidencialidade e ao sigilo, conforme modelo
definido pela CONTRATANTE, se comprometendo, por si e seus prepostos, a ndo repassar o
conhecimento das informacdes confidenciais, responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter
acesso as informagdes, por seu intermédio, e obrigando-se, assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer
dano ou prejuizo oriundo de eventual quebra de sigilo das informacdes fornecidas.

9.1.19. Cumprir todas as leis e posturas, federais, estaduais e municipais pertinentes e responsabilizar-se
por todos os prejuizos decorrentes de infragdes a que houver dado causa.

9.1.20. Cumprir a legislacdo trabalhista e securitaria com relagdo a seus empregados.

9.1.21. Assumir, com exclusividade, todos os tributos (impostos e taxas) que forem devidos em
decorréncia do objeto deste Contrato, bem como as contribuicdes devidas a Previdéncia Social, os
encargos trabalhistas, prémios de seguro e de acidentes de trabalho, os encargos que venham a ser
criados e exigidos pelos Poderes Publicos e outras despesas que se fizerem necessarias ao cumprimento
do objeto pactuado.

9.1.22. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre os servicos prestados.
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9.1.23. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, a comprovagao de estarem sendo satisfeitos
todos os seus encargos e obrigacdes trabalhistas, previdencidrios e fiscais.

9.1.24. Responder perante a CONTRATANTE por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora,
omissdo ou erro, na conducgao dos servicos objeto do contrato a ser firmado.

9.1.25. Responsabilizar-se por quaisquer 6nus decorrentes de omissdes ou erros na elaboracdo de
estimativa de custos e que redundem em aumento de despesas para a CONTRATANTE.

9.1.26. Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer ac¢bes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos causados por culpa, dolo ou omissao de seus empregados e prepostos, bem como
obrigar-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de a¢des administrativas ou judiciais que lhe
venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o cumprimento do contrato a ser firmado.

9.1.27. Em caso de acdo trabalhista envolvendo os servicos prestados, adotar as providéncias necessarias
no sentido de preservar a CONTRATANTE e de manté-la a salvo de reivindicacdes, demandas, queixas ou
representagdes de qualquer natureza e, ndao o conseguindo, se houver condenag¢dao, reembolsar
a CONTRATANTE as importancias que esta tenha sido obrigada a pagar, dentro do prazo improrrogavel de
10 (dez) dias Uteis a contar da data do efetivo pagamento.

9.1.28. Responder por qualquer acdo administrativa ou judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de protecdo a propriedade intelectual, direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com os servigos objeto deste Contrato.

9.1.29. Prestar esclarecimentos a CONTRATANTE sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que envolvam a CONTRATADA, independentemente de solicitacdo.

9.1.30. N3o caucionar ou utilizar este Contrato como garantia para qualquer operacgao financeira.

9.1.31. Observar as condices para fornecimento de produtos e de servicos a CONTRATANTE estabelecida
no Projeto Bdsico que deu origem a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. S3o obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras assumidas no contrato a ser firmado:
a) cumprir os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA;

b) fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagbes que se fizerem
necessarios a execucao dos produtos e servicos;

c) proporcionar condi¢bes para a boa execug¢do dos produtos e servigos;

d) verificar o cumprimento das clausulas contratuais relativas aos honorarios devidos a contratada e as
condicOes de contratacdo de fornecedores especializados, pela CONTRATADA;

e) notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento deste Contrato;

f) notificar a CONTRATADA, por escrito e com antecedéncia, sobre multas, garantida a defesa,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

g) efetuar os pagamentos nas condices e precos pactuados.

10.1.1. A CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZAGCAO E DA ACEITAGAO

11.1. A CONTRATANTE fiscalizara a execu¢do dos produtos e servicos contratados e verificara o
cumprimento das especificagcbes técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte, quando nao
corresponderem ao desejado ou especificado.

11.2. Serd nomeado gestor e fiscal, com titular e substituto, para acompanhar e fiscalizar a execucdo
deste Contrato e registrar em relatério todas as ocorréncias, deficiéncias, irregularidades ou falhas
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porventura observadas na execugdo dos produtos e servigos e tera poderes, entre outros, para notificar
a CONTRATADA, objetivando sua imediata corregao.

11.3. A fiscalizagdo pela CONTRATANTE em nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva
da CONTRATADA pela perfeita execugao dos produtos e servigos.

11.4. A ndo aceitacdo de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicard a dilacdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia da CONTRATANTE.

11.5. A CONTRATADA adotara as providéncias necessdrias para que a execucao de qualquer produto ou
servico considerada nao aceitavel, no todo ou em parte, seja refeita ou reparada nos prazos estipulados
pela fiscalizagdao, sem 6nus para a CONTRATANTE.

11.6. A autorizacdo, pela CONTRATANTE, dos servicos executados pela CONTRATADA ou por
fornecedores especializados ndao a desobrigard de sua responsabilidade quanto a perfeita execucao
técnica e comprovacao dos servicos.

11.7. A auséncia de comunicagao por parte da CONTRATANTE, referente a irregularidade ou falhas, nao
exime a CONTRATADA das responsabilidades determinadas neste Contrato.

11.8. A CONTRATADA permitird e oferecera condicbes para a mais ampla e completa fiscalizacao,
durante a vigéncia deste Contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a documentagao
pertinente e aos produtos e servicos em execucdo e atendendo as observacdes e exigéncias apresentadas
pela fiscalizagdo.

11.9. A CONTRATADA se obriga a permitir que a auditoria interna da CONTRATANTE e ou auditoria
externa por ela indicada tenham acesso aos documentos e materiais que digam respeito aos produtos e
servicos prestados a CONTRATANTE.

11.10. A CONTRATANTE ¢é facultado o acompanhamento da execucdo dos produtos e servigos objeto
deste Contrato, juntamente com representante credenciado pela CONTRATADA.

11.11. A CONTRATANTE poderd, a seu juizo, avaliar o desempenho da CONTRATADA quanto ao
planejamento e a execug¢do dos produtos e servicos objeto deste Contrato.

11.12. A avaliagdo sera considerada pela CONTRATANTE para apurar a necessidade de solicitar
da CONTRATADA, correcbes que visem maior qualidade dos servicos prestados; decidir sobre
prorrogacdo de vigéncia ou rescisdo contratual; e fornecer, quando solicitado pela CONTRATADA,
declaracdes sobre seu desempenho para servir de prova de capacitacdo técnica em licitagdes.

11.12.1. Cédpia do instrumento de avaliacdo de desempenho serd encaminhada ao gestor ou fiscal deste
Contrato e ficara a disposicao dos 6rgaos de controle interno e externo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ALTERACAO

12.1. Toda e qualquer alteracdo do avencado neste Contrato somente podera ocorrer por acordo entre as
partes e devera ser processada mediante a celebracdo de Termo Aditivo, vedada a modificacdo do objeto,
na forma do art. 76, do Regulamento de LicitagGes e Contratos da CODEPLAN — Resolu¢do 071/2018 do
CONSAD.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO VINCULO EMPREGATICIO

13.1. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais resultantes da
execuc¢do do Contrato.

Paragrafo Unico - A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1. Em caso de inexecucdo total ou parcial dos servicos ou qualquer outra inadimpléncia contratual,
a CONTRATADA, garantida a prévia defesa, estara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e
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criminal, no que couber, de acordo com o art. 82 da Resolugdo n? 071/2016 - CONSAD/CODEPLAN, e o
Distrital n2. 26.851, de 30 de maio de 2006, e suas alteracdes, as seguintes penalidades:

I. Adverténcia;
Il. Multa.

Ill. Suspensdo Tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a CODEPLAN,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.

14.2. A multa serd imposta a CONTRATADA por atraso injustificado na entrega ou execucdo deste
Contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

I. 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de
servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que
corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

Il. 0,66 % (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucdo de
servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
em carater excepcional, e a critério da CONTRATANTE, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;

lll. 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo
de entrega, sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos | e Il deste artigo;

IV. 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela CONTRATANTE, recusa parcial ou
total na entrega de material, recusa na conclusdo do servico ou rescisdo do Contrato/nota de empenho,
calculado sobre a parte inadimplente;

V. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato/nota de empenho, pelo descumprimento de qualquer
cldusula deste ajuste, exceto prazo de entrega.

14.3. A multa serd formalizada por simples Apostilamento contratual, na forma do § 72 do 76
da Resolugdo n2 071/2018 - Consad/Codeplan e serd executada apds processo administrativo, oferecida
a CONTRATADA a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificacdo, nos termos do § 32 do art. 81 da Resolugio n2 071/2018 -
Consad/Codeplan.

14.4. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
a CONTRATADA pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo INPC ou equivalente, que sera
descontada dos pagamentos.

14.5. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao
do vencimento do prazo de entrega ou execucdo deste Contrato, se dia de expediente normal na
reparticdo interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

14.6. Em despacho, com fundamentacdo sumaria, podera ser relevado:
I. O atraso nao superior a 5 (cinco) dias;
Il. A execucdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.

14.7. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sang¢des, segundo a natureza e a
gravidade da falta cometida, consoante o previsto no paragrafo Unico do art. 22 do Decreto n° 26.851, de
30 de maio de 2006 e observado o principio da proporcionalidade.

14.8. Decorridos 30 (trinta) dias de atraso, a nota de empenho e/ou Contrato deverdo ser cancelados
e/ou rescindidos, exceto se houver justificado interesse da CONTRATANTE em admitir atraso superior a
30 (trinta) dias, que serd penalizado na forma do inciso |l do Paragrafo Primeiro.

14.9. A sanc¢do pecunidria prevista no inciso IV do Paragrafo Primeiro ndo se aplica nas hipdteses de
rescisdao contratual que ndao ensejam penalidades.

14.10. A eventual aplicagdao de multa prevista neste Contrato ndao exime a CONTRATADA de responder
judicialmente, pelos eventuais prejuizos causados a Fazenda do Distrito Federal, devidos a problemas que
deveriam ter sido previstos e solucionados a tempo.
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14.11. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a CONTRATANTE enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a CONTRATANTE pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangao aplicada com base
no paragrafo anterior, e o que mais constar no art. 81 e seguintes da Resolugdo n2 071/2018 -
Consad/Codeplan.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA

15.1. Os Débitos da CONTRATADA para com o Distrito Federal, decorrentes ou ndo deste ajuste, serdo
inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execucdo na forma da legislacdo pertinente, podendo,
guando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA DISSOLUGAO

16.1. Esta avenca podera ser dissolvida de comum acordo, bastando para tanto, que haja manifestacao
por escrito, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, por uma das partes, sem interrupg¢do do curso
normal da execucdo deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

17.1. Este Contrato podera ser rescindido nos casos enumerados nos incisos | a XVIIl do Art. 78 da
Resolugdo 071/2018 - CONSAD — CODEPLAN.

17.2. A Rescisdo deste Contrato podera ser determinada por ato unilateral da CODEPLAN, nos casos
previstos nos incisos | a Xl e XVII do art. 78 da Resolucdo 071/2018 - CONSAD - CODEPLAN; por acordo
entre as partes, reduzida a termo no processo de contratacao, desde que haja conveniéncia para a
CODEPLAN; e, judicial, nos termos da legislacdo.

17.3. A rescisdao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagao escrita e fundamentada
da autoridade competente.

17.4. Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos Xll a XVII do art. 78 supracitado, sem que haja
culpa do CONTRATADO, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido, tendo ainda o direito a:

I. Devolucao de garantia;
Il. Pagamentos devidos pela execucdo do Contrato até a data da rescisao;
lll. Pagamento do custo da desmobilizagao.

17.5. Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagao do Contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente por igual tempo.

17.6. Caso ocorra a rescisao por ato unilateral e escrito da CODEPLAN, na forma prevista no paragrafo
primeiro desta clausula, conforme previsto no art. 80 da Resolu¢do 071/2018 - CONSAD - CODEPLAN,
sem prejuizo das sang¢des aplicaveis, as consequéncias serao:

. Execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da CODEPLAN, e dos valores das multas e
indenizacbes a ela devidos;

Il. Retengdo de pagamentos devidos decorrentes do Contrato até o limite dos prejuizos causados a
CODEPLAN.

17.6.1. A rescisdo administrativa ou amigdvel devera ser precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1. Fica eleito o Foro de Brasilia - DF, para dirimir questdes decorrentes da execucdao do presente
Contrato, renunciando-se a outros por mais privilegiados.
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Paragrafo unico: Havendo irregularidades neste instrumento, entre em contato com a Ouvidoria de
Combate a Corrupcdo, no telefone 0800-6449060.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICACAO

19.1. A publicacdo do extrato do presente Contrato na imprensa oficial, sera providenciada pela
CONTRATANTE, nos termos da Resolucdo n2 071/2018 do "Regulamento de Licitacdes e Contratos", do
Conselho de Administragdo - CONSAD/CODEPLAN.

CLAUSULA VIGESIMA - DA ASSINATURA

20.1 E, por estarem justas e de acordo, para firmeza e validade do que foi estipulado em todas as
Clausulas, as partes assinam o presente instrumento em 01 (uma) via, na presenca das testemunhas
abaixo:

Brasilia - DF, XX de XXXXX de 2021.

PELA CONTRATANTE:
JEANSLEY CHARLLES DE LIMA SONIA GONTIJO CHAGAS GONZAGA
Presidente Diretor Administrativo e Financeiro - DIRAF
PELA CONTRATADA:
XXXXXXXXXXXXX
Testemunhas:
Nome e CPF
Testemunhas:
Nome CPF
ANEXO-V (EDITAL)
DECLARA(;AO EMPREGADOR PESSOA JURIDICA
Referente

CONCORRENCIA N.2 01/2021-CEL/CODEPLAN/DF
Processo SEI n.2 00121-00000518/2021-37

.......................... , inscrita no CNPJ sob o n? .........., por intermédio de seu representante legal.................,
portador(a) da Carteira de Identidade ne........... , inscrito(a) no CPF sob o ne............ , DECLARA, para fins
do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 21.6.1993, que ndo emprega menor de 18(dezoito)
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anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.
(se for o caso acrescentar texto a seguir)
Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (catorze) anos, na condi¢cdo de aprendiz.

Local e data
Representante legal

ANEX O - VI (EDITAL)
MODELO DA DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(exigida somente se houver fato impeditivos).

Referente

CONCORRENCIA N.2 01/2021-CEL/CODEPLAN/DF
Processo SEI n.2 00121-00000518/2021-3

DECLARACAO

................................... , inscrita no CNPJ sob o n...........e.uuueeeeer, sediada na .oeeeeeeeeeeeeeeeeennnnn,,  por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) ...ccccoeeriviiiiiiieiinnns , portador(a) da Carteira de
Identidade n.2 ................ e do CPF n.2 ..., , DECLARA, que ha a superveniéncia dos

seguintes fatos impeditivos da habilitacio na CONCORRENCIA N.2 01/2021-CEL/CODEPLAN/DF
e e e e e e e “(exigida somente em caso positivo)

Local e data do Representante
N2 da Identidade:
N2 do CPF:

ANEXO - VIl (EDITAL)
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

Referente

CONCORRENCIA N.2 01/2021-CEL/CODEPLAN/DF
Processo SEI n.2 00121-00000518/2021-3

EU, {IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE}, como representante devidamente
constituido da Empresa: {IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE} (doravante denominado
{Licitante),para fins do subitem 16 do edital em epigrafe, declara sob as penas da lei, em especial o art.
299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente pela (0): {Licitante}, e que o contetudo da
proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido
de qualquer meio ou qualquer pessoa;

b) a intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada, ou discutido com qualquer outro parti
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potencial ou de fato da licitacdo em tela, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

c) que ndo tentou, por qualquer meio ou pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante quanto
a participar ou nao desta licitacdo;

d) que o conteludo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro participante em potencial ou de fato da licitacdo antes da
adjudicacdo do seu objeto;

e) que o conteudo da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante desta Instituicdo, antes da abertura oficial das propostas; e
f) que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacGes para firma-la.

,em de de
Nome do Representante
N2 da Identidade............

(REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE NESTA LICITACAO, COM IDENTIFICAGAO COMPLETA)

Documento assinado eletronicamente por LUCAS BATISTA DOS REIS - Matr.0003697-8, Membro
da Comissdo, em 08/10/2021, as 15:06, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16 de
setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

1 ,
Jeli‘ [
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por TAIRONE AIRES CAVALCANTE - Matr.0003438-0,
Presidente da Comissdo, em 08/10/2021, as 15:08, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de
16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17
de setembro de 2015.

1
Sel o
assinatura
eletrbnica
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il
SEel A
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por CHESTER FELIPE PARREIRA REIS - Matr.0002381-7,
Membro da Comissdo, em 08/10/2021, as 15:14, conforme art. 62 do Decreto n° 36.756, de 16
de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal n2 180, quinta-feira, 17 de
setembro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por ODILIO FERREIRA CARVALHO FILHO - Matr.0001274-
2, Presidente da Comissdo substituto(a), em 08/10/2021, as 15:36, conforme art. 62 do Decreto
n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n? 180,
quinta-feira, 17 de setembro de 2015.

il 1.
assinatura
eletronica

A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 71749862 cédigo CRC= 30524EA2.
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