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RESOLUCAO N° 143/2015 — DIRETORIA COLEGIADA

Aprova o0 Regulamento do Comité Editorial

da Codeplan.

A DIRETORIA COLEGIADA DA COMPANHIA DE PLANEJAMENTO
DO DISTRITO FEDERAL — CODEPLAN, no uso das atribuicbes que lhe séo

conferidas pelo Inciso V, do Art. 32, do Estatuto Social da Companhia,

RESOLVE:

Estabelecer normas e procedimentos para Regulamentar o Comité Editorial

da Codeplan, nos presentes termos:

Art. 1° O Comité Editorial foi criado para o aperfeicoamento técnico dos trabalhos
editoriais produzidos pela Codeplan, sejam de autoria individual ou coletiva, e
trabalhara procedendo analises técnicas de, no minimo, 02 (dois) de seus
integrantes, lotados em diretorias distintas.

Art. 2° O Comité Editorial € composto pelo Presidente da Codeplan, Diretores e
Gerentes da Diretoria Administrativa e Financeira - DIRAF, Diretoria de Estudos e
Pesquisas Socioeconémicas - DIEPS, Diretoria de Estudos Urbanos e Ambientais —
DEURA, Diretoria de Estudos e Politicas Sociais - DIPOS, e o(a) Chefe da
Assessoria de Comunicagédo - Ascom.

Art. 3° A Diretoria Colegiada podera convidar técnicos e ou especialistas,
pertencentes ou ndo ao quadro permanente de empregados da Codeplan, para
participar, provisoriamente, de forma ndo renumerada, do Comité Editorial da
Codeplan.

Art. 4° Os trabalhos submetidos ao Comité Editorial serdo analisados obedecendo

as disposicdes a seguir:
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Os trabalhos devem ser apresentados ao Comité em arquivo digital, em

formato .doc ou .docx, conforme os seguintes critérios editoriais:

. Padronizacdo do documento:

a) Layout da pégina - A4 (297 x 210 mm);
b) Orientacao - Retrato;
c) Margem - esquerda e superior (3 cm); direita e inferior (2 cm);

d) Fonte - Arial (Titulo e texto) e Arial Narrow (Tabela);

e)

f)

9)

h)

Cabecalho - deve constar o titulo do estudo, alinhado a direita, tamanho

da fonte 8;

Rodapé (numeracdo de paginas) - deve ser continua, sua contagem
exclui a capa e comeca a partir da folha de rosto, a numeracao so
aparece na pagina a partir da Introducdo (tamanho da fonte 10, sem
negrito, centralizado ou alinhado a direita).

Capa - deve conter o Titulo, centralizado na pagina, tamanho da fonte 16,
negrito. Caso tenha Subtitulo ele também sera centralizado, tamanho da
fonte 14, utilizar negrito e/ou italico. No rodapé deve, obrigatoriamente,
constar a direita o Brasdo do Distrito Federal, ao centro a marca da
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Gestao (ou de outra
Secretaria a quem esta Codeplan estiver vinculada no momento da
edicdo) e a esquerda a logomarca da Codeplan. E possivel a
apresentacao de capa com formato artistico ou grafico, escolhido pelo(s)
autor(es), desde que toda ilustracdo ou imagem tenha direitos autorais
preservados e licenciados, neste caso o titulo e Subtitulo (se houver) ndo
necessariamente precisam ser centralizados, devendo o(s) autor(es)
procurar adequar o melhor possivel para sua visualizacdo. Caso néo haja
ilustracBes ou imagens, devera seguir o padrao.

Folha de rosto - deve conter o Titulo, centralizado na pagina, tamanho
da fonte 16, em negrito. Caso tenha Subtitulo, ele também sera
centralizado, tamanho da fonte 14, utilizar negrito e/ou italico, os nomes

dos autores ou da diretoria que apresenta o trabalho devem vir logo
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abaixo do titulo (duas linhas de espacamento), também centralizados,
tamanho da fonte 12, sem negrito. Na margem inferior deve conter o local
e data (Brasilia-DF, marco de 2015), tamanho da fonte 10, centralizado.

i) Verso da folha de rosto deve conter: A Ficha catalografica, se for

utilizada, deve atender normas que tratam do assunto.

II. Ficha técnica - deve conter, na primeira pagina, as autoridades do GDF, da
Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Gestdo (ou de outra Secretaria
a quem esta Codeplan estiver vinculada no momento da edi¢éo), e da Codeplan. No

verso deve constar as equipes técnica e administrativa:

a) Autoridades do GDF - nome do érgédo (caixa alta, tamanho da fonte 12,
em negrito), e nome da autoridade (caixa alta e baixa, tamanho da fonte 11,
em negrito), e o cargo (caixa alta e baixa, tamanho da fonte 11, sem negrito);

b) Autoridades da Codeplan - nome da Codeplan por extenso (caixa alta,
tamanho da fonte 12, em negrito), nome dos diretores (caixa alta e baixa,
tamanho da fonte 11, em negrito), e o cargo dos diretores (caixa alta e baixa,
tamanho da fonte 11, sem negrito);

c) Equipes técnica e administrativa - sao 0Ss
responsavel(is)/colaborador(es) pela elaboracédo do trabalho: nome do setor
(caixa alta, em negrito), e nome do(s) técnico(s), caso houver, seguido da
fungdo (caixa alta e baixa, sem negrito), tamanho da fonte 10. Caso

necessario, a relacdo pode ser colocada em duas colunas.

[ll. Apresentagdo - texto de esclarecimento destinado a melhor situar o leitor
sobre o estudo.

IV. Sumario - deve conter a indicacdo das principais divisdes, capitulos, titulo,
subtitulos, demais itens importantes para referéncia do estudo com sua respectiva

pagina, e estar na ordem em que se sucedem no estudo, tamanho da fonte 11.

V. Texto - parte em que se desenvolve a matéria do estudo. E composto de:
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a) Introducéao - deve apontar as questdes centrais do estudo, seus aspectos
metodoldgicos (quando for o caso), os argumentos e 0s objetivos do estudo
(tamanho da fonte 11);

b) Corpo do trabalho - € a parte principal em que se desenvolve o estudo,

constituida de:

c) Capitulo - trata-se da divisdo das partes importantes do estudo. O conjunto
de capitulos devem conter os diversos assuntos abordados. O capitulo
deve sempre iniciar em pagina impar, ser todo em caixa alta, tamanho da
fonte 16, em negrito. Entre a margem superior e o capitulo deve-se deixar 3
linhas de espacgo, e entre o capitulo e o titulo ou texto deve-se deixar 2
linhas de espaco;

d) Secdo - subdivisdo dos capitulos que sao identificados por titulos e
subtitulos. O Titulo deve ser em caixa alta e baixa, tamanho da fonte 12,

bY

em negrito e ajustado a margem esquerda, os Subtitulos (eventuais
secbes secundarias) devem ser em caixa alta e baixa, tamanho da fonte
11, em negrito, e ajustado a margem esquerda. De acordo com a
necessidade podem ser utilizados mais subniveis no trabalho, devem ser
em caixa alta e baixa, tamanho da fonte 11, em negrito e/ou italico. Entre o
altimo paragrafo que antecede ao titulo/subtitulo de uma nova secédo deve-
se deixar duas linhas de espaco;

e) Paragrafos (texto) - sdo as partes do texto que acompanham os titulos e
subtitulos que podem ser divididos em paragrafos contendo o sentido
completo do assunto referente ao titulo/subtitulo. Deve ser deixado um
espaco de uma linha entre o titulo/subtitulo e o paragrafo e, entre os
paragrafos, utilizar o alinhamento justificado, tamanho da fonte 11, sem
negrito e espacamento simples entre as linhas do paragrafo (texto);

f) Citacdes - para citagOes, utilizar o tamanho da fonte 9, espagcamento
simples, recuo a esquerda de 4 cm. Se forem indicadas nos trabalhos
devem ser pelo sobrenome do autor, seguido da data da publicacdo e da
pagina consultada, de modo que, quando o nome do autor fizer parte da

sentenca, somente a data e a pagina aparecam entre parénteses. EX.:
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Cavalcante (1998, p. 32). Quando o nome do autor ndo estiver incluido na

sentenca, este € indicado no final da frase entre parénteses. Ex:

(CAVALCANTE, 1998, p. 78). Quando o trabalho citado pertencer a dois

autores, o sobrenome dos dois é indicado separadamente, utilizando

ponto-e-virgula. Ex.: (SOARES; CARVALHO, 1997, p. 34). Quando se
tratar de trabalho de mais de trés autores, o sobrenome do primeiro €

indicado seguido da expressao et. Al. (Ex..: FERNANDES et al., 1998, p. 3).

Quando se tratar de trabalho sem autoria, a chamada é feita pela primeira

palavra do titulo, em mailsculas, seguida de reticéncias, data e pagina.

Ex.: (COMUNIDADE..., 1997, p. 89). As citagOes devem ser elaboradas em

conformidade com a ABNT, devendo todo autor citado no texto constar

também nas referéncias bibliogréficas, dispostos em ordem alfabética, pelo
sobrenome do primeiro autor.

Obs.:O sistema de chamada devera ser o autor-data, devendo indicar
junto a cada citacao, direta ou indireta, o sobrenome de cada autor
pessoal ou nome de entidade responsavel, seguido do ano da
publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo separados
entre si por virgula, podendo estar tudo entre parénteses ou, caso o
sobrenome do autor faca parte da sentenca, deve ficar fora deles.
Neste ultimo caso, o sobrenome do autor devera estar s6, com a
inicial em letras mailsculas, e quando estiver dentro dos parénteses
devera estar em caixa alta. Tratando-se de dois ou trés autores,
guando fora dos parénteses, deverdo estar ligados por ponto-e-
virgula (entre os dois primeiros nomes no caso de haver trés) e pela
conjuncéo “e” (entre dois nomes ou entre os dois Ultimos nomes),
mas estando dentro dos parénteses serdo separados entre si, por
ponto-e-virgula, como na referéncia. No caso de mais de trés
autores, fora dos parénteses, colocar o sobrenome do primeiro, as
iniciais de seu nome nao contempladas no sobrenome citado,

seguidas da expressao “e outros”. Estando dentro dos parénteses,
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g9)

apos o sobrenome do primeiro e suas iniciais, utilizar a expressao

latina “et al.” Ou “et Ii”.
Imagens, tabelas, quadros, mapas, graficos e demais ilustracfes -
devem ser numerados consecutivamente em algarismos arabicos,
conforme o tipo especifico, identificando-se local, data, quando
conveniente, e autoria/fonte (tamanho da fonte 10, em negrito). As tabelas
devem conter o titulo antecedido da palavra “Tabela” e o numero
sequencial correspondente (tamanho da fonte 10, em negrito), o conteudo
da tabela (fonte: Arial Narrow, tamanho da fonte de 7 a 10, alinhado a
esquerda) pode ser utilizado o recurso do sombreamento entre as linhas
da tabela para facilitar a visualizacdo dos dados. Todas as tabelas devem
conter apds o titulo, separado por um travessao, o local a que os dados
se referem e, apOs outro travessdo, 0 ano ou 0s anos a que os dados se
referem (Ex.: Tabela 1 — Taxa de mortalidade infantil — Distrito Federal —
2009, 2012), na fonte citada no final da tabela deve ser utilizado a fonte
Arial e o tamanho da fonte dois niveis menor do que a que foi utilizada no

corpo da tabela;

h) As ilustrag6es - devem ter o titulo antecedido da palavra indicativa do tipo

de ilustracdo (foto, desenho ou outros) e seu namero, colocados abaixo
(tamanho da fonte 10, em negrito). Cabera a editoracdo do livro a garantia
de padronizacdo de tabelas, graficos, quadros e ilustracbes. Caso as
ilustracBes enviadas ja tiverem sido publicadas, deve ser mencionada a
fonte e apresentada a permissao para reproducao;

Nota de rodapé - Sdo observacdes ou aditamentos a detalhes de parte do
texto, iniciando-se com a chamada numérica arabica (sobrescrito) recebida
no texto, € colocado no final da pagina em que é feita a referéncia, aparece
em ordem crescente e sequencial dentro do estudo, no rodapé a
numeracgao deve ser utilizada entre parénteses, tamanho da fonte 9, com
espacamento simples. Sdo separadas do texto por um traco continuo de

3cm.
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VI. Conclusédo/Consideracdes finais - parte final do estudo onde se encontram
as deducbes a respeito do tema apresentado e retnem os resultados do estudo,
pode-se também, se necessario, incluir recomendacdes ou sugestdes (tamanho da
fonte 11).

VII. Anexo (s) - é a parte da obra complementar, colocada no final do estudo,
como esclarecimento ou documentacdo, embora ndo constitua parte essencial do
estudo. Os anexos sempre abrem em uma pagina impar, numerados, mas podem
ser sequenciais nas paginas pares. Pode ser utilizada, caso necessério, folha com
identificacéo para separar os diferentes tipos de anexos.

VIIl. Glosséario — se necesséario, deve constar a lista de palavras pouco
conhecidas (de sentido obscuro ou de uso restrito) empregadas na obra e
acompanhadas da sua definicdo de forma clara.

IX. Conceituacdo - se necessario, deve constar os termos utilizados, com a
descricéo detalhada que julgar importante, para definir com mais clareza a ideia que
se tem sobre algo (nocao; concepcao), (tamanho da fonte 11).

Exemplo: Apartamento - Moradia localizada em edificio de um ou mais
andares com mais de um domicilio, servido por espacos comuns
(hall de entrada, escadas, corredores, portaria ou outras
dependéncias). Estao incluidos os apartamentos construidos em
areas comerciais (ex.: edificios de apartamentos de entre quadras);

X. Referéncias Bibliograficas - deve ser elaborada em conformidade com a
ABNT, constar todo autor citado no texto e informar também: titulo do
estudo/periodico (em italico), local de publicagcdo, numero do volume, e ano de
publicacdo. A Referéncia Bibliografica aparece apds a conclusdo/consideracées
finais, os autores sdo dispostos em ordem alfabética crescente, utilizando o
sobrenome do autor como critério para ordenacéao, (tamanho da fonte 11).

Xl. 42 capa - Deve conter na parte inferior o nome e logomarca da Codeplan,
endereco, CEP, Brasilia - DF, telefone (s), fax, endereco na Web e Email.

Xll. Os trabalhos devem ser encaminhados com pré-revisdo de conteudos

tabulares, graficos e textuais.
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XIll. Do conteldo

a) E funcdo do Comité Editorial analisar a clareza de expressido do contetido
apresentado no texto, nas tabelas, nos graficos e nas ilustracdes. As
duplas responsaveis por cada revisdo editorial poderdo propor alteracbes
no conteudo, tabelas, gréficos e ilustragdes.

b) O Comité Editorial ndo devera propor alteragdes que configurem
modificacdes profundas no contetudo apresentado, bem como nédo é de sua
competéncia modificar ou propor modificacdes do estilo de escrita dos
autores.

c) E facultado aos autores acatar ou ndo as alteragbes propostas pelo
Comité, desde que os técnicos que procederam a analise concordem com
a versao final. No caso de ndo concordancia entre autores e membros do
Comité, a andlise seré realizada por todo o Comité.

d) O Comité Editorial se reserva o direito de rejeitar a publicacdo de textos

NOS casos expressos no item 2.3 e que desrespeitem o item 1.

XIV. Orientagdes gerais

a) Os trabalhos serdo encaminhados pela Diretoria Responsavel a
Presidéncia, que remeterd ao Comité Editorial para analise do trabalho.

b) Todos os trabalhos devem obedecer a agenda de divulgacéo definida pela
Presidéncia e serdo distribuidos para o Comité pela Presidéncia, conforme
a urgéncia da publicacdo e de forma igualitaria para, no minimo, 2 (dois)
membros do Comité.

c) O prazo para emissao da analise dos trabalhos editoriais pelo Comité é de
10 (dez) dias uteis, a contar da entrega do arquivo. Na impossibilidade de
cumprimento deste prazo, o Comité encaminha a justificativa a Presidéncia,
gue comunicara o autor sobre 0 novo prazo.

d) Os trabalhos aprovados/finalizados pelos membros do Comité serdo
encaminhados a Presidéncia, para as providéncias necessérias, junto a

Ascom para revisao (ortografica/gramatical) e retorno ao (s) autor (es).
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e) O trabalho chancelado pelo (s) autor (es) retorna & Ascom para editoracéo
que, obedeceréd os padrdes definidos neste regulamento.
f) Para séries ja existentes a diagramacdo deve seguir seu proprio formato
(A4, A5 ou outro tamanho personalizado, ex: Demografia em Foco e
Sintese de InformacfGes Socioecondémicas), mas as demais definicbes
deste regulamento deverdo ser mantidas.
g) Os textos publicados na série Textos para Discussao seguem a formatacao
desta resolucao, exceto para a capa, cuja diagramacao € especifica.
h) O arquivo editado/diagramado acompanhado de uma versao impressa
deve ser encaminhado pela ASCOM, para o(s) autor(es).
i) Casos omissos serdo analisados e decididos pela Diretoria Colegiada.
Art. 5° - O processo de emissdo dos pareceres dos membros do Conselho Editorial
respeitard o anonimato de autores e de pareceristas durante o processo de
avaliacéo.
Art. 6° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua aprovacéao, revogando-se as
disposicfes em contrario.
Brasilia, 06 de abril de 2015

Lucio Remuzat Rennd Junior

Presidente

Antonio Fucio de Mendonc¢a Neto Flavio de Oliveira Goncalves

Diretor Administrativo e Financeiro Diretor de Estudos e Politicas Sociais
e respondendo pela Diretoria de
Estudos e Pesquisas
Socioecondmicas

Aldo Paviani

Diretor de Estudos Urbanos e
Ambientais
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