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RESOLUGCAO N° 069/2018 - CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Estabelece normas e procedimentos
para organizacdo e apresentacdo da
Prestagédo de Contas Anual.

(Processo n°® 00121.00006185/2017-73)

O CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DA COMPANHIA DE
PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL - CODEPLAN, no uso das
atribuicbes estatutarias, nos termos do inciso |, do artigo 20 do Estatuto Social da
CODEPLAN,

RESOLVE:

Art. 1°- Os procedimentos para organiza¢éo e apresentacéo das prestagbes de
contas anuais deverao atender as disposi¢des definidas nesta Resolugéo, na Lei
Federal n° 8404/1976, no Estatuto Social da CODEPLAN e Instrugbes Normativas
expedidas pelo Tribunal de Contas do Distritoc Federal — TCDF, tendo como objeto
0 estabelecimento de normas de organizacdo e apresentacéo das tomadas e
prestacdes de contas anuais.

Paragrafo tnico. Considera-se processo de contas o conjunto de documentos e
_informagdes de natureza contabil, financeira, orgcamentaria, operacional e
patrimonial que permitam avaliar a conformidade e o desempenho da gestdo dos
responsaveis pela Companhia.

Art. 2°- A prestacio de contas serd organizada e elaborada pela Geréncia de
Administracdo Financeira em observancia as determinagbes constantes do
Regimento Interno do TCDF e alieracdes posteriores, com as seguintes pegas.

a) Inventario anual dos bens moéveis e iméveis e do almoxarifado
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b) Relatorio das agdes trabalhistas, civeis e tributarias, relativas ao
exercicio, com indicagdo de critérios de avaliagdo para classificagéo
dos riscos;

¢} Relatério Anual de Atividades da Diretoria em conformidade com o
Inciso Ill, Artigo 10 da Instrucao Normativa n® 002/2016 do Tribunal de
Contas do Distrito Federal-TCDF,;

d) Demonstrativo das Tomadas de Contas de que trata o artigo 14 da
Resolugéo n°® 102 - TCDF, de 15 de jutho de 1998, observados os artigos
12 e 13 do mesmo diploma legal;

e) Rol dos responsaveis, titulares e respectivos substitutos que
desempenharem, durante o periodo de que tratam as contas anuais, as
seguintes naturezas de responsabilidade:

I- Dirigente maximo;
li- Ordenador de despesas;
lll- Membro de 6rgao colegiado,

V- Responsavel por unidade de administragdo geral ou
equivalente;

V- Demonstragbes orgamentarias, financeiras, patrimoniais e
contabeis sintéticas, exigidas pela legislagao aplicavel.

CAPITULO |

DAS COMPETENCIAS

Art. 3°- Compete as Unidades Administrativas da CODEPLAN:

| — Geréncia de Apoio Administrativo — GEAAD Q
a) Solicitar & Diretoria Administrativa e Financeira - DIRAF a
constituicdo de comissdo para proceder ao inventério fisico e c&)
financeiro de bens méveis e imdveis e almoxarifado. /(/

Il - Presidéncia

a) Constituir as comissfes responsaveis pela elaboracéo dos
inventarios dos bens moveis e imbveis e do almoxarifado da")?
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b) Aprovar o resultade dos trabalhos pelas comissbes de
inventarios dos bens moveis e iméveis e do almoxarifado.

¢) Encaminhar a Geréncia de Administragéo Financeira - GEAFI,
apos aprovados, os inventarios dos bens moveis e imoveis e do
almoxarifado da CODEPLAN, para compor ou acompanhar a
prestagédo de contas do corrente exercicio,

d) Encaminhar & GEAFI Declaragdo de Inexisténcia de
Nepotismo;

e) apresentar a Assembleia Geral, ouvidos os Conselhos Fiscal e
de Administracdo, o Reiatorio de Prestacdo de Contas Anual € o
Balanco Geral da Companhia;

fy Encaminhar a Controladoria Geral do Disirito Federal - CGDF
a Prestacéo de Contas Anual.

1!l — Controladoria - CONTROL

a) Encaminhar & GEAFI demonstrativo das Tomadas de Contas
de que frata o artigo 14 da Resolugéo n® 102 — TCDF, de 15 de
juiho de 1998, observados os art. 12 e 13 do mesmo diploma legal;
e

b) Analisar e manifestar sobre a instrucdo processual da
prestacao de contas anuali.

IV — Procuradoria Juridica — PROJUR

a) Encaminhar & GEAFI os relatérios das agdes trabalhistas, civeis
e tributarias, relativas ao exercicio, com indicacao de critérios de
avaliagéo para classificagéo dos riscos, devidamente assinado.

V — Secretaria dos Orgéos Colegiados - SOC

a) Encaminhar & GEAFI rol dos responsaveis e dirigentes, com
nomes, cargos e periodos da gestdo, do Conselho de
Administragao, Conselho Fiscal e Diretoria Colegiada;

b) Encaminhar ao Conselho Fiscal a Prestagdo de Contas Anual
para emisséo de parecer,

¢) Encaminhar ao Conselho de Administracdo a Prestacdo de
Contas Anual para manifesta¢ao; e

d) Preparar e encaminhar expedientes administratives visando

sanar ressalva eventualmente registrada nos pareceres emitidos)y

pelos Conselhos.
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VI — Nucleo de Planejamento, Organizac&o e Modernizagao — NUPLAN

a) Encaminhar a GEAF! o Relatério Anual de Atividades de que
trata o com Art. 10, Inciso 11l da IN n°® 002/2016 - TCDF.
VIl - Geréncia de Gestéo e Desenvolvimento de Pessoas — GEPES

a) Encaminhar a2 GEAFI, de acordo com a Resolugédo n°® 105 —
TCDF, de 24/11/1998, rol dos responsaveis pelos Unidades
Administrativas abaixo:

I- Geréncia de Administragé&o Financeira;

lI- Ndcleo de Execucao Orgamentaria;

lii- Nucleo de Execucao Financeira;

IV- Nicleo de Registros Contabeis; -

V- Geréncia de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas;
VI- Nicleo de Gestao de Pessoas;

VII- Geréncia de Apoio Administrativo; e

Vill- Nucleo de Material e Patriménio.

VIl — Geréncia de Administracéo Financeira - GEAFI

a) Expedir memorando solicitando a documentacao necessaria
para compor o processo de Prestacdo de Contas do Exercicio de
acordo com Resolucao n® 296/2016 — TCDF;

b) Proceder o encerramento do exercicio financeiro atendendo a
data estabelecida pela Subsecretaria de Contabilidade-SUCON, da
Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal-SEFDF; e

¢) Elaborar as demonstragdes contabeis contendo as seguintes

pecas: _
I- Balan¢o Patrimonial;
- Balango Financeiro; Q
Ill- Demonstragtes das Mutagdes do Patriménio Liquido; Cgﬂ

IV- Demonstragdes de Lucros e Prejuizos Acumulados;

V- Demonstragdes de Fluxo de Caixa; //
VI- Notas Explicativas;

Vii- Relatorio de Auditoria Independente, se houvey
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Vill- Exame das operac¢tes e situagéo dos Dirigentes perante
os cofres das entidades;

IX- Conciliagdo Bancaria;
X- Lei Orcamentaria Anual - LOA ; e

Xl- Balanco Orcamentario.

d) Elaborar relatério do Organizador das Contas;
e) Encaminhar as demonstragdes contabeis 8 SUCON/SEFDF; e

f) Organizar a prestagdo de contas.

CAPITULO lI
DOS PRAZOS

Art. 4°- Atendendo as disposices definidas nas Instrugdes Normativas
expedidas pelo TCDF, a prestagéo de contas anual devera ser entregue ao Tribunal
até 31 de julho do ano seguinte ao qual se referirem.

Art. 5°- A CODEPLAN encaminhara a prestagdo de contas anual, ao Orgo
Cenfral de Controle Interno do Distrito Federal, até dia 31 de maio do ano seguinte
ao qual se referirem.

Art. 6°- A GEAFI encaminhara memorando a DIRAF, solicitando as pecas
necessarias para composicéo do processo de Prestagdo de Contas do exercicio,
até dia 10 de novembro, concedendo o prazo de até 20 de janeiro do exercicio
seguinte para recebimento das informagoes.

Art. 7°- A constituicdo de comissdo para proceder ao inventario fisico e
financeiro de bens moéveis e imdveis e almoxarifado devera ser solicitada pela Lz
GEAAD, até dia 15 de novembro e consfituida pela Presidéncia até dia 20 de

novembro do ano a que se referirem. ng%

Art. 8°- As Unidades Administrativas elencadas no memorando elaborado pela
GEAFI, deverdo entregar as informacgdes solicitadas até dia 20 de janeiro do
exercicio seguinte.

Art. 9°- O Relatorio Anual das Afividades devera ser eniregue a GEAF! até dia \~
31 de janeiro do exercicio seguinte ao que se referirem. )‘/
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Art 10 - Os inventarios dos bens moéveis e iméveis e do almoxarifado da
CODEPLAN, apoés aprovados, deverdo ser entregues na GEAF! até dia 31 de
janeiro do exercicio seguinte.

Art. 11 - A Prestagéo de Contas Anual devera estar conclusa pela GEAF! até o
tliimo dia Uil de fevereiro seguinte.

Art. 12 - A CONTROL realizara a analise da instrugao processual, até o dia 05 de
margo seguinte.

Art. 13 - O Conselho Fiscal devera analisar e emitir parecer sobre a Prestagao de
Contas Anual, na forma da lei e do Estatuto, até o Gitimo dia atil do més de margo
do exercicio seguinte.

Art. 14 - A Diretoria Colegiada devera tomar conhecimento sobre as contas
anuais, na forma da Lei, e encaminhar ao Conselho de Administracéao, até o dia 10
de abril do exercicio seguinte.

Art. 15 - O Conselho de Administracdo devera manifestar-se sobre as contas
anuais, na forma da Lei, até o dia 25 de abrii do exercicio seguinte.

Art. 16 — Apos a conclusdo da andlise do Conselho de Administragao, a
Presidéncia, 6érgdo de direcao superior, deverd apresentar a Assembleia Geral, o
Relatorio de Prestacdo de Contas Anual e o Balango Geral da Companhia.

Aft. 17 - A Assembleia Geral devera analisar e deliberar sobre as contas anuais,
na forma da Lei, até o Gltimo dia Gtil do més de abril, do ano seguinte.

CAPITULO Hl /

DAS DISPOSICOES FINAIS >N

e

Art. 18 - A Prestagcdo de Contas Anual devera ser encaminhada em meio
eletrdnico a CGDF, até dia 31 de maio, do ano seguinte, contendo a documentagao
prevista na Instrucdc Normativa do TCDF. @(

Art. 19 - Esta Resolug8o entra em vigor na data de sua aprovagao. d’

Art. 20 - Os casos omissos e as duvidas suscitadas na aplicagao desta.
Resolugéo serdo resolvidos pelo Conselho de Adminisiracao.
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Art. 21 - Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Brasilia DF, 27 de fevereiro de 2018.
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BRUNO FERREIRA DA PAIXAQ E NILSON MELO TAVARES FILHO

f E£IZE MELEO DIAS CABRAL

FLAVIO AUGUSTO CORREA BASILIO
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