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PROJETO BASICO

Subscricdo para cessdo de software aplicativo para emissdo e controle total de Notas Fiscais Eletronicas e
para elaboracdo da Escrituracao Contabil Digital e dos eventos para preparacao do e-Social da CODEPLAN.

1. OBIJETO.

Subscri¢do para cessao de software aplicativo:

1. para emissdo e controle total de Notas Fiscais Eletronicas;

2. para preparacdo dos eventos de rotina para elabora¢do da Escrituracdo Digital das Obriga¢des Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas (e-Social) e preparacdo da Escrituragdo SPED - SISTEMA PUBLICO DE
ESCRITURACAO CONTABIL, compreendendo a Escrituragio Contdbil Digital — ECD, Escrituragdo Contabil
Fiscal — ECF, Escrituracdo Fiscal Digital EFD — CONTRIBUICOES, Escrituracdo Fiscal Digital de Retengdes e
Outras InformacGes Fiscais (EFD-Reinf); e

3. para preparacdo de Livros Eletrénicos da CODEPLAN, na forma definida pela Receita Federal do Brasil e
Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal, acompanhado dos servicos destinados a
implantacdo, customizacdo, treinamento de usudrios, suporte técnico e carga dos registros contdbeis da
CODEPLAN relativos aos anos-calenddrio de 2021 a 2024, extraidos do Sistema Integrado de Gestdo
Governamental do Distrito Federal — SIGGO.

A classificagdo da despesa, conforme arts. 16 e 17 da LC n2 101/1990 — Lei de Responsabilidade Fiscal é:
04.122.8203.8517.0104 - Fonte 100 — 339040 — Manutencdo dos Servicos Administrativos Gerais da
CODEPLAN.

2. FUNDAMENTAGAO.

Como unidade integrante da Administracao Indireta do Governo do Distrito Federal, a Companhia de
Planejamento do Distrito Federal — CODEPLAN utiliza, desde o exercicio de 2003, o Sistema SIGGO para registro
de seus atos e fatos contabeis na forma das Leis 4.320/64 e 6.404/76 e suas alteragdes.

Visando unificar as atividades de recepcdo, validacdo, armazenamento e autenticacdo dos livros e documentos
que integram a escrituragdao comercial e fiscal das sociedades empresariais o Governo Federal instituiu, desde
o exercicio de 2007, por intermédio do Dec. 6.022/2007 o Sistema Publico de Escrituragio Digital.

Ato continuo, a Receita Federal do Brasil promoveu a regulamentac¢do das atividades especificas com base nos
seguintes atos normativos:

1. Instrucdo Normativa RFB n2 2.003, de 18 de janeiro de 2021, que institui a Escrituragdao Contabil Digital —
ECD dos livros didrio e razdo para fins fiscais e previdenciarios;

2. Instrucdo Normativa RFB n2 2.004, de 18 de janeiro de 2021 e suas alterac¢des, institui a Escrituracdo
Fiscal — ECF;

3. Instrugao normativa RFB n2 1.252, de 12 de marg¢o de 2012, dispde sobre a Escrituracdao Fiscal Digital da
Contribuicdo para o PIS/Pasep, da Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS) e
da Contribuicdo Previdenciaria sobre a Receita (EFD-ContribuicGes);



4. Instrucdo Normativa RFB n2 2.043, de 12 de agosto de 2021, que dispde sobre a Escrituracdo Fiscal
Digital de Reten¢des e Outros Informacdes Fiscais (EFD-Reinf).

5. Livro Eletronico, Decreto n2 26.529, de 13 de janeiro de 2006, Portaria SEFDF n2 210, de 14 e julho de
2006 e o Ato COTEPE n2 044 de 07 de agosto de 2018 e alteracdes posteriores.

6. Sistema de Escrituracdo Digital das ObrigagGes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (eSocial), instituido
pelo Decreto n2 8.373/2014.

7. O Projeto Nota Fiscal Eletronica (NF-e), sendo um documento de existéncia apenas digital, emitido e
armazenado eletronicamente, com o intuito de documentar, para fins fiscais, uma operagao de
circulacdo de mercadorias ou uma prestacao de servicos, ocorrida entre as partes.

Em consequéncia de tais atos, tornou-se obrigatério para as empresas a formatacdo em meio digital de sua
escrituracdo contabil, fiscal, trabalhista e previdencidrio, tendo como objetivo a checagem da integridade dos
dados frente a programas validadores da Secretaria da Receita Federal do Brasil e, na sequéncia, seu envio a
RFB, ambiente SPED, devidamente assinados eletronicamente.

Os prazos para entrega dos referidos arquivos em meio magnético foram inicialmente definidos conforme
segue:

1. ECD, “Ultimo dia util do més de maio do ano seguinte ao ano-calendério a que se refira a escritura¢io”;
(grifo nosso)

2. ECF, “Ultimo dia util do més de julho do ano seguinte ao ano-calenddrio a que se refira a escrituracio”;
(grifo nosso)

3. EFD-Contribui¢des, “102 (décimo)_dia util do 22 (segundo)_més subsequente ao que se refira a
escrituracdo”; (grifo nosso)

4. Livro Eletronico, “132 dia do 22 (segundo) més subsequente ao que se refere a escrituragdo”, (grifo
Nosso)

5. EFD-Reinf, “até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao més a que se refere a escrituracdo”, (grifo
Nosso)

6. E-Social, observar o Cronograma de Implantacdo e seguir as informacdes nele prestadas visto o carater
declaratério, o qual constitui instrumento habil e suficiente para a exigéncia dos tributos e encargos
trabalhistas delas resultantes, conforme descrito no Portal eletrénico (https://www.gov.br/esocial/pt-
br/acesso-ao-sistema/cronograma-de-implantacao)

7. Notas Fiscais Eletrénicas (NF-e), em conformidade com o Protocolo ICMS 42/2009, alterado pelo
Protocolo ICMS 196/2010.

Em virtude do que foi mencionado e devido a escassez de mao de obra especializada, o Governo do Distrito
Federal ainda ndao implementou no escopo do SIGGO as funcionalidades para geragao da Escrituragao Contabil
Digital de suas empresas publicas. Para minimizar os impactos da inexisténcia de tais funcionalidades a
Secretaria de Economia, por meio da Subsecretaria de Contabilidade - SUCON, oferece um arquivo magnético
contendo os dados escriturais extraidos do SIAC/SIGGO para que as empresas da estrutura administrativa
preparem seus dados na forma exigida e encaminhe a RFB.

Ressalta-se que a ndo apresentacdo dos livros de escrituracdo acima citados, nos prazos fixados, resultara na
aplicacao de penalidades de acordo com o estipulado pelos normativos editados pela RFB.

Com relacdo as rotinas do eSocial, a contratacdo deste médulo visa atender as necessidades da CODEPLAN na
execucdo da folha de pagamento, em virtude da obrigatoriedade de envio de eventos do Sistema de
Escrituragdo Digital das Obriga¢Bes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas — eSocial definido pelo Decreto
Federal n2 8.373, de 11/12/2014.

O eSocial devera ser utilizado para que os empregadores comuniquem ao Ministério do Trabalho e
Previdéncia, de forma unificada, as informacdes relativas aos empregados da companhia, tais como a natureza
e situacdo dos vinculos de trabalho, as contribuicdes previdencidrias, dados da folha de pagamento,
comunicacdes de acidente de trabalho, aviso prévio, escrituracdes fiscais e informacdes relativas ao FGTS.

3. DESCRIGAO TECNICA DA SOLUGAO NECESSARIA.



Visando resguardar a plena conformidade com as especificacdes da RFB para os arquivos das declaragdes
acima citadas, faz-se necessario a aquisicao de uma solugdo de Tl com no minimo, os seguintes requisitos

funcionais:
3.1. Do sistema aplicativo (software).

1. Realizar manutencdo de planos de contas;

2. Realizar manutengao de cadastro de empresa;

3. Realizar manuteng¢ao de langamentos contdabeis;

4. Realizar manutengdo de langamentos de folha de pagamento;

5. Realizar a importacdo e carga de langamentos contabeis (arquivo externo);

6. Gerar termos de abertura e fechamento

7. Realizar a apuracdo de lucro;

8. Gerar a Escrituragdo Contdbil Digital — Arquivos SPED-Contabil;

9. Realizar a emissdo de Notas Fiscais;

10. Numero de usuarios ilimitados.
3.2. Dos servigos de implantagdo.

1. Implantagdo do sistema no ambiente/plataforma indicado pela CODEPLAN;

2. Customizagdo visual da ferramenta e adequac¢do das funcionalidades da mesma para geracdao das
escrituracdes na forma definida pela RFB;

3. Realizagdo de carga inicial do banco de dados do sistema com os lancamentos contdbeis dos anos-
calendario de 2021 a 2024 fornecidos pela SUCON/SEEC/DF, dados armazenados em meio magnético,
extraido do SIAC/SIGGO;

4. Apoio técnico e operacional para realizagdo de eventuais acertos, conforme abaixo:

o Inclusdo de novos dados;
o Altera¢do de dados incorretos;
o Exclusdo de dados desnecessarios.

5. Geragdo dos arquivos de todas as escrituragdes, relacionada no item 2;

6. Acompanhamento das atividades de checagem dos arquivos gerados frente ao programa validador da
RFB.

3.3. Do treinamento

1. O fornecedor devera promover a capacitagdo de 03 usuarios do Nucleo de Registros Contabeis (NUREC)
e do Nucleo de Pessoal (NUPES) no uso das funcionalidades dos sistemas ou modulos adquiridos;

2. Os treinamentos deverdo ser ministrados presencialmente nas instalagdes da CODEPLAN.

3.4. Dos servigos de suporte.

1. O fornecedor deverd prestar servigos de suporte técnico/operacional, destinado ao esclarecimento de
duvidas quando a utilizagao das funcionalidades do sistema.;

2. O suporte devera ser prestado por telefone e/ou e-mail, e se necessario, presencial;

3. O prestador dos servicos devera fornecer o material didatico necessario aos treinamentos.

4, PLATAFORMA TECNOLOGICA.
1. Sistema operacional: MS Windows 7 ou superior;



2. Ambiente de operacao WEB;

5. DO PRAZO DE ENTREGA/INSTALAGAO.
O prazo para entrega e instalacdo sera de, no maximo, 10 (dez) dias contados da assinatura do contrato.

Os produtos efetivamente adquiridos deverdo ser instalados e configurados na Companhia de Planejamento
do Distrito Federal SAM PROJECAO H, EDIFICIO CODEPLAN, CEP: 70.620-000, nos locais indicados pela
Codeplan, de segunda a sexta-feira no horario das 08h00 a 12h00 e de 14h00 as 18h00.

6. GARANTIA CONTRATUAL

A empresa deverd recolher em nome da CODEPLAN, uma das modalidades de garantia contratual, definidas no
Art. 59, no inciso do § 2, da Resolucdo 071/2018 do Conselho de Administracio da Codeplan -
CONSAD/CODEPLAN, no percentual de 5% (cinco por cento)

7. DA PROPOSTA ECONOMICA

A proposta deverd ser apresentada de forma clara e objetiva, devendo conter todos os elementos que
influenciam no seu valor global, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, identificando a razao social, nimero do
CNPJ/MF, endereco completo, banco, agéncia e conta corrente para a qual devera ser emitida ordem bancaria,
dados de contato como telefone e endereco eletronico (e-mail), devidamente datada e assinada, como
também rubricadas todas as suas folhas, com os valores propostos expressos, obrigatoriamente em real, e,
ainda, indicar:

1. A descricdo detalhada dos servicos cotados, devendo estar em conformidade com este Projeto Basico,
na forma do anexo Unico;

2. Valor unitario e global, devendo ser rubricadas em todas as suas folhas, carimbadas e assinada na ultima
pelo titular ou representante legal;

3. Prazo de validade de no minimo 60 (sessenta) dias contados a partir da abertura da sessdo da licitagdo,
as propostas que omitirem o prazo de validade serdo entendidas como vélidas pelo periodo supracitado.

N3o serd admitida proposta de pre¢o que apresente valores simbdlicos, irrisdrios, nulos ou incompativeis com
os praticados no mercado. Nos precos ofertados ndo serdo admitidos descontos ou referéncia a pregos
propostos pelas demais proponentes.

8. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

Como critério de julgamento da licitacdo, serd adotado o menor preco global.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
1. Receber o objeto do Contrato (mediante recibo), por empregado devidamente competente para receber
e atestar a Nota Fiscal/Fatura;

2. Efetuar o pagamento do objeto deste Projeto Basico, mediante nota fiscal eletronica, devidamente
atestada, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do termo de aceite e atesto efetuado
e pelo gestor do contrato, isto se comprovada a regularidade fiscal do contratado, nos termos da
legislacdo vigente;

Fiscalizar a entrega do produto objeto deste Projeto Basico;

4. Facilitar acesso, aos técnicos da Contratada, aos locais onde deverdo ser realizadas as manutenc¢des do
objeto;

5. Acompanhar e fiscalizar o contrato;



6. Informar a Contratada, oficialmente e tempestivamente, quaisquer falhas verificadas no cumprimento
do contrato.

10. DAS OBRIGACGES DA CONTRATADA
1. Disponibilizar a contratante por meio da Web as autorizag6es e orientagGes necessaria para a instalacao
do software objeto deste Projeto Basico, no prazo, local e horario estipulados no item 5 (cinco);
Cumprir orientacdo do érgdo fiscalizador e/ou do executor do Contrato;
Ressarcir ao Contratante quaisquer prejuizos causados em funcdo do fornecimento;

Responder em relagdo a seus empregados, por todas as obrigagdes decorrentes da execugdo do objeto;

A

Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo seja ela qual for, desde que praticada por seus
empregados nas instalacdes da Administracao;

6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da CONTRATANTE, cujas
obrigacdes se obrigam a atender prontamente;

7. O sistema devera permitir importacao e exportacao dos dados que compdem seus cadastros;

8. A CONTRATADA deverd garantir a disponibilizacdo de versGes atualizadas para atender, de forma
imediata, quaisquer mudancas na legislacdo e informar ao usudrio final sobre as alteracGes
implementadas;

9. A CONTRATADA deverd disponibilizar suporte aos usuarios, nos dias Uteis, em horario comercial, com o
propdsito de atender as questdes de cunho operacional e técnico, e garantir o seu pleno, correto e
continuo funcionamento do sistema;

10. Os servicos de suporte poderao ser disponibilizados remotamente, com auxilio a distancia (imediato ou
programado), por meio de telefone, e-mail, chat ou outro meio de comunicacdo, desde que atendam
adequadamente as necessidades de interagao e resolugao dos problemas identificados;

11. Em casos de necessidade de intervencdo técnica direta (imediata ou programada) para garantir a
operacionalidade e o pleno funcionamento do sistema, a Contratada devera disponibilizar o suporte on-
site, ou seja, nas instalagdes da Contratante, em dias Uteis, no horario comercial, sem 6nus adicionais ao
contrato;

12. Comunicar a CODEPLAN, por escrito, qualquer anormalidade detectada na prestacdo do servico.

11. DAS PENALIDADES

1. Pelo descumprimento de qualquer exigéncia do Termo de Referéncia, serdo aplicadas as penalidades
estabelecidas na Resolugdo 071/2018 — Conselho de Administracdo - CONSAD, Regulamento de LicitagGes e
Contratos da Companhia de Planejamento do Distrito Federal - CODEPLAN

12. DO CONTRATO.

1. A vigéncia do contrato a ser firmado serd de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura do
respectivo termo, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 48 (quarenta
e oito) meses, na forma da Resolucdo 071/2018 — Conselho de Administracdo - CONSAD, Regulamento
de Licitacdes e Contratos da Companhia de Planejamento do Distrito Federal -

13. DO PAGAMENTO

O pagamento sera mensal, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis apds recebimento da nota fiscal eletrbnica,
(Protocolo ICMS n2 42, alterado pelo Protocolo ICMS 196/2010), devidamente atestada por empregado
designado pela CODEPLAN, de acordo com as exigéncias administrativas em vigor, devendo a contratada
apresentar juntamente com o documento fiscal, a seguinte documentacao:



14.

Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa EconOmica Federal, devidamente
atualizado, nos termos da Lei n.2 8.036, de 11 de maio de 1990;

Certiddo de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, no ambito da
RFB e da PGFN, abrangendo inclusive as contribuices sociais previstas nas alineas ‘a’ a ‘d’ do paragrafo
Unico do artigo 11 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991.

Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeito Negativo, emitida pela Secretaria de Estado
de Fazenda do Governo do Distrito Federal, em plena validade, para as empresas com sede ou domicilio
fora do Distrito Federal, que podera ser obtida através do site: www.fazenda.df.gov.br;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943. Incluido pela Lei n2 12.440, de 2011.

RESCISAO DO CONTRATO.

A inexecucdo total ou parcial do futuro contrato ensejard a sua rescisdo, conforme estabelecido na legislacdo
pertinente.

15. FISCALIZACAO

A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por gestor especialmente designado pela CODEPLAN,
que anotara em registro proprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regulariza¢cdo das
faltas ou defeitos observados, além das atribuicdes condas nas Normas de Execuc¢do Orcamentdria e Financeira
do Distrito Federal.

JOSE VALTER LOPES DA SILVA

Responsavel pela Elaboracdo do Projeto Basico

ANEXO UNICO
MODELO DE PROPOSTA

ITtem

Valor 'Valor
Produto Qtde | .., . [Total 12
unitario
meses

Sistema emissor de Nota Fiscal Eletronica (NF-¢) da CODEPLAN, na forma

1 definida pela Receita Federal do Brasil e Secretaria de Estado de Economia do |1
Distrito Federal.
2 Sistema para preparacdo dos eventos de rotina para elaboragdo da Escrituracao |1

Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (e-Social) ¢
preparacdo da Escrituragdo SPED - SISTEMA PUBLICO DE
ESCRITURACAO CONTABIL, compreendendo a Escrituracao Contabil




Digital — ECD, Escrituragdo Contabil Fiscal — ECF, Escrituragao Fiscal Digital
EFD — CONTRIBUICOES, Escrituragao Fiscal Digital de Retengdes e Outras
Informagoes Fiscais (EFD-Reinf); e

Sistema para preparagdo de Livros Eletronicos da CODEPLAN, na forma
definida pela Receita Federal do Brasil e Secretaria de Estado de Economia do
Distrito Federal, acompanhado dos servigos destinados a implantagao,

3 customizag¢ao, treinamento de usuarios, suporte técnico e carga dos registros 1
contabeis da CODEPLAN relativos aos anos-calendério de 2021 a

2024, extraidos do Sistema Integrado de Gestdo Governamental do Distrito
Federal — SIGGO.
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